MEMORANDUM No. No. SEDIS-UAPP-009-2020

PARA : Yoni Arias ( _—
TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL ‘

DE : José Guillermo Motifio
Unidad Administradora de Programas y Proyectos

ASUNTO : Matriz de Servicios Prestados || Semestre de 2020

FECHA : 13 de agosto de 2020
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Por este medio tengo a bien remitir a usted la Matriz de Servicios Prestados

correspondiente al Il semestre del afio 2020 en respuesta al Memordandum UTI-057-2020
de fecha 05 de agosto de 2020.

Atentamente.
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MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

Unidad Administradora de Programas y Proyectos (UAPP)
Segundo Semestre de 2020 - julio 2020

Tasasy
No. Servicio Prestado Descripcion Derechos Procedimiento Requisitos Formatos
a) La documentacion obligatoria
para Inscripcion
b) Apertura de expediente del
solicitante
Hacer inventario de ONG, municipalidades y otras 1) Recepcion de documentacién  |c) Nueva documentacion como:
Registro de instituciones instituciones con diferentes capacidades para participar enla 2) Registro de ejecutores cuentas bancarias (Pin SIAFI),
1|ejecutoras calificadas asignacion de proyectos de beneficio para las comunidades  |N/A 3) Actualizaciones nueva Junta Directiva Ver Anexos
Determinar mediante Cuadro de Analisis de Costos la a) El presupuesto del perfil del
veracidad de la informacion propuesta en los perfiles de proyecto propuesto y su
proyectos, los cuales deben estar de conformidad con los documentacién soporte
Dictamenes de Factibilidad |valores esténdar de los beneficios que han sido establecidos 1) Solicitud de Dictamen de b) Dictamen de Factibilidad
Financiera y Analisis de por la SEDIS y de esta manera elaborar los Dictamenes de Factibilidad Financiera y Anélisis de|Financiera y Cuadro de Andlisis de
factibilidad Financiera de la UAPP. N/A Costos Costos elaborados Ver Anexos

2|Costos

3|Liquidacion Fisica

se elabora un cuadro descriptivo en el cual se determinan los
desembolsos y liquidacion de beneficios enviados por las

Unidades Ejecutoras

N/A

1) Recepcion de documentacion
2) Cargar la informacién

3) Autorizacion y firma de reporte
4) Envio de reporte a la Secretaria

de Finanzas
———‘_———_

a) Memorandum con la
documentacion solicitada y
extracto de cuenta bancaria
b) Informacidn revisada y
analizada

c) Reporte de ejecucion fisica
finalizado

d) Reporte de ejecucion fisica

autorizado

Ver Anexcs |
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Se elabora un cuadro descriptivo en el cual se determinan los
desembolsos efectuados en un determinado mes a los
diferentes ejecutores por medio de convenios suscritos entre

1) Recepcidn de documentacion
2) Cargar la informacion

3) Autorizacidn y firma de reporte
4) Envio de reporte a I2 Secretaria

a) Memorandum con |2
documentacidn solicitada y
extracto de cuenta bancaria
b) Informacién revisada y
analizada

c) Reporte de ejecucion fisica
finalizado

d) Reporte de ejecucidn fisica

4|Liquidacion Financiera ellos y SEDIS N/A de Finanzas autorizado Ver Anexos
a) Reporte de liguidacion |
financiera, conciliacion bancariz,
pagos efectuados a los ejecutores,
factibilidad financiera, copia de
Se elaboran reportes contables y de transferencias de fondos convenio
con el propdsito de llevar un control de los convenios 1) Recepcion de la documentacion |b) Informacion revisada y
5|Generacion de Reportes suscritos con los diferentes ejecutores N/A 2) Cargar informacion analizada Ver Anexos

Elaborado por:

Sara Mendoza
Oficial UAPP
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Formato de Dictamen de Factibilidad Financiera
DICTAMEN/UAPP

Resumen de Factibilidad Financiera

-000-202X

Duracion:
Objetivo General:

Monto del Proyecto:
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Secretaria de Desarrollo e Inclusién Social bt

Unidad Administradora de Programas y Proyectos
Fondo de Solidaridad y Protecclon Social para |la Reducclon de la Pobreza
Correspondiente al Maa de xx 2018

PROGRAMA VIDA MEJOR / INFORME ACUMULADO - = o e
— -~ et =
Periodo de Cobertura del Informe - DEL TAL 30 de wx_del 2016 [ [ AET= 1
o Valotes pendientes de pago Indioadotes del desempedo Porcentajes de Ejecucion
Unidades Coste Tebsl widvdas Caste Total Maats Tatud
terminadas g Usidader termbnadae ' “:::::' Costa Torsl Moata Total 1::.-.::.‘;:' Usidades Desembdolios
Componente Anticipos | estregadas - . y e .y Desembalios FRETREERS watiegadas Ejecvtados
Peadieates de watreguda [ U reyretadan | Ejucatadas s IDesambolyas | MMrasstersacias
o . = i prge del mes Comaid =i b I VO Fjecotados Recididas
= = T T T
= = - = T,
- = = — ) B e e
—— = S | S ) SRR pov——
R | o EEE FE) By e
- ‘7,,‘, —_— rem——— e
- — e
e e e ot | IepDN | Taie

Autorizado Elabocada
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Liquidacion Financien
Del 01 ol 30 de xx del 201x
Cuenta Rotatorio -oooe- oo s e
= - —n I Transferencia Sefin
Mes{ix) Fondes Adofr) Eecutada — | __ Diferencia
‘ |
Fte, ‘ Org. Fin | Hombre Programa - o e T
| ‘ IfideicomisoARoxx | 1 hdeicomisoAdoxx | Ihdeicomiso ARoxx | 1 fideicomiso Adox | LfideicomisoAfoxx | 1. fideicomiso Afio xx
[ L |sobumcoMerAmerir oo
11 |Fideicomiso |
2 e ) I ==
11 |Fideicomiss ] [ - | SIS | .
11 |Fideicomisa | 3 —
11 |Fideicomise 1
11 |Fideicomise T
e — - e - . - r— Y
11 |Fideicomise
4 — — - - S
11 |Fidescormise i - ) -
11 |Fideicomisc e = | = B s
11 |Fideicomiso | !
11 |Fdercomiso | sl e e
i {Toual i s
Y‘f'/"-l-'.*hruna v
Rechao oo i
U 1 (X1
Autorindo  tabondo
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos

Programa de Vivienda Saludable

Proceso de Seleccion y Asignacion de Proyectos

Nombre de la Institucion:

Fecha:

Hora: _

Documentacion:

1 Datos generales de |a organizacion ejecutora

2 Copia de la personeria de la organizacion
3 Copia de RTN de la organizacion

4 Datos Generales del Presidente o Representante
4.1 Nombre completa
4.2 Correc alactronico
4 3 NOomero de teléfono
4.4 Direccion de la vivienda
4.5 Copia de identidad
46 RTN
4.7 Solvencia municipal
4.8 Copia de antecedentes penales

4.9 Carta poder en el caso de contar con un representante legal
y adjuntar los requisitos antes mencionados de ambos

5 Copia constancia de solvencia de impuestos de la SAR

€ Copla de permiso de operacion extendido per la Alcaldia
Municipal correspondiente

7 Copia de registro SIAF!

8 Copia de constancia de registro en DIRRSAC

9 Copia de constancia actualizada de inscripcion de la
Junta Directiva de la organizacion en la DIRRSAC

10 Copia de RTN e Identidad. de cada uno de los miembros
por los que esta conformada la Junta Directiva

11 Declaracion Jurada de inhabilidades, conforme a la Ley
de Contratacion del Estado, segun sus articulos 15y 16 de los
miembros de la Junta Directiva y su Representante

0000

000000000

N

Joooogn
00oooan

0

Nota: Debe presentar 2 copias por cada requisito,

Cédigo: S06-F0-03
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos
Programa de Vivienda Saludable
Proceso de Seleccion y Asignacién de Proyectos

12 Constancia del Ministerio Publico de no existir a NIVEL NACIONAL
investigacion sobre la Fundacion u ONG y miembros que conforman su
Junta Directiva y Representante Legal. con las siguientes autoridades
competentes:

stadas ihancieras caenliticadd

7]

por un contader colegiade (Obligaton:

la cuenta reqistraca 2

Lineas de crédeo

Finiqurtos de proyectos ejecutados o solicitud de gestion
de finiquito de los ulimos doce (12) meses

13.5 Referencias de proyectos en gjecucion

14 Acreditacion de ubicacion fisica:

14_1 Escritura del inmueble o contrato de arendamiento del
local donde opera

14.2 Fotocopia de! recibo de pago de arrendamiento de los
dltimos dos meses, de estar comenzando el
arrendamiento, presentar folocopia de recibo de pago del
primer mes de arrendamiento y de adelanto por
arrendamiento.

14.3 Fotocopia de pago de un recibo de servicios pablicos

del local donde se opera

15 Acreditacion de capacidad Instalada

15.1 Hoja de vida actualizada del supervisor o encargado del
proyecto con datos actualizados, adjuntar constancia de
colegiacién vigente y nota de compromiso

15.2 Perfil de Iz ONG, donde se adjunte la experiencia de 13
organizacion (presentar finiquitos)

15.3 Personal técnico, {Adiuntar hoja de vida que acredite
experiencia en ejecucion e proyecto)

00 00d 0 00

0 ad

00 0

S

[

NO

Nota: Debe presentar 2 coplas por cada requisito.

Codigo: S05-F0-03

Varsion 5.0

N
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos
Programa de Vivienda Saludable
Proceso de Seleccién y Asignacién de Proyectos

w

16 Todas las copias fotostaticas y declaraciones juradas
presentadas, deben ser autenticadas a través E
de un Notarioc Publico

Observaciones:

Nota: Deba presentar 2 coplas por cada requisito

£n caso de consuhas puede comunicarse aiz 22257977
Firma Entregado T  Firma Recibido
Codige: S06-F0-03 Fecha: 17-06-2015  Version:5.0
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Flujogramas de Servicios Prestados

Flujograma del Proceso de Verificacién y Validacién del Registro de Ejecutores

Calificados

Unidad de Servicios Legales/Ejecutores | Oficial de UAPP

PR TR R e T
‘Recepciénde

Documentacion Legal ¢

T

Legal por parte de Ia Unidad

de Servicios Legales

A,

No

¢ Iieyisiény Ghsi

verificacion de

Documentacion
Legal

Ejecutores cargan la
documentacion en el

Portal de Ejecutores
(SISEP)

Validacion de

Documentacion Legal en
el SISEP

: Aperl;ufa de Expediente y -
- Registro en SISEP

Actualizacién de
Datos

Fin del Proceso
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Flujograma del Proceso de Elaboracién de Dictamen de Factibilidad Financiera

Unidad de Vivienda Saludable Oficial de UAPP/OflcnaI de [ Unidad de Servncnos Legales T
j Preintervencion lll ‘ o e ROV ¥ 44
| \

\
Envio de solicitud | 2 de l

de elaboracion de
Dictamen de
Factibilidad
Financiera

Propuestade ' |

~ _Proyectoy

Dictamen
Jécnico

Elaboracién de Andlisis
y Dictamen de
Factibilidad Financiera

Elaboracion de
Convenio

Firma de
elaborado y i
aprobacion. Cargar ey r——— \
Al SISEP ;5053 |

e
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Flujograma del Proceso de Liquidaciones Fisicas.

Unidades Ejecutoras Oficial de Gerencia Administrativa SEFIN
Preintervencion Il

Vaciado de Revision y
Autorizacion del ‘
Elaboracion de Reporte de Ejecucién
Reporte de Ejecucion Fisica y Firma de
Fisica y Oficio de Oficio [
Remision }

Informacién y

Recepcion de
T x Informacion

Fin del Proceso
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Flujograma del Proceso de Liquidaciones Financieras.

Subsecretaria de

Asuntos Administrativos |

Oficial de UAPP

Gerencia Administrativa

e
Recepcién de Oficios para
Autorizacion del
Subsecretario de Asuntos
Administrativos

o

Recepcion de
Documentacion
Soporte 'y Estado de
i ueta Bancatio

. Revisiény
Andlisis de

Elaboﬁﬁd;h Ide L

Comprobantes de
Pago Efectuado

Recepcién de
Comprobantes de Pago
Efectuado Autorizados

Elaboracion de
Liquidacion Financiera y
Oficio de remision a SEFIN

Recepcion de
Documentacion Aprobada

Revision y
Autorizacion del
Reporte de Ejecucion
Fisica ¥ Firma de
Oficio de remision

Y

Recepcion de
Informacicn

Fin del Proceso
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Flujograma del Proceso de Generacion de Reportes:

S << Py A Unidad de
S e Oficial de UAPP Transparencia/Auditoria |
Administrativos ey

Revision de
Documentacion

Vaciado de Informacion
en el SISEP

Verificacion de Reportes
con Documentacion
Soporte

¥

. Entrega de Reportés
' Contables.

Impresion, firma Vy sello
de Reportes

Fin De Proceso
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