[ 4
ADUANAS

MEMORANDO - ADUANAS - GNGTH - 4967 - 2020

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

Lic. José Miguel Ruiz Garcia
Jefe Unidad de Transparencia y Anticorrupcion

Lic. Claudia Zavala
Gerente Nacional de Gs = [ o
Administracion Aduanera de Honduras
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Remision de Informacion de circulares mes de abril del 2020

Jueves 02 de julio de 2020

A continuacidn, se adjunta la informacién de las circulares emitidas por la Gerencia
Nacional de Gestién de Talento Humano, correspondiente abril del 2020, segun lo

solicitado por

la Unidad de Transparencia para el IAIP.

No. |Departamento| Fecha de Asunto de la - i
. s % = Dirigida a Observacion
Circular| o Seccion envio Circular
. Instrucciones
011 GNGTH  |02-04-2020| Operatividad del para el Ninguna
personal
personal
Informacion de Insiticclones
012 GNGTH 02-04-2020 para el Ninguna
pagos
personal
Informacion de Instrucciones
013 GNGTH 14-04-2020 para el Ninguna
pagos
personal
Instrucciones
014 GNGTH 21-04-2020 |Recomendaciones para el Ninguna
personal
Instrucciones
015 GNGTH 27-04-2020 Indicaciones para el Ninguna
personal
016 - - - - Anulada
Indicaciones dia instiucciones
017 GNGTH 30-04-2020 : para el Ninguna
del trabajador
personal
Atentamente,

C: CMZ/CU
C: Archivo

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
®www.aduanas.gob.hn
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-011-2020

Se les informa a todos los colaboradores de la Administracion Aduanera de
Honduras lo siguiente:

Atodo el personal de la Administracion Aduanera a nivel nacional se les notifica
las siguientes disposiciones administrativas:

Tomando en consideracion la CIRCULAR SPGP-010-2020, emitida el dia 02 de
abril del 2020, por RICARDO LEONEL CARDONA LOPEZ, en su condicion de
Ministro Secretario Privado y Jefe de Gabinete Presidencial, se les instruye para
gue durante la vigencia de la emergencia sanitaria declarada por el COVID-19,
y con la diligencia que la situacion amerita, se mantengan al pendiente con la
operatividad del personal y sistemas necesarios, a fin de ejecutar las acciones
gue les sean requeridas, ya sea en horas y dias que en circunstancias normales
puedan considerarse inhabiles, inclusive el 9 y 10 de abril del afic en curso.

Se hace oportuno recordatorio ya en nuestra condicion de Funcionarios Publicos

debemos dar el ejemplo.

Tegucigalpa, M.D.C. 02 de abril, 2020

Gerente Nacional de Gestion e Talento Humano
Administracion Aduanera de Honduras
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-012-2020
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Se les informa a todos los colaboradores bajo la modalidad de contrato
Regimenes Especiales de la Administracion Aduanera de Honduras lo siguiente:

1. Que el proceso de pago del mes de abril se hara tal como lo indica el
contrato de trabajo en el transcurso de los 30 dias calendarios de cada
mes.

2. Asimismo, con los colaboradores que aun no se les ha acreditado su
salario, una vez autoricen la cuota de presupuesto correspondiente al mes
de abril se procedera a realizar las planillas complementarias para su
respectivo pago. La cuota de presupuesto es aprobada por la Secretaria
de Finanzas los primeros diez (10) dias de cada mes.

3. En relacidon con el pago de horas extras correspondientes a la gestion
2020, las cuales fueron remitidas a la Gerencia Nacional de Talento
Humano en el mes de marzo se estan realizando las gestiones de revision
de los documentos ante la Gerencia Administrativa para su respectivo
pago, si en el proceso de revision se encuentran hallazgos que requieren
subsanaciones estas seran devueltas a la respectiva empresa. A la vez
se informa que la Gerencia de Nacional de Talento Humano es el unico
medio autorizado para el pago de las horas extras.

4. Referente al pago de horas extras correspondientes a la gestion 2019 de
la suprimida Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras, se estan realizando
las acciones necesarias ante la Comision Técnica Liquidadora, en virtud
que fue trasladado el presupuesto para que dicha Comision realice los
pagos de deudas anteriores de DARA, sin embargo es importante sefalar,
como es de su conocimiento que debido a la emergencia nacional
decretada por el Gobierno de la Republica se hacen las gestiones de
acuerdo a las posibilidades y lograr salir con lo pendiente.

5. Los colaboradores de la Administracion Aduanera de Honduras pueden
movilizase sin ninguna restriccion mostrando la Autorizacion SDE-1100-
2020 de fecha 30 de marzo, 2020, acreditando su condicion de
colaborador con el carné respectivo.

6. Cuando tuviesen problemas de movilizacion a sus respectivos centros de
trabajo por las medidas establecidas por el Gobierno de la Republica ante



R — R

GOBERNG D LA

ADUANAS REPUBLICE DE HONDL 145
* ok ok ow

la emergencia nacional por el COVID-19, pueden solicitar apoyo a la
empresa donde estan asignados, este apoyo consistira en movilizacion
de su casa de habitacion a su centro de trabajo y viceversa.

7. Incurrird en una falta grave y por ende sera una causa que faculte a la
Administracion Aduanera de Honduras para dar por terminado el contrato
de trabajo sin responsabilidad, todo colaborador que falte a lo estipulado
en las obligaciones y prohibiciones establecidas en los articulos 97 y 98
del Codigo del Trabajo, Io anterior debido a lo que establece el contrato
en sus clausulas decima primera y decima cuarta.

Reiterandoles el compromiso de la Gerencia Nacional de Gestion de
Talento Humano de realizar las acciones consecuentes para gestionar los
respectivos pagos.

Tegucigalpa, M.D.C. 02 de abril, 2020

Gerente Nacional de Gestion de Talento Humano
Administracion Aduanera de Honduras
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS-GNGTH-013-2020

Se les comunica a todos los colaboradores de la Administracion Aduanera de
Honduras que el proceso de pago de la primera catorcena del mes de abril se ha
realizado de forma satisfactoria por el DEPARTAMENTO DE NOMINA; sin
embargo, debido a la emergencia sanitaria por el COVID-19 que actualmente
esta atravesando el Pais, la Tesoreria General de la Republica ha tenido que
priorizar por problemas de flujo de caja (ingresos) los pagos por concepto de
nomina, en vista de lo anterior se esta dando seguimiento a la situacion con el
objetivo de poder cumplir tan pronto sea posible.

Por lo anterior solicitamos de su comprension y a la espera gue se realicen los
pagos.

Tegucigalpa, M.D.C. 14 de abril, 2020

Lic. Clandif vl
Gerente Nacional de Gestion de Talento Humano
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR ADUANAS- GNGTH-014-2020

La Administracion Aduanera en estos momentos de dificultad se une mas que nunca
para que juntos podamos hacerle frente a esta pandemia que esta afectando al
mundo; por lo que les pedimos que, ante cualquier sintoma como: fiebre, tos seca,
perdida del olfato, dificultad para respirar, ya se propia o de algun familiar con que
se tenga contacto, les pedimos acatar la recomendaciones emitidas por el gobierno
de NO salir de casa, y comunicarse con su jefe inmediato o con el Doctora de la
clinica de Aduanas, Andrea Figueroca al Tel. 9749-1424, ella esta en la

disposicion de auxiliarle en cualquiera de situacion de salud que se le presente.

De la misma manera se les recuerda la importancia de mantener continuamente las
medidas de higiene y seguridad a fin de minimizar efectos nocivos contra nuestra
salud y la de nuestros familiares, es por esto que debemos de tener siempre

presente:

e Utilizar mascarillas o cubre bocas en todo momento.

e |avado permanente de manos con agua y jabon.

e No saludar de beso o mano y mantener siempre la etiqueta respiratoria

e {Quedarse en casa y salir solo que sea necesario

e Mantener distancia de seguridad fisica entre las personas de 1 metro como
minimo, en las farmacias, en el supermercado, en los bancos y en los sitios
de trabajo, sin confiarnos en ningun momento.

e Limpieza y desinfeccion de objetos personales como teléfonos, monederos,
tarjetas de credito e ID y de todo aquello que se adquiera en los comercios

gue se almacene en cajas, bolsas, plasticos, asi como las frutas verduras y

demas insumos. © info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
@www.aduanas.gob.hn
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CIRCULAR ADUANAS- GNGTH-014-2020

Asi mismo, se les recuerda que siguen vigente las disposiciones administrativas
emitidas en la Circular DE-02-2020 donde se instruye al personal de las Aduanas
a seguir con normalidad en sus puestos de trabajo y en el horario establecido,
aplicando el protocolo de seguridad e higiene y al personal que labora en los
edificios administrativos y operativos de Tegucigalpa y San Pedro Sula, continuar
bajo la modalidad de teletrabajo (trabajo en casa), asi como la aplicacion a la
Circular DNEAFA-03-2020 donde se indica el procedimiento a seguir para ingresar

a cada uno de los edificios.

El coronavirus ha hecho que no podamos ser afectuosos fisicamente, perc eso no
implica que tengamos que dejar de demostrar el carifio y afecto a nuestros seres
queridos, ya que precisamente somos nosotros quienes debemos seguir poniendo
de nuestra parte para que todo esto acabe pronto. Nuestra SALUD y la de nuestros

seres queridos es el regalo mas grande que tenemos.

iUn poco de TODOS, ES MUCHO para ganar esta lucha!

Tegucigalpa, M.D.C. 21 de abril, 2020

Gerente Nacional de Gestion de Talento Humano

® info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
@www.aduanas.gob.hn
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DISPOSICION ADMINISTRATIVA
CIRCULAR-GNGTH-015-2020

La Gerencia Nacional de Gestién de Talento Humano, de la Administracion
Aduanera de Honduras, en base a sus facultades y en atencion a los Decretos
Ejecutivos PCM-05-2020, PCM-021-2020, PCM-033-2020 y PCM-036-2020

comunica a los colaboradores de las aduanas nivel nacional, lo siguiente:

CONSIDERANDO: El articulo 4 parrafo segundo del Decreto Ejecutivo PCM-021-
2020, establece que: “Se exceptuan de los empleados publicos, al personal
incorporado para atender esta emergencia, altos funcionarios, personal de salud,
socorro, seguridad y defensa nacional, la Direccién de Proteccion al Consumidor,

personal de aduanas, migracién, puertos y aeropuertos u otro servicio publico

indispensable.

CONSIDERANDO: En cumplimiento a las disposiciones legales antes sefaladas
los empleados que pertenecen a las aduanas aereas, maritimas, internas, terrestres
o de fronteras, continlian sus labores con normalidad en sus centros de trabajo y en
los horarios ya establecidos, debiendo tomar en cuenta y aplicando el protocolo de

seguridad e higiene sobre medidas de prevencion del COVID-19.

CONSIDERANDO: Debido a la emergencia sanitaria a nivel Nacional, las
autoridades como ser: las Fuerzas Armadas, la Policia Nacional, la Direccion
Nacional de Investigacion e Inteligencia, la Fuerza Nacional Interinstitucional
(FUSINA) y la Fuerza Nacional Anti Maras y Pandillas, dentro de sus facultades y
en cumplimiento a lo establecido en los articulo 5 y 6 del Decreto Ejecutivo PCM-
021-2020, pueden solicitar la identificaciéon y el salvo conducto o documento soporte

que autorice la circulacion a sus centros de trabajo.

De conformidad a lo antes expuesto, se instruye a todo el personal asignado a las

Aduanas a nivel nacional lo siguiente:

1. Portar y exhibir en un lugar visible su carné de identificacion y su equipo de
seguridad e higiene, a requerimiento de las autoridades civiles, policiales y
militares que controlan la circulacion y seguridad en el pais con la finalidad

de facilitar su circulacién a su centro de trabajo.

™ info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
®@ www.aduanas.gob.hn
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2. A partir del 16 de marzo del 2020, fecha en la que se emitio el Decreto PCM-021-
2020, en el cual se restringen las garantias constitucionales a nivel nacional, no se
estaran realizando deducciones por llegadas tarde al lugar de trabajo, esto con
vigencia exclusiva durante el periodo de emergencia Nacional por el COVID-19,
haciendo hincapié que no se debe abusar de dicha disposicién considerada por esta

Gerencia.

Tegucigalpa M.D.C. 27 de abril del 2020
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LIC. CLAUDIA M. ZAVALA
GERENTE NACIONAL DE GESTION DE TALENTO HUMANO

ADMINISTRACION ADUANERA DE HONDURAS
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DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR-ADUANAS-GNGTH-017-2020
Tegucigalpa, M.D.C. 30 de abril de dos mil veinte (2020)

A todo el personal de la Administracion Aduanera de Honduras, se les comunica las
siguientes disposicidnes administrativas correspondientes al dia viernes 01 de mayo
Dia Internacional del Trabajador:

1. A el personal de las Aduanas a nivel nacional, se les comunica que estaran
atendiendo de manera normal de acuerdo con los horarios establecidos en
cada una de ellas y de acuerdo con el rol de trabajo ya sefialado para cada
funcionario.

2. Para el personal que labora en el edificio Corporativo de Tegucigalpa,
Regional de San Pedro Sula, Archivo Central y Laboratorio Aduanero, que
por naturaleza de su trabajo han sido requeridos por sus jefes inmediatos en
esta emergencia sanitaria debido al COVID-19, para realizar tareas mediante
teletrabajo, deberan atender cualquier llamado que se les pudiera asignar en
esta fecha.

3. Alresto del personal que no se le ha requerido en la modalidad mencionada
en el inciso dos de esta disposicion, podra gozar de dicho asueto.

Es responsabilidad de cada Gerente, Jefes de Departamento, Jefes de Unidad,
Jefes de Seccion y Administradores de Aduana, hacer del conocimiento de la
presente disposicién.

“El mundo se mueve gracias a la suma de los pequefios empujones de cada
trabajador honesto, Feliz dia del Trabajador’.

Gerente Nacional de Gestidn de Talento Humano
Administracion Aduanera de Honduras
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