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Vamos al Campo:

Manual de Clasificacién de Puestos, Funciones, Petfiles y Valuacion Salarial

l. Informacion General del Puesto.

Nombre del Puesto: Jefe de Revisor General de Tierras
Puesto del que depende Jerarquicamente: Catastro Agrario

Puesto (s) que supervisa Directamente Delineadores y Operador en GPS
Departamento o Unidad a la que pertenece: Catastro Agrario

Puesto al que podria ascender Jefe de Catastro

Puesto (s) a los que podria ser transferido Jefe Regional

Il. Descripcion General del Puesto.
Revisar expedientes ya sea del Sector Reformado, Individual y otros aprobar o improbar trabajos de campo. Aprobar
trabajos de comisionados agrarios. Revisién de limites administrativos y sitios.

lll. Funciones Especificas del Puesto.
Tareas Principales que realiza en la actualidad:

Aprobacion o no aprobacion de planos.

Revisar expedientes en general.

Revisar expedientes de Comisionado Agrario.

Digitalizacién de limites administrativos.

Trabajo de campo mediciones con G.P.S.

Dibujar en los programas Microstacion V8, ARGIS 9.3.

Realizar los Informes Trimestrales.

Revisar informes de Grupo.

Aprobar, Revisar las Naturalezas Juridicas ya sea por peticién individual o los Juzgados de letras
Realizar informes segun a peticion de la secretaria general del INA

Realizar trabajos en programas Excel.

Capacitar a empleados del departamento de Catastro para el aprendizaje de los programas de dibujo.
Manejo de Equipos de GPS.

Asignacién de trabajo de campo para casos especial en lo que respecta a la interpretacion, estudio de escrituras
publicas o documentos como planos o Titulos Antiguos.

AN N N N N N N N N NN

102 | Instituto Nacional Agrario (INA)



