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INSTITUTO NACIONAL AGRARIO

Vamos al Campe: Manual de Clasificacién de Puestos, Funciones, Petfiles y Valuacién Salarial 1o Iy

Departamento de Deuda Agraria

l. Informacion General del Puesto.

Nombre del Puesto: Jefe de Deuda Agraria

Puesto del que depende Jerarquicamente: Division Administrativa

Puesto (s) que supervisa Directamente Oficial de Crédito, Contador, Auxiliar de Contabilidad,
Técnico en Reconversion y Analista de Documentos

Departamento o Unidad a la que pertenece: Departamento de Deuda Agraria

Puesto al que podria ascender Jefe de otros Departamentos Administrativos

Puesto (s) a los que podria ser transferido Jefe de otros Departamentos Administrativos

Il. Descripcion General del Puesto.
Llevar un registro de la deuda agraria por venta de tierras y gastos administrativos en titulacion.

lll. Funciones Especificas del Puesto.
Tareas Principales que realiza en la actualidad :

Entrega de Titulos de Propiedad Francisco Morazan a los beneficiarios de la Reforma Agraria.

Extiende y firma actas de Liberacion de Hipoteca de los beneficiarios que ya no tienen saldos pendientes.

Recibe titulos de propiedad emitidos por la Divisién de Titulacion de Tierras y del Registro de la Propiedad.

Atencién al beneficiario de la Reforma Agraria.

Elaboracion del POA anualmente.

Reunidn con el personal que labora en esta Unidad dos veces por mes, para ver los diferentes problemas que

tiene el Departamento.

Asistir a reuniones de trabajo segun convocatoria.

Firmar informes enviados por la Secretaria General y Titulacién de Tierras.

v Informe trimestral sobre pagos no efectuados por recibos de tierra y gastos administrativos una vez investigados
en el Departamento de Contabilidad y de Deuda Agraria, a la Unidad de Auditoria Interna.

v Informe mensual de las actividades desarrolladas por cada uno de los trabajadores.
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