Departamento de Informdtica

l. Informacion General del Puesto.

Nombre del Puesto: Jefe de Administracion de Red

Puesto del que depende Jerarquicamente: Division Administrativa

Puesto (s) que supervisa Directamente Técnicos Mantenimiento y Reparacion de Computadoras

Departamento o Unidad a la que pertenece: Departamento de Informatica, (Procesamiento Electrénico
de Datos)

Puesto al que podria ascender Ninguno

Puesto (s) a los que podria ser transferido Ninguno

Il. Descripcion General del Puesto.

Dirigir, Orientar, supervisar, el Departamento de Informatica, Administrar la red de la Base de Datos que comprende:
Recursos Humanos, Control de Inventario, Presupuesto, Titulacién de Tierras, Bancos, Contabilidad. Brindar a cada
oficina Regional, Sectorial, Division, Departamento, Unidad y Seccién, la asistencia y el soporte técnico a cada uno
de los equipos informaticos que cuenta la institucion. A si mismo orientamos e asesoramos a la oficina de la
Direccion Ejecutiva y Administrativa.

lll. Funciones Especificas del Puesto.

Tareas Principales que realiza en la actualidad:
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Redes

Estructuracion de cableado UTP para Comunicacién en red (Interno y externo)

Creacion de puntos de red.

Administracion y supervision de redes.( Red Internet, Red Base Datos, Siafi)

Implementacion de equipos de distribucion de comunicacion en red.( Fibra Optica a UTP, Router, Swisht)
Administracion y creacion de direccionamientos IP (Privados)

Implementacion y supervision de equipos inalambricos.(routers, Impresoras)

Instalacion de equipos en redes.( Impresoras, Reloj de Control de Asistencia de personal)

Administracion de Base de Datos

Mantenimiento Preventivo Y Correctivo

Instalacién de sistemas operativos (Windows xp, Windows Milenium, Windows Server, Windows Vista, Windows
7, Linux, Otros.)

Instalacion de Aplicaciones Ofimaticas (version : 2003, 2007, xp, 2010, y herramientas utilitarios)
Instalacion de protecciones ldgicas (Antivirus y sus actualizaciones.)

Instalaciones de utilitarios.

Instalacion de aplicaciones.

Escaneo de virus.

Instalacion de controladores y drivers.

Asistencia de internet.

Revisién y reparaciones fisicas de CPU, Monitores, Teclado, Mouse, UPS, Impresoras, escaner, unidades
lectoras, unidades de almacenamiento y otros.
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