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TE:CONSTITUCIONAL DE LA
REPUBLICA

ERAND Que el Reglamento de Vidticos y Utros
iosy:Empleados del Poder Ejecutivo,

S nalicosto realide

{-asign: yEastosde’s it
ren losfuncionarios y-empleados que viajan

‘ "losgastosen; !
| fuerade sudomicili

iante]aciialise-

ugar donde ejerce en forma permanente,

sto-que el funcionario o
trabajoy alizar uctividades

! lnlmas dignidad. seguridad,
‘humanonecesita.
PORTANTO:

’ Enejercicio delas atribuciones que leconfiere el Articuio 243,
onstitucién de laRepublicay Articulo 11 8. nunienil
aldelaAdministracién Piiblica.

REGI.AMENTO DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DE
VIAJE PARA FUNCIONARIOS YEMPLEADOS DEL
PODEREJECUTIVO

CAPITULOI
CONCEPTOS GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento establece lasnormas y
procedimientos para determinar y delimitar clpago de vidticos y
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I-tendran deregho a que se les
os gastos:de vidje cuando sean
st dormclho y permaneceren lu gares
1 phmlente deunamisién oficial,

cos y otros gastes de VlaJE alas

domicilio o lugar donde comunmente reside, durante un tiempo
determinado.

ARTICULO 3. :S:a;p;roh:ib’c la-utilizacién de pasajes en
primera clase dentro o fuera:del pais, con excepcion de

las c1rcunstanc1as, tlempo y: urgencxa de lamisiona rea]mar Si
por prefercnoms personales ¢l viajero eseoge una altematlva

cuenta. '

berd hacer uso de las
‘para asumir funciones de

DEFINICIONES

ARTICULO 9. Para los fines del presente Reglamento se
entiende por:

a) Viajero: El Funcionario o Empleado dé la Administracién
Pablica Central o particulares debidamente autorizados para
viajar por cuenta del Estado.

b) Vidticos: | a cuntidad que se le reconoce al viajero para
cubrir gastos de subsistencia cuando tenga que viajar en
mision oficial. fuera de su domicilio del lugar donde ejerce
su cargo en forma permanente. Se definen como gastos de
subsistencia: alimentacién, gastos de hospedaje, propinas,
aseo de ropa, llamadas telefonicas personales, bebidas y

. QL

Otros Gastos de Viaje: La asignacién-de dinero al vxajcro
para cubrir gastos directamente relacionados con.e]
'autonzado tales como: 1)Gastos defran porte hac ydel
aeropuerto, cuando se utilice la via aérea’y hacia y de la
terminal de nansporte cuando sea por via terrestre; 2)
Pago de impuestos de aeropuertos; 3) Gastos en
combustible y lubricantes, repuestos, accesorios y
reparaciones menores, cuando se utilice un vehiculo
propiedad del Estado; 4) Gastos en combustible, cuando
se utilice un vehiculo propiedad del viajero, previa
autorizacidn superior; 5) Gastos de traslado de efectos
wpcrsonales usados del y hacia el pais de origen de los
funcionarios diplomaticos y consularesy los respectivos

representac:on de los Secretarios de Estado u otiros
Funcionarios del Sector Piiblico, en todas las instancias-que ello
sea posible.

estrictamente-con asuntos
resentar. las facturas o
50, ante la

: vnaje' al-exterior, se deberé tratar
de seleccionar: un. hote Qque estélo més.cercano posible al -
lugar donde se-celebran las reuniones de trabajo, s\lcmpre ¥
cuando resulte mas favorable econdmicamente considerando el costo
de transporte local;

T







cantidadreconocidaseamenora los esupulados eneste Reglamento,
encuy@casodebmépmenmr unaliquidaciénzpor la diferencia.

6lo:se.reconocerd un 20% del vidtico
itacion y gastesdehotel estén incluidos
de.-ram(smm y 75% cuando neseTeconozea el pago de

comoparte
hotel.

ARTICULO 29. Bajo ninguna circunstancia debera
mgnarse vidticos por mayor nimero de dias a los que realmente
seteqmepanpam el desempefio delamision.

La contravencion a este-articulo hardincurrir tanto al viajero
‘ como a] Fu Icionar o que autorlzo el v:aje en las

1a Administracion
ion oficial, con los

repama ]assanc mes: wtablc lal Ley

CAPITULOVI

‘. DISPOSICIONES VARIAS.

.031. Sin perjuiciode latesponsabilidad penal
-en que ineurriere, todo viajero estd en la
1 Teso neral de la Republica
ue hiya: recibido, en los siguientes

.

a) Cuandoselecompruebe que fio realizd elviaje.

RAS TEGUCIGAL'PA,M D. C,

documentacién [~

1‘8 _DE N

reconocerle el gastade combustible, debidamiente autoriz:
comprobado, en que incurri6 con metivode la misién.

ART{CULO 34, Las arifas de viaticos especificados
presente Reglamento son las cantidades méaximas que pu
reconocerse 4 las personas que salgan en misién oficial
de su sede

Los montos de viaticos por viajes al exterior se calcul
multiplicando la tarifa diaria aplicable en Délares American
0 Euros por el tipo de cambio en Lempiras prevaleciente
sistema financiero-nacional el dia-que se elabore la respes
Orden de Pago. El mismo tipo de cambio seré ptilizado parapres

:Iashqmdacnonwcon&gpgndlentm e - "

i

ARTICULO 35.Se exoepman 'del cumplimients d
disposiciones de este Reglamento, las. personas que- tengar
desempefiar misiones confidenciales ordenadas porel Presid

- de la Republica utilizando en estos casos como comprot

de los gastos efectuados, la Orden de Pago del “resper
Funcionario.

ARTICULO 36. La Secretarfade F inanzas, por medio
Direccién General dé Presupuésto, tendré la responsabilidad de ac
cualquier duda o Interpretacion relacionada con el pre:
Reglamento.

ARTICULO 37. Conforme a lo establecido en el De:
Ejecutivo Nimero PCM-005-2002 de fecha 27 de mayo delu
todos los Organismos desconcentrados y Descentralizados det
adaptar sus reglamentos de viaticos y otros gastos de viz
presente reglamento.

ARTICULO 38. Este Reglamento podré ser modificas
cualquier momento, con el proposno de mantenerlo actualizad

b). Cilandoel ylgjpﬁ!e dedwado totalmente aacnwdades diferentes

sede, todos los gastos
licite dichos servicios.

‘333‘ Bl rajem que utiliza un vehiculo del
Estaﬂo parkchetuzrun vnaJe seré respbnsable por su buen

aném ﬁque sepxesente duranteel vidje, §i ésta se origina de
un-mal proceder o:comportamiento indebido de viajero. No
se permitird que viajen otras personas que no estén
relacionadas con-la misién.

jeroutiliza su-propio vehiculo para efectuar una
tnica responsabilidad del Esiado sera

i rcalldadeconémlpg fise

ARTICULO 39. El presente Reglamento entraré en vig
desdeel diade su publicacién en el Diario Oficial” La Gace
deja efecto el aprobado mediante:Acuerdo Ejecutivo No.0
2003 de fecha diez de febrero de dos il tres.

Emitido en la ciudad de Tegucigalpa, municipio del Di:
Central, a los veintisiete dias del mes de octubre del afic
mil ocho.

JOSE MANUEL ZELAYA ROSALES
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE LA REPUBL

REBECA PATRICIA SANTOS
SECRI-TARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO D
FINANZAS

Al
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ARTICULO 17, Los Funcionarios que autoricen los viajes
enmrslén ofi c;al también dsberan autorizar lasampliaciones

para lo cual el viajero deberd
ficaciones; correspondlentes Una vez
Jpsvidticos y otros

; agar los vidticos y gastos de
- viajedentro:del pat 500.00 (SIETE
MIL QUINTEN GS EMPIRAS). utilizando el Fondo
Rotatorio asngnado adada dependencia. Los vidticos y gaslos
de viaje dentro del pais en.exceso de este limite y los que
correspondan viajes fuera.del pais se pagaran mediante tramite
ordinario:de la-Orden de Pago-unavez queel viaje haya sido
autorizadopor el nivelcorrespondiente.

iéticos y otros gastos de viaje se
e por. el tiempo completo que dure
ue estal ece el Articulo

e su domicilio

Repiblicamedianteclfo

ARI‘ICI)LO?JD La asxgnacléndlana de vidticos se contard W
.ﬁl
; jdiané por eldiaen que vuajero/(

0 diaquesalié de su domicmo“;

Ilqmdauon del viaje y enterarse a Ia Tesoreria General dela
EN EFECTIVO®. Si un viaje o es reahzadc el vezxﬁ%
devolveré el cheque de vidticos mediante el formulario PA-03
“ANULACION DE CHEQUE?” o mediante devolucién en
efectivo de conformidad a lo establecido en el articulo
precedente, en un término no mayor de 5 dias hébiles después
de recibido. Bajo ningin motivoun Funcionario o Empleado podré
utilizar estos fondos para otros propésitos.

ARTICLLO 23. Cuando la misién encomendada requiera.que
el viajero deba ausentarse de la sede:permanente de su trabajo
por un término de entre sesenta y un (61) dias y descientos
setenta (270) dias, en el mismo o diferente-lugar, se proceders
bajo el siguiente tratamiento especial:

a) Nu se recanoceréan viaticos diarios, sino un estipendic
mensual, ¢l cual serd equivalente a un 50% de la tarifa d¢
viaticos del periodo largo en la zona Geografica qut
corresponda.

La Gerencia Administrativa de la dependencia respectiv:

haré los arreglos para encontrar facilidades de alojamientc

bajo arreglos extendidos, en tal forma de reducir el costs
| mxsmo en com; aracmn

b

=

‘ corresponda.
CAPITULOV
RESTRICCIONES Y PROHIBICIONES
ARTICULO 24. Se prohibe el fraccionamiento de Ic
periodos de las misiones con el propésito de eludirla correci

aphcaclon de la tabla de viticos a fin de favorecer a Ic
viajeros. Cuando se compruebc un caso de-fraccionamient

ARTiCULOZl Una vez ﬁnahzada la mision, el viajero
tendr& un‘plazo-méximo de cinco dias habiles para presentar a la
GerenciaAdniinistrativalaliquidacion de vidticosrecibidos. utilizando
el formulario respectivo. Todas las facturas o comprobanies
que se presenten parajustificar los gastos deberén ser originales.
sinenmiendas; tachaduras niborrones. La Gerencia Administrativa
de-cadas dapendencxa serd responsable de verificar que las
lquldBquc: P : -por el viajero, indep dientemente
-cumplan.conlosrequisitos indicados en el presente
do aqueltas queno-lo hagan para su

ARTICULO22. Lias devoluciones en'efectivo de sobranies
de VIét 0s y otros gastos de v1aje, deberén reglstrarse enla

Jas Gerencias Administrativas formularan €1 reparo en el qu
se senalaran los ajustes correspondientes.

ARTICULO 25. Se prohibe el pago de viaticos y otrc _
gastos de viaje a personas que aprovechando dias inhdbiles :
trasladen a utros lugares para atender asuntos personales o ¢
vias de recreo.

ARTICULO 26. Bajo ningln concepto se utilizaréan I
viaticos o gastos de viaje para reconocer sobresueldos
compensac:ones a trabajos ordmanos o-extraordinarios. El Je
dclaU dadE ibiereel: serdnTes nsabl

los valores mdebldamente percxb\dos, sin: pajmcno delaaphwcr
de las sanciones que establece laLey.

ARTICULO 27. Cuando un viajero asista o participe
una actividad donde los auspiciadores le reconozean vidtico
gastos de viaje, no deberé cobrar éstos.al Gobierno, salvo que

Al
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Vi ,siempre
a_rmsmn asignada.

< :,alpals alcesar
méximas ,dlcadas en la Tabla de Gastos de Tras]ado para lo cual
debe presentar la’ liquidacién correspondlente adjuntando
los comprobantesique justificandos gastos incurridos, para
:dela Seoretana e Relacxones Extenores En casos que

la Sccretarla de Fmanms
acionesdelcaso y siempre y

LADO

SUMA

MAXIMA
__CATEGORIA | AUTORIZADA
EMB JADORES US$.5,000.00

ONSEJEROS:

‘Estado del Despacho P

ZONA2 ZONA3 ZONA4
DEFIOC Periodo Periodo Periodo Periodo | Periodo Periodo
{ Corto Largo Corto Largo " Corto Largo
75 339.25 316.25 437.00 408.25 437.00 408.25
i 323:00 230.00 304.75 281.75 396.75 368.00 396.75 368.00
m 218.50 201 25 270.25 247.25 356.50 333.50 356.50 333.50
v 4 34:01 . 23575 218.50 316.25 293.25 316.25 293.25
v 1 0 | ; 207.00 189.75 276.00 253.00 276.00 253.00

slomaticau Qﬁcial -[Losviajes fuere

de la Republicay los delos demas Secretarios y Subsccretan(
de Estado por el Secretario de Bstado del Despach
Presidencial, mediante laemision de Acuerdorespectivo.

En los Acuerdos que se emitan se deberdn indicar

naturaleza de la misién oficial y la duracion del viaje.

ARTICULO 16. Las liquidaciones de los viaticos y otr.
gastos de viaje se harén obligatoriamente de conformidadal
siguientes linearnientos:

a) Viaticos diarios de conformidad a los montos indicados en e
Reglamento.

i) Para viajes al exterior es obligatorie present
comprobantes de salida 'y entrada del pais de origer
destino. ademas de los correspondientes codos de |
pases de abordaje del medio de transporte: Avi¢
autobus, terrocarril, etc.

i) Para viajes al interior del pais es obligatorio prescn
7 lafactura ofiginal-dél hotel, debidamente cancelada..

.3,000:00

iarios se computaran con base
deesteReglamento.

. PROCEDIMIENTOS GENERALES

ARTICULO14. Todo viaje dentro del pais serd previamente
autorizadoporlosSecietarios de Estado o el Funcionario designado
por estos, med}ante firma del formulario denominado
“AUTORIZACIONDE VIATICOS” o su: equivalente, enel cual
se debendicariamisién: oficialy duracion del viaje.

ULO 15. Los v1a)cs fuera del pais de los
dos deberan ser aprobados por Acuerdo
Estadoala que se encuentre adscrite el

Transporte hacia'y desdee

¢) Impuestos de Aeropuerto, presentando el recibo de pagp.

d) Transporte local en el lugar visi?ado, indicando los détall’es_dc
gastos incurridos.

| e) Gastosde llamadas oficiales; de telefonia fija y mévil, presentar

comprobarites con las justificaciones del caso.

f) Gastos de Representacién fuera y dentro del pais, presentar
original de la factura pagada. y

g) Gastos de movilizacién en viajes dentro pais: Pas:
combustible, etc. presentando las facturas corresp
dientes. I:n el caso de combustible, previamente autoriz
por la autoridad superior, se deber4 ademads verifica
kilometraje recorrido.

Al
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EF] ,
[Of' cuales Superlores con el grado de Temente Coronel,
w?M yor:Cap gatay-Capit:

:Llas FRAA.
-Sub-Comisionados y Comisarios.de ia Policia Nacio-
nal, Sub-Oficiales, Cadetes, Personal Auxiliar y
personal de Tropay Marineria de las FEF.AA.

: Sub-Oficiales, Cadétes, personal Auxiliar y personal
de la Escala Basica de la Policia Nacional.

2

T

1) DENTRO DELPAIS

DEFINICION DE ZONAS GEOGRAFICAS

ZONA

LaCeiba, Tela, Trujillo. Comayagua. Santa Rosa de Copén, Copan Ruinas, San
Pedro Sula, Puerto Cortés. Choluteca, Danli, Tegucigalpa, Puerto Lempira, La Es-
peranza, Roatan, La Paz, Gracias, Nueva Ocotepeque, Juticalpa, Catacamas, Santa
‘Bérbara, San Lorenzo, Amapala, Olanchito, Siguatepeque, Guanaja, Tocoa y El
Progreso

Las cabeceras departamentales no incluidas en la Zona 1 y los siguientes lugares: El
s0, Marcala, La Lima, Choloma, Potrerillos (Cortes)y Vlllanueva

ode la chublxca

(ICION DE ZONAS GEOGRAFICAS

i
ZONA 1

Eentroameérica, Panama y Belice.

ZONA2

Amgrica del Sur (exceptuando Argentina, Brasil;Chile y Venezuela, que se clasifican

da, Estados Unidos de Norte América, México y LasAntlllas

pa y el resto del mundo.

3) Paraperiodos mayoresse paééré un estipendio mensual conforme a lo sefialado en el articulo 23 de este Reglamento.

D) VIATICOS
1) Pentrodelpais.

Valoresen Lempiras,

2 062.50

I 0 1.750.00 1437.50 : 1 375 00
m )0 1.437.50 1.375.00 1.125.00 1,075.00
v 0 -~ 1,125.00 1,075.00 | 812.50 775.00
v 0 812.50 - 775.00 ] 77500 750.00

A




ion A Acuerdo
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i6n; 6) Gastos en cablegramas.
onfas, faxes, ifiternet, llamadas
aomévil)y-similares para uatar

gastos de instala
t 2 at
o

asunitosioficiales.

d) GastosideRepresentacion: Gastos efectivamente incurridos por
los Funcionarios autofi‘za'dos', para atender dignatarios 0
{es de otros paises, funcionarios de organismos
inversionistas privados exraijeros y otros.

CAPITULO I

DETERMINACION DE CATEGOR{AS, ZONAS,
PERIODOS DE LAS MISIONES Y
LIMITES PARAVIATICOS

ARTICULO 10. Para los efectos de este Reglamento, los viati
se asignardn en base a categorfas de funcionarios y empleados, zo
geograficas y perfodos de la mision, de acuerdo a lo siguiente:

NIVEL
ORGANIZATIVO 'COMPRENDE
FOSF Secretarios y Subsecretarios de Estado
Jic DIRECTIVO XII, X1, XIVy XV Secretarios Generales, Directores Generales y

Sub-Directores Generales, Asesores Especiales y
Consultores a nivel de Despachos Ministeriales.

XyXi

Ademas de los puestos de los niveles indicados

incluye personal permanente no clasificado o de

puestos excluidos con sueldomerisual igual o mayor
al.22,000.00

A

V, VI, Vi1, VII y IX

Ademas de‘los puestos de Tos niveles indicados iri
ye personal permanente no clasificado o de puesto
excluido con sueldo mensual entre L.10,000.00 a
L.21,999:00.

Ademas de los niveles indicados. incluye personal

L v IV
e J

permanente ne clasificado de puesto excluido.

e'qretaﬁgSide’fensa y Seguridad se definen las siguientes categorfas de empleados'y funcionarios.

' GRUPO

|caTe- NIVEL !
GORIA OCUPACIONAL ORGANIZATIVO COMPRENDE
I | . ALTOS FUNCIONARIOS Secretarios:y Subsecretarios de Estado
o .| DIRECTIVO Junta de Comandantes de las FF.AA.

Comisionado General de la Policia Nacional

" Capitan
Comisionado de la Policia Nacional.




