Municipalidad de San Marcos de [a Sierra

Departamento de Intibucd

Servicios Prestados por;

Departamento de Contabilidad y Presupuesto
Responsable Sindi Selena Amaya Sanchez.
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Registro de ingresos diarios de caja

Registro de ingresos bancarios

Registro de ingreso por transferencias

Elaboracién de informe de rendicién de cuentas trimestrales

Elaboracién de informe fisico y financiero de proyectos y de los gastos
ejecutados.

Elaboracién de detalle de subsidios, donaciones y transferencias recibidas de
instituciones gubernamentales y no gubernamental

Elaboracién de estados financieros de la municipalidad en base a normas
internacionales de contabilidad financiera sector publico

Elaboracién de anteproyecto para cada afio

Elaboracién de plan operativo para cada afio/presupuestario

Elaboracién de plan de inversion para cada afio

Elaboracion de planilla de sueldos y salarios para cada afio

Elaboracién y emisién de érdenes de pago bajo gasto recurrente variable
Registro de beneficiarios, proveedores, contratistas y empleados con su RTN o
identidad en la base de SAMI con los que trabaja la municipalidad.

Elaboraciéon y registro  de modificaciones presupuestarias, traspasos
transferencias de mas y de menos, ampliaciones y disminuciones

Ejecucion y control del presupuesto vigente

Elaboracion de detalle de subsidios pagados al sector salud y educacion por
parte de la municipaiidad trimestralmente

Entrega de informes de rendicion de cuentas en Secretaria de Gobernacion
Justicia y Descentralizacion SGJD

Entrega de estados financieros en Contaduria General de la Republica CGR
Entrega de informes anuales al Tribunal Superior de Cuentas TSC

Elaboracion de coherencias PIM Trimestral

Actualizacién de los bienes municipalesf/inventario en coordinacion con el
departamento de catastro

Elaboracién de cierre contable anual

Detalle de gastos de cada mes
Presentacion de, maodificaciones
financieros a la corporacion muni
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Jefe de Contabilidad y Presupties!



