Servicios de la Secretaria General

La Secretaria General presta el servicio de tramitacion de los recursos administrativos que
se interpongan contra las resoluciones dictadas por las Direcciones Generales y la Secretaria
de Estado.

Servicios de la Inspeccidon General del Trabajo

Inspecciones de oficio (generales).

Inspecciones a peticion de la parte interesada (especiales).

Intervenir, por medio de sus Inspectores, entre empleadores y trabajadores, a fin de
prevenir el desarrollo de conflictos o caso contrario, lograr su conciliacién.

Asesorar técnicamente a los patronos, trabajadores y sindicatos sobre la aplicacién de las
normas juridicas contempladas en el cédigo de trabajo vigente.

Presta el servicio de calculo de prestaciones e indemnizaciones laborales a los patronos,
trabajadores, y sindicatos.

Servicios de la Direccidon General del Trabajo

Servicio de Resolucién Alterna de Conflictos laborales (RACL), utilizando el método de
Conciliacion.

Facilitador en los procesos de Aprobacién de Reglamentos Internos de Trabajo.

Registro de Contratos y Pactos Colectivos de Condiciones de Trabajo.

Tramitacién de la Personalidad Juridica de las Organizaciones Sociales y su respectivo
registro.

Registro de las Comunicaciones que realizan los sindicatos de trabajadores, sobre los
cambios ocurridos en las Juntas Directivas Centrales.

Tramitacién de solicitudes de Aprobacion de Reformas de los estatutos de los sindicatos.
Control de Trabajadores que gozan de la Proteccién Especial del Estado.

Servicios de la Procuraduria del Trabajo

Presta el servicio de representacion o de asesoria juridica gratuita a sindicatos de
trabajadores o a trabajadores de escasos recursos econdmicos, que lo soliciten.

Servicios de la Direccion General de Empleo

Servicio de Colocacion de Empleo

Orientacion e informacién a solicitantes de empleo sobre oportunidades de empleo en
empresas del sector privado, en procura de alcanzar su insercién en el mercado de trabajo.
Colaboracién a los empresarios para promocionar y cubrir los puestos de trabajo vacantes
en su empresa, sin costo alguno de su parte.

Apoyo para la elaboracién de curriculum vitae para personas desempleadas de escasos
recursos econéomicos.

Servicio de Colocacion Selectiva

Apoyo para la insercidon laboral de personas discapacitadas en puestos de trabajo vacantes
en empresas del sector privado.

Otorgamiento de micro créditos a personas discapacitadas interesadas en poner en marcha
o fortalecer una microempresa para su auto sostenimiento y el de su familia.



e Andlisis de puestos para personas con discapacidad.
e Informacion y asesoria sobre el marco juridico que promueve la inclusion laboral de la
persona con discapacidad.

Servicio de Colocacién Internacional
e Extension de la Boleta Individual de Embarque a marinos hondurefios que salen del pais
para trabajar en compafiias navieras extranjeras.2. Registro de personas interesadas en
trabajar fuera del territorio nacional.
e Gestion de programas de migracion laboral internacional de caracter temporal.
e Informacion y orientacion a trabajadores, empleadores y publico en general sobre la ley de
Alistamiento de Marinos y el Decreto 432003 sobre Trabajo en el Extranjero.

Servicio de Migraciones Laborales.
e Extensidon y renovacion de Carnet de Trabajo para extranjeros en el pais, incluyendo
permisos temporales de trabajo.
e Extension de constancia de cumplimiento del Articulo 135 del Cddigo de Trabajo.
e Informaciony orientacién a trabajadores, empleadores y publico en general sobre la Ley de
Carnet de Trabajo para Extranjeros.

Servicios de la Direccidon General de Salarios
e Revision y Fijacion del Salario Minimo
e Elaboracién del Estudio Técnico de la Direccidn General de Salarios.
e Elaboracién de Dictamen Técnico Sobre Salario Minimo y Bono Educativo
e Elaboracién del Boletin del Costo de la Canasta Basica de Alimentos



