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ATRIBUCIONES DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL

Atribuciones por unidad administrativa departamento: secretaria municipal
asistir al alcalde municipal y a la corporacion municipal.- dependencia
Jerarquica: corporacion municipal. objetivo de la unidad: es la unidad
encargada de realizar actos de comunicacion, certificacion, custodia,
notificacion, archivo y leventamiento de actas y otros documentos que la
corporacion municipal resuelva o emita.- funciones y actividades basicas: ser
el lugar de custodia de actas, expedientes, acuerdos y resoluciones de la

corporacion municipal.
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