REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

ACUERDO NUMERO 055-E-2015

EL DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS:

CONSIDERANDO: Que el quince de mayo del dos mil cuatro entré en vigencia el Decreto
Legislativo Numero 62-2004, mediante el cual se crea el Registro Nacional de las Personas
como una Institucién técnica e independiente y se establecen las normas basicas para su
organizacion y funcionamiento, mismo que fue reformado mediante Decreto Legislativo /’ —

No. 108-2007, de fecha 11 de octubre de 2007, publicado en el Diario Oficial La Gaceta //'

/
/

No.31607 de fecha 15 de mayo de 2008. |

CONSIDERANDO: Que es necesario emitir disposiciones para desarrollar la normativa legal \

contenida en los citados Decretos Legislativos, precisando las atribuciones y obligaciones de

A

las distintas dependencias de la Institucién, asi como los procedimientos que deben seguir /2
ER N

iz (SN
las personas naturales para obtener la prestacion de servicios administrativos, registrales, de \\; secremario |
L. GENERAL

\_ A

%, >/
Nues =7

-

identificacion y de informacion.

-

CONSIDERANDO: Que de conformidad a lo dispuesto en el articulo 16 numeral 2) de la Ley
del Registro Nacional de las Personas, previa a la aprobaciéon de las reformas a este
Reglamento, se mandé a oir la opinion de la Procuraduria General de la Republica, quien al
evacuarla emiti6 dictamen favorable, en el sentido de que por estar conforme y no
transgredir el citado cuerpo legal y demas ordenamientos legales y reglamentarios, se

procediera a la publicacion del presente Reglamento en el Diario Oficial La Gaceta, para que
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adquiera eficacia legal a partir de la fecha de su publicacion de conformidad con el articulo

32 de la Ley de Procedimiento Ad ministrativo.

POR TANTO:

El Directorio del Registro Nacional de las Personas, en el uso de las facultades de que esta

investido y en aplicacion de los articulos 54, 55 y 245, numeral 11 de la Constitucién de la

Republica, 7, 49, 116, 118, numeral 2, 119, y 122 de la Ley General de la Administracion
Publica, 41 de la Ley de Procedimiento Administrativo y 16, numeral 2, 129 de la Ley del

Registro Nacional de las Personas.
ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar la siguiente reforma al Reglamento de la Ley del Registro Nacional de las

Personas:

CAPITULO | vy ¢ 5.7
Nuns ¢
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento y sus reformas son de observancia general y obligatoria;
tiene por objeto regular el desarrollo de las funciones técnicas y legales atribuidas al Registro
Nacional de las Personas (RNP) en su respectiva Ley, a fin que permita la aplicacion justa,
oportuna y eficiente de sus disposiciones. Su incumplimiento, violaciéon o transgresién dara
lugar a las responsabilidades establecidas en la Ley, Reglamentos y el Régimen de la Carrera
de los Funcionarios y Empleados del RNP, sin perjuicio de las acciones civiles y penales

aplicables a estos o a terceros.
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Articulo 2.- La estructura interna del Registro Nacional de las Personas y las funciones
administrativas y atribuciones de cada una de sus dependencias, en cuanto no estén
previstas en la Ley o en éste Reglamento seran determinadas mediante acuerdos y

resoluciones aprobadas por el Directorio, en el uso de su facultad auto legislativa y siempre

que no se transgreda ley o norma reglamentaria alguna.

Articulo 3.- Para los efectos de aplicacion del presente Reglamento se entenderan por: f
RNP: El Registro Nacional de las Personas.
o \"‘: L‘"“ ;\:
Directorio:  El Pleno integrado por el Director, Sub Director Administrativo y Sub Dlrect,efgo“ /f »
r‘.
Técnico. (3 YR
\\ bECQEL Rip
s “‘F’ia
Director: Titular de la Direccion del RNP. ——
La Ley: Leydel R.N.P.
Oficialias: Las Oficialias Civiles Departamentales y Seccionales.
Oficial Civil: Son los titulares de las Oficialias Departamentales y Seccionales,
respectivamente.
Registro Civil: Conjunto de los Registros Civiles Municipales y Auxiliares a nivel
nacional.
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Registrador Civil: Son ministros de fe publica, encargados de inscribir en su respectiva
area geografica poblacional y para fines juridicos y estadisticos los
hechos y actos relacionados con el estado civil de las personas
naturales. Incluye a los Registradores Civiles Municipales y a los

Auxiliares.

Registro Auxiliar: Es la dependencia del RNP que presta servicios en una determinada

fraccion del término municipal o en el exterior.

Registrador Auxiliar Civil Municipal: Es el titular que presta servicios de registro civil |
en una determinada fracciéon del término

municipal.

Registrador Civil Asistente: Son ministros de fe publica, encargados de inscribir para -

fines juridicos y estadisticos los hechos y actos -

relacionados con el estado civil de las personas
naturales. Lo anterior tendra vigencia en el periodo de
titularidad que se le asigne de manera rotativa y en su

respectiva area geografica poblacional.

Estado civil: Es la calidad de la persona natural, en orden a sus relaciones de familia en
cuanto le confiere o le impone determinados derechos y obligaciones civiles.

El estado civil se acredita con su respectivo expediente de vida registral

Hechos vitales: Son hechos que suceden sin la voluntad de la persona, el nacimiento y

la muerte,
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Nacimiento: Es todo aquel producto de la concepcién que una vez expulsado o extraido
completamente del vientre de la madre, independientemente de la duracién
del embarazo, respire o dé cualquier otra sefial de vida, tal como palpitaciones
del corazon, pulsaciones del cordén umbilical © movimientos efectivos de los
musculos de contraccién voluntaria, se haya o no cortado el cordén umbilical y

esté o no desprendida la placenta.

{
Defuncién: FEs la desaparicién permanente de todo signo de vida, después de haber!

ocurrido un nacimiento.
Mortinato: El feto que no sobrevive de la separacién de su madre.

Muerte presunta: Es la declaracién de la extincion de la persona natural mediaﬁ‘tg:"-'&“f

sentencia firme dictada por Juez competente,

Actos Vitales: Son todos los actos voluntarios que deben registrarse conforme a esta
Ley.
Adopcion: Es el acto juridico destinado a crear entre adoptante (s) y adoptado los

derechos y obligaciones derivados del vinculo de filiacion e interés del
adoptado y tiene como propdsito dotarlo de una familia que procure

su bienestar.

Naturalizacion: Es un acto Potestativo del Estado, por medio de él los extranjeros

obtienen la nacionalidad hondurefia, con las limitaciones al ejercicio de
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los Derechos que determina la Constitucion y demas Leyes de la

Republica,

Reconocimiento de hijo (a) filiacion: Es Ia aceptacion legal, voluntaria o forzada de la

maternidad o paternidad de un hijo (hija).

Matrimonio: Es el acto formal celebrado ante el Alcalde Municipal o Notario mediante el
cual un hombre y una mujer se comprometen libremente a vivir en comunion,

a procrear hijos (as), asi como a procurarse respeto y ayuda mutua en

condiciones de igualdad,

Divorcio: Es la disolucion legal del vinculo matrimonial ordenada por Juez competente o
|

<
b
)
w
°
=
Py

Notario autorizante en su caso. {

GENERAL

Separacién de Hecho: Es la desunién de los cényuges declarada por Juez compet

% SECRETARIO
¥

0 Notario, pero no disuelve el matrimonio.

Providencia o Auto: Es la figura legal por medio de la cual se pronuncia una autoridad para
desarrollar el debido proceso en las peticiones efectuadas por una de las partes. Es un auto
de mero tramite cuando se insta el curso del procedimiento, indicando a las partes los pasos
a seguir y sera un auto motivado cuando este acompaiado de un razonamiento juridico, lo
que popularmente se conoce como consideraciones y fundamentos que ayuden a entender

las razones por las cuales la autoridad decide sus actos.

Anotacion Marginal: Son anotaciones que se consignan en las inscripciones de los

libros originales y copiadores y en las bases de datos, de
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Nota Técnica:

aquellos hechos y actos legalmente efectuados que modifican o
no, el estado civil, la capacidad legal de las personas naturales o
circunstancias que permiten una aclaracion o enlace con otras
inscripciones, por estar estrechamente vinculadas con otro
hecho o acto de su propia inscripcién o de terceras personas.

Estas anotaciones son las comprendidas en el expediente de

vida, las mismas deberdn consignarse en el espacio fisico o
virtual destinado para tal fin. /‘\

Son las anotaciones de validacion, asignacion o correccién de nimero |
de acta y autorizacién que se hacen al margen de las inscripciones o en

el espacio destinado para ellas. No modifica en ningun caso el

>

contenido de la inscripcién y son las que sirven fundamentalmentg_""- T
K \"."

para la mejor organizacién de la funcién registral y tendran la misma

(& N 37

e W

W SECRET,

eficacia y legalidad que las anotaciones marginales.

Articulo 4.- Solamente los servicios sujetos a cobro establecidos en Las Leyes o en el Arancel

del RNP deberan ser prestados a un costo conforme a la tasa que se fijen en el mismo. Los

demas se prestaran a titulo gratuito.

Articulo 5.- Los servicios registrales y de identificacién se tramitaran en estricto orden

cronologico de presentacion. Si por cualquier circunstancia el hecho o acto fuere calificado

como no inscribible, el Registrador Civil denegara definitiva o temporalmente la solicitud,

mediante auto, respetando siempre el principio de prioridad.

FFAD/as
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En el caso de documentos de identificacion, el departamento respectivo organizara la
produccion por lotes municipales. Cuando la informacion presentada fuere defectuosa o
incompleta, el RNP debera notificarlo al interesado por conducto del Registro Civil
Municipal respectivo, individualmente o por listados, publicandolos en la tabla de avisos a
mas tardar dentro de los siguientes veinte (20) dias habiles a la presentacion de la solicitud

respectiva.

Articulo 6.- Es obligacion del RNP que el Servicio Registral y de Identificacién sea continuo,

oportuno y universal

Articulo 7.- Las inscripciones, cancelaciones y constancias efectuadas o emitidas por el RNP,

asi como las Tarjetas de Identidad y Carné de Identificacion de Menores tienen el caracter de

CONAL O
CON p

By
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3 %\
K Aii e . z S Z |r3; :) F:"
Se presume la veracidad juridica de la informacion registral y de identificacion, salvo pruéba secrerapig 4/
“\}\ _GEneRar  Jf
en contrario. \‘--'.:;-;..w ‘

- ——

documentos publicos. Salvo excepciones establecidas en la Ley.

EI RNP, da fe de haberse hecho la declaracion de los hechos y actos relativos a la existencia e
identificacion de las personas en presencia del funcionario registral competente, pero no de
la veracidad de su contenido. Igualmente, da fe de que el contenido de la inscripcion de los
hechos y actos correspondiente a la informacién que conste en los documentos que sirven

de respaldo a la inscripcién, pero no de la legalidad de estos Gltimos.

Articulo 8.- Solo en los Registros Civiles Municipales o Auxiliares, se podran efectuar

inscripciones y anotaciones en los libros originales. Igualmente solo los Registradores Civiles
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Municipales o Auxiliares podran emitir certificaciones y constancias de las mismas, salvo lo

dispuesto en La Ley del RNP y en este Reglamento.

Todo Registrador u Oficial Civil, Inspector, funcionario o empleado de los Departamentos
de: Archivo Central, Identificacion, Asesoria legal, Secretaria General, Asesoria Técnica, estdn
en la obligacion de reportar de inmediato, por intermedio de la jefatura respectiva a la
Jefatura del Departamento de Registro Civil, respecto a cualquier error o inconsistencia que
detectare en las inscripciones, cancelaciones o anotaciones con motivo del cumplimiento de S
sus funciones, para que la Direccion previa opinion de la Sub Direccion Técnica resuelva lo /
pertinente, so pena de incurrir en responsabilidad. '

Si cualquiera de dichos funcionarios, detectare irregularidad alguna antes que se realice la
inscripcion, cancelacion o anotacion, debera comunicarlo de inmediato al Registrador Civil

respectivo.

Articulo 9.- Los Profesionales del Derecho que laboran en el Registro Nacional de las< PN

N\ e
W= SECRETAmy £

Personas, no podran ejercer actos de procuracion. \\ « BERERAL //
NN 16a /
\T_‘l.ll_,ﬁ;s__

-

Articulo 10.- Todas las inscripciones de los hechos y actos realizadas antes del 15 de mayo
de 2004, que se encuentren comprendidas en el articulo 126 de la Ley del Registro Nacional

de las Personas, quedan convalidadas bajo el amparo de esta misma disposicién legal.

Todas las inscripciones de los hechos y actos realizadas del 15 de mayo del 2004, hasta la
fecha de entrada en vigencia de éste Reglamento y que no estén firmadas y selladas por el
Registrador Civil Municipal, seran convalidadas mediante autorizacion del Departamento de
Registro Civil, para que el Registrador Civil consigne la nota técnica siempre y cuando exista

respaldo documental y esté firmada por el declarante y/o testigos, teniendo la obligacién de
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requerir al Registrador Civil anterior, para que cumpla con su responsabilidad, sin perjuicio
de la responsabilidad administrativa, civil o penal que corresponda a quien incumplié con

dicha obligacién.

En ningin caso, los Departamentos responsables procederdn al pago de prestaciones o
indemnizaciones laborales, sin tener a la vista la constancia extendida por el Registrador en
funciones, acreditando que el anterior Registrador ha firmado todas las inscripciones,
cancelaciones y anotaciones que debié firmar. lgual situacién procederd con los pagos
ordinarios en el caso de traslados. Los Departamentos administrativos que incumplieren lo / 7 \
dispuesto anteriormente, tendran resp_onsabilidad administrativa, civil o penal segun el
caso.

lgual procedimiento, se debera observar en lo concerniente al pago de sus derechos y
RN 5
prestaciones laborales, en el caso de los funcionarios y empleados que tengan asngnados,". I

I \

/ / 1
usuarios y claves de acceso al sistema de registro civil e identificacién, las cuales deberan ser %Jf\
l ﬂr. REYa: J

oportunamente canceladas. ‘ -ym;l"“i‘ -/

f.Ji

Articulo 11.- La inscripcion que carece de firma y no se encontrare en los casos a que refiere
el articulo anterior, Unicamente constituird indicio de prueba por escrito para los efectos

judiciales o de su reposicion.

Articulo 12.- De toda nota técnica puesta por el Registrador Civil, debera librar comunicacion
al Departamento de Registro Civil, quien una vez procesada la misma la remitira al

Departamento de Archivo Central.

CAPITULO NI
ESTRUCTURA ORGANIZATIVA DE LAS FUNCIONES DEL RNP.
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SECCION |
DIRECTORIO

Articulo 13- El Directorio del Registro Nacional de las Personas, esta conformado por un
Director (a) y dos Subdirectores (as), quienes para el cumplimiento de sus funciones, tienen

todas las atribuciones que les otorga la Ley del R.N.P. y el presente Reglamento

Articulo 14.- Dependeran del Directorio, la Secretaria General y los Departamentos de

Auditoria Interna, Recursos Humanos, Inspectoria General, Asesoria Técnica y Desarrollo
Institucional, los diferentes comités, consejos o comisiones que nombre el Directorio, de
igual manera el Directorio podra nombrar Consejos, Comités o Comisiones Interdisciplinarios
con funciones y tiempos especificos, con el propdsito de resolver situaciones puntuales, dar |

seguimiento a procesos, revision de manuales y otros documentos institucionales. ‘ ’f/ 77\/
/’.:‘1; -
Articulo 15.- El Director, para el cumplimiento de sus funciones, serd asistido por los Wrt;,

\ GENEe /
W\ %, VERAL /

Departamentos de: Asesoria Legal y Auditoria de Sistemas; y las unidades de: Comunicaciém\\?;._;_ Ras T o7

——

Social y Protocolo y la Unidad Especial de Planificacién y Evaluacién de la Gestion.

Articulo 16.- La Sub Direccion Administrativa, para el cumplimiento de sus funciones, serd

asistida por los Departamentos de: Administracion, Pagaduria y Contabilidad.

Articulo 17.- La Sub Direccion Técnica, para el cumplimiento de sus funciones, sera asistida

por los Departamentos de: Registro Civil, Oficialia Civil, Archivo Central, Identificacién,

Tecnologia de la Informacién, Formacion Integral y Estudios Registrales, Unidad de Atencién

al Cliente y Asesoria en Gestion y Seguimiento de Procesos y Proyectos.
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Los Departamentos, Secciones y Unidades, dependientes del Directorio, de la Direccién, de la
Subdireccién Administrativa, y de la Subdireccion Técnica, ademas de las funciones
establecidas en la Ley del RNP y en éste Reglamento, tendrin las que se sefalen en los

respectivos manuales que apruebe el Directorio del RNP.

De igual manera los formatos que se implementen en los procesos registrales y de

identificacion deberan ser aprobados por el Directorio del RNP '\
SECCION Il /\\
PROHIBICIONES COMUNES PARA FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DEL AREA /
ADMINISTRATIVA Y DE LAS AREAS DE APOYO FUNCIONAL
\

|
Articulo 18.- Es prohibido a los funcionarios y empleados de los Departamentos y Unidadesfg‘\@,,’

J‘}-; K

..\;i,,’. BT

de: Administracion, Pagaduria, Auditoria Interna, Contabilidad, Secretaria Generéﬁj
Inspectoria General, Asesoria Legal, Asesoria Técnica y Desarrollo Institucional, Planificaci(;"r'(:t GEN £
y Evaluacion de la Gestion, Recursos Humanos, Formacién Integral y Estudios Registrales, \\ -
Unidad Atencion al Cliente, Comunicacién Social y Protocolo, Asesoria en Gestion y

Seguimiento de Procesos y Proyectos, en el area que le corresponda:

1. Proporcionar informacion que obre en su base de datos y que pertenece al RNP o
con infraccion a los derechos de intimidad personal, familiar y a la propia imagen.

2. Entregar o sustraer sin la debida autorizacion general o especifica, equipo, partes,

informacion o copias de las bases de datos con infraccion a éste Reglamento.
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3.

4.

5.

y A

9.

10.

11.

12.

13.
14.

FEAD/as

Prestar servicios o asistencia técnica, en el ambito de sus funciones a entidades o
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, sin la previa autorizacion del
Directorio.

Extender, certificaciones o constancias de los documentos que obren bajo su
custodia, en formatos no autorizados por el Directorio, con excepcion de las
autorizadas en éste mismo Reglamento.

Facilitar a personas extrafas a éstos Departamentos, formatos, papel de
certificaciones, libros, materiales y documentos de uso oficial.

Utilizar en forma indebida, el nombre, siglas, lema, emblema, arte, disefio y sellos
que identifican a la Institucién, sus productos y servicios.

Utilizar en forma indebida, los equipos, programas vy aplicaciones propiedad de la
Institucién o de los cuales goza de licencia.

Prestar servicios, sin que le presenten previamente el comprobante de pago de los
valores establecidos en el Arancel, en La Ley o en Decretos Legislativos vigentes.

Dejar de efectuar los cobros legalmente establecidos salvo disposicién en contrario

Impedir la fiscalizacion, supervision o control por parte de los funcionarios o

empleados que tengan facultades para ello.

Alterar la informacién que sea susceptible de tener impacto en los procesos
electorales rectorados por el Tribunal Supremo Electoral o en la existencia o estado
civil de las personas.

Laborar fuera del horario establecido oficialmente por el Directorio, salvo que éste lo
autorice expresamente, con excepcion de las personas que por sus funciones técnicas
tengan autorizacion de parte de sus respectivos Jefes de Departamento.

Invadir la esfera de competencia de otros Departamentos o Unidades.

Entregar a personas extrafias al Departamento o permitir que otros entreguen, los

materiales que se utilizan para la produccion de documentos de identificacion.
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15. Negarse a trasladar solicitudes, remitirlas, retardar u obstaculizar el proceso de
produccion de Tarjetas de Identidad o Carné de Identificacion de Menores y
actualizacion domiciliaria.

16. Dejar de poner en préctica o no acatar las disposiciones, manuales y guias de control
interno, transparencia, rendicion de cuentas, seguridad, ética y demas aprobadas por
el Directorio.

17. Entregar indebidamente Tarjetas de Identidad y Carné de Identificacién de Menores a
personal no autorizado.

18. Recibir solicitudes de Tarjetas de Identidad de primera vez, reposiciones,
renovaciones, asi como de Carné de |dentificacién de Menores, cambio de fotografia t
y actualizaciones domiciliarias, po} conductos indebidos.

19. Asignar claves a usuarios para el acceso a los sistemas informaticos sin la previa

autorizacién por escrito del Director, Sub Directores y Jefes de Departamento

responsables de la prestacién del servicio, segin sea el drea de que dependan y

ambito de sus funciones.
20. No se pueden establecer horarios y dias de atencién que afecten los procesos de

inscripcion, identificacién y gestion administrativa que lesionen o contravengan el

principio de universalidad y oportunidad.

21. Emitir resoluciones fuera del &mbito de sus atribuciones y competencia.

22. No observar las disposiciones de atencion preferencial para adulto mayor, personas
con discapacidad, mujeres embarazadas y demas derivadas de las politicas publicas
de primera infancia, derechos humanos, inscripcion oportuna y de proteccién social.

23. Es prohibido a los Departamentos antes mencionados, asignar o mantener vigente
claves de usuario para las diferentes bases de datos y sistemas institucionales, a
empleados que estén suspendidos, de vacaciones o trasladados a otras areas que no

tengan vinculacién con las funciones asignadas o personas que ya no laboran en la
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institucién; y sera obligatorio para el Departamento de Recursos Humanos
proporcionar de manera inmediata a los Departamentos antes mencionados el
listado de bajas, vacaciones, traslados y permisos del personal que tiene clave de
acceso a los sistemas informaticos.

24, las demds que establezca la Resoluciéon del Directorio, Director, Sub Director
Administrativo o Sub Director Técnico, segun la dependencia jerdrquica de sus

funciones.

SECCION 1
PROHIBICIONES COMUNES PARA FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LAS AREAS TECNICAS

Articulo 19.- Es prohibido a los funcionarios y empleados de los Departamentos de Registr
Civil, Oficialia Civil, Identificacion, Tecnologia de la Informacion, Auditoria de Sistemask' i
Archivo Central, en el area que le corresponda, lo siguiente: "‘

1. Proporcionar indebidamente informacion que obre en su base de datosy que‘\
pertenece al RNP o con infraccion a los derechos de intimidad personal, familiar y a
la propia imagen.

2. Entregar o sustraer sin la debida autorizacion general o especifica, equipo, partes,
informacion o copias de las bases de datos con infraccion a este Reglamento.

3. Prestar servicios o asistencia técnica en el ambito de sus funciones a entidades o
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, sin la previa autorizacion
del Directorio.

4. Hacer cambios a la estructura e informacion de las bases de datos, sin el respaldo
legal que obre en su poder o la autorizacién correspondiente de la autoridad

'

inmediata superior.
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5. Extender certificaciones o constancias de los documentos que obren bajo su
custodia, en formatos no autorizados por el Directorio, con excepcion de las
autorizadas en este mismo Reglamento.

6. Facilitar a personas extrafias a estos Departamentos formatos, papel de
certificaciones, libros, materiales y documentos de uso oficial.

7. Utilizar en forma indebida el nombre, siglas, lema, emblema, arte, disefio y sellos
que identifican a la Institucion, sus productos y servicios.

8. Utilizar en forma indebida los equipos, programas vy aplicaciones propiedad de la
Institucion o de los cuales goza de licencia.

9. Prestar servicios sin que le presenten previamente el comprobante de pago de los
valores establecidos en el Arancel, en La Ley 0 en Decretos Legislativos vigentes. |

10. Dejar de efectuar los cobros legalmente establecidos salvo disposiciéon en contrario

11.Impedir la fiscalizacién, supervisién o control por parte de los funcionarios o

empleados que tengan facultades para ello. e ONAL

<,

12.Queda terminantemente prohibido la inscripcion de hechos y actos cu

2 2N |
documentos de respaldo vengan refrendados por un facsimil de la firma de ! b SECRETAR
_ GENERAL

autoridad emisora. ' Nt s, &
S oo

—

13. Alterar la informacion que sea susceptible de tener impacto en los procesos
electorales rectorados por el Tribunal Supremo Electoral o en la existencia o estado
civil de las personas.

14. Laborar fuera del horario establecido oficialmente por el Directorio, salvo que éste
lo autorice expresamente, con excepcion de las personas que por sus funciones
técnicas tengan autorizacion de parte de sus respectivos Jefes de Departamento.

15. Invadir la esfera de competencia de otros Departamentos o Unidades.

16. Entregar a personas extrafias al Departamento o permitir que otros entreguen, los

materiales que se utilizan para la produccion de documentos de identificacion.
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17.Dejar de poner en practica o no acatar las disposiciones, manuales y guias de
control interno, transparencia, rendicion de cuentas, seguridad, ética y demas
aprobadas por el Directorio.

18. Negarse a recibir solicitudes, procesarlas, remitirlas, retardar u obstaculizar la
produccion o negarse asimismo a producir Tarjetas de Identidad o Carné de
Identificacion de Menores, cambio de fotografia, su renovacion o reposicion,
actualizacion domiciliaria.

19. Entregar indebidamente Tarjetas de Identidad y Carné de Identificacion de
Menores.

20. Recibir solicitudes de Tarjetas de Identidad de Primera Vez, Reposiciones, —
Renovaciones, asi como de Camé de Identificacion de Menores, cambio de /

fotografia, actualizaciones domiciliarias, por conductos indebidos.

21. Producir Tarjetas de Identidad o Camé de Identificacion de Menores en forma

fraudulenta. s TINAL a‘;"f': :
o 2 ._ ﬁVVI

22. Hacer uso indebido de una clave propia o ajena de alimentacién o acceso a la base r"*-{ ';'“j \
N3 PN B
de datos, permitir que otro haga uso indebido de la propia o de otros Funcionarios:cretasc 1

ENERAL
¢ ¥ 7,

o Empleados del RNP. ¢ G

23. Asignar claves a usuarios para el acceso a los sistemas informaticos sin la previa
autorizacion por escrito del Subdirector y lefes de Departamento responsable de la
prestacion del servicio, segun sea el caso.

24.Establecer horarios y dias de atenciéon para los procesos de inscripcién,
identificacion y gestién administrativa que afecten el principio de universalidad y
oportunidad.

25.Emitir resoluciones fuera del ambito de sus atribuciones, jurisdiccion vy

competencia.
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26. No observar las disposiciones de atencion preferencial para adulto mayor, personas
con discapacidad y mujeres embarazadas.

27.No cumplir con las disposiciones derivadas de las politicas publicas de primera
infancia, derechos humanos, inscripcion oportunay de proteccion social.

28. Es prohibido a los Departamentos de Identificacién, Tecnologia de la Informacion y
Registradores Civiles, asignar o mantener vigente claves de usuario para las
diferentes bases de datos y sistemas institucionales, a empleados que estén
suspendidos, de vacaciones o trasladados a otras dreas que no tengan vinculacion
con las funciones asignadas o personas que ya no laboran en la Institucién; y serd

obligatorio para el Departamento de Recursos Humanos proporcionar de manera

inmediata a los Departamentos antes mencionados, el listado de bajas, vacaciones, /
traslados y permisos del personal que tiene clave de acceso a los sistemas | .‘
informaticos.

29. Solicitar documentos o requisitos fuera de los establecidos en la Ley y su

Reglamento.

30. Las demads prohibiciones que disponga el Directorio o el Sub Director Técnico.

\We SECRETARI

N NENED
K53 ENERAL

SECCION IV N ne £
DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL

Articulo 20.- El Departamento de Registro Civil, es el érgano técnico encargado de planificar,
coordinar, supervisar y controlar las actividades que desarrollen los Registros Civiles

Municipales y Auxiliares.

Dirigira y coordinard ademads, las actividades de transcripcién a la base de datos de Registro

Civil de toda la informacion contenida en los libros copiadores, sus imagenes digitales y
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comunicaciones de anotaciones marginales de los Registros Civiles que no cuentan con

sistema automatizado, la verificacion y control de calidad de las actualizaciones que se hagan

a dicha base de datos; inventariar y analizar los diferentes libros copiadores y anotaciones

marginales, investigar y resolver los rechazos de identificacién que tengan origen en el

Registro Civil y las demas actividades y funciones asignadas por la Sub Direccion Técnica o

por el Directorio.

Articulo 21.- Son atribuciones del Departamento de Registro Civil:

1.
2.

FFAD/as

Administrar, supervisary controlar el personaly los bienes que se le asignen.
Propiciar la coordinacién interinstitucional entre cada uno de los Registros y las

diferentes autoridades de los respectivos municipios y ordenar a los Registros Civiles

la ejecucion de operativos de promocién de inscripciones, asi como de la /

identificacion de los ciudadanos.

& rN
Coordinar las actividades que realizan los Registradores Civiles y las programadas por l'{f:;\‘\h‘.:?:i*./ .
. 4

ey
7
:x SbECpr

1 =L N

Evacuar las consultas técnicas registrales provenientes de los Registros Civiles PENE

el Directorio en el marco de las funciones de la Institucién.

Municipales o Auxiliares, demas dependencias y ciudadanos que lo soliciten.
Programar, coordinar, analizar y ejecutar la recepcién periédica de toda |la
documentacion necesaria para el buen funcionamiento de los Registros Civiles
Municipales.

Velar porque los Registradores, Técnicos Registrales y demds personal asignado a
estas oficinas cumplan con sus obligaciones y por el buen funcionamiento de los
Registros.

Programar y ejecutar la recepcion periédica de las comunicaciones de anotaciones

marginales y una vez grabadas remitirlas al Departamento de Archivo Central
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8. Distribuir la informacién registral y demas documentacién recibida de los Registros a
los Departamentos que corresponda, bajo estricto control.

9. Analizar técnica y juridicamente la informacién registral contenida en los libros
manuscritos, libros virtuales, imagenes digitales y las copias de las comunicaciones de
anotaciones marginales, para determinar la observancia de lo establecido en la ley,
reglamentos, manuales y circulares.

10. Poner en préactica las disposiciones, manuales y guias de control interno,
transparencia, rendicion de cuentas, seguridad, ética y demds aprobadas por el
Directorio.

11. Ordenar mediante resolucién la subsanacnon respectiva, asi:

a) Asignando el nimero de acta, cuando exista duplicidad en el mismo afio y /\
municipio, cuidando de no alterar la numeracidn correlativa de las demas ,/

Inscripciones, debiendo ordenar igualmente la consignacion en la inscripcion, de

la nota técnica explicativa. Enviando la comunicacién de la resoluciéon al Registro P /
Civil Municipal respectivo, quien a su vez efectuada la nota técnica comunicara al J/;"\ l:fi: ok
Departamento de Archivo Central, para actualizar el libro copiadorl'_'-;-_ SECR ) (
correspondiente. N1 3

b) Cancelando los nimeros de actas que no fueron asignados oportunamente, sea
en los libros o en la base de datos con copia al Departamento de Archivo Central
e Identificacion para que se tomen las medidas pertinentes.

¢) Asignando nimero de acta cuando hubiese sido omitido.

d) Cancelando los tomos o folios de inscripciones que no fueron utilizados en los
Registros Civiles Municipales mecanizados con copia al Departamento de Archivo
Central e Identificacién para que se tomen las medidas pertinentes.

e) En los demas casos que autorice el Sub Director Técnico y el Directario.
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12.

13.

14.

1S.

16.

17.

FFAIvas

Grabar la informacién registral proveniente de los Registros Civiles Municipales y
Auxiliares del pais que utilizan procedimientos manuscritos en base a la informacién
de los libros copiadores y a las copias de las comunicaciones de anotaciones
marginales.

Realizar inspecciones, investigaciones y supervisiones permanentes a los Registros
Civiles Municipales, para verificar el cumplimiento de las disposiciones, manuales,
guias de control interno, transparencia, rendicién de cuentas, seguridad, ética y demas
aprobadas por el Directorio. Remitiendo los informes, documentos y pruebas que
respalden las anomalias encontradas a las instancias correspondientes.

Velar y coordinar con los Departamentos de Identificacién y Tecnologia de
Informacion, la migracién consistente de la informacién registral de los Registros
Civiles digitalizados, a la base de datos correspondiente.

Coadyuvar a proporcionar informacién para proceder a reponer de oficio las |
inscripciones en los casos de deterioro, destruccion o extravio de los folios o libros,
asi como emitir la opinién técnica correspondiente cuando el caso lo amerite.

Solicitar del Departamento de Archivo Central las certificaciones de la informacion
contenida en microfilmes, bases de datos o en los libros copiadores y cualquier otro
respaldo documental para facilitar sus labores.

Asignar mediante resolucion escrita y previa verificacion de la base de datos de
emision de Tarjeta de Identidad y de los libros, los nimeros de actas en los casos de
duplicacion de aquellos o por error cometido en la asignacion del nimero de
identidad.

Coordinar con el Departamento de Archivo Central a fin de garantizar que se
actualicen oportunamente los libros copiadores, con la transcripcién de las

anotaciones marginales correspondientes.
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19. Velar porque los nimeros y cantidades de formularios de solicitud de Tarjeta de
Identidad, de actualizacién domiciliaria y reclamos electorales sean coincidentes con
los niimeros y cantidades de los formularios entregados a cada municipio de acuerdo
a su carga electoral y a las estadisticas que lleva la Institucién.

20. Resolver los recursos de reposicién contra sus propias resoluciones y admitir los

recursos de apelacién.

21. Dictaminar conjuntamente con el Departamento de Administracion sobre las
instalaciones fisicas y de ambiente de los locales y velar por los contratos de /
arrendamiento de Registros Civiles

22, Promover el uso del numero unico de inscripcidon de nacimiento en todos los
documentos oficiales.

23. Velar porque se utilicen formularios uniformes y porque se desarrollen aplicaciones
informaticas y procedimientos registrales acordes con las necesidades vy
requerimientos del sistema integral de registro civil conforme lo que establece la Ley y
este Reglamento.

24. Integrar el Comité Coordinador del Sistema Integrado de Registro Civil e |dentificacién.

25. Dictaminar en el marco del Comité Coordinador del Sistema Integrado de Registro Civil
e ldentificacion, sobre cualquier modificacion al subsistema registral

26. Establecer en coordinacion con los Departamentos de Archivo Central vy
Administracion, controles y mecanismos de seguridad, asi como ejecutar acciones
preventivas para garantizar la conservacion de los documentos de Registro Civil.

27. Establecer en coordinacion con los Departamentos de Archivo Central y Asesoria
Legal, controles y mecanismos para la recuperacion de libros requeridos o
decomisados por los operadores de justicia, asi como ejecutar acciones preventivas y
de control de la cantidad y calidad de la informacién de cada libro solicitado para

garantizar la conservacion de los mismos.
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28. Llevar un control estricto en forma manual y digital, por departamento, municipio y
afio, de los nimeros de actas asignados en las inscripciones de los hechos y actos

29. Llevar el libro nacional de inscripcién de naturalizados, verificando que el nimero de
identidad asignado no se repita y no haya sido inscrito anteriormente.

30. Coordinar con el érgano correspondiente los procesos de capacitacién y actualizacion
de conocimientos en materia registral

31. Velar porque la formacion del personal de drea de Registro Civil se desarrolle desde
un enfoque de derechos humanos e interculturalidad. Acatando las disposiciones
derivadas de las politicas pliblicas de primera infancia, derechos humanos, inscripcion
oportuna y de proteccion social.

32. Ser garantes de que se implementen las diferentes estrategias de la Politica Nacional
de Inscripcion, para garantizar un registro accesible, oportuno y seguro para toda la
poblacion.

33, Elaborar el plan operativo anual del departamento, en base a las actividades de los
Registros Civiles Municipales o Auxiliares y establecer los mecanismos de produccion,
verificacion y control de calidad respectivos a sus procesos.

34.El Departamento de Registro Civil y la Unidad de Estadisticas dependiente del
Departamento de Asesoria Técnica, velaran en conjunto por el suministro de libros a
los Registros Civiles Municipales, conforme a los reportes de produccion.

35. Las demds que le asigne el Directorio o el Sub Director Técnico.

Articulo 22.- La Unidad de Investigacion y Rechazo Documental (UNIRED) estara adscrita al
Departamento de Registro Civil. Tendra a su cargo el anilisis de todas aquellas
circunstancias concernientes a Registro Civil que impiden temporalmente a una persona la

obtencion de su Tarjeta de Identidad, practicar las investigaciones correspondientes, resolver
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lo pertinente a través de la Jefatura del Departamento, debiendo informar al Departamento

de Identificacion cuando corresponda.

SUB SECCION |
REGISTROS CIVILES

Articulo 23.- En cada cabecera municipal habrd un Registro Civil Municipal a cargo de un y
Registrador, pudiendo haber mas de uno, nombrados por el Directorio, en cuyo caso la
titularidad se rotara cada seis meses. Ambos seran responsables del normal funcionamiento
del despacho y debera distribuir equitativamente el trabajo entre él y los demas conforme lo

que establezca este Reglamento.

El Directorio podra crear Registros Civiles Auxiliares en aquellas circunscripciones del}f"ﬂl )

municipio que por su importancia, distancia o carga poblacional fueren necesarias,f'

determinando la competencia territorial y asiento del mismo. El Registrador Civil Municipal -
titular asignara a dicho Registro Auxiliar, con la periodicidad que fuere necesaria con base a
la demanda de servicios esperada, los libros y nimeros de actas. Igualmente el Directorio

podra suprimir Registros Auxiliares.

También podra crear ventanillas registrales auxiliares permanentes o temporales en centros

hospitalarios del pais u otras dependencias que lo ameriten, previa autorizacién.

De igual manera el Directorio también podrd nombrar en algunos municipios Asistentes de

Registradores Civiles, quienes asumirdn la titularidad cuando el Registrador Municipal en

funciones se encontrare de vacaciones, permiso, o incapacidad. Salvo en aquellos Registros
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Civiles Municipales donde el Directorio haya nombrado mas de un Registrador titular, donde

este Ultimo asumira las funciones del cargo segun la rotacién establecida.

Articulo 24.- Ademas de las establecidas en la Ley del RNP, seran atribuciones y obligaciones

de los Registradores Civiles, las siguientes:

FFAD/as

. Administrar el personal y los bienes asignados a su dependencia.

. Administrar el archivo del Registro Civil, los medios que los contengan y tomar las

. Velar porque se cobren y perciban las tasas registrales establecidas en el Arancel 9

medidas preventivas para su conservacion y actualizacién, debiendo llevar indices

actualizados de la documentacion e informacion respectiva.

\
Entregar y llevar control detallado de las solicitudes y de las Tarjetas de Identidad f, }

la Ley.

entregadas a los titulares de las mismas, consignando la firma y huella digital de los \_//
'.'.
solicitantes en el cuaderno de entrega o en el sistema.

. Publicar en un sitio visible de la Oficina Registral el listado de Tarjetas de Identidad

y Carné de Identificacion de Menores, recibidos para su distribucion.

Recibir y llevar control estricto, en su caso grabar y remitir al Departamento de
Identificacion, las solicitudes de emision de Tarjetas de Identidad por primera vez,
Carné de Identificacion de Menores, reposiciones, cambios de fotografia,
renovaciones, actualizacién domiciliaria y de reclamos electorales

Efectuar con prontitud de acuerdo a la demanda y concentracion poblacional las
anotaciones marginales en las inscripciones correspondientes en los libros que
obran en su poder, sin que ese plazo exceda los diez (10) dias hébiles.

Librar con la misma prontitud las comunicaciones de las anotaciones marginales a

los Registros Civiles correspondientes, asi como la respectiva copia al
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Departamento de Archivo Central sin que ese plazo exceda los diez (10) dias
hébiles.

9. Recepcionar y llevar el debido control de los formularios de estadisticas vitales,
consignar los datos requeridos y remitirlos mensualmente a la Oficialia Civil
correspondiente, para ser remitidos por ésta al Instituto Nacional de Estadistica.

10.Elaborar y remitir el informe mensual de estadisticas internas a la unidad
respectiva por conducto de los Oficiales Civiles, de igual manera lo podrdn enviar
directamente a la Unidad de Estadistica debiendo remitir copia a la Oficialia Civil
correspondiente.

11.En los lugares donde no exista una Oficialia Civil Departamental o Seccional

deberdn recepcionar las solicitudes de reposiciones, rectificaciones, adiciones y|

subsanacion de alteracién de las inscripciones, cancelaciones y/o anotaciones y .

remitirlas con los documentos de respaldo a la Oficialia Civil Departamental o |
Seccional mas cercana. U

12. Tomar personalmente a peticion de parte interesada, las declaraciones juradas o
de los testigos cuando procedan, en los procedimientos previos de solicitudes de
reposiciones, rectificaciones, adiciones y subsanacion de alteracion de las
inscripciones, cancelaciones y/o anotaciones.

13. Recibir y publicar en la tabla de avisos de su despacho por el término de diez (10)

dias habiles, el aviso de la resolucion recaida en los expedientes de rectificaciones,

repocicionas, adiciones y cubsanacién de alteracién de las inscripciones,

cancelaciones y - anotaciones remitidas por la respectiva Oficialia Civil para su
publicacion; debiendo notificar a ésta, al vencimiento del término, si se presenté o

no oposicion, asi como los motivos legales que de oficio encontrare para denegar

la futura inscripcidn.
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14. Recibir y remitir oportunamente al Oficial Civil correspondiente, las oposiciones
que hubiere recibido y los informes en los expedientes a que se refiere el numeral
anterior.

15. Inscribir las resoluciones ordenadas por los Oficiales Civiles, Director, Secretaria

GQI‘\G"Q'_ Dnn:\rtamontoc do Rogietro Ci\lil, Oficialia Civil v 6rgano: juv;‘c‘:cczon-‘oa,

previa calificacién registral.

16. Solicitar a las Oficialias Civiles, Juzgados y Tribunales u otro érgano competente las
aclaraciones que sean necesarias para dar cumplimiento a las comunicaciones qu
ordenen una inscripcion, cancelacién o anotacion. |

17.Grabar y mantener actualizadas todas las inscripciones, cancelaciones y

anotaciones, correspondientes a su municipio.

18. Supervisar y coordinar permanentemente las acciones, procedimientos y demé\ }
actividades de control administrativo y técnico, de las Oficinas de Registro Civisl\_\_ J
Auxiliar en las circunscripciones establecidas dentro de su municipio o en los
hospitales o establecimientos de salud donde funcionen las mismas.

19. Solicitar al Departamento de Archivo Central previa verificacién del acta original,
la documentacion de respaldo para la reposicion de oficio de las actas contenidas
en los libros o folios que se deterioren, destruyan, mutilen o extravien, total o
parcialmente, e inscribir las resoluciones que recaigan en las mismas, en los libros
de Reposiciones de Oficio.

20. Asignar el nimero de acta correcto, en aquellos casos que aun obrase en su poder
los libros original y copiador y hubiese duplicacién u omisién del nimero de acta en
el mismo afio, en cuyo caso deberan notificarlo al Departamento de Registro Civil
de inmediato y consignar para este efecto la anotacién técnica respectiva

justificandola debidamente siempre y cuando no se haya solicitado Tarjeta de
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Identidad con dichos nimeros, en cuyo caso deberd seguirse el procedimiento

establecido en éste Reglamento.

21. Convalidar mediante nota técnica las anotaciones marginales que no hubiesen sido

firmadas o selladas oportunamente por el Secretario Municipal o por el Registrador
Civil, siempre y cuando exista respaldo documental o la inscripcién que la sustenta

o refiere estuviese firmada.

22. Remitir semanalmente al Departamento de Registro Civil, de oficio o a peticién de

parte la solicitud de asignacion de nimero de acta en los casos de duplicacién o de /\

omisién. Esta disposicion se aplicard en todos los casos en que se haya remitido el

libro copiador al citado Departamento.

23. Solicitar de oficio 0 a peticion de parte interesada, a la Direccion por medio del

Departamento de Registro Civil, la cancelacion de las actas que se encuentren

inscritas dos o mas veces asi como la determinacién del acta que se conservara

vigente.

24. Remitir al Departamento de Archivo Central los libros copiadores con su indice

respectivo a mas tardar la semana siguiente después de terminado el mismo, con
excepcion del que esté en uso al finalizar el afio natural, el cual debera ser remitido
con el total de inscripciones realizadas al 31 de diciembre de ese afio, remitiéndose

en el mismo plazo establecido anteriormente.

25.Dar cumplimiento a las resoluciones legalmente emanadas de: Director, Sub

Director Técnico, Jefes de Departamentos, Oficlales Civiles Departamentales y

Seccionales, Juzgados y Tribunales en materias de su competencia previa

calificacion.

26. Permitir la inspeccion y brindar toda la cooperacion, a los Departamentos e

FrAas

Inspectores y a las Autoridades Judiciales y del RNP que lo requieran y tengan la

potestad para hacerlo, previa identificacion como tal.
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27.Poner en préctica las disposiciones, manuales Y Buias de control interno,
transparencia, rendicién de cuentas, seguridad, ética y demés aprobadas por el
Directorio.

28. Reasignar funciones a| personal bajo su dependencia, atendiendo las necesidades
de servicio Y participacion integral de todas las necesidades registrales.

29. Coordinar y supervisar el cumplimiento de las tareas que realicen los Técnicos

Registrales y personal auxiliar en dias y horas habiles asi como en las jornadas
extraordinarias previamente autarizadas por escrito por la Sub Direccion Técnica o

el Directorio.

30. Recibir las quejas, reclamos, opi‘niones Y sugerencias del publico sobre I3 prestacioh
del servicio de| Registro Civil, haciendo los correctivos pertinentes e informando
oportunamente a la Jefatura del Departamento de Registro Civil.

31.Realizar campafias de sensibilizacién y promocion para el logro del registro -\,.
universal, oportuno vy sostenible, a través de la capacitacion de Promotores
Registrales en las comunidades.

32. Realizar operativos de inscripcién  de los diferentes hechos y actos del estado civil
de las personas naturales, asi como de identificacion, difundiendo los servicios que
presta el Registro Civil Municipal a los habitantes de su jurisdiccién, operativos que
deben ser previamente autorizados por la Jefatura del Departamento de Registro
Civil.

33. Realizar operativos de promocién de inscripciones acerca de los hechos y actos dol
estado civil de las personas naturales, asi como de identificacion, difundiendo los

servicios que presta el Registro Civil Municipal a los habitantes de su jurisdiccion,

operativos que deben ser previamente autorizados por la Jefatura del

Departamento de Registro Civil.
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34. Coordinar sus actividades con las instituciones publicas, privadas, ONG y otras, con

el fin de lograr el mejor desempefio de sus funciones, debiendo garantizar la
imparcialidad en sus actividades con el objetivo de contribuir a disminuir las tasas

del subregistro.

35. Coordinar la Red de Inscripcién Oportuna (RIO) en su municipio con el propésito de

promover la Cultura Registral y la inscripcién oportuna de los diferentes hechos y

actos.

36. Delegar el ejercicio de sus funciones en caso de ausencia mayor de un dia, en el

asistente, o en su defecto el empleado de mayor antigiiedad en el cargo, debiendo

informarlo de inmediato a la Sub Direccion Técnica y Departamento de Registro |

/

Civil, proporcionarle al sustituto todos los instrumentos necesarios para el ejercicio '

de sus funciones. En el caso de los municipios donde haya mas de un Registrador

Civil nombrado, este asumira dicho cargo.

!

37. Informar al personal de su dependencia sobre las circulares, ordenes e lnstructxvos

que le den sus superiores jerarqu:cos

38. Firmar y sellar debidamente Y N su caso grabar las inscripciones, anotaciones y

cancelaciones efectuadas durante el dia y hacer el cierre diario de actividades en

un libro especial que al efecto le proporcionara el Departamento de Registro Civil.

39. Llevar un libro control de las constancias negativas extendidas en su Registro, el

cual sera autorizado por el Departamento de Registro Civil, debiendo archivar una
copia de la constancia y de las copias de los doacumentos de soporte del mismo,
debiendo remitir dicha documentacién cada seis meses al Departamento de

Archivo Central.

40. Cotejar las firmas y sellos de las resoluciones y comunicaciones emitidas por las

FFADas

autoridades del RNP y demds Registradores, con base a la copia del registro de

firmas, que para tal efecto le sera proporcionada por la Secretaria General
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41. Llevar el libro de control de las resoluciones y expedientes que se les aplico la

calificacién registral. Informando a los Departamentos de Registro Civil e

Inspectoria General de las que no fueron ratificadas o subsanadas.

42. Inscribir las resoluciones ratificadas, una vez agotado el tramite de la calificacién

43.5olicitar la rectificacion de oficio cuando se hubiesen producido errores u

registral. Y realizar la denuncia cuando fuere pertinente.

omisiones en los asientos de inscripcion de los hechos y actos del estado civil de las
personas naturales, que fuesen imputables a empleados y funcionarios del Registro \

Civil.

44. Notificar al Departamento de Registro Civil cuando la secuencia de las

inscripciones no preserven el orden cronolégico.

45.En el caso que no hayan enmiendas y observaciones una vez finalizada la \—/

inscripcion, al inicio del primer renglén destinado para esto se debera consignar la

palabra “ninguna”.

46. Extender la certificacion de acta, copia del folio debidamente validada con la firma

y sello con su respectiva fecha de emision, con la indicacién de tomo, follo y aiio; y
la comunicacién de anotaciéon marginal en su caso, para grabar o actualizar en la

base de datos de Registro Civil.

47.Enmarcar sus actuaciones con un enfoque de Derechos Humanos y ética en el

servicio, cumpliendo con las disposiciones derivadas de las politicas publicas de

primera infancia, derechos humanos, inscripcién oportuna y de proteccion social.

48. En general, actuar con el maximo de diligencia en todas sus actuaciones.

49. Las demas que legalmente se le deleguen a través de la Sub Direccién Técnica o el

FEAD/as

Directorio.
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En los casos de los municipios donde se han nombrado dos o mas Registradores Civiles, el

que no ejerza la titularidad en el periodo establecido por el Directorio, debera cumplir en

coordinacion con el titular lo establecido en los numerales 3, 4, 5, 6, 10, 11, 17, 21, 22, 23,

28, 29,

30, 32, 35, 36 y 38 de este articulo.

Articulo 25.- Sin perjuicio de lo establecido en la ley del RNP, queda prohibido a los

Registradores Civiles:

1.
2.

FEAvay

Hacer uso del Registro Civil para fines no establecidos por la Ley.
Utilizar el Registro como érgano coercitivo para el cumplimiento de obligaciones
pecuniarias a favor de particulares o de otros organismos del Estado.

Hacer referencia publica de las inscripciones de adopcion.

Proporcionar cualquier informacién que dafie el honor, la intimidad personal v '

familiar o la propia imagen de las personas.

Consignar en las declaraciones juradas, inscripciones y en los formularios de

estadistica, identificacion, actualizacion domiciliaria y de reclamos electorales,

informacion diferente a la proporcionada por el declarante o cédigos incorrectos.
Dejar en suspenso o inconclusa una vez iniciada una inscripciéon de cualquier hecho o
acto, so pena de incurrir en responsabilidad legal.

Emitir certificaciones literales de las inscripciones consignadas en los libros originales,
con omision de las anotaciones marginales y notas técnicas, salvo el caso de las
cancelaciones efectuadas con motivo de la adopcién y aquellas efectuadas en los
libros de adopciones.

Emitir certificaciones con inclusion o exclusién de informaciéon no consignada o en

su caso consignada en el libro original, libro copiador o en la base de datos original.
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9. Extender certificaciones sin tener bajo su custodia el libro correspondiente o
transcribiendo manualmente la informacion de la base de datos. De igual manera
tomando la informacién de una certificacién extendida anteriormente.

10. Emitir certificaciones de las inscripciones de los hechos y actos correspondientes a su
periodo como Registrador Civil Municipal, sin que estas estén firmadas y selladas
igualmente las que no estén convalidadas bajo el amparo del articulo 126 de la Ley,
de conformidad al articulo 10 de este mismo Reglamento, so pena de incurrir en
responsabilidad legal.

11. Modificar las bases de datos sin el respaldo documental, sin seguir el procedimiento
establecido, la clave y el perfil adecuado.

12. Facilitar su codigo de usuario y .clave de acceso a la base de datos, a cualquie
funcionario o empleado del Registro Nacional de las Personas o personal ajeno a |
Institucion.

13. Permitir que personas no autorizadas consulten, operen o hagan uso de los libros,_"
documentos, microfilm, sistemas de informatica, equipo fotografico y dactilar, asi’
como cualquier otro bien bajo su custodia.

14, Negarse a atender a la ciudadania en dias y horas laborables o autorizadas.

IS. Establecer horarios y fechas de atencién para los procesos de inscripcion,
identificacion y gestion administrativa que afecten el principio de universalidad y
oportunidad.

16. No cumplir las disposiciones de atencién preferencial para adulto mayor, personas
con discapacidad y mujeres embarazadas.

17. No cumplir con las disposiciones derivadas de las politicas ptblicas de primera
infancia, derechos humanos, inscripcién oportuna y de proteccién social.

18. Permitir que los libros, bases de datos y documentos sean trasladados fuera de la

oficina por personas particulares o empleados no autorizados.
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19. Efectuar inscripciones, anotaciones marginales, cancelaciones, notas técnicas o
llenar formularios oficiales sin observar los requisitos establecidos en la Ley y el
presente Reglamento.

20. Negarse indebidamente a extender certificaciones de inscripciones de los libros o
bases de datos bajo su custodia.

21. Negarse a validar mediante nota técnica aquellas anotaciones marginales que no se
encuentren firmadas y selladas por el Registrador Civil, cuando exista el respald
documental que dio origen a ella.

22. Negarse indebidamente a recibir y extender constancia de no encontrarse inscrito ur\j
hecho o acto inscribible (constancia de negativa), en los libros bajo su custodia,lb
cuando se haya presentado la documentacion debida.

23. Participar en actividades politicas partidarias en dias y horas laborables.

24. Dejar de firmar las inscripciones, cancelaciones y anotaciones marginales.

25. Dejar de aplicar la calificacion registral y dejar de remitir el informe al Departamento
de Inspectoria General.

26. Entregar formularios oficiales a particulares o a funcionarios y empleados que no
estén autorizados.

27. Firmar en blanco los formatos de certificaciones y formularios de solicitud de Tarjeta
de Identidad y demds documentos que extiende el Registro Civil Municipal.

28. Rectificar o enmendar mediante nota técnica errores u omisiones sin respetar el
procedimiento ya establecido en la presente Ley y sus Reglamentos.

29. Entregar Tarjetas de Identidad o Carné de Identificacién de Menores a personas que
no les corresponde, salvo los casos que la Ley y este Reglamento contemplan.

30. No llevar el libro de control de las resoluciones y expedientes que se les aplico la
calificacion registral. Informando al Departamento de Registro Civil e Inspectoria

General de las que no fueron ratificadas o subsanadas.
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31

32.

33.

M.
35.

Articulo 26.- Son obligaciones de los Técnicos Registrales y demas personal de apoyo de los

FEAD/as

Entregar libros de inscripcion u otra documentacion registral a instituciones o
autoridades sin previa autorizacién del Director.

Realizar inscripciones de resoluciones de reposicién por omisién de cualquier hecho o
acto, sin verificar la emision de la constancia de negativa en el libro de control que

para tal efecto debe llevar.

Consignar informacion en el espacio de enmiendas y observaciones después de haber
colocado la palabra “ninguna”, las cuales no tendrian ninguna validez legal. /_\
Incumplir los principios establecidos en la Ley. '

Infringir cualquier otra disposicion de la Ley, este Reglamento u otras legalmente

dictadas por el Directorio, o Subdirector Técnico en el ambito de su competencia.

Registros Civiles Municipales y Auxiliares, las siguientes:

Inscribir cronolégicamente los hechos y actos registrales de las personas naturales.
Hacer las anotaciones sobre los cambios del estado civil e identificaciéon de las
personas, en los plazos que establece la Ley y este Reglamento.

Coadyuvar a conservar los libros, actas y demds documentos relativos al estado civil e
identificacion de las personas naturales; siendo corresponsable por las pérdidas
deterioros, omisiones, alteraciones y suplantaciones cometidas en los registros.
Coadyuvar en las campaiias de sensibilizaciéon y promocion para el logro del registro
universal, oportuno y sostenible, a través de la capacitacién de Promotores
Registrales en las comunidades.

Poner en practica las disposiciones, manuales y guias de control interno,
transparencia, rendicién de cuentas, seguridad, ética y demds aprobadas por el

Directorio.
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6.

y £

Articulo 27.- Queda prohibido a los Técnicos Registrales y demds personal de apoyo de los

Registros Civiles Municipales y Auxiliares lo siguiente:

3.

FFADVas

Las establecidas en el articulo 27 de la Ley del Registro Nacional de las Personas,
numerales 4), 6), 7), 9), 10), 11) y 13).

Las demas establecidas en la Ley y este Reglamento.

Negarse a inscribir los hechos y actos, asi como a entregar las constancias
I

certificaciones debidamente firmadas.
Hacer o permitir el uso indebido de su firma en los libros de inscripcion de los hechos
y actos, asi como en las solicitudes de Tarjeta de Identidad y demds documentacién
registral.

Negarse o retrasar el curso de las solicitudes de inscripcion, identificacion,
constancias o comunicaciones o demorarse en la tramitacion de las mismas. e
Transcribir certificaciones literales de las inscripciones consignadas en los libros
originales con omisiéon de las anotaciones marginales y notas técnicas, salvo el caso
de las cancelaciones efectuadas por adopcion.

Transcribir certificaciones con inclusion o exclusion de informacion no consignada en
el libro original o en la base de datos.

Transcribir certificaciones sin tener a la vista el libro original.

Permitir que personas no autorizadas consulten, operen o hagan uso de los libros,
base de datos y demas documentacion registral.

Dejar de consignar su nombre (es), apellidos y firma en las inscripciones que

efecttien.

Facilitar su codigo de usuario y clave de acceso o alimentacion a la base de datos para

realizar modificaciones no autorizadas.
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10. Las establecidas en los numerales 1), 2), 4), 5), 6) ,7), 8), 10) y 11) del articulo 29 de la
Ley del Registro Nacional de las Personas.

11. No cumplir las disposicicnes de atencion preferencial para adulto mayor, personas M
con discapacidad y mujeres embarazadas.

|
12. No cumplir con las disposiciones derivadas de las politicas publicas de primera

infancia, derechos humanos, inscripcion oportuna y de proteccién social. /\

13. Entregar Tarjetas de Identidad o Carné de Identificacién de Menores a personas qué

no les corresponde, salvo los casos que la Ley y este Reglamento contemplan

14. Las establecidas en los numerales 3), 4), 5), 8), 13), 14), 15), 16), 17), 20), 21), 28), 29),

30), 31), 32) y 34) del articulo 24 de este Reglamento.
15. Las demas establecidas en esta Ley y su Reglamento.

Articulo 28.- El Directorio autorizara la instalacién y funcionamiento de servicios de captura I“ 4
e informacion digital en los Registros Civiles, atendiendo los criterios de mayor densidad \ I
demografica y electoral, asi como su accesibilidad para el pablico usuario y especialmente |
buenas condiciones para asegurar:

1. Elambiente, la comodidad y seguridad fisica en el local y el suministro eficiente de

servicios publicos.

2. El apoyo logistico y la asistencia técnica para el funcionamiento integral de este
proceso.
3. Elenvioy reenvio expedito de la informacién procesada por los medios tecnolégicos

fisicos o de telecomunicaciones.
Articulo 29.- En caso de presentarse fallas de cardcter técnico en el sistema de informatica,

eléctrico y de redes de comunicacién en los Registros Civiles digitalizados, la inscripcion de
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nacimiento, asi como la de los otros hechos y actos, debera continuarse obligatoriamente en

forma manuscrita.

Para ese proposito, dicho registro llevara un libro fisico para inscripciones manuales que se
abrira al producirse la falla y en él se registraran todas las inscripciones que se soliciten
durante los periodos de falla y hasta tanto se reanuda el servicio digital. En ese caso, el
Registrador le asignara a dicho libro el nimero de tomo siguiente al que se venia utilizando

en el sistema.

Asimismo, asignara como nimero de acta, la siguiente al Ultimo nimero de acta del torn

que se venia utilizando en el sistema.

Las inscripciones efectuadas en el libro abierto al efecto, deberan grabarse en el sistema una
vez restaurado el servicio; seguidamente mediante nota técnica se dejara constancia de esta

circunstancia en dicho libro original.

Articulo 30.- En el caso de los supuestos del parrafo primero del articulo anterior, se autoriza
la recepcion de solicitudes de Tarjetas de Identidad y de Carné de Identificacion de Menores
con fotografias tomadas por empresas particulares siempre y cuando retina los requisitos

establecidos en este Reglamento y en los Manuales Oficiales de la Institucion.

Articulo 31.- La calificacién registral tiene por objeto determinar por parte de los

Registradores Civiles, la procedencia, la legalidad y la formalidad del documento inscribible y

el cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios, de los hechos y actos sometidos a

su registro.
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Articulo 32.- Si una actuacién fuese ordenada mediante resolucién emitida por el Director,
Departamento de Registro Civil, Oficialia Civil y Organos lurisdiccionales, Actuaciones
Notariales y Oficial Civil Departamental o Seccional y presente error o no reuniese los

requisitos necesarios para su inscripcion, se abstendra de efectuarla y dictara auto dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a su recepcion por parte del Registrador Civil, {
devolviéndole el expediente o resolucion y haciendo del conocimiento al emisor los errores ‘
u omisiones que impiden la practica de aquella o su registro, a fin que lo revise, subsane

ratifique en los siguientes cinco (5) dias habiles. Asimismo, deberd obligatoriamente envl;r

copia de la documentacion al Departamento de Registro Civil para que emita opinion al

respecto. En el caso de los Oficiales Civiles Departamentales, deberan emitir resolucién

dejando sin valor y efecto la que resultare improcedente. 7 ‘

Articulo 33.- En el caso del articulo anterior, si el luez o Tribunal, Director, Jefatura d{(ﬁ\J

Departamento de Registro Civil u Oficial Civil, ratifican su resolucién, debera procederséf\'\. :
inmediatamente al cumplimiento de lo ordenado, haciendo constar esta circunstancia
expresamente en el espacio reservado para observaciones o anotaciones, debiendo
informar por escrito de manera inmediata y obligatoria al Departamento de Inspectoria

General, para que investigue los hechos y presente el informe correspondiente en su caso.

Articulo 34.- Si el documento inscribible emanase del Alcalde Municipal, Notario o

Secretaria de Estado, el plazo para subsanar serd de quince (15) dias habiles.

Articulo 35.- Si dentro del plazo indicado en el articulo anterior, la autoridad emisora o
Notario se hubiesen pronunciado, subsanando o ratificando el documento a inscribir, el

Registrador Civil hard constar expresamente la circunstancia en que se practica dicha
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inscripcién, debiendo informar por escrito y de inmediato a la Inspectoria General para su

investigacién e informe al Directorio.

SECCION YV
DEPARTAMENTO DE OFICIALIAS CIVILES

\
Articulo 36.-Es el Departamento Técnico encargado de la coordinacién y supervision de la \
actividad que realizan los Oficiales Civiles Departamentales y Seccionales. En cada
Departamento del pais, habra un Oficial Civil Departamental quien coordinara el despacho,
pudiendo el Directorio nombrar mds de uno segun la demanda de servicios. La coordinacion

se rotara cada seis meses cuando hubiese mas de uno.

El Jefe del Departamento serd responsable del normal funcionamiento del despacho y
debera distribuir equitativamente el trabajo entre él y los demds. Tendra entre otras las: .
siguientes funciones: 7%ty
1. Coordinar y supervisar la actividad, que realizan los Oficiales Civiles
Departamentales y Seccionales.
2. Evacuar las consultas provenientes de las Oficialias Civiles Departamentales, y
Seccionales.
3. Velar porque los Oficiales Civiles y demds personal asignado a las oficialias cumplan
con sus obligaciones, y por el buen funcionamiento de las mismas.
4. Dictaminar los casos sometidos, a su conocimiento en el marco de su competencia.
5. Elaborar el plan operativo anual del departamento en base a las actividades de las
Oficialias Civiles. -Establecer mecanismos de control de los diferentes procesos.

6. Velar porque cada Oficialia recepcione las solicitudes presentadas por la parte

interesada, Registradores Civiles o Apoderados Legales.
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7. Coordinar y monitorear la recepcion del informe mensual de las actividades de
cada Oficialia, conjuntamente con la Unidad de Estadisticas, segin los
procedimientos establecidos.

8. Presentar el POA mensual de actividades

9. Realizar auditorias y visitas periédicas a las Oficialias Civiles.

10. Verificar el envio y remision de los expedientes resueltos con antigiiedad mayor a
dos (2) afios, al Departamento de Archivo Central.

11. Velar porque la formacion del personal de las Oficialias Civiles se desarrolle desde /\\

[

un enfoque de derechos humanos,
12. Informar al personal de su dependencia y a las Oficialias Civiles de las drdenes,
circulares e instructivos que le nlzmitan sus superiores jerdrquicos.
13. Gestionar y participar en capacitaciones para el personal de las Oficialias Civiles
Departamentales y Seccionales. \»// g
14. Gestionar los insumos necesarios para garantizar el buen funcionamiento de cadaj :
Oficialia Civil Departamental y Seccional
15. Aprobar, el goce de permisos y vacaciones del personal a su cargo tomando en
cuenta, la prestacion adecuada en el servicio.
16. Informar a la Sub Direccién Técnica de las actividades realizadas en el ejercicio de
su funcién Oficial.

17.Las demas que le asignen las autoridades superiores del R.N.P. en el drea de su

competencia.

El Directorio podra crear Oficialias Civiles Seccionales en aquellas areas geograficas que
fueren necesarias por su importancia o distancia, determinando la jurisdiccion territorial y
asiento de la misma. Las que ejerceran sus funciones de conformidad al domicilio de las

personas titulares de la gestiéon.
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Articulo 37.- Sin perjuicio de lo establecido en la Ley del RNP, son atribuciones y obligaciones

de los Oficiales Civiles las siguientes:

Priorizar sus actividades dando curso a las resoluciones en el orden cronolégico de
recepcion de las solicitudes recibidas o presentadas, tanto ante la propia Oficialia o ante
los Registros Civiles Municipales de su jurisdiccion.

Coordinar con los Registradores Civiles, las actividades sobre tramites de reposicion por
omision, reposicion de oficio, rectificaciones, adiciones y subsanacion de alteracion de
las inscripciones, cancelaciones y anotaciones, asi como de las oposiciones a dichos
tramites.

Resolver de plano y conforme a dérecho, dentro del plazo de tres (3) dias habiles
siguientes a la recepcion, los asuntos sometidos a su conocimiento con base al mérito de
las pruebas presentadas. En los casos de controversia con la informacién registral y de
identificacion el Oficial deberd remitir en consulta al Departamento de Oficialia Civil,
quien lo analizara, dictaminara o elevara a la o las instancias correspondientes,

Publicar obligatoriamente en la tabla de avisos del Despacho, por el término de diez (10)
dias habiles, los avisos de las resoluciones emitidas que hayan sido presentadas a
peticién de parte.

Librar obligatoriamente dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la
Resolucion, aviso por escrito al Registrador Civil respectivo, para su publicacion.

Recibir de los Registros Civiles la notificacion de no haberse presentado oposicion
oportuna y librar la certificacion respectiva para su inscripcion.

Resolver de plano las oposiciones que se hubieren presentado, con el mérito que
arrojaren las pruebas que obren en el expediente, salvo que el oponente hubiese
solicitado la apertura a pruebas en cuyo caso requerira hacerse representar por un

profesional del derecho colegiado.

Reglamento de la Ley del RNP

FFADVay Pagma 42 de 131




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Cuando exista mas de una inscripcién de nacimiento, el Oficial Civil Departamental o
Seccional homologara el o los nombres del inscrito, previa solicitud de cancelacién por
doble inscripcion y dictamen de los Departamentos de Registro Civil y Asesoria Legal, de
conformidad en lo establecido en la Ley, Reglamento y Manuales vigentes.

Dictar auto para mejor proveer y evacuar las diligencias ahi ordenadas dentro de un
plazo de diez (10) dias habiles y una vez evacuadas dictar la resolucion correspondiente
denegando u ordenando la inscripcidn respectiva.

Conocer y resolver de las impugnaciones que formulen conjuntamente ambos padres
que figuren en las inscripciones de nacimiento, cuyas inscripciones se hayan efectuado
con fundamento en declaraciones hechas por otras personas, una vez evacuados los
analisis, inspecciones y pruebas cientificas de ADN practicadas por el Departamento de
Medicina Forense del Ministerio Publico.

Resolver las impugnaciones administrativas de las inscripciones efectuadas a partir de la
entrada en vigencia de la presente Ley conforme al procedimiento establecido en la

mismay en este Reglamento.

Resolver los recursos de reposicion y admitir los recursos de apelacién conforme a la
Ley de Procedimiento Administrativo.

Organizar y llevar control del archivo de los expedientes ingresados, con indicacion de
los resueltos y no resueltos, debiendo elaborar y mantener actualizados los indices
correspondientes.

Remitir obligatoriamente a la Jefatura del Departamento de Archivo Central, los
expedientes resueltos con antigiiedad mayor a dos (2) afios.

Escanear y remitir digitalmente al Departamento de Oficialia Civil los expedientes
resueltos semanalmente.

Llevar y mantener actualizado los libros de entrada donde se asentardn todas las

solicitudes que en el dia se presenten, tanto directamente como los provenientes de los
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25,

Registros Civiles. Dichos libros deberan estar foliados y debidamente autorizados por la
Jefatura del Departamento de Oficialia Civil.

Recepcionar los formularios e informacién de estadisticas vitales y notificar al Instituto
Nacional de Estadisticas para coordinar la entrega de los mismos.

Remitir al Departamento de Asesoria Técnica y Desarrollo Institucional a través de la
Unidad de Estadisticas, informes mensuales de las actividades realizadas y las demas
que se le han asignado.

Remitir al Departamento de Oficialia Civil informes de las actividades a su cargo y las
demas que se le han asignado.

Informar al personal de su dependencia y a los Registradores Civiles sobre las 6rdene
circulares e instructivos que le remitan sus superiores jerarquicos.

Resolver las solicitudes presentadas conforme a los requisitos que la Ley exige de los
ciudadanos que estén domiciliados dentro del drea geogréfica asignada y que pudieran |
tener su inscripcion original en otro municipio.

Dejar sin valor y efecto la resolucion emitida y que haya sido calificada registralmente -
cuando no fuere procedente. )
Firmar conjuntamente con el Secretario (a) las resoluciones y las comunicaciones
emitidas.

Resolver las solicitudes de reposicién de oficio en base a la informacién remitida por el
Registro Civil Municipal solicitante y el Departamento de Archivo Central, en caso de que
no existiere respaldo, resolverd con la documentacién proporcionada por el
Departamento de Registro Civil.

Las demas que le deleguen el Directorio y/o la Sub Direccidn Técnica.

Articulo 38.- Sin perjuicio de lo establecido en la Ley dél RNP y en este Reglamento queda

prohibido a los Oficiales Civiles, lo siguiente:
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Resolver cualquier trdmite sin que se le acredite la prueba requerida.

Efectuar rectificaciones, adiciones y subsanacion de alteracion de las inscripciones,
cancelaciones y anotaciones sin que se acompaiien las certificaciones literales o
fotocopia del folio debidamente refrendada por el Registrador del lugar de origen
donde consta o deba constar la informacion.

Efectuar cualquier tramite de su competencia, cuando los folios de las

inscripciones se encuentren destruidos, semidestruidos o extraviados, sin que

previamente se haya emitido la reposicion de oficio y su inscripcion respectiva.
Ordenar cambio de nombre del inscrito en la inscripcién original de nacimiento
salvo que corresponda a rectificaciones o adiciones de letras, siempre qu%
fonéticamente no impliquen cambios sustantivos o hubieran sido generados por
error del Registrador Civil Municipal y asi se demostrare con los documentos de'
mérito que obrare en poder de la Institucién. )
Ordenar cambio de nombre del inscrito, salvo lo dispuesto en el articulo 71 de estg"
Reglamento. = 32 3
Ordenar cambios de nombre del inscrito cuando no fuera evidente o no derive de »

un error imputable al Registro Civil o a las Secretarias Municipales y asi se

demostrare con los documentos que dieron origen a la inscripcion y que obraren

en poder de la Institucion.

Adicionar u omitir en una inscripcion de nacimiento nombre, nombres u otro

orden en los apellidos, invocando que el inscrito los ha utilizado asi toda su vida,

salvo en lo dispuesto en los numerales 4), 5) y 6) de este articulo.

Ordenar modificaciones relativas al sexo en las inscripciones, salvo acreditacion de

dictamen de Medicina Forense, reporte médico o documentacién registral segtn

sea el caso.
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9. Ordenar rectificaciones de informacion relativa al padre o madre con nombres y
apellidos distintos a los que originalmente estan consignados en la inscripcion de
nacimiento de los padres del inscrito.

10. Rectificar o adicionar fecha de inscripcion de nacimiento gue no sean congruentes

en tiempo y espacio, sin la previa acreditacién y comprobacién de los folios
anteriores y posteriores.
11. Rectificar o adicionar fecha de nacimiento en una inscripcién normal o por omisién,

que no sean congruentes en tiempo y espacio.

12. Rectificar o adicionar fecha de nacimiento en una inscripcion normal u ordenada

via reposicion por omisién, sin contar con el dictamen meédico forense y/o reporte

de constancia de nacimiento del establecimiento de salud o documentacién

registral segtin sea el caso.

13. Rectificar fecha de nacimiento, en aquellas inscripciones que debieron inscribirse

mediante el procedimiento de reposicion por omision y sin embargo se realizaron

en el plazo de ley segun la declaracion del compareciente, en tal caso se procedera
a cancelar dicha inscripcion debiendo solicitar el tramite de reposlcidn_
correspondiente. Previo calificacion de edad mediante dictamen médico forense.

14. Librar comunicaciéon ordenando inscripciones o anotaciones al Registrador Civil
respectivo, sin haber resuelto las oposiciones presentadas o sin tener evidencia de
haberse hecho las publicaciones de ley en los lugares correspondientes y la
notificacion de no haberse presentado ninguna en el plazo legalmente establecido.

15. Rectificar nombres y apellidos en la inscripcion de defuncion cuando fueren
distintos a los datos de la inscripcién de nacimiento del difunto.

16. Reponer por omision inscripciones de hechos y actos ocurridos en el extranjero.

17. Dar tramite a la solicitud de impugnacion administrativa solicitada por solo uno de

los padres del inscrito o por el titular de la inscripcion.
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18.Dar tramite a solicitudes de impugnacion administrativa a las inscripciones de
nacimiento efectuadas antes de la fecha de entrada en vigencia de la Ley del RNP.

19. Emitir resoluciones contrarias a la Ley del RNP, de este Reglamento y fuera del
ambito de su jurisdiccion.

20. Utilizar las instalaciones de la Oficialia Civil en actividades de otra naturaleza.

21. Modificar o adicionar informacién relativa a la nacionalidad de los padres y/o
abuelos del inscrito, sin que se acredite la inscripcion de los mismos.

22. Modificar la nacionalidad hondureiia de los padres en las inscripciones de los

hechos y actos.

23. Rectificar la nacionalidad del padre o la madre en la inscripcion de nacimiento de
sus hijos, cuando los mismos hayan obtenido otra nacionalidad via naturalizacién.

24. No cumplir con el procedimiento en los casos en que sea aplicada la calificacién
registral. =

25.0rdenar al Registrador Civil obviar las diligencias previas a la inscripcion de
Reposicion por Omision y rectificacion a peticion de parte.

26. Delegar sus funciones en el Secretario o cualquier otro personal de la Oficialia Civil.

27. Emitir resoluciones relativas a la nulidad de una inscripcién.

28. Realizar tramites relativos a la adicion de informacién de padre o madre en la
inscripcion de nacimiento cuyos padres no estaban casados al momento de la
inscripcidn, debiendo el Oficial Civil, informar a los interesados que deberdn
observar las formas de reconocimiento legal de hijo establecido en el Cédigo de
Familia vigente, salvo en los casos de las Reposiciones de Oficio que tengan
consignado los apellidos correspondientes y no apareciera el nombre y apellido de
los padres.

29. Tramitar y resolver solicitudes de reposicion por omision de inscripciones de

nacimientos, sin indagar sobre las circunstancias por las cuales se omite la
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informacién del padre. Bajo ninguna circunstancia se dejara de consignar la
informacion de la madre.

30. Acceder a realizar rectificaciéon en las inscripciones de nacimiento cambiando o
rectificando la informacion del padre que estd consignado en la misma, por otro
que manifiesta ser el padre bioldgico; en éste caso, debera indicarle al interesado \
que debe realizar la impugnacién de paternidad o maternidad por la via judicial.

31. No cumplir las disposiciones de atencion preferencial para adulto mayor, personas
con discapacidad y mujeres embarazadas.

32.No cumplir con las disposiciones derivadas de las politicas publicas de primera
infancia, derechos humanos, inscripcion oportuna y de proteccién social.

33. Tramitar reposiciones por omisién de las inscripciones de los hechos y actos, sin

exigir la acreditacion de los medios de prueba documentales y testificales exigidos

por la Ley y este Reglamento,

34. Resolver el tramite de reposicion de oficio sin los respaldos documentales
remitidos por los Departamentos de Archivo Central, Registro Civil y Registrador
Civil Municipal solicitante seguin sea el caso.

35. Emitir resoluciones relativas a cancelar todo tipo de inscripcion.

36. Rectificar inscripciones de naturalizacién sin que previamente haya sido rectificado
el acuerdo.

37.Dejar de poner en practica o no acatar las disposiciones, manuales y guias de
control interno, transparencia, rendicion de cuentas, seguridad, ética y demas

aprobadas por el Directorio.

Reglamento de la Ley del RNP
FFAD/as Pégina 48 de 131



SECCION VI
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CENTRAL

Articulo 39.- El Departamento de Archivo Central, es la dependencia técnica encargada de
la custodia, seguridad, conservacion, restauracion y administracién, de toda Ila
documentacién e informacion contenida en los libros copiadores, archivos digitales,
microfilmes, base de datos de imdgenes digitalizadas, solicitudes de Tarjeta de Identidad,
Carné de Identificacion de Menores, expedientes y demas documentos oficiales del RNP,
salvo los que por Ley o Reglamento, estén bajo la custodia de Secretaria General o Pagaduria

Especial.

Dirigird y coordinard, ademds las actividades de archivo, restauracién, digitalizacion,
incluyendo los archivos necrolégicos, administrativos y el duplicado de todos los libros de los
Registros Civiles y de las comunicaciones de anotaciones marginales, debiendo consignar

estas en dichos libros.

Articulo 40.- Son atribuciones del Departamento de Archivo Central:

1. Proporcionar los documentos de respaldo a los Departamentos que asi lo
soliciten, para atender asuntos relacionados con el buen funcionamiento de la
Institucién, entre otros estos documentos son los siguientes:

a) Constancias y certificaciones de las inscripciones contenidas en los libros
copiadores.

b) Fotocopias de los folios contenidos en los libros copiadores debidamente
refrendadas

c) Constancias y certificaciones de la informacién contenida en el archivo de

microfilmacion o imagenes digitalizadas. O la negativa respectiva.
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d) La informacion de respaldo para la reproduccion de los libros, via
reposicion de oficio por resolucion del Oficial Civil o Director del RNP.
O en su caso la constancia negativa respectiva.
e) Copias refrendadas de las certificaciones de resoluciones emitidas por el
Director o los Oficiales Civiles.
f) Copia refrendada de las sentencias judiciales relativas al estado civil de las
personas que obren bajo su custodia
g) Copia refrendada de comunicaciones de anotaciones marginales y qu
obren bajo su custodia. l\
Proporcionar a las autoridades en el ejercicio legitimo de sus funciones y previa"'
autorizacion del Director, fibros copiadores y fotocopias de las fichas
dactiloscépicas contenidas en las solicitudes de Tarjetas de Identidad o Carné de
Identificacion de Menores.
Actualizar la informacion de los libros copiadores con base a las comunicaciones de
anotaciones marginales, recibidas del Departamento de Registro Civil y Registros
Civiles Municipales.
Mantener un inventario actualizado de todos los libros y documentos bajo su
custodia.
Proporcionar informacion genealogica relativa al estado civil de las personas, a
quien acredite o compruebe un interés legitimo con las limitaciones establecidas en
la Ley y en el presente Reglamento.
Coadyuvar conjuntamente con el Departamento de Registro Civil en la actualizacion
de la base de datos de Registro Civil.
Garantizar la actualizacién y seguridad de los respaldos de las bases de datos

electrénicas de la Institucién bajo su custodia.
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Directorio.

10. Integrar el Comité del Sistema Integrado de Registro Civil e Identificacién,

11, Otras que le sean asignadas por el Directorio © Sub Director Técnico.

Articulo 41.- Queda prohibido a funcionarios y empleados del Departamento de Archivo

Central, los siguientes-

1.
2.

FFAD/ ax

Hacer uso de las oficinas del Departamento para fines no establecidos por la ley.
Utilizar el Departamento como Organo coercitivo para el cumplimiento de
obligaciones pecuniarias a favor de particulares o de otros organismos del Estado.
Hacer referencia publica de las inscripciones de adopcién.

Proporcionar cualquier informaciéon que dafie el honor, la intimidad personal y
familiar o la propia imagen de las personas.

Emitir certificaciones literales de las inscripciones consignadas en los libros
copiadores, con omision de las anotaciones marginales y notas técnicas, salvo el caso
de las cancelaciones efectuadas con motivo de la adopcion y aguellas efectuadas en
los libros de adopciones.

Emitir certificaciones con inclusion o exclusién de informacidon no consignada o en
su caso consignada en libro copiador o en la base de datos.

Extender certificaciones sin tener bajo su custodia el libro copiador correspondiente o
transcribiendo manualmente la informacién de la base de datos. De igual manera

tomando la informacion de una certificacion extendida anteriormente.
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8. Modificar las bases de datos sin el respaldo documental, sin seguir el procedimiento
establecido, la clave y el perfil adecuado.
9. Facilitar su cédigo de usuario y clave de acceso ala base de datos, a cualquier

funcionario o empleado del Registro Nacional de las Personas o personal ajeno a la

Institucion,

10. Permitir que personas no autorizadas consulten, operen o hagan uso de los libros, \

documentos, microfilm, sistemas de informatica, equipo fotografico y dactilar, asi
como cualquier otro bien bajo su custodia.

11. Negarse a atender a la ciudadania en dias y horas laborables o autorizadas.

I2. Establecer horarios y fechas de atencidn que afecten los principios aplicables '

establecidos en La Ley. \\/

13. No cumplir las disposiciones de atencién preferencial para adulto mayor, personas
con discapacidad y mujeres embarazadas.

14. No cumplir con las disposiciones derivadas de las politicas publicas de primera
infancia, derechos humanos, lnscrlpcién oportuna y de proteccion social.

15. Permitir que los libros, bases de datos y documentos sean trasladados fuera de la
oficina por personas particulares o empleados no autorizados.

16. Negarse indebidamente a extender certificaciones de inscripciones de los libros
copiadores o bases de datos bajo su custodia.

17. Negarse indebidamente a extender constancia de no encontrarse informaciéon de un
hecho o acto inscribible en los libros copiadores y demas archivos bajo su custodia.

I18. Participar en actividades politicas partidarias en dias y horas laborables.

19. Entregar formularios oficiales a particulares o a funcionarios y empleados que no
estén autorizados.

20. Firmar en blanco los formatos de certificaciones, formularios y demds documentos
que extiende el Departamento de Archivo Central.
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autoridades sin previa autor

fci = . .
acién del Directorio, Director, e| luez o Fiscal

competente.

interno, t i i
fansparencia, rendicién de cuentas, seguridad, ética y demds aprobadas por

el Directorio.

23, Infringi i i icio
Niringir cualquier otra disposicion de |a Ley, este Reglamento y otras legalment
ente

d‘c ’ - -
tadas por el Directorio 0 Subdirector Técnico en el dmbito de sus competencias

Articulo 42.- | i
Departamento de Archivo Central sglo efectuara anotaciones en los libros

copiadores con base a comunicaciones libradas por los Registradores Civiles

SECCION Vi
DEPARTAMENTO DE IDENTIFICACION

Articulo 43.- El Departamento de Identificacion es el Organo dependiente de la Sub

Direccion Téunica, encargada de ejercer control Y garantizar la seguridad en el proceso y
produccion de la Tarjeta de Identidad, Camé de Identificacién de Menores, asi como
cualquier otro documento de identificacion que deba producir el RNP de conformidad con

la Ley y sus Reglamentos.
Articulo 44.- Son atribuciones del Departamento de ldentificacién las siguientes:

1. Administrar al personal y a los bienes que se le asignen.

2. Procesar todas las solicitudes de Tarjetas de Identidad nuevas, renovaciones, cambio de

fotografia y de reposiciones, Carné de Identificacion de Menores, asi como la
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actualizacién domiciliaria y reclamo electoral, todo bajo los mas estrictos controles de
seguridad.

3. Producir la Tarjeta de Identidad y cualquier otro documento de identificacion de las
personas naturales que corresponda emitir al RNP.

4. Poner a disposicion de los Registros Civiles Municipales, las Tarjetas de |dentidad vy
Carné de Identificacion de Menores producidos.

5. Establecer mecanismos de control de los bienes y servicios sujetos a su custodia.

6. Detectar las inconsistencias técnicas en las solicitudes de Tarjetas de Identidad y
actualizacion domiciliaria y notificarlas a la Subdireccion Técnica y al Departamento de
Registro Civil.

7. Detectar las irregularidades en las .;»olicitudes de Tarjetas de identidad, actualizacion
domiciliaria y notificarlas al Directorio, Subdireccion Técnica, Departamento de
Inspectoria, asi como al Ministerio Publico, en su caso.

8. Elaborarinformes estadisticos de la produccién mensual o cuando se requiera.

9. Practicar las investigaciones correspondientes y resolver lo pertinente en los casos de
rechazo por foto, huella o calidad en la impresion.

10. Analizar y resolver todas aquellas circunstancias que impiden temporalmente a un
ciudadano la obtencién de su Tarjeta de Identidad como ser Inconsistencias en los
formularios de solicitud, falta de sello y firma del Registrador Civil Municipal en el
formuilario de solicitud, cambio de foto, mala calidad en la toma de huellas y fotografia.

11. Informar de manera oportuna al Directorio de todas las actividades del proceso de
identificacion.

12. Poner en practica las disposiciones, manuales y guias de control interno, transparencia,
rendicion de cuentas, seguridad, ética y demds aprobadas por el Directorio.

13. Integrar el Comité Integrado de Registro Civil e Identificacion.
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14. Las demas que les asigne dentro de sus atribuciones el Subdirector Técnico y las que

determine el Directorio.

Articulo 45.- Solamente el Departamento de Identificacion, podra emitir Tarjetas de
Identidad a ciudadanos y ciudadanas, Carnés de Identificaciéon de Menores, asi como el

/

cambio de fotografia, la reposicién y renovacion de dichos documentos. f

SECCION VIl
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

Articulo 46.- El Departamento de Tecno.logfa de la Informacién es el 6rgano coordinado por '\\ \J
la Sub Direccién Técnica, encargada de administrar y desarrollar sistemas informaticos, las :
bases de datos, redes, comunicaciones, equipos informaticos, seguridad, monitoreo y
gestién de los mismos para los Departamentos y Unidades del Registro Nacional de las
Personas; prestar servicios de soporte técnico a todos los Registros Civiles Municipales y
Auxiliares, asi como a las Unidades Administrativas de la Oficina Central y de las sedes

regionales.

Articulo 47.- Son atribuciones del Departamento de Tecnologia de la Informacién las
siguientes:
1. Administrar al personal y los bienes que se le asignen.
2. Propiciar la coordinacién interinstitucional con otros sistemas informaticos y preparar
la celebracion de los convenios respectivos.
3. Disefiar, programar y proponer la adquisicion de las aplicaciones necesarias para el

cumplimiento de las funciones del Registro Nacional de las Personas.

Reglamento de la Ley del RNP
FEAD/as Pagine 55 de 131



4. Velar por el estricto cumplimiento de los contratos de suministro y mantenimiento
del equipo y programas.

5. Establecer en coordinacién con el Departamento de Auditoria de Sistemas los
procedimientos, programas, controles y demas mecanismos, que permitan garantizar
auditorias permanentes a las bases de datos.

6. Desarrollar un sistema que permita la planificacion de las capacidades de los recursos
informaticos de la Institucion a fin de garantizar la operatividad y la sostenibilidad d
los sistemnas.

7. Desarrollar el plan de contingencias de los procesos informaticos.

8. Establecer las politicas de seguridad de los sistemas y recursos informaticos.

9. Velar por el correcto funcionamiento y acondicionamiento de los equipos digitales y
de telecomunicaciones que operen en la Institucion.

10. Capacitar al personal en el uso de los equipos y aplicativos informaticos en apoyo al
Departamento de Formacion y Estudios Registrales.

11. Garantizar la estricta integracion de las bases de datos de los sub sistemas.

12. Garantizar la correcta gestién y fidelidad de la informacion, asi como controlar el
acceso a las instalaciones, equipos y programas.

13. Evacuar las consultas que le formulen los usuarios autorizados mediante convenios
interinstitucionales aprobados y emitir la informacion necesaria para la facturacion
correspondiente,

14. Establecer mecanismos de control de los bienes y servicios sujetos a su custodia

15. Atender las solicitudes de todos los Registros Civiles Municipales y Departamentos

del Registro Nacional de las Personas y prestarles soporte técnico en materia de

servicios informaticos.
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16. Elaborar términos de referencia para su aprobacion por la Sub Direccion Técnica y/o
el Directorio, asi como dictaminar y participar en la negociacion o licitacién de bienes,
programas o servicios de informatica.

17. Participar como contraparte en la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios adquiridos a terceros por parte de la Institucién o en el caso de
contrataciones de proyectos llave en mano.

18. Solicitar la opinién técnica registral del Comité Integrado del Sistema de Registro Civil
e Identificacion, previo disefio, desarrollo e implementacién de programas y
aplicaciones informaticas relacionadas con temas registrales, asi como atender las
observaciones de ese comité en los temas antes mencionados.

19. Elaborar informes estadisticos con fundamento en la informacion contenida en las
bases de datos.

20. Remitir oportunamente a las instancias correspondientes las copias de respaldo al
Departamento de Archivo Central, asi como al Banco Central de Honduras y velar
porque se mantenga en ambiente adecuado para su preservacion.

21. Informar de manera oportuna al Directorio de todas las actividades de los procesos
informaticos.

22.Poner en practica las disposiciones, manuales y guias de control interno,
transparencia, rendicién de cuentas, seguridad, ética y demads aprobadas por el
Directorio.

23. Las demas que les asigne dentro de sus atribuciones el Subdirector Técnico y las que

determine el Directorio.
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CAPITULO Il
REGISTRO CIVIL

SECCION |
GENERALIDADES

Articulo 48.- Los libros de Registro Civil constituyen patrimonio histérico y cultural del 1

Municipio y de la Nacion.

Articulo 49.- Las funciones registrales y de identificacion son de orden piblico, todas las
Instituciones y autoridades estan obligadas a contribuir a la conservacion de la informacion _ }\.
registral y buen funcionamiento de los Registros Civiles, so pena de incurrir qn
responsabilidad. ¥ e

Los Registradores Civiles, deberan validar con su firma, ya sea manual y/o automatizada y

con su respectivo sello, las inscripciones de los hechos y actos del estado civil.

Articulo 50.- La falta de inscripcién de nacimiento no exime de la obligacion que tienen las
autoridades de prestar los servicios publicos, pero deberan reportar de inmediato la omision
al Registro Civil correspondiente, con el propésito de reducir el sub-registro, so pena de

incurrir en responsabilidad.

Articulo 51.- Solamente los Registradores, el Departamento de Registro Civil y el Archivo
Central podran grabar o complementar la informacion relativa al Registro Civil a la base de
datos. No obstante el Directorio aprobara la ejecucién de proyectos para completar la

informacién registral consignada en los libros originales o copiadores.
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Todas las inscripciones, cancelaciones y anotaciones deberdn grabarse o en su caso
generarse en la base de datos del Registro Civil, el Departamento de Registro Civil también
podra analizar, grabar y dar control de calidad de las imagenes fotogréficas de los libros

copladores.

SECCION I
EXPEDIENTE DE VIDA

Articulo 52.- El expediente de vida se forma para consolidar todas las referencias relativas a
los hechos y actos relacionados con cada persona natural en la inscripcion unica de
nacimiento o naturalizacién, donde se régistrara' toda la informacion relativa a la misma,
debiendo ser enlazada y actualizada con el resto de la informacién registral por medio de las

anotaciones marginales y el mismo podra ser llevada de manera fisica y digital.

Articulo 53.- Si por cualquier circunstancia se efectuare dos o mas inscripciones de
nacimiento o naturalizacién de una misma persona, el Registro Nacional de las Personas de
oficio o a peticién de parte, procederd a la cancelacién de las menos antiguas, salvo que ya
se hubiese emitido la Tarjeta de Identidad o que esta contenga anotaciones marginales que
modifiquen su expediente de vida, en cuyo caso deberd cancelarse la otra inscripcion.

Si no se hubiese emitido la identidad, el Registro Nacional de las Personas ordenara la
cancelacién de aquellas que contengan menos informacion, salvo que los datos respecto a
filiacion fuesen contradictorios. En este ultimo caso, la contradiccién serd resuelta por la
autoridad judicial competente.

En caso que la inscripcién cancelada contenga anotaciones marginales cuya documentacion
de respaldo obra en poder de la Institucién, las mismas deberan ser transcritas de oficio a la

inscripcion que quede vigente.
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SECCION I
USO DE NOMBRE Y APELLIDOS

Articulo 54.- Sin perjuicio a lo dispuesto en el articulo 125 de la Ley, el nombre, apellidos y la
nacionalidad se reconocen oficialmente por y desde la fecha de la inscripcién del nacimiento
o naturalizacion respectiva, en el Registro Civil correspondiente; entre tanto no estén

inscritos no surtiran efectos legales ante terceros.

No obstante, en el caso de declaraciones de nacimientos hechas ante los Agentes
Diplomaticos o Consulares, el reconocimiento oficial se entenders hecho desde la fecha del

acta en que conste la declaracion ante dichos funcionarios.

Articulo 55.- La eleccién del nombre o nombres de los menores corresponde a los padres; a
falta, impedimento o ausencia de uno de ellos, corresponde al otro o a las personas a

quienes los progenitores hubiesen dado su autorizacién para tal fin. En defecto de todos
ellos podran hacerlo el Juzgado de Letras de la Nifiez y la Adolescencia, cuando no estuviese

inscrito su nacimiento y se encontrare en estado de abandono.

Articulo 56.- El derecho de elegir el nombre se ejercerd libremente y procederd su

inscripcion cuando se cumplan las condiciones establecidas en el articulo 51 de la Ley.

Articulo 57.- A fin de evitar la confusion de identidad de las personas no serd permitido

asignar el mismo nombre a los hermanos vivos, salvo qué estableciéndose uno compuesto,
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formado por dos 0 més vocablos uno de ellos sea diferente; o asi resultare por tener distinto

apellido.

Articulo 58.- Podran inscribirse nombres aborigenes o derivados de voces de pueblos
indigenas, tribales y afro-hondurefios siempre y cuando se cumplan las condiciones

establecidas en el articulo 51 de la Ley.

Articulo 59.- Cuando en el encabezado de una inscripciéon de nacimiento, difieran total o
parcialmente los nombres del inscrito con relacién a la informacion que aparece en el
cuerpo del acta, el Registrador Civil debera tener como validas legalmente el nombre o

nombres que aparecen en el cuerpo delacta.

En el caso anterior si al inscrito la institucion le hubiese emitido la Tarjeta de Identidad
conforme al nombre que aparece en el encabezado, podra solicitar ante al Oficial Civil la

rectificacion del mismo en el cuerpo del acta acreditandolo con la documentacion de mérito.

Si el nombre no apareciere en el cuerpo del acta, pero si en el encabezado, se tendra como
valido este ultimo. En éste caso el interesado tendrd que solicitar la adicion del nombre a

través de la Oficialia Civil correspondiente.

Cuando el nombre en el encabezado haya sido adulterado con escrituras antepuestas o

superpuestas, tachaduras y borrones no procederd lo dispuesto en este articulo.
Las anteriores disposiciones de este articulo, también seran aplicables a las inscripciones de

defuncion efectuadas antes de 1984,
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Articulo 60.- Si se omitio la informacién relativa al nombre o nombres del inscrito,

unicamente podra certificarse esta inscripcion en forma literal, debiendo el interesado

proceder a solicitar la rectificacién o adicién del nombre o nombres omitidos ante el Oficial

Civil respectivo,

Articulo 61.- En los casos que aparecen iniciales en los nombres del inscrito, las mismas/
deberan calificarse como parte del nombre.

Si aparecieren abreviaturas de nombres o apellidos, se consignaran literalmente en las
certificaciones, tal como aparecen. El interesado podra proceder a solicitar la consignacion
correcta del nombre, nombres, apellido o apellidos ante el Oficial Civil correspondiente,

presentando las pruebas de mérito.

Articulo 62.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 125 de la Ley del RNP, los
Registradores Civiles deberan consignar las notas técnicas respectivas en la inscripcion de

nacimiento.

Una vez colocada la nota técnica autorizando el uso de apellidos, debera certificarse taly
como aparece en el cuerpo de la inscripcién con sus respectivas anotaciones marginales y
técnicas.

Igual nota debera colocar el Departamento de Archivo Central en los libros copiadores, una

vez recibida la comunicacion correspondiente del Registro Civil respectivo.

En el caso de las personas beneficiadas con la resolucién emitida por el Tribunal Nacional de
Flecciones en los afios 1984 y 1985, autorizandoles el uso de nombres y apellidos, los
Registradores Civiles deberan consignar en las certificaciones, la nota técnica respectiva.

Estas notas técnicas, no constituyen rectificacion y las mismas son aplicables para fines de

identificacion, debiendo certificarse con la informacién contenida en el cuerpo del acta.
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Articulo 63.-En los casos donde la inscripcion se realizé bajo la vigencia del codigo civil de
1906 y el titular se vea afectado por las disposiciones legales vigentes del Registro Nacional

de las Personas, en cuanto al orden de apellidos, el Departamento de Registro Civil emitira

resolucion de conformidad a las disposiciones emitidas por el Directorio del RNP. En los casos

no regulados en la Ley y este Reglamento debera mediar dictamen del Comité Integrado de

Registro Civil e Identificacion.

Articulo 64.- En el caso de los ciudadanos que obtuvieron la Tarjeta de Identidad a partir del
29 de agosto de 1996, con el nuevo proceso de identificacion ciudadana y que el orden de
sus apellidos difieren de o conslgnadb en los libros de Registro Civil, la Jefatura del
Departamento de Registro Civil, previa solicitud del interesado, ordenara al Registrador Civil
correspondiente, proceda a consignar nota técnica autorizando el uso de este orden de

apellidos para fines de identificacion, en base a lo establecido en el articulo 125 de la Ley.

Articulo 65.- Cuando en la inscripcion de nacimiento del inscrito apareciere sélo el apellido
materno, el Registrador Civil no podrd generar ningin otro apellido, salvo el segundo

apellido de su madre si lo tuviese, previa resolucién del Oficial Civil.

Articulo 66.- Cuando en la inscripcion de nacimiento, la madre del inscrito s6lo aparece con
el apellido materno, el Registrador Civil sélo podra asignarle al inscrito ese apellido, aun

cuando en la inscripcion del hijo aparecieran los abuelos maternos.

Articulo 67.- Cuando en el cuerpo de una inscripcién sélo constare el nombre de la madre
del inscrito, no deberd consignarsele ningin apellido, aun cuando en la inscripcién

aparecieren los abuelos maternos. En este caso el Registrador Civil debera certificar la
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inscripcién literalmente e indicarle al interesado que proceda ante el Oficial Civil, a solicitar

rectificacion a efecto que se adicionen los apellidos en la inscripcion de nacimiento

respectiva.

Articulo 68.- La declaracién hecha por cualquiera de los padres ante el Registrador Civil,

solicitando la inscripcién de nacimiento de su hijo, es un reconocimiento de paternidad o /

maternidad, segin sea el caso.

Si en la inscripcién no aparece el nombre de los padres del inscrito, debera certificarse tal y

como aparece en el cuerpo de la inscripcion, caso en el cual el interesado podra actuar de la

forma siguiente:

1.

si el inscrito nacié dentro del matrimonio o de unién de hecho legalmente
reconocida, cualquiera de sus padres o el interesado si fuere mayor de edad,
podran comparecer ante el Oficial Civil a solicitar se adicione en la inscripcion de
nacimiento del inscrito el nombre y apellidos del padre o madre.

si el inscrito nacio fuera del matrimonio o de union de hecho y unicamente fuere
reconocido por su padre o su madre, quien no lo hubiera hecho, podra proceder a
reconocerlo legalmente.

Si al momento de la inscripcion de nacimiento se omitio la condicion bajo la cual
actuaba el compareciente y este fuera el padre o la madre, por ser deducible de la
informacion contenida en la inscripcién, el Oficial Civil podra adicionar dicha
condicién valorando las pruebas de mérito, siempre y cuando medien las siguientes

circunstancias:

a. Apellidos generados en el encabezado que concuerden con él o la compareciente;

b. Que aparezca la informacion de los abuelos paternos o maternos segun sea el

FFAVas

caso;
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¢. Que en la inscripcién aparezca la firma, la huella, o en su defecto la leyenda que

diga “el compareciente no firma por no saber leer ni escribir”.

Las disposiciones anteriores no desconocen ni restringen los derechos que legalmente

competen a los hijos no reconocidos.

Articulo 69.- Toda persona tiene derecho a usar los nombres y apellidos con que haya sido

individualizado en su respectiva inscripcion de nacimiento.

Todo lo anterior es sin perjuicio a lo establecido en el articulo 125 de la Ley del RNP, y de los

derechos adquiridos al amparo de resoluciones emitidas por el Tribunal Nacional de

Elecciones.

Articulo 70- Solamente mediante resolucién del Oficial Civil y a peticion de parte, podra
modificarse el cambio de letras en los nombres, siempre que fonéticamente no impliquen
cambios sustantivos; o en los casos de nombres en idioma extranjero de dificil escritura.
0 que evidentemente hayan sido generados por errores del Registrador, cuando constare en

los documentos que obran en poder del Registro Nacional de las Personas.

Articulo 71.- El Oficial Civil podré autorizar, a peticion de parte, el cambio de nombre,
siempre y cuando de la informacién contenida en los documentos de archivos registrales y
de identificacion, tanto fisica como digital, resultare evidencia de error u omisién imputable

al Registro, a las Secretarias Municipales, o al declarante en el momento de la inscripcion, y

en los siguientes casos:

a. Enelcaso de lo establecido en el articulo anterior de este Reglamento.
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b.

En el caso de doble inscripcién previo dictamen del Departamento de Registro Civil y
del Departamento de Asesoria Legal en su orden; adjuntando los requisitos de Leyy
la hoja de antecedentes penales cuando procediere.

En aquellos casos que sean nombres contrarios a la moral y a las buenas costumbres,
que dafien psicolégicamente al nifio o nifia. Previo dictamen de Medicina Forense
solicitado por el Registro Nacional de las Personas a través de la Oficialia Civil "
Departamental o Seccional.

En los casos excepcionales o atipicos previamente documentados y que hayan sido
dictaminados por el Comité Integrado del Sistema de Registro Civil e Identificacion.
En los casos en los que el RNP emitio Tarjeta de Identidad con nombres diferentes a
los consignados en la lnscﬁpcién de nacimiento en registro civil, en base a la
declaracién jurada aprobada por el Tribunal Nacional de Elecciones en el periodo dé
junio de 1996, hasta mayo del 2005. Se tomara como informacion valida el nombre
contenido en la Tarjeta de Identidad que se le emitic en este caso. Debiendo
acreditar con la documentacién registral pertinente que pruebe su uso en los actos
de su vida. Debiendo adjuntar hoja de antecedentes penales con la informacion
contenida en su inscripcion de nacimiento como la contenida en la Tarjeta de

Identidad.

No procedera el cambio de nombre si en la obtencion de los documentos registrales o de

identificacion, o pruebas presentadas hubiere existido dolo o fraude.

Articulo 72- Salvo lo dispuesto en los articulos anteriores, ni los Registradores Civiles,

Auxiliares, Civiles Municipales ni los Oficiales Civiles podran autorizar cambios de nombres,

en la inscripcion de nacimiento o naturalizaciones.

FFAD/ax
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En los casos en donde se hayan realizado cambios de nombre antes de la vigencia del
reglamento de la Ley del RNP de fecha 29 de abril de 2005, las actuaciones de la Unidad de
Gestién Administrativa, de los Registradores Civiles Regionales y de los Oficiales Civiles
Departamentales y Seccionales inclusive, seran tomadas como vélidas en vista de que no

existia una prohibicion legal explicita.

SECCION IV
DISPOSICIONES COMUNES A LAS INSCRIPCIONES

Articulo 73.- Son objeto de inscripcion los siguientes hechos y actos:
a) Nacimientos .

b) Matrimonios

¢) Uniones de hecho

d) Naturalizaciones

e) Adopciones

f) Defunciones

Articulo 74.- Las inscripciones de los hechos y actos a que se refiere el articulo anterior son
obligatorias, so pena de incurrir en responsabilidad, siempre y cuando se retnan los

requisitos establecidos en esta Ley y su Reglamento.

Dichas inscripciones deberan efectuarse en los plazos establecidos por la Ley. No obstante,
el Directorio del RNP, con el proposito de alcanzar la finalidad y objetivos que le
corresponden, podra establecer los criterios y procedimientos abreviados a seguir mediante

recolucién unanime de sus miembros, para que los Registradores inscriban a nivel nacional,
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en un Departamento o circunscripcién geografica, en un plazo determinado, hechos o actos

inscribibles, solicitados después del plazo establecido, a través de las Oficialias Civiles.

Articulo 75- Las inscripciones se registrardn en los libros especiales autorizados al efecto por
el Director, en forma manual o automatizada, pudiendo delegar esta funcion en la Jefatura

del Departamento de Registro Civil.

Articulo 76.- Las actas de inscripcion y la nota de cierre del libro deberan ser firmadas por el

Registrador Civil en forma manual o automatizada segun sea el caso.

Articulo 77.- Las actas enumeradas correiativamente, conformaran libros que se llevaran en
original y copias, ambas con el mismo valor juridico. El libro original se archivard en el
Registro Civil Municipal y el libro copiador se remitira al Departamento de Archivo Central,
quien a su vez las remitird al Departamento de Registro Civil para su respectivo analisis y
grabacion; debiendo devolverlas al Departamento de Archivo Central para su custodia

definitiva.

De igual manera y con la misma validez el Departamento de Archivo Central podra remitir al

Departamento de Registro Civil el libro copiador en medio digital o fisico.

Articulo 78.- E| Directorio del Registro Nacional de las Personas podréd autorizar el uso de
tecnologia computarizada para efectuar las inscripciones, pero en todo caso se imprimira en

original y copia para los efectos de lo dispuesto en el articulo anterior.
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En los Registros Civiles automatizados, los libros de inscripcion de los hechos y actos, el acta
de autorizacion sera generada en el momento de apertura del libro digital y contendra la

firma y el sello del Director en forma automatizada.

Las inscripciones asi practicadas tendrén igual valor juridico que las efectuadas en libros

pre-impresos, siempre que retnan los requisitos legales y reglamentarios.

Articulo 79.- Las inscripciones contendrén los datos correspondientes a cada hecho o acto,
establecidos en la Ley o en el presente Reglamento. Seran enumeradas cada aio
correlativamente, correspondiendo el nimero uno a la primera inscripciéon que se realice en”
el afo y asi sucesivamente hasta la ditima' inscripcién que se efectie en el mismo afo. fé
Al completarse un libro se remitird el copiador al Archivo Central dentro de la semana
siguiente, salvo el que esté en uso al finalizar el afio natural, el que deberd cerrarse con el

namero de actas realizadas a esa fecha, remitiéndose el mismo de igual manera dentro de la

siguiente semana.

Articulo 80.- Los libros de inscripcidn seran impresos exclusivamente por orden del Registro

Nacional de las Personas y estardn conformados por folios pre-impresos numerados
correlativamente. Ademas contendran en la parte inferior derecha un numero correlativo

\inico de control y seguridad para cada folio.

Los libros de los hechos y actos podrén constar de diferente cantidad de folios de acuerdo a
la carga poblacional de cada municipio, y contendran en el folio 001 un acta de autorizacion
firmada y sellada por el Director del Registro Nacional de las Personas o por el Jefe del

Departamento de Registro Civil.
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El ultimo folio contendra un acta de cierre, la que serda firmada y sellada por el Registrador
Civil.

Cada libro contendra ademas hojas destinadas para que el Registrador Civil elabore el indice
alfabético de las inscripciones en él contenidas.

Fy
f

Articulo 81- La informacién registral es publica y estard limitada en los casos en que su uso

afecte la imagen, el honor o la intimidad personal o familiar; y la persona interesada puede

solicitar al Registrador Civil, certificaciones o constancias de las mismas, excepto de las

inscripciones de adopcién u otras que establezcan la Ley o el Reglamento.

Articulo 82- Llenada el acta de inscripcién por el Registrador Civil o por el Técnico Registral,
éste leera su contenido en voz alta al compareciente y si hubiere algin error se subsanara

con la enmienda respectiva, en el mismo momento y en el espacio reservado para tal fin.

Articulo 83.- Asi mismo el Registrador Civil o el Técnico Registral debe verificar si ha
cometido algiin error al consignar los datos inherentes al hecho o acto antes de ser
firmada la inscripcion. En tal caso se debera hacer la enmienda en el espacio autorizado para

tal fin, para luego proceder a firmar y sellar la inscripcion.

Articulo 84.- Una vez firmada y sellada el acta de inscripcién sélo por resolucion del Oficial
Civil, podran efectuarse rectificaciones, adiciones o subsanaciones de alteracion, salvo en los

casos previstos en la Ley y este Reglamento.

En el caso que la rectificacién sea ordenada por Notario Piblico autorizado, previo a su
inscripcion el Registrador Civil, deberd remitir el documento a Secretaria General para su

autorizacion.
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Articulo 85.- De toda inscripcion el Registrador Civil, estd obligado a extender gratuitamente
al interesado un comprobante de haberse registrado; en el formato aprobado al efecto por
el Directorio. / !
/ \
Articulo 86.- Las inscripciones se efectuaran con base a: ‘. |
1. Constancias en formato oficial que extiendan los hospitales publicos, centros &
médicos, privados, enfermeras o parteras debidamente autorizadas u otras personas
que hayan asistido el nacimiento. \
2. la declaracién jurada de los comparecientes y de los testigos en su caso, en las '\\J
inscripciones de nacimiento o défuncién. Se presume la declaracién jurada por el
hecho de haber firmado el acta de inscripcion de nacimiento.
3. las constancias que extiendan los hospitales publicos, centros médicos, privados,
Ministerio Publico, Policia Nacional, reportando la defuncion.
4. Elexpediente matrimonial, extendido por el Alcalde o el Notario.
5. El expediente de unién de hecho extendido por el Alcalde Municipal, Notario Publico
y la certificacién, comunicacién o mandamiento de la sentencia dictada por el Juez de
Familia en su caso.
6. Eltestimonio de la escritura pablica de adopcion.
7. El Acuerdo de Naturalizacion en su caso.
8. Las certificaciones o comunicaciones de Reposiciones por Omisién emitidas por las
Oficialias Civiles Departamentales o Seccionales.
9. las certificaciones o comunicaciones de resolucién de reposicién de oficio,

incorporaciones de los hechos y actos ocurridos en el extranjero.

10. La sentencia judicial que declare la muerte presunta.
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11.En base a la informacién de las inscripciones de los diferentes hechos y actos
registrados en paises extranjeros, en los Consulados o con los Agentes Diplomaticos,
se respetara la informacién consignada en la documentacion extendida por estos.

/

Debiéndose hacer la rectificacién que en derecho proceda.

Articulo 87.- Los comparecientes o declarantes, deberdn exhibir y en su caso acompafiar los

documentos exigidos por la Ley. En el caso de las inscripciones de nacimiento en la que los
comparecientes sean los padres y estos no estuvieren inscritos, se hard la inscripcion bajo

declaracion jurada; y dicha documentacién podré servir de soporte para la reposiciéon por

omisién de estos. Lo anterior sera valido tinicamente en el caso que uno o ambos padres ; \j
sean hondurefos por nacimiento, haciéndose constar ésta circunstancia en la casilla de

enmiendas y observaciones.

Articulo 88.- Efectuada la inscripcion, el Registrador debera archivar obligatoriamente y en
orden cronolégico y de acuerdo a la naturaleza del hecho o acto, los documentos a que se
refieren los articulos anteriores, haciendo constar en ellos la fecha de inscripcion, nimero de

tomo, folio, acta de inscripcién y el nombre del inscrito.

Los Departamentos de Registro Civil, Archivo Central, dardn los lineamientos y propuestas

para elarchivo, seguridad y manejo eficaz de dicha documentacioén.

Articulo 89.- El Oficial Civil Departamental o Seccional rectificara de oficio, mediante

resolucion, los errores cometidos por el Registrador Civil Municipal, a solicitud de éste y asi
lo demostrare con la documentacion de respaldo que obre en poder de la Institucion.
Los errores que se podran rectificar son ortograficos, omision de fecha de nacimiento, error

en fecha de inscripcién, omision de nacionalidad de los padres, omision de municipio y
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departamento de nacimiento y abreviaturas. Otros casos no establecidos por este
Reglamento, deberan ser remitidos al Departamento de Registro Civil para su analisis y

recomendacion.

SECCION V
CANCELACIONES Y NULIDADES
Articulo 90.- Las inscripciones solo podran cancelarse o anularse en los siguientes casos:
1. Adopcion.

2. Porestar inscrito mas de una vez.

3. Cancelacién de la inscripcion de naturalizacién o tratados de doble nacionalidad, en
virtud de la resolucién emitida por la Secretaria de Derechos Humanos, lusticia,
Gobernacion y Descentralizacion.

4. Nulidad en virtud de Sentencia Judicial o resolucién del Director.

Articulo 91.- En el caso de adopcidn procede la cancelacién de la inscripcion de nacimiento

original y la del libro copiador del adoptado.

Articulo 92- Asimismo, procederd la cancelacién cuando los mismos hechos y actos se
encuentren inscritos mas de una vez y asi lo declare la resolucion del Director del Registro
Nacional de las Personas. En estos casos se procederd de conformidad a lo dispuesto en este
Reglamento, Manuales y Resoluciones vigentes. De igual manera procedera la cancelacion de
una inscripcién virtual en el sistema automatizado de Registro Civil, por inexistencia de un
hecho o acto, la cual se hara mediante resolucion de la Direccion del Registro Nacional de
las Personas, previo dictamen de Auditoria de Sistemas, Tecnologia de la Informacion e

Inspectoria General.
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El Departamento de Registro Civil, previo dictamen de Auditoria en Sistemas, Tecnologia de
la Informacién e Inspectoria General, podra cancelar aquellas grabaciones con informacion

dolosa que existan en el Sistema Automatizado de Registro Civil.

Asimismo, el Director podra cancelar inscripciones de defuncionesy anotaciones marginales
generadas por ésta, en los casos en que se compruebe que el hecho no fuere cierto, previa
investigacion y verificacion de tal extremo, realizada por el Departamento de Registro Civil y

la Inspectoria General.

Articulo 93- Procedera la cancelacién de notas marginales en los mismos casos que dé las
inscripciones. |

En el caso de que existan notas marginales de defuncién, matrimonio o divorcio
incorporadas en el sistema informatico de Registro Civil, pero en los libros originales y
copiadores de nacimiento, defuncién y matrimonio no existan las mismas y/o que no les
corresponda, las mismas deberan ser canceladas de la base de datos por el Departamento
de Registro Civil o por el Registrador Civil Municipal correspondiente, previa investigacién y

comprobacién del extremo en los Registros Civiles respectivos y en el Archivo Central.

Articulo 94.- L3 cancelacion de la nota marginal no invalidaré la inscripcion en que esté
colocada. La cancelacién de la inscripcién que dio origen a la nota o notas marginales,
producira la invalidacién de dichas notas aun cuando no se hubiese consignado en el o los
libros respectivos. Es obligacion del Registrador Civil hacer las anotaciones correspondientes

so pena de incurrir en responsabilidad.
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Articulo 95.- Podran solicitar la cancelacién de inscripciones y de notas marginales, los
interesados, los Registradores Civiles, asi como los Departamentos de Registro Civil,

Inspectoria y Archivo Central.

Articulo 96.- Los documentos de soporte de las cancelaciones, deberan archivarse en el
Registro Civil Municipal y se enviara copia de los mismos al Departamento de Registro Civil,
los que una vez procesados los remitiran al Departamento de Archivo Central para afectar la
inscripcion en el libro copiador correspondiente. De acuerdo a lo establecido en éste

Reglamento y los Manuales Respectivos.

Articulo 97.- Procedera la nulidad parcilal o total de la inscripcién cuando asi lo declare la
resolucion emitida por el Director o por el juzgado competente cuando el RNP considere que
habiendo circunstancias especiales, calificadas previamente, sea éste quien deba emitir la
sentencia correspondiente.

Procede de igual forma la cancelacién por la via administrativa, por haberse adulterado los
datos en el libro original o copiador y fuere imposible determinar la informacion verdadera
que ahi constaba previo al dictamen del Departamento de Registro Civil en el marco del
Comité del Sistema Integrado de Registro Civil cuando el caso amerite que lo conozca este

ultimo.

Articulo 98.- La nulidad produce el efecto de invalidar la inscripcion. No obstante si recae
Gnicamente sobre ciertos datos de la inscripcién, el resto permanecerd vélido y en todo caso

no afectara derechos de terceros a menos que asi explicitamente lo declare la sentencia.
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SECCION VI
ANOTACIONES MARGINALES

Articulo 99.- Las anotaciones marginales son referencias que se consignan en las
inscripciones de los libros originales , copiadores y en las bases de datos, de aquellos hechos
y actos que modifican el estado civil y la capacidad de las personas naturales por estar
estrechamente vinculado con otro hecho o acto de su propia inscripcion o de tercera

persona.

Estas anotaciones deberan consignarse en el espacio destinado para tal fin en los libros

fisicos y virtuales.

Articulo 100.- La nota marginal en las actas de inscripcién del Registro Civil tiene por objeto
dejar constancia de la ocurrencia de un hecho o un acto que afecta el estado civil de la

persona.

Articulo 101.-Las anotaciones marginales en el libro original y en la base de datos, se
consignaran en forma extractada y cronoldgica, haciendo referencia al documento o
inscripcion que la sustente, fecha, motivo que la origina y autoridad emisora, asi como el

lugar de procedencia.

Las anotaciones marginales de los libros copiadores serdn responsabilidad del Departamento
de Archivo Central y las mismas se consignaran en base a las comunicaciones remitidas por el
Departamento de Registro Civil, o los Registros Civiles emisores. Seran firmadas por el Jefe
del Departamento de Archivo Central, quien tendra la obligacion de consignar en ellas el

Registro Civil del Municipio de procedencia de la comunicacion.
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Articulo 102.- Todo Registrador Civil Municipal, con el apoyo de los técnicos registrales esta
en la obligacién de consignar con prontitud las notas marginales que deban colocarse en los

libros bajo su custodia.

Igual procedimiento se debera realizar en las oficinas que cuenten con sistema mecanizado.
Asimismo, debera comunicarlo al Departamento de Archivo Central, para afectar el libro

copiador y al Departamento de Registro Civil, para grabacién en la base de datos.

lgualmente en aquellos Registros Civiles que cuentan con sistema automatizado de Registro
Civil, se debe digitar en el sistema dicha nota marginal. Las actualizaciones del sistema de
registro civil deberan contemplar el cruce de anotaciones virtuales de conformidad a los

manuales aprobados por el Directorio.

Si no tuviere en ese momento los libros, debera comunicarlo de inmediato al Departamento
de Registro Civil indicando, que autoridad o dependencia los tiene en su poder, para que

este haga las gestiones correspondientes.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente articulo, acarrea

responsabilidad conforme a Ley.

Articulo 103.- Debera colocarse anotaciones marginales, en todas las inscripciones afectadas

por un hecho o acto relativo al estado civil.

Asi, por ejemplo: si se inscribiese una defuncion de una persona que en vida estaba casada,
debera afectarse la inscripcion de matrimonio y la de nacimiento de ambos contrayentes. En

igual forma deberd procederse en caso de divorcio.
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En tales circunstancias las certificaciones que se libren, hardn constar la solteria del conyuge

sobreviviente o divorciado.

Articulo 104.- Los libros pre-impresos originales y copiadores llevaran diez (10) hojas’
adicionales numeradas ubicadas antes del indice, en las que se consignaran las anotaciones
marginales que no pudieren consignarse en el espacio correspondiente de la inscripcion.

Cuando en el margen de una inscripcion no hubiese suficiente espacio para asentar la

anotacién marginal, se consignaran en libros especiales de anotaciones marginales

habilitados por la Direccién al efecto, dichos libros deberan ser numerados de acuerdo al A

\
tomo original por afio de inscripcion. \J '\

Articulo 105.- El Registrador Civil, podra consignar notas técnicas en las inscripciones para
una mejor organizacion de la funcion registral, las que tendran validez para los efectos que
correspondan, en los siguientes casos:

1. Correccién o asignacién del nimero de inscripcion de acta en el mismo afio, cuando
tuviere en su poder los libros originales y copiadores y ademas no estuviese
consignado en la base de datos.

2. Correccion o asignacion del nimero de acta, mediante resolucion del Departamento
de Registro Civil, previa solicitud del Registrador Civil Municipal.

3. Dar validacién a través de una nota técnica de veracidad a aquellas anotaciones
marginales que carecen de firma o sello, siempre y cuando obren en su poder los
documentos de respaldo.

4. Para validar aquellas inscripciones realizadas al amparo del Codigo Civil de 1906 e

inscritas antes de 1984 en el Registro Civil, para respetar el uso de apellidos del titular
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de la inscripcién tal y como los ha venido utilizando. En base a resolucion del
Departamento de Registro Civil.

5. De autorizacion de uso de apellidos, previa resolucion del Departamento de Registro
Civil, en base al espiritu del articulo 125 de la Ley.

6. Con el propésito de corregir el niimero de acta de las personas naturalizadas inscritas
bajo un mismo numero de acuerdo, mediante resolucién del Departamento de

Registro Civil.

SECCION VI

CERTIFICACIONES
Articulo 106.-Toda persona esta facultada para pedir certificaciones de las inscripclones"‘j /

que obren en los libros, archivos de imagenes magnéticas o bases de datos que se

encuentren bajo la custodia del Registrador Civil. Se presume el interés legitimo y el

mandato para solicitar consultas, certificaciones y constancias.

lgualmente podra solicitar constancias sobre datos que obren en dichos libros, bases de

datos o archivos relativos al Registro Civil.

Se exceptia el caso, en acatamiento del principio de secretividad, las inscripciones de
adopcién y la demas informacion que sea susceptible de perjudicar moralmente a los

inscritos.

Las inscripciones que hayan sido debidamente canceladas se certificaran unicamente en

forma literal y a peticién de parte interesada o autoridad competente.
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Articulo 107.- las certificaciones son transcripciones manuscritas, automatizadas o
mecanografiadas de los hechos y actos inscritos en el Registro Civil o en su base de datos y
podran ser literales o extractadas. Debiendo certificarse de la informacién contenida en el

cuerpo del acta.

Con el proposito de brindar mas seguridad y confiabilidad a la documentacién emitida por la
institucion, se le podra anexar a la informacion de registro civil que se certifique la fotografia
del titular de la inscripcion, con los costos que esto impligue segin las Leyes o el Arancel del

RNP. Sin embargo estas certificaciones solo se podrén extender al titular de la misma, sus

padres, su esposa o a su apoderado legal debidamente acreditado, en el caso de las °

defunciones este servicio lo podra solicitar el conyuge sobreviviente, hijos, padres o

hermanos de la persona fallecida.
En los servicios de inscripcién que se brindan en hospitales u otros centros autorizados, se

podra imprimir la fotografia del recién nacido sin costo alguno.

Articulo 108.- Son certificaciones literales las que contienen la informacion integra de la
inscripcion. Las que deberan incluir todas las anotaciones marginales y notas técnicas, so

pena de incurrir el emisor en responsabilidad.

Las certificaciones de nacimiento que se extiendan en forma literal se denominaran

Certificaciones del Expediente de Vida.

Son certificaciones extractadas las emitidas en formularios pre-impresos, debidamente
autorizados al efecto y que contiene los datos mas esenciales de la inscripcién exigidos en

dicho formato.
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Articulo 109.- Las certificaciones son documentos publicos que tiene la misma validez que la
informacién contenida en la inscripcion o base de datos, en tanto no se demuestre su
inconsistencia o falsedad. Cualquier interesado podré solicitar su cotejo, debiendo

prevalecer la contenida en la inscripcion original.

La certificacion es una transcripcion total o parcial de una inscripcion, que consta en los
libros originales o copiadores, tanto si estd contenida en medio impreso, microfilme, imagen
digital o cualquier otra tecnologia. No podran consignarse datos que no estén contenidos

en las mismas.

Articulo 110.- Los Registradores Civiles, deberan expedir las certificaciones de las actas de
inscripcion, que se le solicitaren en los formatos oficiales vigentes aprobados para cada tipo
de certificacion, o en forma literal en el papel membretado del RNP, que este vigente a la

fecha.

No obstante, no podrd emitirse certificaciones de inscripcién de adopciones salvo por

orden judicial, a peticién formal del Ministerio Piblico o Direccién del RNP.
En caso de desastre natural, el Directorio establecerd las medidas pertinentes para el caso.

Articulo 111.-En las certificaciones de inscripcion de los diferentes hechos y actos se

consignaran las anotaciones marginales y notas técnicas que co rrespondan.

Articulo 112.- Cuando en el acta de inscripcion se omitié informacién relativa a los nombres
o apellidos del inscrito, de la madre o del padre, del sexd, fecha de nacimiento o que haya

inconsistencia entre la informacion del cuerpo del acta y algunas de las notas marginales
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relativas a dicha inscripcién u otra informacion considerada importante. La certificacion se

hara en forma literal utilizando el formato de certificacion del Expediente de Vida.

Articulo 113.- Las certificaciones del Estado Civil para fines matrimoniales o para declaratoria
de unién de hecho, especificamente deberan hacer constar el estado civil, sin cuyo requisito

no seran admisibles para los notarios y alcaldes.

Si se tratare de un hondurefio por naturalizacion y no constare en la inscripcién su estado

civil, al momento de certificar se hara constar que desde la fecha en que se inscribié en el

Registro Civil no tiene nota marginal que modifique su estado civil.

No obstante podra extenderse certificacion del estado civil para otros fines a peticién del

interesado.

Articulo 114.- Cuando en el acta de inscripcion de nacimiento aparezca una anotacion
técnica de autorizacién de uso de apellidos debera certificarse tal como aparece en el
cuerpo del acta, consignando dicha anotacion en el espacio destinado para tal fin. En base a
lo dispuesto en el articulo 125 de la Ley del RNP o de la Resolucién emitida por el Tribunal

Nacional de Elecciones en su momento.

Articulo 115.- En las inscripciones realizadas bajo la vigencia del Cédigo Civil de 1906, previa
resolucién del Departamento de Registro Civil, y conforme al procedimiento establecido, se

certificara conforme a lo ordenado en dicha resolucion.

Articulo 116.- Al certificar nombre o nombres del inscrito de los libros del Registro Civil, el

Registrador debera hacerlo tomando la informacion tal y como aparece en la inscripcién en
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forma literal sin abreviaturas; respetando la informacién referida con o sin errores
ortograficos. En aquellas inscripciones ordenadas mediante sentencia judicial se respetara el
orden de los nombres y apellidos tal y como aparecen consignados en el cuerpo de la

inscripcion, segln la sentencia. Al certificarse no deberd generarse un orden diferente a lo

ordenado, no importando si difieren con los apellidos de los padres. En todo caso, el |

interesado podra solicitar la rectificacién o adicién al Oficial Civil.

Articulo 117.- Cuando en el acta de inscripciéon de nacimiento, aparezca sélo el apellido
materno o paterno del inscrito, la certificacion se hara sélo con el apellido que alli aparezca.
En ningin caso, el Registrador Civil, tomara en cuenta los apellidos de los abuelos, aun

cuando estos aparezcan en el acta.

Articulo 118.- En las certificaciones de inscripciones de nacimiento de personas fallecidas, se

hara constar obligatoriamente esta circunstancia y cualquier otra que conste en el Registro

Civil.

Articulo 119.- En las inscripciones de defunciones en que no aparece en el cuerpo del acta
los apellidos del difunto, la parte interesada debera comparecer ante el Oficial Civil

Departamental o Seccional correspondiente a solicitar la adicion de dicha informacién

Articulo 120.- La informacién contenida en todas las certificaciones es valida a la fecha de
emisién de la misma y la vigencia de los datos quedara a discrecion de la autoridad o

instancia que la solicite. Sin embargo, para efectos de autenticar documentos en el RNP, las

certificaciones emitidas no podran tener una antigiiedad mayor a tres meses.
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Para modificar o actualizar la informacién de las bases de datos de Registro Civil bastara la
certificacién, copia del folio debidamente validada con la firma y sello del actual Registrador
Civil Municipal y con su respectiva fecha de emision la comunicacion de anotacién marginal.
Previo refrendo de la Secretaria General, y con una antigiiedad no mayor de treinta (30)

«
f

CAPITULO IV
REQUISITOS ESPECIALES DE LAS INSCRIPCIONES

SECCION |
INSCRIPCIONES DE NACIMIENTOS

Articulo 121.- La inscripcion del nacimiento se hard obligatoriamente dentro del plazo de un

afio de ocurrido el hecho.

Articulo 122.- Estan obligados a solicitar la inscripcion de nacimiento dentro del plazo antes

mencionado en el Registro Civil:

a) Elpadre o la madre directamente o por medio de sus apoderados legales.

b) Los representantes legales.

¢) Los parientes que habitan en el mismo domicilio.

d) Otras personas que asistieron al parto.

e) Llas personas autorizadas en representacion de la institucién asistencial bajo cuya
custodia se encuentre.

f) Elluez competente que conozca del riesgo social del menor que no estd inscrito.

g) ElAlcalde Auxiliar, en el caso del articulo 58 de la Ley.
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Articulo 123.- La declaracién hecha ante el Registrador Civil para la inscripciéon de un menor

se presume salvo prueba en contrario que ha sido hecha bajo juramento.

Se presume salvo prueba en contrario, que quien solicita la inscripcion esta facultado para"

asignarle el nombre al inscrito.

Articulo 124.-Si en el momento de la inscripcién surgiera alguna discrepancia entre el

nombre que aparece en la constancia del nacimiento y la voluntad expresa del padre o

madre, prevalecera la asignacion hecha por cualquiera de los padres.

Articulo 125.- La inscripcion de nacimiento debera efectuarse por una sola vez, en cualquier
oficina del Registro Civil, haciendo constar el lugar, Municipio y Departamento de

nacimiento.

Articulo 126.- Fl médico, enfermera o partera, que atendié o constatd el nacimiento
ocurrido en el establecimiento de salud publica o privado o en casa particular, deberan
extender y entregar a la madre o interesado la Constancia de Nacimiento, que acredite la

ocurrencia del hecho.

Cuando el nacimiento no fue atendido o constatado por médico, enfermera o partera, el
Alcalde Auxiliar esta obligado a informar sobre el hecho al Registro Civil de su jurisdiccion; a
ese efecto procederd a obtener la informacién y la documentacion necesaria para ser

entregada al Registrador Civil para que proceda a su inscripcion.

Articulo 127.- La constancia de nacimiento, es el formulario oficial aprobado por Registro

Nacional de las Personas, sirve como soporte para la inscripcion, debiendo ser archivada en
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orden cronolégico y en la misma se debera hacer referencia del nimero de tomo, folio, acta
y afio de inscripcién en el Registro Civil. Este documento tendrd ademas un informe
estadistico del nacimiento, cuyo contenido serd regulado por el Instituto Nacional de

Estadistica.

Es de caricter obligatorio para los empleados del Registro Civil Municipal el archivo

cronolégico de dichas constancias de nacimiento, debiendo desprender el informe

estadistico para ser enviado a la Oficialia Civil Departamental o Seccional correspondiente,
quienes a su vez lo entregaran al Instituto Nacional de Estadistica, segun el procedimiento ~\_/

establecido en el manual respectivo.

Articulo 128.- La inscripcion del nacimiento se hard a solicitud del compareciente,

presentando los documentos siguientes:

1) Constancia de Nacimiento expedida por médico, enfermera, partera. O alcalde
auxiliar.

2) Tarjeta de Identidad del padre o la madre o de ambos que lo reconocen. Cuando el
padre o la madre es menor de edad, presentard el Carné de Identificacion de
Menores o certificacion de acta de nacimiento.

3) cCuando no comparecen los padres, el compareciente debera presentar su Tarjeta de

Identidad y la de los padres, de conformidad a lo establecido en el articulo 55 de la
Ley del RNP.

4) En los casos en que el padre o madre, no tuvieran Tarjeta de Identidad o Carné de
Identificacion de Menores, presentara la contrasefia de que tiene en tramite la

misma debiendo acompafiar ademas un documento con fotografia, y en ultima
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instancia la certificacion de nacimiento respectiva, en éste dltimo caso se hard la
observacién que proceda a solicitar su Tarjeta de Identidad.
5) En los casos en que el padre, la madre o el compareciente fuesen extranjeros,

presentaran carné de residencia, pasaporte o documento de identificacion de su pais.

Articulo 129.- Cuando el padre o la madre que comparece no estan inscritos en el Registro
Civil, podran inscribir el nacimiento del hijo ocurrido en el territorio nacional. Haciendo
constar dicha circunstancia en la casilla de enmiendas y observaciones.

Asi mismo esta inscripcion servird como soporte documental para la reposicion por omision

de la inscripcion de nacimiento del padre o la madre.

Articulo 130.- Se presume la paternidad, salvo prueba en contrario, segln lo establecido en
la Ley de maternidad y paternidad responsable o por el hecho de manifestar o exhibir la
madre del menor en el momento de la inscripcién, el nombre o la Tarjeta de Identidad de la
persona a quien se le atribuye dicha paternidad. Debiendo el Registrador Civil hacer constar

dicha circunstancia en la casilla de enmiendas y observaciones

Articulo 131.- Los nacimientos no inscritos en el plazo legal, podran inscribirse mediante un
tramite administrativo de Reposicion por Omision solicitado ante el Oficial Civil competente,
conforme a lo establecido por el articulo 84 de la Ley del Registro Nacional de las Personas.

Debiendo inscribirse la reposicién por omisién en el Registro Civil del Municipio que emitio la
constancia de negativa, dicha constancia sera extendida en el municipio donde ocurrié el

nacimiento.
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Articulo 132.- Los nacimientos ocurridos en el extranjero de personas cuyo padre o madre
sean hondurefios, se asentaran en un libro especial que al efecto deberan llevar los Agentes

Diplomaticos o Consulares.

/
|

Los Agentes Diplomdticos o Consulares, deberan remitir trimestralmente certificacion de la

citada inscripcion con los documentos de respaldo, para que la Direccion del RNP, ordene

su inscripcion en el Registro Civil del Distrito Central, si los padres no hubieren indicado otro |

municipio.

Articulo 133.- Si el nacimiento ocurrido en el extranjero en el caso del articulo anterior,
hubiese sido inscrito en el Registro Civil d’el Pais donde ocurrié el nacimiento, los interesados
o parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad debidamente acreditado, podran
solicitar en cualquier tiempo la autorizacién de la incorporacién ante la Direccién del RNP,
indicando el Municipio en el que desea se efectie la misma, acompafiando la certificacion
de la inscripcion de nacimiento debidamente legalizada y la del padre o madre para acreditar
que son hondurefios. Dicha resolucién deberé ser emitida en un plazo no mayor de treinta

dias habiles contados a partir de la fecha de presentacién de la solicitud.

sin embargo en los casos de hijos de hondurefios por nacimiento, nacidos en los municipios
fronterizos con las Republicas de El Salvador, Guatemala o Nicaragua, las constancias
extendidas por médicos, hospitales, clinicas o el Registro Civil de dichos paises seran vilidas
por noventa (90) dias a partir de la fecha de su emisién para hacer la inscripcion sin ser
autenticadas o apostilladas, en base a los acuerdos o convenios que se establezcan en el
marco de la Carta de Entendimiento suscrita entre los Directores de los Registros

Nacionales de las Personas de estos paises. Debiendo el Registrador Civil dejar constancia de
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esta situacion en el espacio de enmiendas y observaciones. Pasado ese término debera
ajustarse al procedimiento establecido en el articulo 54 de La Ley del RNP,
En caso de discrepancias o duda en la informacién presentada debera de hacer la respectiva

consulta a la Jefatura del Departamento de Registro Civil.

En las solicitudes de inscripciones de nacimientos ocurridos en el extranjero de personas
cuyo padre o madre sean hondurefios por nacimiento, inscritos en los consulados
hondurefios o en el Registro Civil del pais donde naci6, en caso de que exista incongruencia
en la documentacion presentada; previa resolucion de la Direccién se solicitara dictamen
Legal. Dicha resolucién deberd ser emitida en un plazo no mayor de treinta dias habiles

contados a partir de la fecha de emision del dictamen.

Cuando en un documento que acredita el nacimiento ocurrido en el extranjero expedido por
la autoridad competente del pais o Consulado de Honduras, se consigne un apellido que no
corresponda al padre o la madre mencionados en el documento, se le generaran fos

apellidos de acuerdo a la informacién correspondiente del padre o madre que consten en el

documento. Debiendo hacer el reconocimiento de maternidad o paternidad segun el caso.

En el caso de los nacimientos ocurridos en el extranjero en los que conste solamente
informacion de la madre o, del padre segtin sea el caso. Debera de ordenarse primero la
inscripcion solo con la informacion que conste en la documentacion presentada, pudiendo
hacerse posteriormente el reconocimiento de paternidad o maternidad que en derecho

proceda, debiendo consignarse la respectiva nota marginal.

Articulo 134.- La inscripcién del nacimiento de los nifios en situacion de abandono cuyos

casos sean conocidos por el Juzgado de Letras de la Nifiez y de la Adolescencia se hara en
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base a la comunicacién, mandamiento u oficio de dicho Juzgado, en donde le asigne por lo

menos un nombre y un apellido, cuando se desconocen sus padres biolégicos.

Si el menor hubiese sido acogido por una Institucién Asistencial, ésta tendrd derecho a
solicitar la inscripcién presentando la documentacion de respaldo requerida.
En los dos casos anteriores la inscripcion se hara antes que el nifio cumpla un afo de edad,

de lo contrario tendrd que hacerse la correspondiente reposicién por omisién. Para estos

casos el Oficial Civil Departamental o Seccional resolvera en base a la informacion contenida
en la comunicacién emitida por el Juzgado o de la Institucion Asistencial adjuntando a ello la

respectiva constancia de negativa y la informacion testifical correspondiente.

Articulo 135.- El nombre del inscrito serd el que declare el compareciente, con las
limitaciones que sefiala el articulo 51 de la Ley del RNP, sin embargo, en apego a la sentencia
emitida por la Corte Suprema de Justicia los progenitores podran elegir el orden de los
apellidos que llevara el inscrito.

Lo anterior solamente serd aplicable en el momento de la inscripcién siempre y cuando la
inscripcién del nacimiento sea posterior al 13 de noviembre del 2007 y mediante el
consentimiento de los padres, debiendo mediar declaracion jurada.

Cuando sélo comparece la madre o el padre y no existe reconocimiento de uno de los dos,
los apellidos que le corresponden al inscrito son el o los apellidos del compareciente,
debiendo procurarse que en toda inscripcion de nacimiento se consigne el nombre y

apellidos de la madre.

Si la persona es reconocida en el acto de la inscripcion o posteriormente, o constase en la

informacién que obra en el Registro Civil que sus padre$ estan casados, tendrd derecho a

usar los apellidos en el orden establecido.
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Articulo 136.- En las Inscripciones de nacimiento, deberdn anotarse cualquier acto que

afecte a la existencia o estado civil de las personas, tales como:

3.

10.

11.

12,
13.

Matrimonio o Unién de Hecho: en mérito de su inscripcion en la misma oficina o por la
comunicacion que recibe de otro Registrador Civil.

Separacion de hecho: por orden judicial o por la comunicacion que recibe de otro
Registrador Civil.

Divorcio o Nulidad de Matrimonio: por resolucién judicial o notario por la
comunicacién que recibe de otro Registrador Civil.

Reconocimiento de Hijos: mediante éscrlm ra ptblica, resolucion judicial o testamento.
Emancipacién  por sentencia judicial o via notarial.  Pérdida, suspensién o
restablecimiento de la patria potestad mediante sentencia judicial.

Habilitacion de edad a solicitud de parte, acreditando el matrimonio del ciudadano o por
orden judicial.

Impugnacién de Paternidad y/o Maternidad por sentencia judicial.

Tutela y curatela o su cancelacion por sentencia judicial

Pérdida y recuperacion de la nacionalidad hondurefia por la resolucién administrativa
correspondiente.

Suspensién y pérdida de la ciudadania por Decreto Legislativo o por resolucion del Poder
Ejecutivo.

Restablecimiento de la ciudadania por sentencia judicial, amnistia o por constancia de
haber cumplido la pena extendida por el Juez competente.

Rectificacién por resolucién del Oficial Civil Departamental o Seccional o via notarial.

Cancelacién, declaratoria de nulidad emitida por el Director del RNP u 6rgano judicial.
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14. Defuncién o muerte presunta declarada por sentencia judicial. Siempre y cuando no

tenga que ver con asuntos laborales.

15. Cualquier otra que afecte el estado civil o capacidad de las personas naturales.

Articulo 137.- En el caso que exista mas de una inscripcién de nacimiento que corresponda a

la misma persona natural, para poder solicitar la cancelacion de una o mas, se deberd

observar el siguiente procedimiento:

1.

4.

FFAD/as

Debe verificarse que en las inscripciones de nacimiento, todos los datos sean
coincidentes con excepcion de la informacién de tomo, folio, afio de inscripcion y
fecha de inscripcién. En este cas;> se dejara vigente la mas antigua, salvo que ya
tuviere emision de Tarjeta de Identidad con la segunda u otra inscripcion, en este
caso se dejara como valida ésta.

Cuando en una de las inscripciones sélo aparece consignada la informacion relativa a
la madre del inscrito y en la otra u otras inscripciones estan consignados padre y
madre se dejara vigente la que tiene consignada padre y madre, en virtud del interés
superior del nifio.

En el caso que se establezca que la persona esta inscrita con diferentes nombres
pero coincide la informacién relativa a la fecha de nacimiento y de los padres se
dejara como valida la primera, salvo que ya tuviera emision de Tarjeta de ldentidad
con la segunda inscripcion se dejara como valida ésta, previa homologacién de los
datos en la Oficialia Civil correspondiente.

Cuando existan dos o mds inscripciones correspondientes a una misma persona
mayor de diez y ocho afios, debera de prevalecer la primera inscripcion, salvo que
tuviere Tarjeta de Identidad emitida con la $egunda inscripcion. Pudiendo el

interesado interponer los recursos correspondientes.
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5. En el caso que la inscripcién presenten diferente padre o madre deben, previo a , ‘
solicitar la cancelacion de una de las inscripciones, solicitar la impugnacion de la
paternidad o maternidad por la via administrativa o judicial, segun sea el caso.

6. En los casos no previstos en este reglamento seran conocidos y dictaminados por el

Comité del Sistema Integrado del Registro Civil e Identificacion.

SECCION 11

INSCRIPCIONES DE MATRIMONIO O DE UNION DE HECHO

Articulo 138.- Todo matrimonio o unién de hecho debera remitirse para su inscripcion en el
Registro Civil Municipal donde se celebfo o reconocid el acto, dentro de los siguientes
quince (15) dias a su celebracién o de la fecha en que quede firme la sentencia.

La inscripcion deberad de hacerse en el Registro Civil Municipal donde el Alcalde, Notario

Publico o el Juez celebraron o reconocieron el acto.

La falta de presentacién oportuna del expediente, causara una multa a favor del Registro y
en contra del infractor por cada dia de retraso pagadero en la forma que establezca el
Arancel del RNP. Aun pagando la multa el plazo maximo para inscribir el matrimonio sera de
seis (6) meses contados a partir del dia que se celebré el acto. Pasado este término

procedera la Reposicion por Omision.

Articulo 139.- Cuando del andlisis de los documentos en que conste el matrimonio o la
unién de hecho, se determine que no cumple con los requisitos legales y reglamentarios, el
Registrador lo hard del conocimiento y devolvera el expediente al Alcalde o Notario
autorizante o Juez segun sea el caso y mediante oficio sefialara las inconsistencias, para que

se subsanen dentro del plazo de quince (15) dias habiles.
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Los documentos basicos sin los cuales no procederd la inscripcion y que deben estar
contenidos en el expediente matrimonial son: Certificacion del Estado Civil (solteria)

Declaracion de Disposicion de Bienes, Constancia de Parentesco y exdmenes médicos

Articulo 140.- Vencido el plazo sefialado en el articulo anterior, sin que se hubiese

subsanado total o parcialmente los errores cometidos, en los requisitos, el Registrador Civil

efectuara la inscripcién, haciendo constar todas las anteriores circunstancias en el espacio de

enmiendas y observaciones de la misma, y lo hard del conocimiento del Ministerio Publico,
de la Contraloria del Notariado de la Corte Suprema de lusticia, segin sea el caso, para los
efectos de Ley sin perjuicio de la multa en los casos que procediere. De igual manera el
Registrador Civil debera informar de tal situaclén al Departamento de Registro Civil, ya la
Inspectoria General. Sin embargo el Registrador Civil Municipal, en ningin caso inscribird un
matrimonio o unién de hecho en el que no se acredite correctamente el requisito de

Distribucion de Bienes, que establece el articulo 30 reformado, del Cédigo de Familia.

Articulo 141.- En los casos de divorcio, nulidad del matrimonio y disolucion de la declaracion
de unién de hecho, se observard el mismo procedimiento establecido en los articulos

anteriores. En cuanto le fuera aplicable.

Articulo 142.- L as certificaciones extendidas para fines de acreditar la condicion de soltero o

casado de una persona naturalizada, debera extenderse en los formularios autorizados por el
RNP, especificando en cudl de las dos condiciones se encuentra, sin cuyo requisito no seran

admisibles para fines matrimoniales.

Articulo 143.- Todo hondurefio que contraiga matrimonio en otro pais, esta obligado 3

declarar este acto ante los Agentes Diplomaticos o Consulares acreditados por el Gobierno
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de Honduras en dicho pais, debiendo a ese efecto presentar la certificacion de matrimonio,
su Tarjeta de Identidad, pasaporte o su certificacion de inscripcion de nacimiento en

Honduras, sin perjuicio de lo dispuesto en la legislacién del pais donde se celebré el acto.

El Agente Diplomatico o Consular, esta obligado a remitir trimestralmente a la Direccién del

RNP, copia de los asientos asi efectuados, so pena de incurrir en responsabilidad.

Si no se asentare el matrimonio ante el Agente Diplomatico o Consular, el o los contrayentes:

hondurefios o los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad debidamente \ \
acreditado, podrén solicitar en cualquier tiempo su inscripcién ante la Direccion del Registro
Nacional de las Personas, presentandol la documentacion correspondiente debidamente
legalizada, acompafiando la certificacion de la inscripcion de nacimiento del o los
contrayentes hondurefios. Debiendo inscribirse en el Municipio donde esta inscrito el

nacimiento del o la contrayente hondurefio (a).

Articulo 144.- Las inscripciones de matrimonio en el Registro Civil, se hardn consignando en
el libro respectivo los datos que aparecen en el acta de celebracion del matrimonio
contenida en expediente matrimonial o testimonio de escritura publica. Igual circunstancia

se observara en la inscripcion de la formalizacién de la unién de hecho.

Articulo 145.- En el caso de los matrimonios inscritos en el territorio nacional y que uno de
los contrayentes no fuese Hondurefio, Yy falleciere en el extranjero, el interesado
presentando la certificacion de defuncién debidamente legalizada solicitard a la Direccion
del RNP la incorporacion de la nota marginal de defuncién en el libro de matrimonio y

nacimiento correspondiente.
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lgual tratamiento se aplicara en el caso de matrimonios de extranjeros inscritos en/_\

Honduras.

Articulo 146.-Los divorcios y las disoluciones de union de hecho se inscribirdn en el Registro

Civil del Municipio donde se encuentre inscrito el matrimonio o la union de hecho, segun \

sea el caso. Debiendo consignarse la anotacion marginal respectiva, y librar las

comunicaciones a los libros de nacimiento correspondientes.

Articulo 147- El Registrador Civil Municipal por unica vez, extender4 la boleta de reporte de

inscripcion del matrimonio y de la unién de hecho.

SECCION 1
INSCRIPCION DE DEFUNCIONES

Articulo 148.- La inscripcion de la defuncién se hara obligatoriamente dentro del plazo de

seis meses de ocurrida. Pasado este plazo se ordenars la inscripcion mediante Reposicion

por omision.

Articulo 149.- Estan obligados a solicitar la inscripcién de la defuncién ante el Registro Civil:
a) Elcényuge o compafiero de hogar sobreviviente.

b) Los ascendientes o descendientes mayores de edad.

€) Los parientes mas cercanos que habitaren en la casa del difunto.

d) Los demds que indica el articulo 68 de la Ley del RNP.
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En el caso de la inscripcién de reposiciones por omisién de las defunciones, podran
comparecer a solicitar la misma, excepcionalmente cuando medie un interés legitimo los
comprendidos en el articulo 68 de la Ley del RNP.
Articulo 150.- La inscripcién de defuncion, podra efectuarse en cualquiera de los siguientes
Registros Civiles:

1. Eldel dltimo domicilio del fallecido.

2. Eldel lugar donde se produjo el fallecimiento

3. Eldel lugar en que se encuentre inscrito su nacimiento.

En el caso de las personas de origen extranjero que fallecen en el territorio nacional, estos
deberan inscribir la defuncién en el Registro Civil Municipal donde ocurrié el hecho o donde

residia.

Articulo 151.- El médico que atendié o constaté la defuncién en el establecimiento de salud
ptblica o privada o en casa particular, deberd extender y entregar al interesado la Constancia
de Defuncién que acredite el fallecimiento. De igual forma lo hara el Ministerio Publico a
través de los médicos forenses y/o fiscales que atendieron el levantamiento del cadaver,

extendiendo la constancia respectiva.

Articulo 152.- El Registro Nacional de las Personas, es el unico facultado para aprobar

mediante resolucion, el formato de la Constancia de Defuncién.

Ecta Constancia debera tener adjunto un informe estadistico de la defuncion cuyo contenido

sera normado por el Instituto Nacional de Estadistica.
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Articulo 153.- La inscripcibn de la defuncién se hara a solicitud del compareciente,

presentando los documentos siguientes:

1. Constancia de la Defuncién expedida por el Ministerio Publico, Centro de Salud,

médico, enfermera, partera o autoridad competente, seglin sea el caso, cuya emision .

es obligatoria.

2. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad, Carné de Identificacién de Menores o

certificacién de inscripcién de nacimiento del fallecido. En el caso de los extranjeros
el pasaporte u otro documento de identificacion.

3. Tarjeta de Identidad del compareciente, pasaporte u otro documento de

identificacion en el caso de extranjeros.

Articulo 154.- En caso que el fallecimiento hubiese acaecido en casa particular, la inscripcion
se hara con base a la declaracion jurada de dos testigos, quienes deberdn presentar su

Tarjeta de Identidad.

En este caso el Registrador Civil o Técnico Registral, estd obligado a llenar el Informe

Estadistico de la Defuncién en fisico o en digital segun sea el caso.

Articulo 155.- En caso que el fallecimiento hubiese ocurrido en via publica, se requerira

ademas reporte meédico forense o de autoridad competente.

Articulo 156.- En caso de muerte presunta, se requerira certificacion de la resolucion judicial,
la que debera indicar el nimero de identidad o Carné de Identificacion de Menores del
difunto, en cuyo caso no se exigird ningun otro requisito y el Registrador Civil esta obligado
a llenar el informe estadistico. La resolucién judicial de'la muerte presunta serda admitida

siempre y cuando no tenga que ver con asuntos laborales.
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Articulo 157.- Las defunciones no inscritas en el plazo legal, podrén reponerse mediante
trémite administrativo ante el Oficial Civil Departamental o Seccional correspondiente segin
su jurisdiccidn, conforme a lo establecido por el articulo 86 de la Ley. Debiéndose reponer
dicha inscripcion en el lugar donde se produjo el fallecimiento, acompafiando a dicha

solicitud las constancias de negativas cuando procedieren.

Articulo 158.- Realizada la inscripcién de defuncién de una persona de origen extranjero, el
Registrador Civil informard y en caso de tener los documentos personales del fallecido
remitird los mismos a la Secretaria de Relaciones Exteriores, Embajada o Seccion Consular
del pais de origen acreditado en nuestro ﬁais, debiendo conservar el original de la constancia

de defuncion.

Los Agentes Consulares acreditados en Honduras, podran emitir constancias relativas a la
identidad de sus connacionales para efecto de su inscripcion, las cuales deberan ser

verificadas cotejandolas con las bases de datos, si ello es posible, siguiendo el procedimiento

establecido en el articulo 71 de la Ley del RNP.

Articulo 159.- Para inscribir una defuncién de un hondurefio ocurrida en el extranjero, el
interesado o los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad debidamente
acreditado, presentaran en cualquier tiempo solicitud ante el Director del Registro Nacional
de las Personas, quien emitira la resolucion correspondiente, la cual debera inscribirse en el
lugar donde se encuentre inscrito el nacimiento del difunto. La solicitud sera acompafada
de la certificacién de defuncién debidamente legalizada extendida por el Registro Civil del
pais donde ocurrié la defuncién y la certificacion de nacimiento del difunto. Debiendo el

Registrador Civil llenar el formulario de reporte estadistico.
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En el caso de que la informacién de la inscripcién de nacimiento no coincida con alguno de
los datos determinantes en el documento de la defuncion como ser: nombres, apellidos, |
fecha de nacimiento, nombres y apellidos de los padres de la persona fallecida en el
extranjero, se podra hacer la inscripcién tal y como viene el documento extendido en el

extranjero en éste caso el Departamento de Asesoria Legal dictaminara lo procedente.

Articulo 160.- La muerte del nifio que sobrevivi6 un momento siquiera a la completa
separacion de su madre, no exime de la obligacion de dar parte al Registrador Civil, nia

éste, de hacer las inscripciones correspondientes de nacimiento y defunciéon en los libros

respectivos. Debiendo el Registrador Civil llenar el formulario de reporte estadistico.

Articulo 161.- Cuando se trate de la defuncién de una persona natural no identificada y en
los casos de guerra, epidemia, accidentes, desastres naturales u otra circunstancia, previo al
acto de inhumacién o cremacion, la autoridad competente tomara las huellas dactilares del
fallecido y remitira la ficha dactiloscépica, acompafiada del informe de mérito al
Departamento de Identificacién. Una vez establecida la identidad, la Direccion ordenara la

inscripcion en el Registro Civil competente.

Cuando no sea posible la toma de las huellas dactilares, la inscripcion se hara, con base al

acta levantada por la autoridad competente.

Articulo 162.- Las anotaciones marginales que podran efectuarse en las actas de inscripcion

de defunciones son las siguientes:

1. Rectificacién: Por resolucion del Oficial Civil o Notario' Publico autorizado.
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2. Cancelacion por inexistencia del hecho o por doble inscripcion mediante resolucion de

la Direccion del Registro Nacional de las Personas o Sentencia Judicial.

Articulo 163.- Los Administradores, encargados de cementerios publicos o privados; o
alcaldias municipales, estan obligados a remitir al Registro Civil de su domicilio, en el
formulario que al efecto aprobara el RNP, un reporte semanal de todas las inhumaciones,

so pena de incurrir en responsabilidad.

Articulo 164.- El Registrador extenderd por tinica vez la boleta de reporte de inscripcién de la

defuncion.

SECCION IV
INSCRIPCIONES DE NATURALIZACION

Articulo 165.- La solicitud de inscripcién de naturalizacién, deberd presentarse ante el
Registro Civil del Municipio de su domicilio, dentro del plazo de quince (15) dias después de
haberse emitido el acuerdo por la Secretaria de Estado respectiva. En caso de no hacerlo
oportunamente causard a favor del RNP y en contra del naturalizado una multa por cada dia

de retraso, la cual sera enterada en la forma establecida por el Arancel del RNP.

Articulo 166.- A la solicitud de inscripcién de naturalizacién, el naturalizado deberd
acompanar los documentos siguientes:

1. La certificacion original y fotocopia de la resolucion que otorga la naturalizacion

2. La certificacion original y fotocopia del Acta de Juramentacion

3. la constancia de haberse inscrito la resolucién ante la Instituto Nacional de

Migracion.
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4. Hoja de asignacion del nimero de identidad extendida por el Departamento de
Registro Civil.
5. Elrecibo de pago de la multa correspondiente cuando fuere el caso.

Previo a la asignacién del nimero de identidad de las personas naturalizadas, el

Departamento de Registro Civil, verificard que en los acuerdos de naturalizacion '

se haya consignado la condicion de su estado civil. Caso contrario lo devolverd a la

Secretaria de Derechos Humanos, Justicia, Gobernacién y Descentralizacién para

que se subsane.

El Registrador Civil Municipal tiene la obligacién de cotejar la documentacion original con las

copias presentadas y devolver los documentos originales al interesado.

Articulo 167.- A los naturalizados se les generara por parte del Departamento de Registro
Civil, el nimero de Tarjeta de Identidad, con base a la resolucion que otorga la
naturalizacién, conformado por trece digitos, asi: los primeros cuatro digitos 0890
corresponde al cédigo especial, los siguientes cuatro digitos al afio de emision del acuerdo y

los ltimos cinco digitos corresponden al numero del acuerdo.

En la inscripciones de naturalizacién realizadas en base a un mismo numero de acuerdo y
que tengan la Tarjeta de Identidad emitida, se le respetara el numero asignado. En el caso de
los ciudadanos que no hayan tramitado su Tarjeta de Identidad, el Departamento de
Registro Civil, mediante resolucién asignara el digito correlativo correspondiente. Debiendo
el Departamento de Registro Civil girar comunicacion al Registrador Civil Municipal

correspondiente para que consigne la nota técnica respectiva.

Reglamentio de la Ley del RNFP
FFAIVYas Pigina 102 de 131




lgual procedimiento deberd observarse en el caso de aquellos ciudadanos que ain no han

inscrito su acuerdo o carta de naturalizacion.

Articulo 168.- En la inscripcion de la resolucién que otorga la naturalizacién se consignaran, '
con base a la informacién contenida en la misma, el nombre y apellidos, lugar y fecha de
nacimiento, el estado civil, edad, nombre, apellidos y nacionalidad de los padres, profesién u !
oficio, sexo, el domicilio y los demds datos generales del naturalizado establecido en el

formato especial del acta.

Articulo 169.- Las personas que se acojan a los Tratados de Doble Nacionalidad, al
momento de solicitar la inscripcién, deberan presentar ante el Registrador Civil del Distrito
Central, la certificacion en original y copia de la resolucién o acuerdo emitido por la

secretaria de Estado respectiva que le reconoce el beneficio.

Debera acompafiar ademas la constancia de haber actualizado su status en el Instituto

Nacional de Migracion.

Articulo 170.- El Registro Civil del Municipio del Distrito Central, asignard el cédigo especial
0880, como los primeros cuatro digitos del numero de identidad a los ciudadanos
beneficiarios de doble nacionalidad. En todo lo demas se aplicara lo establecido para la

asignacién del nimero de identidad de los hondurefios por nacimiento.
El Registrador Civil Municipal tiene la obligacién de cotejar la documentacién original con las

copias presentadas y devolver los documentos originales al interesado.

Articulo 171.- En los casos de los ciudadanos naturalizados por Decreto del Congreso

Nacional deberan apegarse a todo lo establecido en la Ley y éste Reglamento.
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SECCION V
INSCRIPCION DE ADOPCIONES
Articulo 172.- El interesado en inscribir una adopcion deberd acompafar los siguientes /
documentos:
1. Testimonio de Escritura Publica de Adopcién en original y dos (2) copias.
2. Tarjeta de Identidad del compareciente, si fuere hondurefio o bien pasaporte o carné

de residencia si fuere extranjero.

Articulo 173.- Con base a la Escritura Publica de Adopcion se aplicara el sigu'iente
procedimiento en su orden: |

1. Se verificara la posibilidad de la inscripcion, determinando previamente la existencia
de la inscripcion de nacimiento del adoptado y se ordenardn las medidas necesarias
para posibilitarla.

2. Se calificard la legalidad del documento inscribible y si hubiese impedimento
temporal para la inscripcién, se notificard mediante auto al solicitante, las causales
que impiden legalmente la inscripcion.

3. Si el documento es calificado como inscribible, se registrard la inscripcion de
adopcién en el libro tnico de inscripcion de adopciones, que para tal efecto se lleva
de forma exclusiva en el Registro Civil Municipal del Distrito Central.

4. Una vez inscrita la adopcion el Registrador Civil Municipal del Distrito Central girara la
comunicacion correspondiente, acompafiando copia de la escritura publica al
Registrador Civil Municipal donde se encuentra la inscripcion primaria de nacimiento
del adoptado para que proceda a cancelar la inscripcién original y posteriormente
realizar la nueva inscripcion de nacimiento en el libro que para tal efecto se esta

llevando,
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Debiendo devolver el original de la escritura ptblica al interesado.
5. El Registrador extendera por lnica vez la boleta de reporte de inscripcion de la
adopcion al interesado. En virtud de la secretividad establecida en La ley del RNP y

este Reglamento.

Articulo 174.- No podra extenderse constancia o certificacién de fa inscripcion original de
nacimiento del adoptado, de su cancelacion, ni de la adopcién, salvo en los siguientes casos:
1. A peticion del Director de la institucién gubernamental encargada de la Nifiez y la
Familia.
2. Asolicitud de Juzgado o Tribunal competente.
3. A peticion de autoridad comp'etente del Ministerio Ptblico cuando estuvier"e
conociendo de la comision de un delito. |

4. A solicitud de la Direccion del RNP, para verificar la legalidad de la inscripcion y

subsecuente cancelacion.

5. A peticién del adoptante o su Apoderado Legal, solamente respecto de la inscripcion
de adopcién, por una sola vez, inmediatamente después de haberse cancelado la
inscripcion original de nacimiento a peticion del adoptante.

Articulo 175.- El adoptante o adoptantes o sus apoderados legales, tienen la obligacién de
solicitar las inscripciones y subsecuente cancelacién en los casos a que se refieren los
articulos de esta seccién dentro del plazo de quince (15) dias habiles, contados a partir de la
facha en que se haya otorgado la escritura publica de adopcidn, so pena de pago de multa a
favor del RNP por cada dia de retraso, sin perjuicio de la obligacién de indemnizar dafos y

perjuicios que se deriven de la falta.

La falta de inscripcién y subsecuente cancelacion derivadas de adopciones efectuadas

antes de la vigencia del Cédigo de Familia, no impedira su inscripcién y cancelacion, siempre

Reglamento de la Ley del RNP
FFAV/as Pagina 105 de 131



y cuando se observe el procedimiento, se cumplan los requisitos y las sanciones establecidas

en este Reglamento.

Articulo 176.- Los Funcionarios y Empleados del Registro Nacional de las Personas, tienen la
obligacién de guardar el secreto de toda la informacién relativa a las adopciones, so pena de

incurrir en responsabilidad.

CAPITULO V
JUSTICIA ADMINISTRATIVA REGISTRAL
SECCION |
IMPUGNACION DE PATERNIDAD O MATERNIDAD

Articulo 177.- La impugnacion administrativa tendré lugar solo cuando ambos padres \-/ )
reclamen no ser los padres del inscrito. En este caso la impugnacién se presentara ante el
Oficial Civil, si procediere este admitira la solicitud y ordenara la publicaciéon de un extracto
de la misma por una sola vez, en un diario escrito de mayor circulacion de Honduras; la cual
se hara a costa de los interesados a fin que cualquier persona que se considere afectada
pueda oponerse por medio de apoderado.- En los demas casos la impugnacion se haré por

la via judicial.

Articulo 178.- El Oficial Civil debera tener presente en todo caso el interés superior del nifio
o nifia, v ordenara la practica de cuanta prueba sea necesaria hasta establecer la verdadera

filiacién, entre las cuales obligatoriamente estara incluido el examen de ADN, provisto por el

interesado.

SECCION 11
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REPOSICIONES, RECTIFICACIONES, ADICIONES Y SUBSANACIONES.

Articulo 179.- Solamente podran presentar solicitudes de reposicién, rectificacion, adicion y

subsanacion de inscripciones, los titulares de las mismas y en el caso de los menores de edad

sus padres o los representantes legales de estos. O a través de apoderados debidamente

acreditados. So pena de incurrir en responsabilidad.

Sin perjuicio de las rectificaciones que procedan de oficio que deberan de ser solicitadas por I‘

el Registrador Civil Municipal, donde se encontrare la inscripcion original.

Articulo 180.- Las solicitudes a que se refiere esta seccién, deberdn presentarse en los

formularios aprobados por el RNP, y deberdn ser firmadas y respaldadas por la impresion de

la huella digital de cualquiera de los dedos indices del solicitante, quien podra otorgar poder
en dicha solicitud ante el Registrador u Oficial Civil quien hard constar esta circunstancia

refrendando con su firma y sello.

Articulo 181.- La reposicién por omisién procede cuando no ha sido inscrito un hecho o acto
dentro del término legal que establece la Ley. Si el Registrador Civil encontrare que dicha
informacion se encuentra inscrita en su Municipio o en otro, de inmediato denegara la

solicitud de la constancia de negativa, sin perjuicio de la responsabilidad que corresponda.

De igual manera el Oficial Civil estd obligado a consultar, antes de emitir la resolucion

correspondiente, las bases de datos de Registro Civil e Identificacién, para corroborar la
falta de inscripcion de un hecho o acto inscribible, so pena de incurrir en responsabilidad; si
no tuviere consulta de las bases de datos en su oficina, hard la misma en la oficina del

Registro Civil Municipal respectivo.
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En el caso de encontrarse inscrito o que se detectare alguna irregularidad tanto el
Registrador como el Oficial Civil deberdn comunicarlo a los Departamentos de Registro Civil,

Oficialia Civil y a la Inspectoria General, para que realicen las investigaciones pertinentes.

Las constancias de no encontrarse un hecho o acto inscrito, sélo serdn admisibles para este

propésito cuando hubiesen sido extendidas dentro de los noventa (90) dias calendario’

anteriores a la solicitud correspondiente.

Toda constancia de negativa, deberd ser solicitada via declaracién jurada en el formato

oficial que para tal efecto ha aprobado la Institucion, adjuntando original y copia de la

documentacion requerida. '\

Articulo 182.- la rectificacion de oficio solamente procede cuando en el acto de la

inscripcion, se hubiese consignado errores imputables a empleados o funcionarios del

Registro Civil, una vez verificados los documentos de respaldo en custodia en el Registro Civil
Municipal y en el Archivo Central y asi se comprobare dicho error. Debiendo el Registrador

civil solicitar dicha rectificacion. La resolucion no serd objeto de publicacion.

La rectificacién, a peticién de parte procede cuando en el acto de la inscripcion se hubieren
consignado errores imputables a los declarantes siempre y cuando los mismos sean
debidamente comprobados, con la documentacién de mérito respecto de los hechos y actos

del estado civil de las personas solicitantes. Dichas resoluciones deberdn de ser publicadas

dentro del término legal de diez (10) dias habiles, mediante tabla de avisos.
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Articulo 183.- Procede la adicion de datos solamente cuando se hubiere omitido informacion
relativa al hecho o acto en la inscripcién; siempre y cuando los mismos sean debidamente

comprobados, con la documentacion registral de mérito tanto del interesado como la
documentacion que obra en custodia de la Institucién; y con la cual se le haya emitido su

documento de identificacién segun sea el caso.

Articulo 184.- Procede la subsanacién de datos de la inscripcion cuando se acreditase
plenamente la alteracién de los mismos, asi como la veracidad de los datos originalmente
consignados en base a la documentacion que obra en los diferentes archivos en custodia de

la Institucion.

Articulo 185.- Las solicitudes a peticién de parte: de rectificacion, adicion y subsanacion de
inscripciones, subsanacion de cancelaciones o anotaciones, se tramitaran conforme al

mismo procedimiento que las solicitudes de reposicién por omision de inscripciones.

Articulo 186.- Podra rectificarse el sexo consignado en la inscripcion de nacimiento,
<olamente cuando fuese un error evidente atribuible al Registro Civil y asi lo demostrare con

las pruebas de mérito, o por la evaluacion del Médico Forense en el caso que proceda.

Articulo 187.- La declaracién de testigos a que se refieren los articulos 84, 85 y 86 de la Ley
del RNP, se presentara en los formularios aprobados por el RNP, en forma conjunta con la

respectiva solicitud, dando fe el Oficial Civil de haberse rendido ante su presencia.

Cuando la solicitud se presente por conducto de un Registrador Civil, en los lugares en que

no exista Oficialia Civil, correspondera a dicho Registrador dar fe de la declaracion testifical
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(10) dias habiles de la publicacién. Dicho aviso se extendera en los formularios aprobados al

efecto por el RNP.

Articulo 193.- Vencido el término indicado el Registrador Civil Municipal devolvera el aviso
al Oficial Civil respectivo, consignando constancia indicativa de haberse publicado por el
término de Ley, asi como sobre la circunstancia de haberse o no presentado oposicién - Si se

hubiese presentado oposicion, la remitird ademas al Oficial Civil respectivo.

Articulo 194.- Recibida la notificacion del Registrador Civil y verificado el cumplimiento del
término por el Secretario (a) Civil Departamental de su despacho, el Oficial Civil si no

hubiese oposicion alguna, ordenara la expedicién de la comunicacion o certificacién de la

resolucion, y su remisién al Registro Civil correspondiente, para su inscripcion.

Articulo 195.- La Oficialia Civil no podra en ningtn caso librar la comunicacion o certificacion
sin que se le acredite haberse efectuado las publicaciones indicadas y no haberse presentado

oposicién alguna .- So pena de incurrir en responsabilidad.

Articulo 196.- La oposicion deberd presentarse por medio de apoderado legal, debiendo

acompafiar a la misma, las pruebas que le sirvan de sustento.

SECCION Il
REPOSICION DE OFICIO

Articulo 197.— Los Registradores Civiles, Asistentes del Registro Civil, Técnicos Registrales, las

Comisiones designadas y los Funcionarios del Departamento de Archivo Central y de Registro
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Civil, estdn obligados a revisar e informar mensual y trimestralmente segun sea el caso, a la
Direccion a través de la Secretaria General, acerca del deterioro o destruccidn total o parcial
de los libros e inscripciones, para la toma de las medidas de prevencion correspondientes o
la Reposicion de Oficio seglin sea el caso, so pena de incurrir en responsabilidad. El
Registrador Civil deberd enviar las solicitudes de Reposicién de Oficio derivadas de dicho
informe y con las mismas debe adjuntar copia de los folios en el estado en que se

encuentren,

Articulo 198.- Las solicitudes hechas por los Registradores Civiles para que se repongan dt/e
oficio las inscripciones originales, por encontrarse total o parcialmente destruidas,
deterioradas, o se haya perdido el folio 6 el libro de inscripcién respectivo, serdn resueltas
por la Direccién o por el Oficial Civil de su jurisdiccion de acuerdo al procedimiento

establecido en el manual de reposicion de oficio, en base a la informacion documental o

digital que obre en la institucién, mediante copia refrendada por el Jefe del Departaméhto\_/

de Archivo Central, Registro Civil o Identificacion en su caso.

Estas reposiciones tendran como sustento en orden de prioridad la informacién contenida
en el libro original, libro copiador, microfilm o imagen digital de los libros, transcripciones
manuales, bases de datos, fichas dactiloscopicas, solicitud de Tarjeta de Identidad y

constancias/reportes estadisticos de nacimiento.

El Registrador Civil que solicitare Reposicion de Oficio de inscripciones y se demostrare que

el folio correspondiente se encuentra en buenas condiciones, serd sancionado, asi mismo
todo el personal involucrado en el proceso de la solicitud, conforme a Ley y la

reglamentacion vigente.
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Articulo 199.- Las solicitudes a que se refiere el articulo anterior, las presentara el
Registrador Civil al Director, por conducto de la Secretaria General, quienes serdn los
responsables de documentar la solicitud con los respaldos que obran en los diferentes
archivos de la institucién a fin de emitir la resolucion correspondiente y llevar un control

estricto de las resoluciones emitidas.

En el caso de las solicitudes de reposicion de oficio via Oficialia Civil, el Registrador Civil
gestionara los respaldos documentales directamente con los Departamentos de Archive”
Central, Registro Civil, Oficialia Civil e Identificacién, para que una vez documentada, el
Archivo Central envie la solicitud y respaldos respectivos a la Oficialia Civil Departamental o

Seccional correspondiente.

\
En ambos casos el Registrador Civil debera adjuntar a la solicitud de Reposicion de Oficio, las \_/ 7
fotocopias refrendadas de la documentacion registral correspondiente a la inscripcion a

reponer y que obra en su archivo municipal.

Articulo 200.- En caso de destruccion, pérdida o deterioro total o parcial de los documentos
del Registro Civil, no obstante lo establecido en el articulo 27, numeral 10 de la Ley. El
Registrador Civil deberd solicitar la Reposicién de Oficio al Oficial Civil de su jurisdiccion, para
lo cual el Registrador remitira la solicitud al Departamento de Archivo Central, quien
documentara la misma en base a la informacién de respaldo que obra en su poder quien a
su vez debera remitirla a la Oficialia Civil correspondiente para su pronta resolucion.

Asimicmo, éste podra solicitar otros respaldos en poder de la Institucion de conformidad a

los manuales de procedimientos vigentes.
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Las instancias involucradas en este proceso deben actuar con la diligencia debida en la
recepcion, resolucion y comunicacion, debiendo resolverse con eficiencia y prontitud, so

pena de incurrir en responsabilidad administrativa.

Articulo 201.- Se autorizard un libro especial para la Reposicion de Oficio de las inscripciones

de nacimiento, defuncion, matrimonio y naturalizacion.

Las demas inscripciones, cancelaciones y anotaciones de los actos del estado civil que

requieran de reposicién de oficio, se haran en los libros donde se realizan las inscripciones
ordinarias, debiendo consignarse en la casilla correspondiente, los datos basicos relativos a

la autorizacion de la misma.

Articulo 202.- Para efecto de la sustentacion documental de las Reposiciones de Oficio se \\
hara la busqueda en los siguientes archivos, en su orden:
1) Libros copiadores
2) Archivos Magnéticos: Microfilmesy archivos digitales de imagenes
3) Archivos de transcripcion manual de PARCy DEPUR de 1989 y 1995.
4) Archivos de indices de transcripcion manual del Departamento de Registro Civil de 1983.
5) En los casos donde no exista respaldo documental en el Archivo Central, se podra tomar
la informacién contenida en el Archivo magnético y se agregara la certificaciones
archivadas que dieron origen a las Tarjetas de Identidad, si existiere y se comprobase que
no presentan adulteracion alguna. Si no se encuentra informacion en los archivos antes

indicados se acudird como dltima instancia a la base de datos del Sistema Mecanizado del

Registro Civil y de Identificacion.
6) Constancias y/o reportes estadisticos de nacimiento, ‘expedientes matrimoniales u otras

inscripciones vinculantes de los hechos o actos del estado civil, debidamente firmados
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por el Registrador Civil Municipal o autoridad competente seglin sea el caso. Debiendo la

instancia correspondiente cotejar la firma del Registrador Civil.

£l Director a peticion del Registrador Civil Municipal, podrd ordenar la reposicion de tomos
completos que en el Municipio estén extraviados, destruidos total o parcialmente en base a
las imagenes digitales de los libros originales o copiadores que obren en poder del Archivo
Central, en base al procedimiento establecido en el manual respectivo.

De no encontrarse informacién o de no haber coincidencia en los respaldos emitidos por IaS
diferentes Secciones o Departamentos, las mismas deben ser remitidas al Departamento de

Registro Civil para que emita el dictamen respectivo dentro del término de quince (15) dias

habiles. En todo caso si en el libro que se encuentra en el Registro Civil Municipal existiere
parte de la informacion original esta se tomard también en cuenta al emitir la resolucién '

correspondiente. - \

Articulo 203.- Cuando la informacién de respaldo que da sustento a la Reposicion de Oficio
careciere de algunos datos, el interesado deberd primero inscribir su Reposicion de Oficio,
luego a través de la Oficialia Civil Departamental procedera a solicitar se adicione la

informacién que no aparece o que faltare en la inscripcion, cuando fuere procedente.

En los casos de las inscripciones ordenadas mediante una Reposicion de Oficio, donde solo
se consignare los nombres y apellidos del inscrito, por carecer en nuestros archivos de
informacion de los padres. El Oficial Civil podré adicionar dicha informacion en base a la
documentacion de mérito que presente el interesado, asimismo, con la informacioén registral
y de identificacion que obra en poder del Registro Civil Municipal y de los Departamentos

que tiene en custodia informacion de la Institucidn.
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CAPITULO VI
IDENTIFICACION DE PERSONAS
Articulo 204.- Todo ciudadano o ciudadana tiene la obligacion y el derecho de solicitar,
obtener y portar su Tarjeta de Identidad, asi como exhibirla en los casos establecidos por la
Ley. Ningun otro documento puede suplir la funcién identificadora de ciudadanos vy

ciudadanas.

Todo documento de identificacién que se emita en la Republica de Honduras, por entidade

publicas o privadas o personas particulares, debera consignar el nimero de Tarjeta de \
identidad, aun cuando no se haya fisicamente emitido este Gltimo documento, so pena de \

incurrir en responsabilidad.

El nimero de identidad se asigna desde el momento de la inscripcion del nacimiento e il
\.

identifica al ciudadano a lo largo de su vida. \_/ '

Articulo 205.- La Tarjeta de Identidad y los Carné de Identificacion de Menores, sea por
primera vez, reposicion, renovacion o cambio de fotografia, deberan ser solicitados
personalmente por el interesado ante los Registros Civiles en los formularios fisicos o

magnéticos previamente autorizados por el Directorio del RNP.

Articulo 206.- En el caso de los j6venes mayores de 16 afios y que cumplan los 18 aiios antes
de las elecciones generales siguientes, podran solicitar su Tarjeta de Identidad la cual le sera
entregada a partir del dia en que cumpla sus 18 afios, de igual manera los jovenes mayores
de 17 afios podran solicitar su Tarjeta de Identidad. La cual le sera entregada a partir del dia

en que cumpla sus 18 afios.
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Articulo 207.- En el caso de los hondurefios menores de 17 afios que por primera vez
solicitan el Carné de Identificacién de Menores y los mayores de 19 afios que por primera
vez soliciten su Tarjeta de Identidad, ademds de los requisitos establecidos en la ley y en este

Reglamento, estan obligados a hacerse acompafiar de un pariente dentro del cuarto grado

de consanguinidad o segundo de afinidad, en el caso de que no tenga parientes, debera
hacerse acompanar por dos personas mayores de edad y del mismo domicilio quienes

actuardn como testigos de fe. /

Articulo 208.-Para los efectos del articulo 205, deberdn cumplirse el procedimiento

siguiente:

1. Elinteresado proporcionara la informécién que lo identifique.
2. El personal del Registro Civil Municipal verificara si el interesado figura en la base de | ‘
datos del Registro Civil. Si no figurase en la misma, le exigira la presentacion de /’

certificacion del Acta de Nacimiento.

3. El personal del Registro Civil Municipal verificara la informacion que proporcione el
solicitante contra la base de datos del Registro Civil y si concordare, consignara en la
solicitud la informacion contenida en aquella. Si no tuviere a su disposicion la referida
base de datos, el cotejo lo hard contra la informacion contenida en la certificacion
original y reciente del Acta de Nacimiento del solicitante, que al efecto éste debera
presentar.

4. Seguidamente le leera en voz alta la solicitud para que el solicitante corrobore o corrija la
informacién contenida en el formato.

5. Si fuere coincidente con la informacién del Registro Civil, el personal del Registro Civil
Municipal consignara en la solicitud el numero de identidad y autorizara al ciudadano o
ciudadana para que proceda a tomarse las huellas digitales de los dedos de ambas

manos, se tome su fotografia y registre su firma. Si la persona no pudiese o estuviese

Reglamento de la Ley del RNP
FFAD/as Pagina 117 de 131



inhabilitado para firmar, se omitird el cumplimiento de este requisito, dejando constancia
de esta situacién, tomando nuevamente la huella digital de uno de sus dedos de la mano.
En el caso de las personas que no cuenten con todas o algunas de las huellas dactilares
de los dedos de las manos, se le realizara el tramite respectivo y se dejara constancia de
esta circunstancia, debiendo ser acompafiado por un pariente dentro del cuarto grado
de consanguinidad y segundo de afinidad, quien rendird declaracién jurada que haga
constar que es el titular de dicha inscripcion.

Si el Registro  Civil no prestase el servicio de fotografia, el interesado debera acompafiar
a su solicitud dos ejemplares de su fotografia tomada recientemente, las cuales deberdn
reunir las especificaciones previamente establecidas por el RNP.

Cumplido todo lo anterior el Registfador Civil, debera incorporar la solicitud al listado
correspondiente en original y copia, debiendo remitir el original del mismo, en medio
escrito o magnético junto con las solicitudes, dentro del plazo de diez (10) dias habiles al .
Departamento de Identificacion, salvo que por circunstancias especiales el Directorio

sefalare otro plazo.

Articulo 209.- En la solicitud de reposicion de Tarjeta de |dentidad o Carné de Identificacion

de Menores y cambio de fotografia e informacion, se seguird el procedimiento establecido

en el articulo anterior; sin embargo, el interesado deberd pagar las tasas consignadas en el

Arancel del RNP o Decreto del Congreso Nacional. Salvo los errores imputables a la

institucién debidamente documentados debiendo presentar el reclamo en el momento de la

recepcion de la Tarjeta de Identidad erronea.

Articulo 210.- La Tarjeta de Identidad y Carné de Identificacion de Menores por primera vez

y su renovacion deberan ser emitidas gratuitamente, dentro del plazo de treinta (30) dias

habiles siguientes a la fecha de recibirse la solicitud en el Departamento de Identificacion
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procedente del Registro Civil respectivo, salvo que hubiese motivo legitimo para denegarla o

mediare caso fortuito o fuerza mayor.

Articulo 211.- Todo ciudadano o ciudadana tendran derecho de solicitar y lograr que se
emita la renovacién de su Tarjeta de Identidad en forma gratuita, dentro del plazo de
treinta (30) dias hdbiles contados a partir de la presentacion de la solicitud respectiva,

siempre que hubiese vencido el plazo de la vigencia de la misma.

La vigencia de la Tarjeta de Identidad serd de diez (10) afios a partir de la emision de la p

misma. Es obligacién del ciudadano o ciudadana solicitar la renovacion a su vencimiento. f

Articulo 212.- La Tarjeta de Identidad por primera vez, reposicién, o con cambio de
fotografia o informacién, asi como las renovaciones seran entregadas por el personal

autorizado del Registro Civil Municipal a su titular o a su representante legal o apoderado

debidamente acreditado, igual procedimiento deberd seguirse con respecto al Carné de

|dentificacion de Menores.

Se presumira, salvo prueba en contrario, que el reclamante tiene poder suficiente por el
hecho de autorizar a una persona con domicilio o residencia en Honduras, mediante carta

poder debidamente legalizada.

No obstante lo anterior, el Registrador Civil Municipal, en los casos debidamente
comprobados, podra entregar la Tarjeta de Identidad, bajo su propia responsabilidad, a los
familiares del tarjeta habiente que conozca personalmente, debiendo dejar constancia por
escrito mediante un acta de entrega. En este caso, la Institucion no serd responsable por

reclamos derivados de tal hecho.
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Articulo 213.- La recepcion del lote de tarjetas de identidad por parte del Registrador Civil
Municipal, se hara verificando y firmando el listado respectivo, copia del cual deberd

archivarlo para los fines consecuentes.

Otra copia integra del listado deberd publicarse en lugar visible para el publico en las oficinas
del Registro Civil, teniendo derecho a los Partidos Politicos, sus Movimientos legalmente
inscritos, Alianzas y Candidaturas Independientes, a obtener bajo su costo, fotocopia o

copia magnética del mismo segun sea el caso.

La negativa del Registrador Civil a permitir que dichas organizaciones politicas obtengan la /"

citada fotocopia, lo hard incurrir en responsabilidad frente al RNP y ante los agraviados. (

Articulo 214.-E| Departamento de Identificacion, estard obligado a informar sobre la emision ' .

de Tarjetas de Identidad al Directorio, al Departamento de Registro Civil, y al publico en

general mediante los sistemas informaticos desarrollados para éste fin.

Articulo 215.- Las Tarjetas de Identidad enviadas erroneamente a un Municipio diferente del
solicitante, deberan ser devueltas por el Registrador Civil mediante oficio al Departamento
de Registro Civil segin el procedimiento establecido por el Directorio, con copia a la Sub
Direccién Técnica dentro del plazo de cinco (5) dias habiles siguientes, sin perjuicio de la

responsabilidad administrativa, civil o penal que corresponda.

Articulo 216.-Ninguna empresa de naturaleza privada que provee servicios técnicos de
software y tecnologia biométrica al RNP, podran prestar a otras instituciones publicas o

privadas la informacién, los sistemas de consulta, de identificacién y de Registro Civil
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establecidos en la Ley y este Reglamento, ni condicionar los requisitos y procedimientos aqui

establecidos.

Articulo 217.- En los casos en que se haya probado fehacientemente la suplantacion de la
identidad de una persona, el RNP, mediante resolucion del Director procederd a cancelar la

emision de la Tarjeta de Identidad suplantada.

Seguidamente denunciard de inmediato el hecho ante el Ministerio Plblico y ordenaréa que

se emita la Tarjeta de Identidad a su verdadero titular.

Articulo 218.- El RNP a través de la Secretaria General dirigird a todas las Instituciones! \’
) \
pertenecientes al Sistema Financiero Nacional, a la Policia Nacional, Secretarias de Estado y
\
a todas las Alcaldias, comunicacién haciendo constar las circunstancias apuntadas en el K // '

Articulo anterior, a fin que procedan al decomiso correspondiente y la remitan al

Departamento de Identificacion del RNP.

Si se acreditase la mala fe del suplantador o se negase a atender el requerimiento a que se

refiere este Reglamento, se aplicard lo dispuesto en el Cédigo Penal.

Articulo 219.-En el caso del articulo anterior, si fuese conocida la residencia del
suplantador, se le citard para que comparezca obligatoriamente en el plazo maximo de cinco
(5) dias habiles, a devolver la Tarjeta de Identidad indebidamente emitida, so pena de

incurrir en responsabilidad penal.

Si no fuese conocida la residencia del suplantador, se le'citara mediante publicacién en un

Diario escrito de mayor circulacion de Honduras y otros medios igualmente eficaces; para
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que comparezca a cualquier registro u oficina del RNP a devolverla en el plazo maximo de

quince (15) dias, so pena de incurrir en responsabilidad penal.

Articulo 220.-Cuando por error del Registro Nacional de las Personas se haya emitido y
entregado una Tarjeta de Identidad cuyo nimero corresponde a otra persona y ésta no ha
solicitado su Tarjeta de Identidad, el portador conservara el numero de identidad emitida; y
a quien le correspondia originalmente, el Departamento de Registro Civil le asignard un
nuevo nimero de acta de conformidad a la informacién que el Registrador Civil envie, /
siempre y cuando corresponda al mismo afio, municipio y departamento de inscripcion.- En

los demds casos el Comité Técnico respectivo analizara y recomendara lo pertinente.

si no se hubiese entregado la Tarjeta de Identidad con error, el Departamento de
Identificacién procedera a su destruccion y la emitird a su titular.-

£l Departamento de Identificacién llevara registro de las Tarjetas de Identidad que se deban
decomisar, lo cual debera hacerse en el momento en que el portador nuevamente solicite su

servicio en el RNP.

Articulo 221.- Cuando por cualquier causa no pudiere identificarse a la persona por defecto o
carencia de la huella dactilar, la fotografia, la firma o Informacion registral y ello impidiese
la emisién por primera vez o renovacion de la Tarjeta de Identidad, tal circunstancia debera
notificarse al ciudadano por conducta del Registro Civil donde se hubiese presentado la
solicitud, para que este proceda a subsanar la carencia o deficiencia, debiendo en todo caso

conservarse el codigo de barra de la solicitud original.
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En este caso, se procedera a llenar nuevamente la solicitud con los requisitos exigidos por
cada caso, pero en ninguna circunstancia deberé permitirse la duplicacién del nimero de

identidad.

Articulo 222.-En la emision de Carné de Identificacion de Menores, se observara el 3

procedimiento siguiente:

1. Sélo podran solicitarlo los mayores de 12 y menores de 18 afios.

2. El interesado debera presentar el certificado de nacimiento, si la informacién no
constare en la base de datos.

3. En todo lo demas se observara el mismo procedimiento que en el trémite de solicitud

de Tarjeta de Identidad.

Articulo 223.- Los formatos del Carné de Identificacion de Menores tendran el mismo e W
numero, asi como similares elementos de seguridad y calidad que la Tarjeta de Identidad y

debera distinguirse de ésta por el nombre del documento y el color.

Articulo 224.-La presentacion del Carné de identificacion de Menores sera requisito para
acceder a los servicios de salud y sistemas educativos, publicos o privados, asi como los

beneficios de los programas sociales del Estado.

En caso de carecer del Carné de Identificacién de Menores, quien haya de prestar el servicio,
exigira que presente el comprobante de inscripcion o certificacion de acta de nacimiento, y
si no la tuviere, le prestard el servicio, debiendo informarle a los padres y al interesado sobre
la importancia de la inscripcién de nacimiento pidiéndoles su direccion y reportar tal

circunstancia al Registro Civil.
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Articulo 225.- El Carné de Identificacién de Menores, pierde vigencia cuando su titular
cumple dieciocho (18) afios de edad, debiendo presentarse nuevamente ante el Registro
Civil a solicitar su Tarjeta de Identidad como ciudadano, actualizar su fotografia, firma, huella

dactilar y la informacién general propia de los datos bdsicos personales.

Articulo 226.-E| menor de edad que no tramite su Camé de Identificacién de Menores,

deberd observar los requisitos establecidos en la Ley del RNP, para la obtencion de la Tarjeta
de Identidad de los ciudadanos, sin que la carencia del Carné de identificacion de Menores,

limite la obtencion de la Tarjeta de ldentidad.

Articulo 227.- Las personas naturales o juridicas que encontrasen Tarjetas de Identidad
extraviadas u olvidadas por sus titulares, deberdn entregarias con prontitud a la oficina del

Registro Civil mas cercana.

Articulo 228.-Las Instituciones Publicas y Privadas que en virtud de extravio tuvieren en su

poder Tarjetas de Identidad y Carnés de Identificacién de Menores, deberan remitirlas con

prontitud a la oficina de Registro Civil mas cercana.

Articulo 229.-Las tarjetas que en razén del cédigo de solicitud no correspondieren al Registro
Civil al que le fueron entregadas, deberan ser remitidas por éste a la Unidad de Distribucion

del Departamento de Identificacion para su correcta distribucion.

Articulo 230.-En las oficinas del Registro Civil deberd acondicionarse un espacio para la

toma de fotografia en forma convencional o digital, que reuna los requerimientos minimos
siguientes:

1. Suficiente iluminaciéon.
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2. Siexiste servicio de energia eléctrica, la luz preferentemente debera ser fluorescente.
3. Como fondo en la pared un color claro de preferencia gris.

4. Silla sin respaldar.

5. Camara con su respectivo flash colocada en el tripode a una distancia de 1.22 metros

del solicitante.

Articulo 231.- No se podra tomar fotografia a los solicitantes en los siguientes casos:

1. Con lentes obscuros.

~n

Con sombreros, gorras, turbantes y pafiuelos.
Con las orejas cubiertas por el cabello.

Con aretes 0 accesorios |

Que utilicen vendajes en su cara.

Con peinados o cortes de pelo que cubran su rostro.

En estado de ebriedad o drogadiccion.

® N o w opow

. Exceso de maquillaje que impida su identificacion.

Articulo 232.- En los casos que el Registro Civil carezca de material fotografico, esté dafiado
el equipo o el ciudadano se haya tomado la fotografia en un estudio, se aceptardn
solamente si corresponde al tamafio y especificaciones establecidos en el articulo anterior,

debiendo el solicitante entregar dos fotografias.

SECCION |
ACTUALIZACION DOMICILIARIA

Articulo 233.- A fin de alcanzar los objetivos del sistema del voto domiciliario, todo

ciudadano o ciudadana al momento de solicitar por primera vez o renovacion de su Tarjeta
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de Identidad, estd obligado a proporcionar la informacién actualizada del lugar de su
vivienda. lgualmente podra solicitar su cambio de registro de domicilio electoral en cualquier
tiempo, ya sea por reposicion de Tarjeta de Identidad o en el formulario proporcionado por
el Tribunal Supremo Electoral, salvo en el periodo comprendido en los tres meses y medio

anteriores a la fecha de la celebracion de las Elecciones Primarias y Generales.

£l cambio de domicilio se efectuard solamente en los casos en que el ciudadano resida o sea

originario del Municipio para el cual solicita el cambio.

Articulo 234.-La solicitud de actualizacién domiciliaria debe hacerse personalmente por el
titular de la Tarjeta de Identidad, debieﬁdo el mismo firmar y estampar su huella digital.
Ningin Registrador Civil o empleado de los Registros Civiles o del Departamento de
Identificacion, podra negarse a darle trimite a la solicitud de cambio de domicilio electoral,

salvo que el peticionario no llenare los requisitos de Ley.

El funcionario o empleado que incumpliere lo dispuesto en este articulo incurrira en delito

electoral sin perjuicio de la sancién de responsabilidad civil y administrativa correspondiente.

Articulo 235. El Registrador Civil al momento de llenar la solicitud de Tarjeta de Identidad,
debe respetar la informacién proporcionada por el solicitante, relativa a su domicilio,
asegurandose que sea consignada correctamente y asignar en la misma, el centro de

votacién mas cercano al lugar reportado como vivienda del mismo.

Antes de retirarse, el ciudadano verificara esta informacién, para tal efecto el Registrador

Civil Municipal o empleado que realice dicho tramite’ debera mostrar el formulario al
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interesado, para evitar errores que limiten su ejercicio del sufragio y si no pudiere leer, el

Registrador lo hard en voz alta.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES
SECCION |
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 236.- Quedan convalidadas todas las identidades emitidas, en las que el primer,
/

f
|

digito del nimero de acta es el nimero nueve (9).

En estos casos, de oficio o a solicitud de parte, mediante nota técnica el Departamento de

Registro Civil ordenard que el Registrador Civil, haga constar tal circunstancia en la

inscripcion de nacimiento de la persona afectada.

Articulo 237.- Las personas que obtuvieron su Tarjeta de Identidad en fecha anterior al 29
de agosto de 1996 y no se encontraren inscritos en los libros del Registro Civil, deberan

proceder a tramitar la reposicion por omision de la inscripcion del nacimiento.

Articulo 238.-Quedan convalidados los nimeros de Tarjeta de Identidad emitida hasta esta
fecha, a todos los ciudadanos y a quienes se les concedié la nacionalidad hondureiia por

naturalizacién en forma colectiva y bajo una misma resolucion.

Articulo 239.- Quedan convalidados los nimeros de tarjetas de identidad emitidas hasta la
fecha, con base a las reinscripciones autorizadas por el Decreto Legislativo No.87-84, de

fecha 24 de julio de mil 1984.
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Articulo 240.- Cada oficina del Registro Civil llevard su propio archivo, referente a las
inscripciones contenidas en los libros respectivos, asi como las comunicaciones judiciales y
administrativas que reciba esa oficina y toda la documentacion que sirvio de sustento para

dichas inscripciones.

Articulo 241.- En los casos de divorcio por mutuo consentimiento, rectificaciones, uniones de
hecho, separaciones de hecho, emancipaciones voluntarias y habilitacion de edad
ordenadas por los Notarios, sélo podran inscribirse mediante resolucién del Director, previo

dictamen de Asesoria Legal.

Articulo 242.- En los casos donde la inscripcion se realizé bajo la vigencia del Cédigo Civil de
1906 y el titular se vea afectado por las disposiciones legales vigentes del Registro Nacional
de las Personas, en cuanto al orden de apellidos, el Directorio podra nombrar las
comisiones técnicas que el caso amerite para su analisis y resolucion a través del

Departamento de Registro Civil.

Articulo 243.- Las Comisiones o Comités Técnicos deberan estar integrados obligatoriamente
por el Jefe o un representante de los Departamentos de Registro Civil, Identificacion,
Informatica, Asesoria Legal, Inspectoria General, Archivo Central, Formacion y Estudios

Registrales, Oficialia Civil, Asesoria Técnica y las demas que considere el Directorio.

Articulo 244.- En el caso de los Matrimonios , de la Unién de Hecho, Rectificaciones,
Emancipaciones Voluntarias, Habilitacién de edad, Divorcios por Mutuo Consentimiento,
Separacion de Hecho autorizadas por Notario Publico , la‘Secretaria General en su caso y los

Registradores Civiles deberan verificar que el expediente con las actuaciones notariales
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hayan sido hechas en papel especial notarial.- En el caso que cualquiera de estos actos se
hubieren realizado ante un Alcalde Municipal, o ante Juzgado competente, el expediente

sera hecho en papel simple.

Articulo 245.- En el caso de los divorcios ocurridos en el territorio nacional, se consignaran
notas marginales de disolucién del vinculo matrimonial en la inscripcion de matrimonio y en
las inscripciones de nacimiento de los contrayentes.

En el caso de las sentencias de divorcio dictadas en el Extranjero, solo podran generar las

notas marginales antes sefialadas previa gestién del Auto Pariatis.

Articulo 246.- En las inscripciones de ' nacimiento  afectadas con nota marginal de
legitimacion en las cuales el Secretario Municipal o Registrador Civil haya certificado en su
momento de la nota marginal, o del cuerpo del acta, dicha informacién deber4 tenerse come
valida, salvo que medie peticion en contrario la que debera presentarse ante la Direccién
General del RNP para que resuelva lo pertinente.

El Registrador previo a certificar dicha inscripcién deberd verificar la informacion

proporcionada por el interesado:

Articulo 247.- Para lograr que toda la poblacion tenga acceso a recibir su Tarjeta de
identidad, el Directorio del RNP en circunstancias especiales, podrd crear los mecanismos
necesarios para la gestién y entrega oportuna del documento de identificacién con el fin de
garantizar la participacion en la vida ciudadana y el ejercicio de los derechos que le

garantizan la Constitucion y Leyes.
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Articulo 248 .- De conformidad a la Ley del RNP el Directorio tomara las medidas pertinentes
para la reglamentacion especial de Decretos y Reformas que fueran aprobadas por las

instancias respectivas, vinculantes a la materia registral e identificacion.

Articulo 249.- Quedan convalidadas todas las inscripciones de los hechos y actos realizadas
en legal y debida forma, en los libros debidamente autorizados por la Direccion del RNP del
15 de mayo de 2004 al 31 de diciembre de 2013. Que no hayan sido firmadas y selladas por
el Registrador Civil Municipal o Auxiliar. Sin perjuicio de la responsabilidad administrativa,

penal o civil a que hubiere lugar.

Articulo 250.- Para mejorar las capacidades, destrezas, y habilidades de los funcionarios y
empleados de la Institucién, se realizaran evaluaciones del desempefio no vinculadas al

expediente laboral de cada empleado.

Este proceso sera administrado, por una comision de Gestién de Evaluacién del Desempefio )

segun lo establecido en el manual respectivo.

Articulo 251.- El presente Reglamento deroga cualquier disposicion de caracter general
aprobadas por el Directorio o circulares emitidas por el Directorio, Director o Sub Directores,

en cuanto se le opongan.

Articulo 252.- El presente Reglamento, entrara en vigencia, a partir del dia de su publicacion

en el Diario Oficial La Gaceta.
SEGUNDO: El presente acuerdo, es de ejecucion inmediata y deberd publicarse en el Diario

Oficial La Gaceta.
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SECRETARIO GENERAL
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