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GOBRIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

CIRCULAR RR.HH.N0.002-2020

PARA: OFICINA CENTRAL, REGIONALES Y SECTORI

DE: LIC. FRANCISCO TEODORO SALGADO

FECHA: 14 DE FEBRERO DEL 2020.

ASUNTO: PERMISOS

Nuevamente se les recuerda que con el propdsito de regular los aspectos
relacionados con los permisos, ausencias en sus puestos de trabajo y lo
establecidos en la Clausula # 41 del Contrato Colectivo de Condiciones de Trabajo
Vigente, permisos por atencién médica, reuniones en Centros de Estudios,
Funerales, etc; éstos deberan acompafiarse de los respaldos necesarios que
justifiquen la ausencia en sus puestos de trabajo, al realizar giras debera adjuntar
las constancias de los lugares o empresas visitadas, de lo contrario no se le dar3 el
tramite correspondiente, con el entendido que no se recibirdn permisos por
asuntos personales.

Todos los permisos deberédn solicitarse con la aprobacién del Jefe Inmediato, y
remitirlos a la Division de Recursos Humanos, para darle el tramite
correspondiente, lo cuales no deberan gozarse sin contar con la aprobaciéon de ésta
Divisidn, en casos de fuerza mayor el Jefe Inmediato y ésta Divisidn valorardn la
justificacién para hacer uso de éste derecho, los trabajadores estdn obligados a
presentar su respectivo pase de salida antes de abandonar su trabajo, y si el
permiso otorgado abarca la hora de entrada o salida, deberd marcar segtn sea el
caso, caso contrario se tomard como inasistencia, los Jefes de 4rea podran
movilizarse sin el pase respectivo conforme a las programaciones de sus
actividades, siempre y cuando haya la debida coordinaciéon con el jefe superior
inmediato, cualquier duda el personal de seguridad hard las coordinaciones que
sean necesarias con ésta Division.

Queda terminantemente prohibido la interrupcion de labores por personal de
otras dependencias, y el abandono de trabajo para atender asuntos personales,
particulares o participar en tertulias en los pasillos.- El incumplimiento a lo
anterior dard lugar a la aplicacién de las sanciones correspondientes.

Atentamente,
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