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ELABORAR Y PRESENTAR LOS 

ESTADOS FINANCIEROS A 

AUTORIDADES SUPERIORES  

ESTABELCIDA EN LA SECRETARIA 

DE FINANZAS.

ELBORACION DE  INFORME 

Y PRENTACION A FINANZAS.

TENER EL INFORME EN FISICO Y 

DIGITAL.

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA

PROPORCIONAR  LA 

INFORMACION REQUERIDA AL 

TRIBUNAL SUPERIOR DE 

CUENTAS, AUDITORIAS EXTERNAS 

 DISPONER DE LA 

INFORMACION  RQUERIDA

OBTENER  INFORMACION  EN 

TIEMPO Y FORMA.

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA

PLANIFICAR , ORGANIZAR Y 

EJECUTAR LAS DIFERENTES 

ACTIVIDADES QUE  SE REALIZAN 

ENLOS DIFRENTES 

DEPARTAMENTOS DE LA 

MUNICIPALIDAD.

EJECUTAR LAS DIFERENTES 

ACTIVIDADES 

PLANIFICADAS.

AL FINALIZAR EL AÑO HABER 

CUMPLIDO  CON LAS 

ACTIVIDADES.

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA

ELABORAR INFORME Y 

PRESENTAR A LA  CORPORACION.

ELABORAR INFORME Y 

PRESENTAR A LA  

CORPORACION.

PRESENTAR INFORME  A LOS 

SUPERIORES EN TIEMPO Y 

FORMA. 

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA

ELABORAR INFORMES  DE 

EJECUCION PRESUPUESTARIA

ELABORACION DE INFORME 

EN TIEMPO Y FORMA DE LA 

EJECUCION 

PRESUPUESTARIA.

ELABORACION DE INFORME EN 

TIEMPO Y FORMA DE LA 

EJECUCION PRESUPUESTARIA.

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN .

ELABORAR EL PRESUPUESTO , 

NORMAS PRESUPUESTARIAS Y 

PLAN  OPERATIVO.

ELABORAR EL PRESUPUESTO 

DE ACUERDO  A 

LASNECESIDADES DE LA 

POBLACION DEL MUNICIPIO.

REALIZAR GIRAS EN DIFERENTES  

COMUNIDADES PARA 

PRIORIZAR  PROYECTOS 

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA.

PARTICIPAR EN  ELABORACION DE  

PLAN DE ARBITRIOS .

PRESENTAR PLAN MENSUAL 

Y INFORME TRIMESTRAL

PRESENTAR 12 PLANES Y 

CUATRO INFORMESAL AÑO

OFICINA DE TESORERIA 

GRACIAS LEMPIRA

REVISAR MODIFICACIONES 

PRESUPUESTARIAS

ELABORAR UNA FICHA 

UNICA POR 

CONTRIBUYENTE, PARA EL 

REGISTRO PAGO DE BIENES 

INMUEBLES,IMPUESTO 

PERSONAL,INDUSTRIA Y 

COMERCIO Y TAZAS POR 

UNA FICHA POR 

CONTRIBUYENTE,DONDE SE 

REGISTRA,VOLUMEN DE 

VENTAS,ESCRITURAS PUBLICAS 

DE PROPIDADES DE LOS 

CONTRTIBUYENTES.

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA.

ATENCION AL 

CONTRIBUYENT

E,PRESENTACIO

N DE INFROME  

TRIMESTRAL A  

GOBERNACION 

Y  A LA 

CONTADURIA 

GENERAL DE LA 

REPUBLICA.
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INGRESAR AL SISTEMA  SAMI EN 

POA

ELABORAR UNA FICHA 

UNICA POR 

CONTRIBUYENTE, PARA EL 

REGISTRO PAGO DE BIENES 

INMUEBLES,IMPUESTO 

PERSONAL,INDUSTRIA Y 

COMERCIO Y TAZAS POR 

SEVICIO.

UNA BASE DE DATOS DE 

CONTRIBUYENTES 

ACTUALIZADA.

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA.

INGRESAR AL SISTEMA SAMI EL 

ANTEPROYECTO Y TODOS LOS 

PROYECTOS A JECUTAR DURANTE 

EL PERIODO FISCAL.

ELABORAR UNA FICHA 

UNICA POR 

CONTRIBUYENTE, PARA EL 

REGISTRO PAGO DE BIENES 

INMUEBLES,IMPUESTO 

PERSONAL,INDUSTRIA Y 

COMERCIO Y TAZAS POR 

SEVICIO.

REALIZAR AL MENOS VEINTE 

VISITAS ANEGOCIOS ,PERSONAS 

QUE DEBEN IMPUESTO 

PERSONAL Y DE BIENES Y 

MUEBLES

OFICINA DE TESORERIA 

GRACIAS LEMPIRA

ELABORACION DE CONCILIACION 

,ATENCION AL 

CONTRIBUYENTE,REVICION DE 

DOCUMENTACION PLAN DE 

ARBITRIOS YINFORME MENSUAL, 

ELABORACION DE INFORME 

RETENCIONES DIE ,APOLLO 

INFORME DE RENDION DE 

CUENTAS  TRIMESTRAL SAMI.

ELABORAR UNA FICHA 

UNICA POR 

CONTRIBUYENTE, PARA EL 

REGISTRO PAGO DE BIENES 

INMUEBLES,IMPUESTO 

PERSONAL,INDUSTRIA Y 

COMERCIO Y TAZAS POR 

SEVICIO.

REALIZAR AL MENOS VEINTE 

VISITAS ANEGOCIOS ,PERSONAS 

QUE DEBEN IMPUESTO 

PERSONAL Y DE BIENES Y 

MUEBLES

OFICINA DE TESORERIA 

GRACIAS LEMPIRA

APOYO A LA TESORERA EN LA 

IMPRESIÓN DE CHEQUES , 

ATENCION AL CONTRIBUYENTE , 

REVISION DE DOCUMENTACION  

ELABORAR UNA FICHA 

UNICA POR 

CONTRIBUYENTE, PARA EL 

REGISTRO PAGO DE BIENES 

INMUEBLES,IMPUESTO 

PERSONAL,INDUSTRIA Y 

COMERCIO Y TAZAS POR 

SEVICIO.

REALIZAR AL MENOS VEINTE 

VISITAS ANEGOCIOS ,PERSONAS 

QUE DEBEN IMPUESTO 

PERSONAL Y DE BIENES Y 

MUEBLES

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA.

INFORME DE RENDION DE 

CUENTAS  TRIMESTRAL 

SAMI.INGRESOS A SISTEMA SAMI

ELABORAR UNA FICHA 

UNICA POR 

CONTRIBUYENTE, PARA EL 

REGISTRO PAGO DE BIENES 

INMUEBLES,IMPUESTO 

PERSONAL,INDUSTRIA Y 

COMERCIO Y TAZAS POR 

SEVICIO.

REALIZAR AL MENOS VEINTE 

VISITAS ANEGOCIOS ,PERSONAS 

QUE DEBEN IMPUESTO 

PERSONAL Y DE BIENES Y 

MUEBLES

OFICINA DE  

CONTABILIDAD Y 

PRESUPUESTO SAN 

SEBASTIAN LEMPIRA.


