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/A'TODOS LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA SECRETARIA EN EL
DESPACHO DE TURISMO E INSTITUTO HONDURERNO DE TURISMO

Se les solicita dirigir y remitir a la Oficina de la Gerencia de Finanzas y Administracion toda
documentacién para conocimiento, firma o solicitud de apoyo de las diferentes Unidades
de esta Gerencia, documentacién que serd recibida por la Oficial de Finanzas vy

( Administracidn. Se exceptla de esta disposicion la remisién de los siguientes documentos
o solicitudes, los cuales deberdn ser entregados directamente en la unidad encargada y
delegada por ta Gerencia de Finanzas y Administracidn para dar tramite:

Tramite o Documento

Unidad Encargada

Solicitudes de Modificaciones Presupuestarias

v
3
Unidad de Presupuesto §\

Solicitudes de incorporacién, modificacion y
eliminacion de Plan Anual de Comprasy
Contrataciones (PACC) - |

Unidad de Compras

Requisicion de Materiales y Suministros

Unidad de Compras

Pases de Salida de Activos

Unidad de Bienes Nacionales

“<,,/7'O[\lva" i

Solicitudes de Transporte

Unidad de Servicios Generales

Solicitud de Compra

Unidad de Compras

Solicitud de Vidticos, Orden de pago, liquidaciones u
otros fondos.

Unidad de Presupuesto
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