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DEPARTAMENTO DE ASMINISTRACION TRIBUTARIA
SERVICIOS QUE SE BRINDAN AL INTERESADO
: Descripcion del i E
Servicios Prestados Saevidle Tasas y Derechos Procedimiento Requisitos Formato
Recibir y Atender al

Cobro de Impuesto de
Bienes Inmuebles

Contribuyente y brindarle

la informacién requerida

sobre saldos pendientes,
emitir factura

Segun Valor Catastral

El departamento de
Catastro emite el valor
catastral sobre los cuales
se hace el célculo de
impuesto a pagar

Tener el Bien Inmueble
registrado en Catastro
Municipal

No existe formato

Cobro de Impuesto
Personal

Se hace el célculo de
impuesto personal y se
emite factura para que el
contribuyente pague en
tesoreria.

Segun Declaracion

El contribuyente llena la

declaracion de ingresos

que sirve de base para
calcular el impuesto

Residir o Pagar Impuestos
en el Municipio

Se le provee el formato de
declaracion

Cobro de Impuesto de
Industrias, Comercio y
Servicios

Se atiende al
contribuyente
proveyéndole del formato
de declaracién para poder
hacer el calculo del
impuesto y se emite
factura

Segtin Declaracién

El Contribuyente hace la
declaracion jurada de
volumen de ingresos para
poder hacerle el calculo y
se emite factura

Copia de Identidad del
Propietario
Copia RTN
Permiso de Operacién afio
anterior

Se provee formato de
declaracién

Extension de Permisos de
Operacion

Se emite junto con el
Departamento Municipal
de Justicia el permiso de

operacion para
funcionamiento de los
establecimientos
comerciales

Segun Declaracién o tasa
respectiva por clase de
negocio.

El contribuyente hace la
declaracién jurada para
renovar su permiso, sies
apertura necesita acudir
primero al Departamento
Municipal de Justicia

Copia de Identidad del
Propietario
Copia RTN
Permiso de Operacién afio
anterior
Apertura tiene que
presentar la autorizacion
de Justicia Municipal

Se provee formato de
declaracion

Cobro de Derechos y Tasa
Municipales

Se cobra segtin el tramite
a realizar

Segun Servicio

El contribuyente se
presenta al departamento
donde va a realizar su
tramite luego pasa por
tributacién para emitir
factura segun el valor que

manda el plan de arbitrios

Tarjeta de |dentidad
Solvencia Municipal

No existe formato




