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SERVICIOS PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE PRESTA SECRETARIA

MUNICIPAL
Servicio Procedimiento Requisitos

Extender Presentar el recibo de pago Presentar solvencia municipal

constancias de

Vecindad.

Realizacion de ¢ Acudir a secretaria municipal a e Presentar solvencia

matrimonios civil. solicitar los requisitos de municipal de los
matrimonio. contrayentes y testigos.

e Presentar la documentacion e Partidas de solteria
respectiva ante la secretaria e Antecedentes penales
municipal 15 dias antes de la e Pruebas de VIH
fecha  probable de Ia e Copias de identidad de
realizacién de la boda. contrayentes y testigos.

e Hacer las subsanaciones en ¢ (Constancias de parentesco.
caso de ser necesario a la e Declaracién jurada de
documentacién presentada. bienes inmuebles.

e Llenar los formularios ° Fotograﬁ'as recientes
correspondientes. tamafio carnet de los

e Cancelar en tesoreria contrayentes.
municipal el pago de los e En caso de ser menor de
edictos matrimoniales. edad presentar

e Establecer fecha, hora y lugar autorizacion y copias de
para la  celebracién  del identidad de los padres.
matrimonio.

e Asistir de manera puntual al
lugar establecido para la
celebracion del matrimonio.

Extender e Acudir a secretaria municipal a e Presentar recibo de pago.
constancias de solicitarla
ingresos. » Presentar recibo de pago.
Inscripcion de e Acudir a la oficina de e Llevar identidades de los
patronatos con secretaria municipal. integrantes
respectiva certificacion. e Presentarse los 12 miembros e Solvencias municipales de
del patronato los integrantes
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Inscripcién de juntas de e Acudir a la oficina de e Llevar identidades de los
agua con respectiva secretaria municipal. integrantes
certificacién e Presentarse los 6 miembros e Solvencias municipales de
del patronato los integrantes
Inscripcién de e Acudir a la oficina de e Llevar identidad
alcaldes  auxiliares secretaria municipal. ¢ Solvencia municipal
con respectiva
certificacion.
Sellar y foliar libros e Presentar recibo del pago en ¢ Recibo de pago
contables. secretaria municipal.
e Llevar libros contables
e Fijar fecha de entrega de los
libros

Mg cbe
Maria del Pilar Rodri/guez Ramos

Secretaria Municipal
Victoria Yoro.




