PLAN DE TRABAJO (PT) - PLAN OPERATIVO (PO)
UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA
" AGUAS DE SIGUATEPEQUE"
POA 2020

GERENCIA GENERAL
Presentacién a Junta Directiva de Informe General de Desempefio en la Prestacion del Servicio de &
1 ; s L X X X X Gerencia General
Agua Potable y Alcantarillado Sanitario.
2 |Presentacién Informe de Avances de Plan De Negocios, Inversion e Infraestructura. X X X Gerencia General
Acompafiamiento a Junta Directiva para la presentacién de Informe General de Desempefio en |a
3 |Prestacion del Servicio de Agua Potable y Alcantarillado Sanitario, avances y resultados a la X X X Gerencia General
Corporacién Municipal.
Informes y Reuniones de Ee T T = == 2 -
Trabajo Acompafiamiento a Junta Directiva para la realizacién de reuniones de coordinacidn, planificacién y
4 |gestién con instancias afines al sector agua y saneamiento del Municipio { COMAS, USCL, ERSAPS, X X X X Gerencia General
Cooperantes locales, nacionales e internacionales)
5 |Reuniones de coordinacion, planificacion y evaluacion con Jefes de Departamento X X X X X X X X X X X X Gerencia General
6 |Reuniones de coordinacion interinstitucional. X X X X Gerencia General
7 |Evaluacién y remisién de datos basicos de operacion al ERSAPS X X X X X X X X X X X X Gerencia General
8 |Presentacion de Indicadores de Gestién a Junta Directiva, Corporacion Municipal y ERSAPS X X X X Gerencia General
1 |Presentacién aJunta Directiva de Presupuesto, POA, y Plan de Inversion 2020 X Gerencia General
2 Presentacién a Junta Directiva de Informe Anual de Ejecucion de P to, POA y Plan d ;
Presupuesto, Plan de Inversion| 2 2 : PR Eat: s e el rrenEm X Gerencia General
f Inversién 2019
y Plan Operativo F
3 |Presentacién a Junta Directiva de Informe Semestral de Ejecucion Presupuestaria 2020 X \ X Gerencia General
1 |Presentacién a Junta Directiva de Balance General 2019 X Gerencia General
Estatlos Finantieros 2 |Presentacidn a Junta Directiva de Estado de Resultados 2019 X Gerencia General
3 |Presentacion a Junta Directiva de Balance General proforma 2020 X X X X Gerencia General
4 |Presentacion a Junta Directiva de Estado de Resultados proforma 2020 X X X X Gerencia General
1 [Seguimiento a la Ejecucion del Plan de Negocios, Inversion e Infraestructura X X X X X X X X X X X X Gerencia General
2 |Seguimiento a la Implementacion de Plan Operativo Institucional X X X X X X X X X X X X Gerencia General
3 |Implementacion del Plan de Inversiones 2020 X X X X X X X X X X X X Gerencia General
4 |Seguimiento a Plan Transparencia y Rendicion de Cuentas. X Gerencia General g
Planes < pL DES,
5 |Seguimiento al cumplimiento del Plan de Accién para la ejecucion de recomendaciones de TSC. X X X X X X X X X X X X Gerencia General \\1& ‘,__&3 G,
Ny 2 S
6 Socializacién con Junta Directiva de Plan Estratégico y Operativo de la Asociacién Hondurefia de X Eerandia Ganeral 5 ':
Prestadores de Servicios de Agua y Saneamiento (AHPSAS). = --,' <
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1 jReuntones de coerdinescion y seguimiento de prayectas de inversiones X Gerencia General
Cobrdliadionss 2 ;egv.f:mer?n') a-fo mﬁmos:e zﬁopi!aclén Interinstitucionales { FFAA, Universidad lMorestal, Oficina X Gersticia Barsral
Interinstitucionales | Presidencial para el Cambio Climatica).
3 Seguimiento a la acciones en el marco de la Mes2 Temidtica Ambientzl de la Asodiacion Honduredz X s ksl
de Prestadores de Servicios de Aguz y Saneamiento [AHPSAS),
1 |Gestién de perfiles de proyecios X Gurencia Generzl
Ghstlones 2 Gestion de perfiles y fastudlos de factibilidad para la ejecucion de proyectos de inversidn a X s A
desarrollarse en {os sistemas de agua v zlcantarillado,
3 |Giras de intercambio de experiencias Gerencia General
ADMINISTRACION
1 |Presentacion de informes mensuales de ejecucion presupuestaria a Gerenda General X z Administracién
: : ) ) 3 1 Ii
2 |Reunicnes de coordinacifin y planificacion con colaboradores del departamento, X Administracicn S incs paca el Snmlusr of cimpimicsto
de metas propuestas
3 [Presentacidn de Cierre Fiscal afo 2019 Administracien
Informes y Reuniones de 4 |Tabulacién y entrega mensual de datos basicos de operacidn (ERSAPS). X Administracidn
Trab
NG : R < oy Se generaran Informes rentisticos lo que a
Informe mensual de £jecucion Finandera de Ingresos, Egresos e Inversién de los Servicios Azua R o .
5 3 3 e = X Administradan su vez seran entregados a la Gerenciay
Potable y Alcantarillado Sanitario a Corporacidn Municipal Afio 2019 ,
jefes de departamento
6 [Informe final de Ejecucién Presupuestzria 2019 Administracian
Revisidn de actividades J ) de inversié ; > los dif
7 [Revision de ades de Presupuesto, POA y Plan de inversién para el afio 2020 de los diferentes Administracin Jefes de Departamentos
Departamentos
1 |Prasentazcldn de Informes mensuales X Administracion
SR 2  |Reuniones de trabajo con Gerencia General Adminiszracién
Planificacion -
4 |Elaboracion de POA del Departamento de Administracion para el afio 2020 Administraclon
6 |Elzboracion de Proyacto de Presupuesto parz el afio 2020 Administracion
1 |[Bzlance General 2020 X Administracién i
2 |[Estado de Resuitados 2020 X Administracidn ek ey
Presentacién de Estados 3 [Cierre de ejecucién financiera de inversion 2019 Administracién VAN (5
“~
frmnderoy 4 [Cierre de ejecucion finznciera ingresos egresos e inversion 2019 Administracien f’f’ = é{""-‘ ‘é A
H T =
5 |Analisis financiero parz inversiones y ajustes de tarifas servicios de agua potzble y alcantarillada, X Administracidn li = GEREHCIR GEHERAL 5 ;
N -
S
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Seguimiento y Validacion de catalogo Contable X X X Administracién
Ingreso de presupuesto Anual Ingreso Egreso e Inversiones ano 2020 X Administracion
3 |Liguidacién de Presupuesto de Egresos y Plan de Inversidn afo 2019 X Administracion
R En coordinacion con el Departamento de
4 |Revision y conciliacién de partidas de ingresos con departamento de Comercizlizacion. X X X X X X X X Administracion S P n
Comercializacion.
5 |Seguimiento al cumplimiento de garantfas de calidad de obras X X X X X X X X Administracién g coor(.:llr!aut‘m covk el Daperimmento d
Comercializacion.
Presupuesto de Ingresos y - T - pae =2
Egresos 6 |Monitoreo y revision de enlaces presupuestarios y contables X X X X X X X X Administracion
7 Analisis de traslados y ampliaciones de rengiones presupuestarios en casos hecesarios y X X Adinistracitn Segtn Ejecucidn de presupuesto de
debidamente justificados en base a ejecuciones presupuestarias de ingresos y Egresos. ingresos y egresos
La informacién financiera serd
proporcionada de forma mensual al
8 [Presentacion de informacion financiera al portal de transparencia IAP X X X X X X X X Administracion responsable, Oficial de Informacidn
) Publica para su publicacién en el Portal
Unico transparendia.
1 |Evaluacién de cumplimiento POA administracion X X Administracion
i 4z . - . res| e al seguimi
Revision, analisis y cumplimiento plan de accién para la ejecucién de recomendaciones de TSC, s Copoenly ol Ssgolmianta Y_
2 Auditoria Municipal en coordinacion con Gerenciz General X X Adrinstacn CUNTRNDRGIS0 94 Pheaiianacionss
Planes P K (7= hechas por el TSC en su Gitima auditoria.
Se realizara conforme trabajo propuesto
3 |Seguimiento de inversiones 2020 X X X X Administracion por los consultores del consorcio y
requerimientos del prestador.
1 |Elaboracion de manual de uso de combustible. X X Administracion
2 |Seguimiento al cargo y descargo de bienes en las oficinas de Bienes Nacionales y Contaduria General, X X Administracion
Procesos i
Actualizacion del Reglamentos de Compras y Adquisiciones Y Caja chica , Viaticos ( Actualizacion de la s . Aprobado por ID pendiente de aprobacion
- X X Administracion : i
Ley del Estado) por parte de la Corporacion Municipal
4 |[Evaluacién para compras y suministros Administracién
1 |Contratacion de Fianzas y seguro de activos X X Administracion
2 |Declaraciones de Impuestos Sobre la Renta (1SV) SAR X X X X X X X X Administracion
3 |[Declaraciones de Impuestos y Servicio Municipales X Administracion
= 4 |Declaracion mensual tasa ERSAPH X X X X X X X Administracion E—
rémites : - = ==t
5 |Solicitud de constancia PGR/ SAR X X X X X X X X Administracién /(,\'3 pb DESe
6 |Revisién de convenios Bancarios X X X Administracion éé 4
7 |Revision de la Recuperacion de Mora X X Administracion | £ <o0rdinacion gdR Gerpdgia

Legal y Comerciall#aki
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OPERACION Y MANTENIMIENTO
1 |Presentacién de informes mensuzles X X X X X X X X X X X X Operaf:m-n v
NMantenimiento
0 {s]
2 |Reuniones de trzbajo con Gerencia General X X X X X X X X X X X X peraf:i .n ¥
Mantenimiento
(o] id
3 |Reuniones de trzbajo con colzboraderes del departamento X X X X X X X X X X X X Pera.c' .n ¥
Informes y reuniones de Mantenimiento
frabajo Operacién y
3 02
4 |Presentar POA Oyt 2021 X M teniiato
X Operacion y
resents e 2rsid =
5 |Presentar Plan de Inversidén GyM 2021 X Mahtanitisnta
E Operacion y
6 |Presentar Presupuesto Oy 2021 X Manteimiento
légua Potable ! |
; 0 r
1 |Apertura de calicatas en calles pavimentadas. X X X X X X peraCID.n ¥
Mantenirniento
R 2 Operacion y
#
Actualizadén ro Téenlco 2 |Apertura de calicatas en calles no pavimentadss. X X X X X X X X X X X X Mantesimisits
i fich i ] as de ion, i 5 ic
de Redes de Agua Potable 3 Levantam 'lento dz fichas técnicas can |a Informacién de tuberias de conducddn, impulsion y X X X X X X X X X X X X Opera'cm.n ¥
distribucion de agua potable. Mantenirniento
4  |Actualizacién digital de Catastro Téenico de Redes o o e bl e el x| x| % |ix | ox paAcEn ¥
Mantenimiento
1 |Recoleccién de Muestzas en Qbras de Captacidn para analisis en laboratorio E C.Jpefac:o.n X
| Mantenirniento
2 |Rezoleccion de Muestras en Plantas Potabilizadoras parz anilisis en laborztorio Opera'cn)'n Y
Mantenimiento
3 |Recolection de Muestras en Estacicnes de Bombeo para anilisis en lzborztorio X X X X Operaf:ldfn ¥
Mantenimiento
‘ 4 i 0 i6i
Actushisackde de Batance 4 |Recoleccion de Muestras en Tanques de Almacznamienta para znalisis en laboratorio Ma:::iini:r?'to
idri Ope
Hidrico 5 |Recoleccion de Muestras en Red de Distribucion pzara andlisis en laboratorio X X X X X X X X X X pHa.cléln d
Mantenimiento
6 Mo'nlto.'eo y cnntr.ol de parémc.zms de calidad de agua en tanques de slmacenamiento (Cloro X X X x X X X X X X X X 0peraci6.n ¥
B residual y PH) realizada por personal AdS Mantenimiento
7 Mnmtor‘eo y control de pardmetros de calidad de agua en Estaciones de Bembeo {Cloro residual y X X x X X X x X X X X X Opem.cwn ¥
PH) realizada por personzl AdS Mantenimiento |
Manitoreo y control de psriémezros de czlidad de zgua en tanques de almacenamiento (Cloro Operacién y =
8 ~,
residual y PH) realizada por persanal AdS X X 2 X X % X X X X X X Mantenirmniento = ?9‘\‘ DE°€
VSl e\
- = A\
1 |Instalacidn de Macro Medidores, X X X Operaf:lé.n Y [( 2 .'r 13\\'
5 Mantenimiento it Ry e I
Proyecto Reduccion de | Operacitn y | = GERENTIR GERERR=S 1
2 |Instalacio icro Medi : o P
perdidas Instalacion de Micro Medidores | X X X italegaaty \ > % & /
5 . " “r‘ 2 I.
5 : 5 Operacion y 00 DF SIpYE a2
3 2 (] *~ i
Construccion de nichos de proteccion de concreto it &pmf?/ -
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Operacién y

Elaberacién de Plan de Munitoreo de Calidad de Agua X
Mantenimiento
. e A . Operacién y Seguimiento Plan de Monitoreo de
20l ' ke
Rezoleccldn de Muestras en Obras de Captacion para analisis en laboratorio bt Calidad de Agua
Oberacién Control de Calidad a Proceso de
Recoleccion de Muestras en Plantas Potabllizadoras para andlisis en laboratorio Ma:tenlmle:to Potabilizacion en ETAPS y Seguimiento
5 ' Pian de Monitoreo de Calidad de Agua
Plan de Monitorep de Calldad 0 i6 1
de Agua Recoleccién de Muestras en Estaciones de Bombeo para anilisis en ‘aborztorio “a:::;:::m :f':l:; ::I:;::n v Morionsa e
4! {
K . ohit . Operacicn y Seguimiento Plan de Monitoreo de
Recoleccién de 1stras ; i
olecci Muestras en Tanques de Almacenamiento para analisis en laboratorio Mantenimiento Calidad de Agua
. i v ) Operacion y Seguimiento Plan de Monitoreo de
Recoleccion de Muestras 2n Red de Distribucién para andlisis en lzhoratorio X Mantenimiento Calidad de Agua
Monitoreo y control de pzrémetros de calidad de 2gua en tanques de zlmacenamientao (Cloro Operacion y COMEG it Caliderd  Prrichss e
residual y PH) reallzada por personal AdS ; X Mantenimiente PatRbSzacior e ETARS ¥ Sesuisdento
¥ AROYYaIY0 Plan de Manitoreo de Calidad de Agua
Instalacion de Macro Medidores. IpReacRIY
Mantenimiento
Proyacto Redupciin de Instalacian dz Micro Medldores, Optencion y
Perdidas Mantenimiento
Operacidn y
Construccién de nichos de proteccién de concreto pers. .M
Mantenimiento
Mejoramiento del Sistema de 8 ; f 5 Operacian y
E iento de aste apu =1 g
Abiastecimiento de Agua quipamiento de pazo para el abastecimiento de agus potzble al sector Victer Chavez Mantenimiento
Potable en Colonla Victor . " . . — Operacién y
Chavez. Construccion de linea da impulsién, tanque de zlmacenamiento y linea de distribucion. Mantenimiento
Mejoramiento del Sistema de Perforzcion y Equipamiento Estacién de Bombeo Parnaso Opsvaciony
IS Mantenimiento
Abastecimiento de Agua o m
Potable en Sector Parnaso. Construccién e Tuberia de Impulsién de Estacion de Bombeo Parnase a Tanque Parmaso | peraF e
Mantenimienta
Mejoramliento del Sistema de Estudio Hidrogeolégico y de Viabilidad para la posible perforacién de un nuevo pozo para Operacidny

Abastecimiento de Agua
Potable en Sector Nor Oeste
(San Miguel - San Francisco)

abastecimiento.

Mantenimienta

Disefho de perfil de proyecto para incorporacian de fuentz de agua de Aldea Chorreritas para
zbastecimiento de| Sector Nor Qeste.

Operacidny
Mantenimienta

Proyecto de Sectorizacidn de
Redes de Agua Potable

bk DECSS

. perTTY
Intervenciones para Mejoramienzo de Sector Santa Martha Upacey
nMantenimienta
Operacion y

Intervenciones parz el Aislamiento del Sector Calanterique

[antenimiento
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|OBRAS DE CAPTACION

Lineas de conducdién

Canstruceidn de anclajes para reforzamiento de tuberla superficial.

Recubrimiento de tuberia superficial.

Operacidny
En todas las captaciones
Vantenimienzo i
Operacion y En todas las captaciones

fantenimienta

Qperzcian
Reforzamiento y reparacion de fuga en obras toma Ma:ten imie:ta En todas las captaciones
" X Operacian ~
Reforzamlento de represas de sedimentacion Ma:ten‘mie:to En todas las captaciones
Mantenimiento de Obras de i e iy Operaciny
S Mantenimiento de rejilias en obras de czptzcion R heriniiarss En todas las captaciones
. Operacldn
Limpieza y pintura de estructuras de captacion y de sedimentaclén Marr:ten‘mie:to En todas las captaciones
. ' Qperacidn
Des asulvamiento obras de captacion y rapresas de sedimentacion Ma:tenir::envto En todas las captaciones
: Operacidn
Desarenadores Limpieza y mantenimlento gereral Ma:tenimie:bo
rl-'.shciones de Tratamiento de Agua Potable
Z o | Qperacién y
Mantenimiento preventivo de equipo electromecanico {Bombas, Matares y otros), ! Mantenimiento
|
£ . Qperaclén
Mantenimiento preventivo de sisterna de alimentacidn eléctrica. Manp:eni mie:to
: { Operacién
|Mantenimiento preventive de equipo de labaratorio. i Ma:@:m:e:m
2 0 S5
Mantenimiento preventive de sistema neumatico. Ma:’;—:r’:::w
) . e e b s Operacion y
Mantenimiento Praventivo Evaluacion técnica y mantenimiento preventivo de generador eléctrico [ETAP JROY. Niaienlimlents
PR : , Operacion
Mantenimiento preventivo de sistemas de desinfeccién con cloro gas. Maﬁenimie:to
Mantenimiento generzl a componentes del praceso de potabilizacion {Camaras de agitacién, Operacion y
Decantadores, Filtros, Tenques vy otros), Mantenimiento
Operacién y

Mantenimiznto preventivo a equipos de seguridad [extintoras, auto contenidos y otros),

Mantenimiento

Carreccién de Pardmetro de Factor de Potencia en ETAP Guaratora

Operacion y
Mantenimiento

Caontrol de calidad

Ensayos de [ahoratorio para determinar la dosificacian adecuada de productos guimicos en el
proceso de potabilizacién.

Operacién y
Mantenimienta

Calibracion de equipo de Labaratario

Operacion y
Mantenimiento
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Habilitar sistema de Prefloracion en ETAP JRO

Operacién y
Mantenimiento

v g 7 ‘ Operacién y
Mejoras en siskema de Grupo de Presion de ETAP Guaratoro X ] Mantenimisnto
€ < . - e ' Dpesacldn y
Mejoras Hazbilitar sistermz de control de niveles 2n tanques de diszribuzién i Martanirtants
! Operacion
Encielado pars proteccidn de activos y papeleria en Bodegas en ETAP Guaratoro X ; Ma::ml(moit::to
0 o
Elactrificacion de Badegas en ETAE Guarataro X Mq:f;:ﬁ':l::;o
Operacién
Adguirian de bombas, motores y otros equipes l Ma:tenimie:to
Operacién
Adguisicion de accesorios varios X Map imieryto
> ; - R = : TP aracla
Adquirian de Materiales y Adquisicion de Kits de Emergenciz Tipo A y B para sistemas de desinfeccion con doro gas glle midg: ¥
Equipos Instzlacion de Micromedidores X Ma:tenlnble:to
Operacion
Adquisicién de arena para flitros Ma:teenimier:;o
! Operacién
Adquisicidn de generador eldctrico para ETAP Gusratoro Ma::enimie:to
|Tanques de Almacenamiento
i Operacién y
Umpieza gencral ! Mantenimiento
? | Operaclon
Mantenimiento de tuberias de entrada y salidz H Ma:te:imie:to
X Operaclon
Mantenimiento de vélvulas de control § s o L4
i Mantenimiento
Mantenimientos Pintzdo externa de tanques de almacenamiento (Collnas, Alto de Santa Martha, Alte de Operacion y
Calanterique). ¢ Mantenlmiente
] v
N 0| cion
Pintado Muro Perimetral Tangue Parnaso )l Ma:teer:Ir:’l ic:to
D| ion
Mantenimiento a estaciones de desinfeccion Ma:teer:;:)ier:(to
Operacion y
Mantenimiento praventiva a equlpos de seguridad \nar':tenimie:tn
y 0 —
Construccion de cajas para proteccion de valvulas Ma:z:;:,i:':u
3 % 0 6
Sustitucion de vélvulas de contral Mar‘:::;:i:;o
" i Dperacién y
Puesta en marcha de sistemas de desinfeccion con cloro gas Ma:tenir;luier:ta
: it : Dperacion
Mejoras Impermeabilizacién de Tanques de Almacenamiznto Ma:::::::e:m //_}._.;;—% :
2 P LT ) IR
Operacian ;
Construccion de Galera para prateccion de tuberia superficial Ma:tenimie:tu )
Operacidn
Construccion de esczleras de acceso Ma:tenimie:ta
Operacidn y

Alumbrado interno y externo de predios
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[Red de Distribucion de Agua Potable

. Operacién y
Limpieza de cajas de valvulas de cant
Pl ia i rol X Mzntenimiento
Mantenimiento a Red de , z Operacidn y
< p by o B 4
Distribucidn de Azua Potable Revisidn y mantenimiento de viibvulas de control X Mantenimlento
Sustitucidon de vilvuias de control en mal estado Opcra.uon ¥
Mantenimienta
&4 i : Qperaciony
Extraccion de tubena obsoletza en calles no pavimentada. Sron
Mantenimiento
Anulacion de tuberia obsoleta en calles pavimentadas, X 0pera§ d_n ¥
IVlantenimiento
Deteccidn de fugas no visioles. ‘ X Opera.ciu'n ¥
3 fVlantenimienta
Control de pérdidas ;
Reparacin de fugas visibles y no visibles (con personal purrmanents). X Operacicn ¥
Vantenimiento
. > . Operacién y
Reparacidn de fugas visibles v no visibles en calles p: ntadas,
P uga. U] s en calles pavimenta X Mantenimiento
A § G S Operacion y
Reparaciin de fugas visibles visibl alles tadas,
P 2 Fugas visi ¥ o visibles en valles no pavimentadas, X MRt
- ’ it ¢ Operacién y
Construccion de cajas para proteccion de valvulas de control YR
Mantenimiento
Construccién de nichos de proteccién de concreto Operacién y
Mantenimiento
Sustitucion de tapaderas para ¢ajas de vilvulas de control en mal estado pemcion.y
Mantenimiento
Mijorss st nad de Construccion de anclajes de concreto para tuberia de diszribucion X Mca) ntelniczl:i::to
istribucio gua Z o . I (8] i
Distribucion de Agia Potable Corgtruccion de recubrimientos de concreto para tuberia de distribucion X peraF ! .n ¥
Mantenimiento
253 y S Operaclén y
Arnpliz s de Tl :
npliacionas beria de distribucion de agua potable X Viidaairilants
i ’ ) £ Operacién y
Instal lvulas d | en tub d fe] tabl
nstalacion de valvulas de control en tuberias de distribucién de agua potable Mantenimiento
G : 55 A Operacion y
Reparacien de cajas para proteccian de valvulas
3 izl 4 Mantenimiento
) ) ) | Operacion y e
e e Bl G e e Inspecciones nueves usuzrios del servicio de agua potable % Mahtahisileato \‘\‘,‘p I :‘\\\
distribucién de agua potable | Operacién y // A s VO,
Conexiones para de usuarios dal senvicio de agua potable ! » 2 <
E o £ 1 Mantenimiento A, L\
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IEstaclones de bombeo

Aperacid
Afaro y Limpleza de Pozos X P ra. i .r\ ¥
Mzntenimiento
Inspeccion con video Gimara X Opera'cmn ¥
Mantenimienta
mMonitoreo diario, semanal y mensual de pardmetros de operaclén de Estaciones de Bombea X X Operacion y
{voltaje, amperzje, temperatura y otros). Mantenimiento
Mantenirmiento preventive de equipos de bombea X Opaaowy
L Mantenimienta
Mantenimientos o= —
acion
Mantenimiento de bancos de transformadores i 74 U p ¥
\ Mantenimiento
Mantenimlento al sistema de alimentacidn eléctrica X X Opcrag.va_n 4
Mantenimienta
Mantenimiento a columnas de bombeo (mantenimiento preventivo a accesorios instalados v X Operaciony
sustituckén de accesorios y tuberla en mal estado) Mantenimiento
Mantenimiento Trenes de descarga (mantenimientoe preventivo a accesorios instalados y sustitucion X X Operacion y
de accesorlos y tuberla en mal estado}, Mantenimiento
Adguisicion de equipo eléctrico y de bombeo Orlapcion ¥
q quipo ¥ Mantenimiento
T x . " 4 » Operacidn y
Acondicionamiento y puesta en marcha de sistemas de desinfeccion en Estaciones de Bombeo X S
Mantenimiento
i : . b Dperacidn y
Construccion de casetas para sistemas de desinfeccion X ppr'a.(‘ "," Y
5 Mantenimiento
Mejoras el
Acondicionamiento para la puesta a tierra de Bancos de Transfarmadores de Estaciones de Bornbea. e qn Y
Mantenimiento
lluminacién de casetas en Estaciones de Bombeo Operacion ¥
Mantenlmiento
Alumbrado externo de predios de Estaciones de Bombea, OPETEC'O_n Y
Mantenirmiento
IManitareo diario, semanal y mensual de pardmetros de operacion de Estaciones de Bornbeo X X Dperacidén y
(voitzje, amperaje, temperatura y otros). Mantenimiento
Mzntenimiento preventivo 2 equipes de Bombeo Operaclo'n ¥
Mantenimiento
Re-bombeos {Tangues) =
o s e Operacion y
Mantenimiento preventivo 2 paneles eléctricos
Mantenimlento
=iy . Operacion y SRS
Ad cion de equi de bembeo
R R Mantenlkniento \? hL Dt\
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| Alcantarillado Sanitario

Planta de Tratamiento de Aguas Residuales

Medicion de caudal X X QOperaciény
Ecicion ae calicales Mzntenimi=snto
” Qoperacldny
Limpieza de rejillas X X Manterimiinio
i
Mantenimiento de desarenador X X OperaF u.n ¥
Mantenimienta
3 Operacion y
Mantenimiento de Cafas Distribuldoras de caudzles, cajas de entrada y szlida de lagunas. X X Mk armileritn
Operacion y Mantenimiento de > P Operacion y
SRR Remocion de natas y solidos flotantes en lagunas X X Mantenimiento
i X ; : X Operacion y
Limpieza de sistema de disposicidn de aguas Huvias \ X X Mantesimiatito
h . . ) . Operacien y
Inspeccion de y estabilizacion de taludes (en lagunas) X X S teckrs
Limpi I del & de de la PTAR x | x OperRcidny
mpieza general del arez verde de la Mantenimiento
Prueba de Batimetri edir nivel de sedimentacion en | Cpaneiay
rueba de Batimetria para medir nivel de sedimentacion en lagunas Mantenimiento
: s - Operacion y
Revestimiento de canales para la disposicion de aguas lluvias Mantenimlento
0 -
Construccién de vertedaro para solldos X S
Mantenimiento
QOperacion
Habilitar Canal Parshall para medicion de caudales X P O ¥
MMznzenimiento
Mejoras a PTAR Fabricacicn e instalzcion de compuertas en desarenador, cajas distribuidoras de caudales, cajas en X Opera'aé‘n ¥
entrady y salids de lagunas. hizntenimiento
Qperacion
Ejecucion de obras para estabilizacion de taludes X P 220 Y
lizntenimiento
¥ 3 g 2 Qperacldn y
Mejoras en seguridad de caseta para almacenamiento de herramientas X NMantantrnients
Fabricacion de herramientas especializadas para labores de operacion y mantenimiento de PTAR X P Y‘
Mantenimiento
3 s Operaddn y
Registro de cawdales X N i
. Operaciony
-
Control de Calidad del Efluente Cantrol de aivelss da apm X X Mantenimiento
a8 FIAR Ajustamiento del nivel de descarga con la compuerts de fondo de szlidas X Operacidn y /;l-. Lt.s
j g p Mantenimiento N 2 \
0 i0 ‘b‘ (3 "\
Recoleccion de muestras del efluente de PTAR PEI‘BFID_I'I 4 // 9{’,\
NMantenimiento -

Pating 10

=g
" "z' Gzawcm GENERAI. §;

&

“on l,\k’\" .e“/
mw%/

.\\

-




|sistema Colector de Alcantarillado Sanitario

Operacign y
Rehabllitaclén tramos colapsadaos de! Sisterma Colector X X X ! ¥ . ! >
{ NMarntenirmiento
Rehabilizzcién de componentes del Sistema Colector (acometidas, pozos de inspeccion, Cajas de X X X X | Operacion y
Mantenimiento Sistema registro y otros) M;nten:r;::ir;:mo
Colector de Alcantarillado Sustitucién de casguetes y tapzderas de pozos de inspecclén en calles pavimentadas X X X X 4 ¢ X
Mantenimiento
Sanitario Oper';cién v
Sustitucién de casquetes y tapaderas de pozos de inspeccldn en calles no pavimentadas X X X X Martenimiante
L2 Operacién y
Mantenimiento preventive a componentes del Sistema Colector X X L
4 Mantenimiento
Canstruccién d de inspecclén de alcantariilad X X X Loty
anstruccidn de pozos de inspeccldn de alcantari!lado Manenimiento
‘q . . Operacién y
Mejoras ai Slstema Colactor de Construccidn de Casquetes para pozos de Inspeccidn de alcantarillade X Marbasinints
Alcantarillado Sanitario 7 S 8 eerads X Operacién y
onstruccidn de tapaderas para casquetes PRI iy
Operacién
Ampliacién de cobertura de red colectora de alcantarillado sanitzrio X X pe N i
Mantenimiento
In lones nuevos ios del izio de alcantarillad itari X X X X Dpamoony
Canesdanes s alolena calaetsr specciones nuevos usuarios del servicio de alcantarillado sanitario btk
de alcantarlilado sanitario . v T Operacién y
Conexlones para de usuarios del servicio de alcantarillado sznitario X X X X MO
Mantenimiento
COMERCIALIZACIGN
Presantacion de infarmes  Gerencia General X X Comercializacion
Tabulacién y entrega de datos bdslcos de operacion {(ERSAPS) X X X Comerclalizacién
Seguimiento 2 plan de negoclos gue se trabajo junto con la asistencia técnica del proyecto
X Comercializacién
Informes y rouniones de PROMOSAS {Consorcio SEICO-INECON-AGUASUR) a X X
trabajo Reuniones de coordinacion y planificacién con colaboradores del departarnento, X X X X Comercializacion
Informe de evaluacion y seguimiento Presupuesto, POA y Plan de Inversion para el afio 2020, X Comercializacion
Elzboracidn de Presupuesto, POA y Plan de inversidn para el afio 2021 Comercializacion
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Catastro de Usuarios

Programas de comunicacin y socializacidn,

Comerdializacion

Orientadas a actividades relacionadas con
levantamiento y actualizacion de catastro
de usuarios, instalacién de
micromedidores, campaiias y ferias entre
otros. A desarrollarse a través de medios
de comunicacidn de radio, television,
redes sociales, pagina web,

Actualizaddn de catastro de usuarios.

Comerdializacion

Corresponde al levantamiento de fichas
catastrales a usuarios de los servicios de
agua potable y alcantarillado sanitario en
barrios y colonias atendidos por el
Prestador. Con especial atencion se
atenderd los casos dande ha habido
proyectos nuevos.

Ingreso de datos del catastro al programa Arc Gis y 2| Sistema Municipal Administrativo y Finzncera
[SIMAFI). '

Comerdalizadén

Reasignacion da categorias por tipo de usuzrio

Comerdializacién

Re categorizacidn ¢ Ingreso al sistama
comercial (SIMAFI) de aguellos usuarios
que segun los haltazgos del catastro hayan
realizado cambios en el uso del servicio o
hayan incorporado nuevas unidades
habitadionales sin autorizacion de Aguas
da Siguatepeque,

Entrega de avisos post actualizacion catastral

Comerdallzacidn

Emision y entrega de facturas por unidad
habitacional adicional encontrada,
durante la actualizaclén del catastro,

Legalizacion de conexiones clandestinas de los servicios de agua potable y alcantarillado sanitario.

Comerdializacion

Documentar, notificar y legalizar con
propietarios de predios donde se
encontraron conexlones ilegales de agua
potable y/o alcantariilado sanitario
durante el proceso de actualizacion de
catastro de usuarios.

Atenclén legal con usuario que no cumplan con las dispasiciones legales de AdS,

Comercializacion

Trasladar a asesoria legal todos los casos
en los que los dueios de propiedades se
rehlisen a cumplir con el reglamento y
contrato de servicios.

Atencion de cuentas incabradles yv/o inactivas

Comerclallzacidn

Inactivar las cuentas que durante &l
levantamiento del catastro se

identifiquen como propi ‘—\.._Ut\ =
abandonadas yfo solare ?‘M ¢
siguiendo los procedi t2hiegidos|%
en el reglamento de Bs

y reclamos.
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Por cambios en la estructura tarifarla de
Cotonoa el los servicios de agua potable y
arnpars: lizacidr X X Comercial
Carnpaia de Sacializacion mercializacion alcantariliado sanitario, previa aprobacion
de 1D y Corporacion Municipal
Incorporacion al SIMAF| de los cambios en
Actualizacién de SIMAFI con nueva estructuras tarifarias volumétrica X Comercializacion |2 estructura tarifaria del servicio de agua
potable y alcantarillado.
Tarifas Aplicar estudio de nueva estructura
ST s s ‘s tarifaria para servicio medido el cual se
Actual NAFI con nueva estructuras tarifa ; fijos v costo por metro cab <
ara s:till:::ndr::'lii\:os de ar":la otable S e i o X X Comercializacion hizo junto con asistencia de consultores
. B i ) del consorcio SEICO-INECON-AGUASUR y
asistencia de Especialista del ERSAPS
Tendran que ajustarse el SIMAFI con
Incorperacidn 2l SIMAFI de) médulo de micromedicion X X Comercializacion ~ {herramientas de facturacién y lectura de
micromedidores para servicios medidos.
Facturacion mensual de los servicios de agua potable y alcantarillade en el SIMATI x % Comercializacién
Facturacic ios inc ados con datos zdos d tel alizacion el catastro d
: cion a usuarios incerporados o generzdos durante la actualizacion el catastro de x g Comibnialiescloe
usuarios.
Incorparacion de nuevas instituciones bancarias, vy recolectares de pagos al servitio de pago en linea SRS
del servicio de agua potable y 2lcantarillado sanitario % X ComerCheizacin
Facturacion =
Inscrlpeién al SIMAFI de nuevos usuzrios del servicio de agua potable vy alcantariilado sanitario. X X Comercializadon
Depuracion de [ base de datos de agua potable y alcantarillado, x X Comerclalizacion
Posteo de depdsitos bancarios realizados por pago de servicios no registradaos en lines. x x Comercializacion
La aprobacion o no de |as conexiones
Atencion de solicitudes pars nuevas conexlenes al servicio de agus potzble. X X Comercializacion dependers del cumplimiento de
requisitos por parte de los usuarios.
Conexiones a los sistemas 9 i -
La aprobacion o no de las conexiones
atencan de nuevas solicitudes de conexiones al servicio de alcantariliado sanitario. % X Comercializacién dependord del cumplimlen
requisitos por parte de m:s %
/ B e ’“4— %.j“
< O o3
a3 Y :}
V3 =1 H
“\ 3 bfﬁ&vu,m GtHEPAL =,
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Cobranza y Recuperacion
de mora

Campaiias de corte y suspension del servicio 2 usuarios con deuda superior a los dos meses.

Comercializacién

Recuperacion de tuentas incobrables

Comercializacion

a) Andlisis, recuperacion yfo descargo de
deudas correspondiente a facturas
pendientes de pago, que 2 pesar de las
campanas de corte y suspension del
serviclo por diferentes razones no han
saldado sus cuentas con Aguas de
Siguatepeque (En algunos casos se
contempla el uso de retroexcavadora,
cortadora de conceeto para realizar cortes
def servicio a usuarios altamente
endeudado. b) se trubajura en la
aprobucion de wna politica de cobranza)

Cancelacion de cuentas del servicio de sgua potable y alcantarillado sanitario

Comercializaclon

Estos usuarios presentan altos
porcentajes de morosidad, presentan esta
condicidn por no realizar tramite de
desconexidn del servicio al momento de
conectarse a un nuevo sistema de
abastecimiento de agua potable
propordonado por una junta
administradoras de agua.

Conoliacién de ingresos por recanaxiin,

Comaercializacion

Entrega de aviscs de cobro

Comercizlizacion

A usuarios del sistema de alcantarillado
sanitario y agua potable con y sin
micromedicion { el cobro de consumos
medidos dependerd de |a aprobacién de
1D y Corporacién Munidpal, mientras
tanto como medida de control de fugas y
cOnsSuUMos).

Reglamento de servicios,
solicitudes y redamos

Socizlizzcidn y publicacién de reglamentos d= servicios

Comercializacion

Por medios de comunicados de radio,
televisidn, redes sodales, tableros de
avisos y pagina web para conocimiento de
los usuarios de los servicios de agua
potable y alcantarilla

firma de contratos de sesvicios,

Comercializacion

!—’
Con todo & usuan“q‘o'?s\yaqgistr

con solici‘ conexi

2, NFD.H S0
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Atencion, asighaclén y seguimiento de
Orden de trabaje por solicitudes y reclamos de los usuarios del servicic de agua potable y i o solicitudes y redamos presentados par los
- ) X X Comerdializacién =
alcanzarillado sanitario. usuarios de los servicios de aguay
alcantarillado,
Para mejoras que faciliten la generacion
Actualizacian de sistema de informaclén comercial. b} Comercializaclén de informes y control de solicitudes y
Atenddn al usuario reclamos.
Se pretende tener informacion precisa del
los tipos de reclamo, frecuencia de
Estimacién y evolucion de indicadores de desempefio X x Comercizlizacion reclama, bario con mayor.lnadanna de
reclamos, tiempos de solucién. Esta
! medlda esta vinculada estrechamente con
el desarrallo de fa plataforma informatica.
Actualizacion e implementacion de plan de comunicacidn pars ei uso racional def agua y 4 " Comerclallzacion So realizara con el acompanamiento de un
Plan de comunicacion y micromediclén en la ciudad de Siguatepeque, Reduccion de Pérdidas, especlalista en comunicacién.
educadon oo et Fort oyecto y dar segui
Desarrolle del plan de Rescatemos el Agua X b Comercizlization alacer al pe 72 ¥ Sngimenby
durante todo el ano.
Segullr.niento al plan de reduccién de perdidas para la instalaclén de micromedidores en sectores ya 2 3 ercializacién Siguiendo el plan de oomunlcadé_n y
planificados. control de consumos ya establecido.
Lectura de medidores. X X Comercializacién
Pl de:Reduecion de Rarchesy Determinacion de patrones d fomicil icromedicién en | Comercializacion
y Rescatemos el Agua Potable rminacion de patrones de consumo en domicilios con micromedicion en los nuevos sectores. b X omercializas
e o, A Junto con ¢l acompafiamiento de
3 . i nidh C tye
Control de pérdidas en domicilios con micromedicién y no medicién X X omercializaciin contratistas de Aguas de Sigustepeque.
P U, Segl i I
Facturacion de consumos en domicilios con micromedicidn x X Comercializacion gl tactfa estakiecicin Tucgo da gue sc
aprobado por ID.
Para barrios y colonias que presentan
SIS k R I problemas de abastecimiento,
Distribucién de zgua potable en carro cisternza. X X Comercializacion 4
especialmente ¢n la época de mayor
escasez de agua.
Distribucidn de agua Alianzas con institudones para distribucién de agua en época de verano a usuarios afectzdos por fa SRt
E . Comercializacién
poca continuidad del serviclo. e
Distribuida Qxﬂn' a, para
Comerclalizacion de agua potable. X X Comercializacion aquellas as ul 3 lo
so“dlerf/c, L '% \
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1 x i % Corvarclaizaiiii Estard sujeto al ndimero de sollcitudes
Seguimiento 3 solicitudes de perforacidn de nuevos pozos para 12 extraceién de agua subterranea. presentadas.
Pozos privados 2 |Lecturs, facturacidn y entrega de avisos por consumos de agua subterranea. X X X Comercializacion
Acompaiamiento z 1z actualizacion de catastro de pozos privados en coordinadan con el lizacid
3 departamento de cperacion y rmantenimiento, Comerclalizacion
— - . . " =~ Trnniets ervidor,
1 Mantenimiente de equipo de computo ( instalacion de antivirus y limpieza de servidor " g Ciiieiciaada
computadoras y GPS)
. Comercializacion
& Mzntenimiento y actualizzcion de software ( SIMAFI, ARC-GIS) ® K A
Comercializacid
3 fantenimiento de radio comunicader X X en
" Comercializacién
A ) A | montenimlento de airss acondicionados " X
Mantenimiento y mejora de
rogramas, accesorios 5 5 X Cornercializacion
e ) Mantenimiento de TV atencidn al usuario 5 s
materlales y equipos
6 Comercializacion
Actualizacion de pagina WEB G R
7 5 ; X X Comercializacion
Mantenimiento de impresoras
v acturacién de pozos) {reclamos
8 |Incorporscion de nusvas herramientas al SIMAFI X Comercializacion (fuctue % fi de poenc) !
(reportaria).
9 Instalacion de licencias de Arc-gis para huevo equipo de computa. A Comerdializacion
fiamiento de un consulto
1 |Revision del regizmento de servicios X Comercializacion Com Nodmmpany B Unconamtory
ERSAPS
Elabarar y sociall 3 i iones @ ame Co iolizacid
Actuslizacidn del Reglamento 2 |Elaborar y socializar &f borrzdor de los agregados o modificaciones al reglamento de servicios X mercializacién
de Servicios GRSt
3 |aprebacidn del nuevo Regizmente de Servicios Comercializacion
4 |Aplicacion del nuevs Reglamento de Senvicios Comercializacion
RECURSOS HIDRICOS
1 |Reuniones de trabajo con Gerencia Generzl. X X X Recursos Hidricos e —
e AU 2 |Presentar POA 2021 x Recursos Hidricos //-“(_\?AL D,
Sy zcumones 3 |Presentar Prasupuesto 2021 X Recursos Hidricos /ZSS:\ ) o,
Keahalor 4 _|Seguimiento a las reunlones de la Mesa de Gestion Ambiental Siguatepeque (MGAS) X { x Recursos Hidricos //g P '&‘_’\
F] 1 :4") il
5 |Seguimiento a las actividades propuestas por los comanejadores de Montecillos X | % Recursos Hidricos }f § i Z
W= 6 R
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1 JAdquisicion de herramientas y materiales del departamento X X Recursos Hidricos
2 |Elaboracidn de Plan de Proteccion por cada microcuencs de |25 gue hace use del recurso hidrica X Recursos Hidricos
3 |Seleccion y capacitacian de personzl para construccién de rondas corta fuego X Recursos Hidrizos
a i o e S= realzaran =n las mirozuencas: Quebrada
4 | Construccion de rondas corta fusgo (Contratacion de persanzal] Recursos Hidricos Chiamakicuiara, Rio Guaratato y Rio Cabin,
" S e Fai Se realizard 2n las micrecuercas: Quebrads
5 |Mantenimiente de rondas corta fuego (Contratzcion de personal) Recursos Hidrices Chamabicsaara, Ao Guaratara y Ao Calsn,
6 |Declaratoria de las 2reas adquiridas por |z emoresa como Reservas Naturales Recursos Hidricos
Oy e RN . s Se realizara &n las nucrocuencas: Quelrada
Bosques 7 |Rotulacién de dreas especificas dentro de las microcuencas | Recursos Hidricos Chamaluzuara, Afo Guaratara y Alo Catén,
. . 2 ‘ S= r=alzard en las microcuercas: Quekrads
8 [Monitoreo de las areas adquiridas por 1z Empresa X X ! Recursos Hidricos Chamshucusara, Rio Guaratara y Rio Calén,
| % E
i 4 R et Sw realizard «n las micrecuercas: Quebrads
9 |Demarcacidn de microcuencas Recursos Hidricos Chamahituara, Rio GUBrataro.
‘ : i3 " il ' g Alimentacidn d= campamente miktar =n la
10 |Vigilancia forestal [Camparnento Militar) i X ® Recursos Hidricos RS
o ) % 8 En de edio d
11 |Implementacion de Guardas forestales X Recursos Hidricos e '“?clmd . e sl e et
| compaiia de sspuridad.
T . 1 % Ideir S realizaran #n las microcuencas: Quebrada
1 |Seleccidn del drea para realizar |z medicidn de caudales Recursos Hidrizos Chamkscuars, Rio Guaratara y Rio Calén,
Balance Hidrico ey Se raalizaran an las microcuencas: Quebrada
Medicion de caudales Recursos Hidrices Chamalunuara, Afo Guaratara y 3lo Caldn,
3__|Procesamiento de infarmacién abtenida Recurses Hidricos
Sz roalzaran 2 muesirees par micracunnes (Quckracs
1 |Toms de muestras de 3gua para su respectivo andlisis en el laboratorio Recursos Hidricos Chamahuzuara, Rlo Guaratara y Ric Caking una an
Calidad del agua Epoca de vEraro y oura en época g irmdermo.
2 [Pracesamiento de datos obtenidos Recursos Hidricos
3 |Toma de muestras de 3zua para su respectivo andlisis n el laboratorio X X Recursos Hidricos Se ranlizaran 8 nivel dul casce urbano,
1 |Instalacién de viveros portétil en coordinacién de pobladores que habitan lzs microcuencas X Recurses Hidricos
Produccion de plantas 3 |Insumos y matenales para la produccién de plantulzs X Recursos Hidricas
4 _|Monitoreo de actividsdes de oroduccion de plantas Recursos Hidricos
La zctividad d= reforestacidn se realizmran en ks
1 |Elaboracidn de planificacion de reforestacion Recursos Hidricos microcuencas: Cuetrada Chemalucuara, Rio Guarstono
Reforestacién ¥ Rin Catan,
2 |Ejecucion de plantaciones Recursos Hidricos
3 |Moenitor=o y mantenimienta de plantaciones X Recursos Hidricos
/ o —— \
Wi 2 1 |Reuniones con las comunidades X ¢ Recursos Hidricos Acercamienios con "M TS i
Educacion Ambiental r Z % = > . . I N 7 + [
2 |Impartir charlas Educativas a nivel escolar 2n fas dreas de Influencia de las microcuencas ! Recursos Hidricos Fomentando Iy \%encg}.&ﬁaen d%
%) '.
[ A
Obras de conservacion de : ; || GERE =
cuislos 1 |[Establecimiento de cercas vivas en determinadas dreas dentro de las microcuenca Recursos Hidricos \9 ”UM Gry £pa & f i
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Medidas de recuperacién 1 |Piantacidn de especies nativas en las riberas del Rio Guaratoro y Quedrada Chamalucuara [ Recursos Hidricos
ambiental 2 |Asistentia téenica de |as especies establecidas X X Recursos Hidricos
Asistencia en el municipio 1 |lnsumos para analisis multitempors| X X Recarsos Midricos f::g ;ZT:::::?EM::;: g e
1 |Actualizasién de base de datos del Departamento X X X X % X Recursos Hidricos
Base de Datos = P
2 |Actualizar |a base de datos de microcuencas de las cuales se hace uso del recurso hidrico X X X Recursos Hidricos
RECURSOS HUMANOS
Presentacién de Resultados (Evaluaciones del Personal, cantrol de ingresos del personal), Con
1 R X X X % X X X X b X X X Recursos Humanos
Gerencia y jefes de Departamenzo.
Informes y reunlones de 2 _|Reuniones de trabajo con Gerercia General y Jefes de Departamento. X b X X x X X X X x X X Recursos Humanos
trabajo 3 |Presentacion de POA 2021 X Recursos Humanos
4  |Presentacién de indicadores X X X X X N X x X x x X Recursos Humanos
5 |Convenios con otras instituciones Recursos Humanos
L |Elaboracion de plenillas de sueldos y salarios al personal permanente. X X X X x ! x X X X X X X Recursos Humanos
2 |Elaboracion de plznillas de sueldos y salarios al personal de empleo por hora. X X X X x | x X x X % X x Recursos Humanos
3 |Actualizecién y archivo de expedientes del personal. X X X X x x X % X X X X Recursos Humanos
4 lingreso de planillas al sistema y Respaldo en Excel X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
Control de Sueldos y Salarios | 5 |Ingreso de deducciones (conperativas, anticipos) X X X X x X X X X X X X Recursos Humanos
6__|Emisidn y envio planilla final al Depto. de Adminiszracicn X X X X £ Iix X X X X X X Recursos Humanos
7 |Calcula de derechos labarales y beneficios del personal permanente. x Recursos Humanos
8 |Calculo de bono laboral de ernpleo por hora % Recursos Humanos
9 |Pzrode horas extra a Operadores de Planta X X X X Recursos Humanos
Revisién de la Estructura 1 lRevisién de Documentacidn de !os expedientes del personal | x x Recursos Humanos
Ormarizitiva 2 |Revisidn de Funciones por wlabor‘ado_r X I x Recursos Humanos
3JActuaIiza|:i6n de Estructura Organizacional cuandao se apruebe una plaza permanente, X | Recursos Humanos
i ]Evaluaciones de Desempefio Semestral. { X x Recursos Humanaos
2 |Evaluacién del clima laboral, I X Recursos Humanos
3 WProgramacién de Vacaciones del personzl permanente y por hora X X X X x X X x X X X x Recursos Humanos
4 |Control de Permisos X X X b X X X X X S X X Recursos Humanos
Evaluaciones da las tareas 5 |Centrol de Tiempo Compensatorio X X X X x | x X X X X X X Recursos Humanos
asignadas al Recurso Humano | 6 |Control del reloj dactilar y repartes mensuales del personal X X X X % | x X X X % X % Recursos Humanos ,'/“'f’-i-:\\\
7__|Recepuin y evaluacion de curriculum X X X X i ¢ X % X X X X Recursos Humanos //A\Q,\\'z:_”cab,;'\‘
8 |Seleccion y evaluacion de asnirantes | Recursos Humanos  [cuando se req@ = v"(v\‘«'.
9 |induccién 2| personal nuevo ya sea permanente o por hora X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos )
10 |Evaluacion v Asignacion de practicantes en los departamentos de la Unldad X Recursos Humanos
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1 |Reforzar los programas de capacitacidn continua. T et T 58 X X X ) 0, 22 s ¢ X Recursos Humanos | . o
2 |Preparar ¢l olan de Capacitacion Anual. X Recursos Humanos
3 |Capacitacicnes Generales X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
4 |Capacitacién al Personal Administrativo de la Unidad, X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
5 |Capacitacien a! Personal Operativo de la Unidad. X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
6 |Capadtacidn al Personzl Comercial de la Unidad, X X X X X X X K X X A X Recursos Humanos
7 |Capacitacion a Recursos Humanos X X X X X X % X X X X X Recursos Humanos
8 |Capacitacion al Recursa Hidrico X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
Capacitaclén a todo el personal|l g |Celubracion de Cumpleaioros del mes, x x x X X X x X X X x X Recursos Humanos
de |a institucidn y reforzar 10 |Actividades recreativzs entre empleados. X Recursos Humanos
programas de incentivos y 11 |Actividades recreativas entre empleados v familiares. X Recursos Humanos
mativacidon. 12 |Coordinztion de Brizada Oftalmolégica X Recursos Humanos
13 |Brigada Medica coordinada con el IHSS A Recursos Humanos
14 |Celebracion de dia de la mujer X Recursos Humanos
15 |Celebracién del diz del Padre X Recurses Humanos
16 _|Celebracién del dia de la madre X Recursos Humanos
17 |Ceslebracién dia del trabajador X Recursos Humanos
18 |Celebracién del diz dal nifto x Recursos Humanos
19 |Aniversaric de Aguas de Siguatepeque X Recursos Humanos
20 |Czna Navidefiz X Recursas Humanaos
Asegurar la participacion de 1 |Programar reuniones con los jefes de departamer:n!u. X % X X X X X X X X X X Recursos Humanos
todo el personal en los 2 _|Programar reuniones von lus Colaboradores por areas. X X X X : X X X X 3 X X X Recursos Humanos
procesos de [a institucidn 3 |Mantener informado al personal mediante memorando, circulares, comunicados entre otros. X X X X X % X X % X X X Recursos Humanaos
1 |Supervisién mensual del ingreso del personal (Reloj Dactilar). X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
2 _|Elsboracion de informe sobre el control d= ingreso del personal. Recursos Humanos
3 |Aplicacién de sanciones Recursos Humanos  |Cuando se requiera
4 |Archive de documentos en expedientes X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
5 |Elzborzcion del calendzrio de vecaciones 2020 X Recursos Humanos
6 |Programacidn de vacacienes del personal permanente v por hora b1 x X X X X X X X X X X Recursos Humanos
Control Interno del Personal Control de asistenciz a las instalaciones los dias feriados, fines de semana y dias laborales luego de |
7 { Recursos Humanos
las 4:30 om. { Cuando se requiera
8 |Control que el personal este en su pussto de zrabzjo y realizando sus debldas funcones. Racursos Humanos
9 |Control de Permisos del personal X X X X X X X X X X X X Recursos Humanos
10 |Elzboracidn de cuadro de turnos 2020 de los operadores de Planta X X X X X x | Recursos Humanos
11 |Informe del ndice de Ausentisma de los empleados ADS X { X Recursos Humanos
12 |Giras 3 campo pard verificar que los colzboradores de campao estén realizando su labor. X X X X X X X X X X x | x Recursos Humanos
1 |Aplicacion del nueve Reglamento Interno | Recursos Humanos | Cuando se requiera
2 |Manual de organizacian de funciones 1 Recursos Humanos | Cuando se requiera
Implementacién de 3 |Manual de puestos y salarios. | Recursos Humanos  |Cuando se requicra
Herramientas para el manejo | 4 |Manual de estructura organizacional. i Recursos Humanos  |Cuando se requiera
del Recurso Humanos enmarco] 5 |Manual de evaluacién del desemperio. X | X Recursos Humanos
ala Ley CAM 6 |Manual de Capactaciones x X X x X X X x x x X X Recursos Humanos
7 _|Manual de reclutamlento y seleccion Recursos Humanos  |Cuando se requiera
8 |Plan de desarrollo de csrrera wauessitn-de-profesionzles. | Recursos Humanos  |Cuando se requiera
ARSI
N G
1 |Elzboracion de Contratq@m%&g | Recursos Humanos
Elaboracién de Contratos 2_|Eizhoracién de Contratfisfmple&porhdra =1, x x | X Recursos Humanos
3 |ingreso de contratEEdenoe ; en, e X x | x Recursos Humanos
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