
... * ... 

CIRCULAR 
SDE - 001- 2020 

Para: 

Fecha: 

Asunto: 

Copia: 

DIRECTORES 
JEFES DE UNIDADES 
COLABORADORES CONVIV 

Arq. Sandra Moreno 
Sub Dirección Ejecutiva 

20 de enero de 2020 

Recepción de Documentación Oficial 

lng. Sergio Amaya C.Omisionado Presidente con Rango 
lng. Francis Argeñal Comisionada CONVIVIENDA 
lng. Rudy Pineda C.Omlstonado CONVIVIENDA 
Abg. Naara Diaz. Secretaria General CONVIVIENDA 
Archivo. 

Por este medio y siguiendo instrucciones del Pleno de Comisionados. se les notifica que a partir de 
la fecha toda documentación oficial que ingrese a la Institución será recibida únicamente por parte 
de la Secretaría General de CONVIVIENDA. Ningún funcionario está autorizado para recibir 
documentación oficial aunque venga dirigida a su nombre. 

La Secretaría General de CONVIVIENDA será la única vía de entrada de la documentación oficial de 
la Institución, por lo que dicha área será la responsable exclusiva por el traslado interno de la 
correspondencia. 

Se solicita a la Dirección Administrativa informar al personal de la Empresa de Seguridad sobre ésta 
nueva disposición. 
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Atentamente, 
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