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Servicio Prestado.

REPOSICION POR OMISION DE INSCRIPCION DE: NACIMIENTO

REPOSICION POR OMISION DE INSCRIPCION DE: MATRIMONIO

Descripcion del Servicio

La Repesicion par omision de acta de
nacimienta, procede cuando el hechono
ha sido inscrito en ¢l terminolegal de SEIS
MESES como la establece [ Ley del RNP,

segiinarticulo 53 reformads, madiante
DECRETO NUMERO, 20-2019, publicado en
fecha 12-4-2019(Deblendo mencionarse
que esetermino de inscripcion s aplicable
slos nacimientos ocurrides a partir de la
vigencla de la reforma)

L3 Reposicion por omision de Inscripcion
Matrimonia proceds cusnda el acto de el
Matrimonio no ha sido inscrito en el plizo
de séis meses como se establece enel
Reglimenta de la Ley del RINP.

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS
MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS DEL DEPARTAMENTO DE OFICIALIA CIVIL.

Tasas y Derechos

Servicio Gratuito

Servicio Gratuito

El interesadn acude a la Oficialia Civil Departamental o Seccional donde serd atendido por el
Receptor de Infarmacion, o el Oficial Civil, o Secretarioa civil en su case. Quien seguira los
siguientes pasos:

1,- Revision y Verificacion de la Documentacion Presentada,

2.- i el peticienario presenta copias de los dacumentas de respalde, la Secretaria Civil
Departamental, procederd a cotejarlos contra sus originales con su firma y sello; devolviendo los
originales al interesada.

3.- Seguidamente se llenz la solicitud en el formato correspondientes, en el cual el solicitante
firmard y estarmnpard su huella digital del deda indice (siguiendo las especificaciones téencas del

Depto. de |dentificacion.), asi mismo el Receptor o el Oficial Civil en su caso deberd refrendar
dicha firma y huella,

4.- Una vez llena la solicitud se ingresard al Libro Diaric de entrada, que deberi llevar cada Oficialia
para cada tramite ya tea Repasicion de Inscripcion de Nacimiente, Matrimenlo o Defuncion segun
sea el caso.

Debiendo asignarsele el numero de expediente y entregar al solicitante el comprabante
respectivo con los datos correspandientes, de igual manera se hard cuzndo el expediente haya
sida presentado por tonducto del Registrader Civil Municipal o por medio de Apoderado Legal.

5.- 5i &l interesado es acompaiiado por las (2} dos personas que rendiran la declaracion testifical,
el Oficial Civil podrd temar dicha declaracion en el momente de la presentacion, o posteriormenta.
6.- Resolucion: el Oficial Civil una vez revissde y analizado el expediente respectiva y encontranda
conforme a derecho la solicitud , evacuada la declaracion testifical cuando correspondiere,y
valoradas las pruebas aportadas, dictard la Resolucion que en derecha corresponda dentro del
plazo legal establecido contados a partir del ingreso de |z solicitud, (3 dias habiles) ordenando
repaner el heche o acto.

Requisitos

REQUISITOS REPOSICION POR OMISION DE NACIMIENTO.1.-
Constanciade Negativa, extendida per el Registrador Civil Municipal
con competencia en el [ugar de Nacimiento.

2.- Reporte de Nacimiento del Haspital, donde nacio o constancia de
partera. 3. Fotocopia de Identidad de partera si nacic en casa.

4.- Certificacion de Nacimiento de los Padres y fotocapia de
Identidades, 5.-Carnet
deVacunas

6.- Fe de Bautismo,

7.- Certificacion de Nacimiento de Hermana,

8.- Futocopia de Identidad de dos (2] testigas, los que deberan ser
mayores par lomenas cinco (S afios que el solicitante 9.-En el caso de
los mayores de 18 afics deberan de documentarse suficientemente y
dictaminarse a nivel de Departamenta.

REQUISITOS REPOSICION POR OMISION DE ACTA DE
MATRIMONIO.L.- Constancia de Negativa de NO estar inscrita el
Matrimonic en el Municipio donde se celebrd, extendida par el
Registrador Civil Municipal

2..- Constancia de haber celebrado el Matrimenio, extendida por la
Alcaldiz Municipal o Netario.

3.-Dos de los documentos siguientes; a)
Declaracidn testifical de dos personas que participaron en |z boda;
b) Canstancia de parentesco y constancia de antecedentes penales.
c) DeclaracionJurada de bienes.

d} Constancia de Iz [glesia dande se oficid la ceremonia nupelal.

e) Declaracion jurada de [os conyuges o del sobreviviente;

f) certificacion de defuncion del conyuge no sobreviviente; y

) Certificacion de les inscripciones de nacimientode las hijos habidos
en el matrimonio.

Formatos

VER ANEXOS

REPOSICION POR OMISION DE ACTA DE DEFUNCION

La repasicion por amisian da Inscripeion de
DBefuncien procede cuando el fallecimienta
no ha sido inserito dentrode los tres meses
deplaza establecidc en la Ley del
RNP.Sezun articulo 68 reformada mediante
decreto Numero 20-2019 . Disposician
aplicsble a las defunciones acurridas a
partir de la publicacion dela refarma.

Servicio Gratuite

7.- Dictada la Resolucion, el Gficial Civil extenderd un aviso de la Resclucion emitida y ordenard a
publicacion simultanea en la tabls de aviscs de su despacho y en la del Registro Civil Municipal
donde debers ser inscrita, es decir en el Municipio donde ocurrid el hecho o acto, para guien se
sienta afectado, pueda oponerse a la misma, dentro de los diez (10) dias habiles de la publicacion.
dicho aviso se extenderd en los farmularios aprobados al efecto por el Registro Nacional de las
Personas y deberdn exhibirse mediante tabla de avisas colacada en un lugar visible del despacho.
8.- Vencido el termino indicado el Reglstrador Civil Municipal develverd el aviso al Oficial Civil
respectivo, consignando constanela indicativa de haberse publicado por el termino de Ley, asi
como de haberse o na presentade oposicion.

9.- Una vez recibido el aviso con la notificacion de no haber oposicion, se erdenaré la expedicion
de la Certificacion o Comunicacion dela Resolucion, para la inscripcion en el Registra Civil
Mupniclpal correspondiente.

REQUISITOS REPOSICION POR OMISION DE DEFUNCION.1.-
Constancia de no encantrarse inscrita la defuncion del lugar dande
ocurrio el fallecimiento | Constancia de Negativa]

2.- Canstancia del administradar, o encargado del cementeria donde
se sepulto al falecido;

3.-a falta de lo indicado en el numeral anteriar, uno (1) de las
sigulentes documentos: a)
Declaracion de das {2) tastigos, & quienes les canste el heche;

b) Constancia del hespital o clinica donde fallecio o el informe del
ministerio publico; €]
Constancia de funeraria donde se realizo el velatorio;

d) Constancia de autorizacicn de entierro, o Inhumacion extendida por
Ia Alcaldia Municipal, y;

) Certificacion de la sentencia que declare [a ausencia, ola muerte
presunta,




REPOSICION DE OFICIO

La Repesicion de Oficio procede cuandolas
ins cripelones de los diferentes heches v
actos stantotal o parcialmente destruidas
o detarioradas, y el Registrador hace la
respectiva salicitud,

Servicio Gratuita

1.-El Registrador Civil Municipal deberd enviar al Departamento de Archivo Central, las salicitudes
de Reposicion de Oficio debidamente firmada y sellads, adjuntando las capla de las folios 2
reponer en el estado en que se encontraren, quien documentard la misma en base a la
informacion de respaldo que obra en su poder, debiendo el Departamenta de Archivo Central
remitirlas @ las Oficalias  Civiles Departamentalss o Seccionales cerrespondientes.
2-Debe darse Ingreso a la salicitud en el Libro de Entrada de Reposicion de Ofidio que para tal
efecto deberd de llevar cada Oficalia Civil Dep tal o Seccional, asigr numero de
expediente segun orden de presentacion, y el nombre del Oficial que conocerd de dicha solicitud
en aquellos casas dende haya mas de un Oficial, deblendo entregar el comprobante respectivo al
interesado.

REQUISITOS DE LA REPCSICION DE OFICIO.La reposicion dz oficio se

resolvera enbase a la Informacion documental y digital que obre en la
Institucion, medisnte copias debidamente refrendadas par la Jefatura
del Departamento de Archivo Central, Registre Civil, Registrador Civil,

fan e &n su caso. El Offcial Civil que concce

las pruebas
gencia.

3,-Una vez revisada y verificada la informacion presentads, y consideradas
apartadas, el Oficial Civil dictard |2 Resolucion correspondiente, con Iz debida d
4.- Seguidamente se extenderd la Comunlcacien respectiva ordenando al Registrador Civil realizar
Ia inscripcion en el libro correspondients, segun sea |a Inscripcion del Hecho o Acto que se|
reponga ya sea en el Libro de Reposicion de Oficio de Nacimiento, Matrimonia y Defuncion /|
Union de Hecha o Naturalizacion.

de dicha solicitud deberd tener como sustento de su resolucion, en
arden de prioridad la informacion contenida en el Libra Copiador,
Microfilm, Imdgenes digitales de los Libraos, Transcripciones Manuales,
Bases de Datos, Fichas Dactiloscopicas, tal y como se establece enel
Reglamento de Iz Ley del Registro Naclonal de las Personas.

RECTIFICACION A PETICION DE PARTE

La sclicitud dle Rectificacion a petician
de Parte de las diferentes inscripcianes
de los hechos y actos, procede cuando
en el acto de la inscripcion se hubieren

cometido errores imputables a los
dedarantes siempre y cuanda los
mismos sean debldamente
cemprobados, con la documentacion
de merito.

T.G.R. L.200.00 5&
entrega codigo de
pago TGR1,el que se
hace efectivoenla
entidad bancaria.

El interesado acude a la Oficizlia Civil, donde serd atendido por el receptor de informacion, el
Secretario (a) Civil, 0 el Oficial Civil en su csso, deblendo seguirlos siguientes pasos:

1.- Revision y Verificacion de la documentacion presentada.

2.- 5iel peticionario presenta copias de losdocurmentos de respalda, la Secretaria Civil
Depertamental / Seccionsl, procederda cotejarlos contra sus eriginales validandolos con su firma

y sello; devolviendo |os originales al Interesada.
3.- Se llena |3 solicitud en el farmato autarizade per el Registra Nadonal de las Personas, en el cual
el solicitante, firmard y estamparasu huell: digital del dedo indice { sepun las especificaciones
tecnicas del departamento de identificacion); asi mismo el Receptor, Secretaria Civil o el Oficial
Civil en su cato, deberd refrendar la firma y huella del peticionario.

4.- Una vez llenada |2 salictud se ingresaré al Libro Diarlo de entrada de Rectificaciones, para
asignarle el numero de expediente y entregar 3l solicitante el comprobante respectivo, canlos
datos correspondientes, de igual manera se haré cuando el expediente haya sido presentado por
canducta del Registrador Civil Municipal opor medio de Apoderado Legal.

5.- Resolucion: el Oficlal Cvil una vez revisado y analizado el expediente respectivo y encantrando
canfarme a derecho |a solicitud y consideradas suficientes las pruebas aportadas, dictard la
Resclucion que en derecho correspanda dentro del plazo legal establecido contados a partir del
ingreso de la misma ordenando la Rectificacion respectiva.s.-Dicha resalucion debera de ser
publicada en tabla de avisas por 10 dias habiles, en la Oficialiay en el RCM donde cansta [a
inseripcion objeto de la rectificacion. .- Una ver evacuads la publicacion se librara la certificacion
de la resolucion pra su inccripeion en el Registro Correspondient

REQUISITOS RECTIFICACION A PETICION DE PARTE. En el tramite de
Rectificacion de una Inscripeian, el Requisita indispensable que todo
Oficial Civil debe solicitar es la correspendiente Certificacion Literal
de la Inscripeion a Rectificar, o la respectiva Fotocopia de Folio, la

que deberd ser debidamente refrendada por el Registrador Civil que le|
expida, lo que permitird tener una apreciacion objetiva de los datos de
la Inscripcion, asi coma del estada fisica del falio. ¥ dependiendadel
error, adulteracion uomision que presentare y de la peticion del
interesado, los requisitos pueden variar entre una u otro case los gue
seran valorados por el Cficial Civil Departamental o Seccional
responsable de emitir 1a Resolucion respectiva, Ejemplo 5ien una
inscripcion de nacimiente hay error en el apellide del padre ademas
de lo anterior se solicitara el acta de nacimiento del padre para
acreditar el apelido correcto.

RECTIFICACION DE OFICIO

La Rectificacion de Oficio procede a
peticion del Registradar Civil, cuando se
hubiesen producide errores u
omisiones en las inscripciones, y que.
fuesen imputables a empleados y
funcianarios del Registro Civil.

1.- Se presenta la solicitud de Rectificacion de Oficia firmada y sellada par el Registrador Civil
Municipal, acompafiando la respectiva Folocopia de Folio o Certificacion Literal y fa
documentacion pertinente. 2.- Sedaingreso a la selicitud en ¢l Libro de entrada de Rectificacion
de Oficio, entregando el comprobante correspondiente, 3.-Una ver analizado y revisade par el
Oficial Civil, se Resuelve y se libra la Certificacian o Comunicacion respectiva, para ser inscrita en el
Registra Civil Municipal correspendienie.

REQUISITOS de RECTIFICACION DE OFICIO.-1.-Solititud de rectificacion
de Oficlo firmada y sellada por el RCM. Fotocopla deFolio o
Certificacion Literal y la documentacion pertinente presentada o que
obre en los archivos de la institucion que acredite la informacion
correcta




