MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS DEL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA GENERAL

REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

DESCRIPCION DEL SERVICIO

TASAS Y DERECHO

PROCEDIMIENTO

SR

REQUISITOS

SERVICIO PRESTADO

ncorporar las  inscripciones  de

Incorporaciones Consulares  de

Estas solicitudes antes de ingresar al RNP,
inician por el consulado y deben ser
refrendadas por Relaciones Exteriores,
Luego admitirlos per Secretaria General
del RNP para resolverlo con una
comunicacion Firmado por El secretario
General y ordenar la inscripeion al registro
civil solicitado.

Certificacion  del  consulado Autenticado  por
Relaciones Exteriores

Partida de Nacimiento del los padres Hondurefios
Fotocopia de la identidad del solicitante

Carta poder (solo apoderados legales, particulares o
familiares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad.

Llenar solicitud extendido por secretaria General.

Estas solicitudes antes de ingresar al RNP,
inician por el consulado y  deben ser
refrendadas por Relaciones Exteriores,
Luego admitirlos por Secretaria General
del RNP para resolverlo con una
comunicacion Firmado por El secretario
General y ordenar la inscripcion al registro
civil solicitado.

Certificacion del consulado Autenticado por
Relaciones Exteriores

Partida de Nacimiento del Conyuge Hondurefio.
Fotocopia de la identidad del solicitante. I
Carta poder (solo apoderados legales, particulafes o |-
familiares que no estén dentro del cuarto gr@ﬂ:o f

consanguinidad. D
Lienar solicitud extendido por secretaria General.

Sj la certificacion de nacimiento viene en
otro idioma que no sea nuestro idioma
oficial debe de traducirlo y pasar
sellandolo por relaciones Exteriores, luego
se admitira por Secretaria General del RNP
para resolverlo con una comunicacién
Firmado por El secretario General y
ordenar la inscripcion al registro civil

Certificacion  de  nacimiento  Apostillado ¥
Traducido* (en caso que sea de otro idioma gque no
sea el espafiol)

Partida de Nacimiento de los Padres Hondurefios.
Fotocopia de la identidad del solicitante.

Carta poder (solo apoderados legales, particulares o
familiares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solicitud extendido por secretaria General.

Si la certificacion de matrimonio viene en
otro idioma que no sea nuestro idioma
oficial debe de traducirlo y pasar
sellandolo por relaciones Exteriores, luego
se admitira por Secretaria General del RNP

Jacimiento Consulares nacimientos, ocurridos en el extranjero Gratis
[HSG

ncorporar las inscripciones de | Incorporar Matrimonios de Hondurefios
viatrimonio Consulares ocurridos en el extranjera IMSG

Gratis
[nscribir nacimientos de hijos de | Inscribir nacimientos de hijos de
sondurefios  ocurridos en el | hondurefios ocurridos en el extranjero.
xtranjero. Por Apostilla THE

Gratis

solicitado.

Inscribir matrimonios  de | Inscribir  matrimonios de Hondurefios
Hondurefios ocurridos en el | ocurridos en el extranjero por Apostilla Gratis
extranjero IMHE

para resolverlo con una comunicacién
Firmado por El secretario General y
ordenar la inscripcion al registro civil
solicitado.

Certificacion de  Matrimonio Apostillado vy
Traducido* (en caso que sea de otro idioma que no
sea el espafiol)

Partida de Nacimiento del Conyugue Hondurefio.
Fotocopia de la identidad del solicitante.

Carta poder (solo apoderados legales, particulares o
familiares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solicitud extendido por secretaria General.
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Si la certificacion de defuncién viene en
otro idioma que no sea nuestro idioma
oficial debe de traducirlo y pasar
sellandolo por relaciones Exteriores, luego
se admitira por Secretaria General del RNP
para resolverlo cen una comunicacion
Firmado por El secretario General 'y
ordenar la inscripcion al registro civil
donde ¢l difunto tiene su inscripcion de

Admitir por Secretaria General del RNP
para resolverlo con una comunicacion
Firmado por El secretario General 'y
ordenar la Cancelacién de la Acta de
nacimiento duplicada al registro civil

Admitir por Secretaria General del RNP
para resolverlo con una comunicacion
Firmado por El secretario General y
ordenar la rectificacién de hechos y actos
vitales al registro civil que pertenezca.

Admitir por Secretaria General del RNP
para resolverlo con una comunicacion
Firmado por El secretario General
ordenando el resuelto seglin peticion.

Certificacion de  Defuncion Apostillado ¥
Traducido® (en caso que sea de otro idioma que no
sea el espafiol)

Partida de Nacimiento del difunto Hondurefio.
Fotocopia de la identidad del solicitante.

Carta poder (solo apoderados legales, particulares 0
familiares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad

Llenar solicitud extendido por secretaria General.

Folios firmada y sella por el RMC que la extiende

Partidas de nacimiento duplicadas.
Fotocopia de la identidad del ciudadano interesado” |
o Solicitante. { %l
Carta poder (solo apoderados legales, particulaﬁ{é_@_‘o
familiares que no estén dentro del cuarto grado
consanguinidad
Llenar selicitud extendido por secretaria General.

Solicitud por escrito

Escritura publica

Partidas de nacimiento y copias de folios
Documentos de prueba.

Requisitos varfan dependiendo el problema.
Siempre documentos personales del afectado.
Documentos de pruebas.

Peticion por escrito el desarrollo del problema,
solicitando la solucion.

El ciudadano presenta la solicitud para que
se le extienda una constancia o una
certificacion de copia de comunicacion

Descargar un recibo TGR
Pagarlo al banco mas cercano
Llenar solicitud extendido por secretaria General.

La solicitud ante el RNP en secretaria
General donde lo admitira luego resolvera
con una comunicacion Firmado por El

ascribir - Defunciones de | Inscribir Defunciones de Hondurefios
Iondureiios  ocurridas en el | ocurridas en el extranjero por Apostilla Gratis
xlranjero IDHE
Nacimiento.
~ancelar actas de inscripciones de | Cancelar las actas de inscripciones de
1acimiento por Doble Inscripeion nacimiento por Doble Inscripcion DIN Gratis
donde tiene la Doble Inscripeion.
Elaborar resoluciones que ordenen la
Elaborar y Anular las inscripeiones anulacion vy correccion  de  las
de Hechos y Actos vitales de | inscripciones de Rectificaciones de Gratis
Hondurefios Hechos y Actos vitales de Hondurefios
RSG
Resoluciones  varias sobre la | Elaborar resoluciones varias sobre la
inscripcion de los hechos y actos inscripcion de los hechos y actos de las
de las personas naturales. personas naturales (VSG) Gratis
Elaborar y entregar constancias o
Constancias o Certificaciones a | certificaciones a peticion de parte 200 C/U
peticién de parte interesada interesada
para tramites personales.
N Elaborar la.  Resoluciones ¥
Inscribir las disoluciones | comunicaciones, Ordenando a los RCM
matrimoniales la inscripcion de la Disolucion del Gratis

vinculo  matrimonial por mutuo
consentimiento DVYMMC

secretario General dando la orden de la
inscripcion de la disolucion matrimonial
antes los RCM correspondiente

Solicitud ante el RNP
Expediente administrativo

1. Partidas de nacimientos de los conyugues
Certificacién de matrimonio
Convenio reguladores™ (si hay hijos
menores)
4. Notificacion del juzgado de familia
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wscribir solicitudes de Unidn de

Inscribir solicitudes de Unién de hecho

La solicitud ante el RNP en seccretaria
General donde lo admitira luego resolvera

Solicitud al RNP

Expediente administrativo :
Solterfa y parentesco
Partidas de nacimiento

wn B L b oe—

echo UDH Gratis con una comunicacion Firmado por El Copias de ID de los conyugues
secretario General dando la orden de la Examenes médicos
inscripcién al RMC de la inscripcion de Certificacion de colegio de abogado
union de hecho
La solicitud ante el RNP en secretaria e Solicitud al RNP
General donde lo admitira luego resolvera e  Expediente administrativo por notario:
Gratis con una comunicacién Firmado por El 1. Escritura publica
nseribir Emancipacion | Inscribir Emancipacion voluntarias. EV secretario General dando la orden de la 2 Solicitud de los padres al notario
‘oluntarias. emancipacién voluntaria al RMC que esta 3 Partidas de nacimientos del hijo y padres
inscrito el menor.
eposiciones por oficio Elaborar resoluciones y comunicaciones, Ll tramite se empieza desde los RMC
de  Reposicion de  oficio, de Gratis donde extenderdn solicitud paro reponer
inscripciones de  hechos y actos de libro que pudo ser destruido, perdido o
personas naturales. deteriorado luego el interesade se abocara e Solicitud del RCM a las autoridades del RNP
a las oficina de archivo central donde le e Constancias de Archivo central
proporcionara informacién y fotocopia de e Folio copiador de archivo central*( Al no
folio copiador si es encontrada, luego se encontrarse  constancia extendida por el
presentara a las ventanillas de secretaria departamento)
General para poder admitirle ¢ Fotocopia de identidad del solicitante
posteriormente  resuelto  por  una e Fotocopia de los documentos antes descritos.
comunicacién firmada por el Secretario
General ordenando reponer el libro de
inscripcién del ciudadano en el RCM
correspondiente.
Autenticadas Verificacion y autenticacion de la firma 200 C/U Validar la firma del funcionario, trabajador e Descargar un TGR
correspondiente al documento o dependiente de la institucién del RNP e Pagarlo al banco mas cercano
para que de valor y efecto para el tramite o Solicitar a ventanilla de secretaria general del RNP
solicitado del interesado.
Firmas refrendadas Validar firma Gratis Refrendar firma para tramites internos del e Partida de nacimiento extendido por el RCM
RNP : e Fotocopia de folio firmada y sellada por el RCM
[/\ o Copias de lo anterior dicho y de_identidad del
i ' /‘\:_\ solicitante. =
\
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Secretario General Interino del RNP
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