&“"» MINISTERIO
¢ ¢ PUBLICO

REFOBELiCA Db RONDURAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION

CIRCULAR N° DA-001-2020

PARA: DIRECTORES, SUB DIRECTORES, JEFES DE DIVISION, JEFES DE DEPARTAMENTOS,
JEFES DE SECCIONES, JEFES DE UNIDADES, SECRETRIO GENERAL, SUPERVISOR
NACIONAL, ADMINISTRADORES REGIONALES Y LOCALES, FICALES COORDINADORES
REGIONALES Y LOCALES, FISCALES JEFES DE FISCALIAS ESPECIALES, JEFES DE
DEPENDENCIAS, DEPARTAMENTOS Y UNIDADES ADSCRITAS A FISCALIA GENERAL,
CONSEJO CIUDADANGO.

INSTRUCCIONES DE FISCALIA GENERAL ADJUNTA PARA EL MANEJO DE DOCUMENTACION
PARA PROCESOS DE ORDENES DE PAGO, '

Con instrucciones precisas del Abogado Baniel Sibrian Bueso, Fiscal General Adjunto, mediante
Memorando FGA-007-DSB-2020; tengo a bien informarles que, a partir del 01 de febrero del presente
afio, toda documentacion gue se remita a la Direccion de Administracion y que conlieve la posterior
emision de una Orden de Pago, debera venir debidamente foliada.

Lo anterior ineluye, solicitudes de page & proveedores de bienes, suministros o SErvicios,
“amendamientos, pago de combustible, solicitudes de Jeembolsos de cajas chicas o fondos
reintegrables, liquidacion de cheques liquidables, solicitudes de emision de ordenes de pago
generadas por el Departamento de Personal (sueldos y salarios, colaterales, prestaciones y/o
beneficios sociales, salarios caidos, embargos, efc.) y cualguier otro documento que sea remitido a la
Direccion de Administracion que tanga l propgsito de genarar un pago.

El nimero de folios debera venir enunciado en el memorandum con el que remiten la documentacion
soporte. Asimismo, se debera tener el cuidado de no poner el nimero de folio sobre informacion -
importante (nimeros de factura, recibas, valores en letras o numeros, RTN, firmas, sellos, efc.).

Para el cumplimiento de o anterior y con el objeto de fagilitar la labor de foliado, se autoriza la compra
de sellos foliadores, ya que, a partir de la fecha antes mencionada, no se recibiran para tramite de
pago, ningln documento que no cumpla con esta disposicion

Tegucigalpa, M.D.C. 20 de enero de 2020
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