Instituto Hondurefio de Geologia 'y Minas
INHGEOMIN

Presidencia de la RepUblica

Procedimientos

Procedimiento para solicitar archivos shapes por parte de las Unidades técnicas dela
Institucion

1. El Jefe de la Unidad correspondiente mediante un memorandum dirigido al Jefe de
la Unidad de Registro Minero y Catastral solicita los archivos shapes que
necesitan para realizar las Inspecciones.

2 El Jefe de la Unidad de Registro Minero y Catastral recibe el memorandumy lo
asigna a uno de los técnicos de la unidad para trabajo.

3. Una vez se tengan listos los archivos shapes solicitados se entregan por medio de
una memoria USB y con el memorandum correspondiente.

Procedimiento para la solicitud de Mapas Externos relacionados con el sector minero:

1. La persona interesada en un mapa que contenga las concesiones mineras ya sea
a nivel municipal o departamental, hace la solicitud por medio de la Oficina de
Informacion Publica (OIP).

2 La Jefe de la OIP manda mediante memorandum al Jefe de la Unidad Registro
Minero y Catastral lo solicitado.

3. El Jefe de la Unidad de Registro Minero y Catastral recibe el memorandumy lo
asigna a uno de los técnicos de la unidad para trabajo.

4. Una vez se tengan listos el o los mapas solicitados, se entregan en fisico y con el
memorandum correspondiente a la Jefe de la OIP.

Procedimiento para brindar el Servicio de Informacién y Atencién al Publico
1. La persona interesada en que se le brinde apoyo técnico por parte de la Unidad se
presenta a recepcién de documentos en Secretaria General y solicita sea atendido

por el Jefe de Registro Mineroy Catastral o por uno de los técnicos de dicha Unidad.
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