NOMBRE DEL

ALCALDE AUXILIAR

PUESTO
UNIDAD CORPORACION MUNICIPAL
GRUPO APOYO

OCUPACIONAL

OBJETIVO DEL

e Representar la autoridad del Alcalde Municipal

PUESTO en la jurisdicciéon que le haya sido asignada.
SUPERIOR ALCALDE MUNICIPALI CORPORACION
INMEDIATO MUNICIPAL
PERSONAL BAJO Ninguno
SU MANDO

« Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos,
FUNCIONES Y ordenanzas y demas disposiciones emigdas por la
ACTIVIDADES Corporacién o el Alcalde Municipal en el Ambito
BASICAS de su jurisdiccion.

* Resolver problemas de competencia municipal en
su jurisdiccién, por delegacion expresa del
Alcalde.

+ Hacer del conocimiento del Alcalde Municipal
situaciones o0 problemas cuya decision esté
fuera de su alcance
administrativo, para que sea evacuada en forma

ertinente. _ _ _

+ Recibir y atender informacion, reclamos, quejas e
inquietudes de los vecinos sobre asuntos que
afecten el bienestar de la
Comunidad.

* Recibir y atender toda notificacion que le hagan los
vecinos, sobre bienes extraidos o aparecimiento
de personas extrafios a la Comunidad.

« Promover la participacion activa de los vecinos en
los proyectos ejecutados en su jurisdiccion.

«  Cumplir con las regulaciones que emita la
Corporacion Municipal sobre sus funciones.

FUNCIONES * VER ANEXO 8

REQUISITOS DEL
PUESTO

* Honorabilidad reconocida y saber leer y escribir
(Articulo

60 Ley de Municipalidades)

EXPERIENCIA - Lider comunal de preferencia
PREVIA
HABILIDADES - Credibilidad entre sus vecinos




RELACIONES
INTERNAS
« Corporacion
Municipal
+ Alcalde Municipal

+ Vice Alcalde

RELACIONES
EXTERNAS

+ Comunidad en general

SUPERVISION
EJERCIDA

* Ninguna

SUPERVISION RECIBIDA

+ Corporacion Municipal

RESPONSABILIDAD

o Porequipo y materiales de oficina
o Porinformacion confidencial

o Por supervision de colaboradores

Por faltas

« Porvalores




