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PARA: LIC. JOSÉ MIGUEL RUIZ GARCíA
Jefe Unidad de Transparencia

LIC. CLAUDIA ZAVALA
Gerente Nacional de G
Adm inistración Aduanera de

ASUNTO: Remisión de lnformación de Circulares mes de enero del 2020

FECHA: Viernes 31 de enero del2020

Por medio del presente se remite información de: circulares emitidas por la Gerencia
Nacionalde Gestión de Talento Humano, correspondiente al mes de enero de\2020,
según lo solicitado por la Unidad de Transparencia para el lAlP.
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No.
Circular

Departamento
o Sección

Fecha de
envío

Asunto de
la Circular Dirigida a Observación

001 GNGTH Anulada

002 GNGTH 08-01-2020
lnstrucciones

para el
personal

Jefes de departamento,
sección y/o unidad,

administradores de aduanas
y/o encargados

Ninguna

003 GNGTH 16-01-2020

lnstrucción al
personal del

edificio
corporativo

Personal de edificio
corporativo

Ninguna

004 GNGTH 24-01-2020 PIN SIAFI

Personal del Laboratorio
Aduanero, Archivo Central,

Guardatura, Aduana
Toncontín y personal del

edificio corporativo

Ninguna

005 GNGTH 29-01-2020
Entrega de
constancia

de PIN SIAFI

Personal del Laboratorio
Aduanero, Archivo Central,

Guardatura, Aduana
Toncontín y personal del

edificio corporativo

Ninguna

Atentamente,
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PARA: JEFE§ DE DEPARTAMENTO

JEFE§ §E §ECCION Y/O UNIDAT}

ADMIN¡STRANORE§ §§ A,DUANA§ YIO ENCAR,GAT}§S

Por este medio se les comunica y se les instruye que no podrán realizar
rotaciones, movimientos o traslados internos del personal a su cargo, sin previa
notificación de la Gerencia Nacional de Gestión de Talento Humano y
autorización de la Dirección Ejecutiva de la Administración Aduanera de
Honduras, en consecueñcia, todas las rotaciones o movimientos de personalque
se hayan realizado a la fecha sin la autsrieacién correspondiente quedan sin
valor y efecto.

Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, ocho (08) de enero del 2020

LIG
GERENCIA DE GESTION
DE TALENTO HUMANO
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DISP OCISI ONES ADM INI§TRATtrVA§
CIRCULAR ADUANA§. GNGTH. s

LIC. CLAUDIA M. ZAVA.LII
Gerente Nacional de Gestión
Administración Aduanera de

de
5

A$UNTO: ¡h{STRUCCIó¡¡ gl- PER$úNAL D§L ED¡FlCl0 CORpORATIVC}

FECHA: [t¡'liércoles 16 de enero de 2020

Por este medio hago de su conocimiento a todos los colaboradores de la

Adrninistración Aduanera de Honduras que labora en el Edificio Corporativo I y 2
del Boulevard la Hacienda, que todo lo referente a la aprobación y firma de

Reportes de Ausencia y Pases de Salida será con la Lic. KENYA JANELL
MOLINA PORTILLO.

Asimismo, la colaboradora KARLA ROSIBEL LUQUE MIDENCE queda autorizada
para aprobar los Pases de Salida.

Cc. Karla Luque
Cc. Kenya Molina
Cc. Archivo
CMZ/HR
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DI§POSICIONE§ ADMIMSTRATTVA§

CIRCT'LAR .ADUANAS-GNGTH-O 4.2020

A TODO EL PERSONAL QUE LABORA EN EL LABORATORTO ADUANERO,
ARCHTVO CENTRAL, GUARDATT}RA Y ADUANA TONCONTIN, EDItr'ICIO
CORPORATñ'o: se le comunica que se están realizando gestiones con la
Secretaría de Fina¡zas para que el PIN SIAFI sea entregado en las oficinas
principales de Aduanas.

Por este medio se les mantendrá informado, favor estar pendientes.

TegucigalpaM.D.C., 24 de enero de12020

LIC.
Gerente Nacional de

Administración Aduanera de

CZ|BA
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DISPO§ICIONE§ ADM INISTRATIVA§

CIRCULAR -ADUANAS.GNGTH.O 5-Z{!,7{{I

A TOIO EI" PERSONAL QUE LABOR{ EN EL LABORATORIO ADUANERO,
ARC}{IVO CENTRAL, GUARDATURA Y ANUANA TCINCONTIN, EDIFICIO
CORPORATIYO: se le comunica que día Jucves 30 y Viernes 31 el personal de
la Secretaria de Finmzas estará reaiizando la entrega de la Constancia de
Registro de Beneficiario (PIN SIAFI).

Al momento de la entrega se requiere presentar siguiente documentación:

I " Copia de ldentidad visible
2. Constancia de Pin Sia{i
3. Corxtancia de Banco Original Dirigida a Finanzas (Personal que cambicr

cuenta ban*aria).

Se adjunto listado cle horario de atención.

"fegucigalpa M.D.C.,29 de enero del2020

LIC.
Gerente Nacional de

Administración
de
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