
Secretaría Municipal 

Artículo 51.- Ley de Municipalidades. 

Son deberes del secretario municipal: 

1. Concurrir a las sesiones de la corporación municipal y levantar las actas 

correspondientes; 

2. Certificar los acuerdos, ordenanzas y resoluciones de la corporación municipal; 

3. Comunicar a los miembros de la corporación municipal las convocatorias a sesiones 

incluyendo el orden del día. 

4. Archivar, conservar y custodiar los libros de actas, expedientes y demás documentos. 

5. Remitir anualmente copia de las actas a la Gobernación Departamental y al Archivo 

Nacional; 

6. Transcribir y notificar a quienes corresponda los acuerdos, ordenanzas y resoluciones de 

la Corporación Municipal; 

7. Auxiliar a las comisiones nombradas por la Corporación Municipal; 

8. Coordinar la publicación de la Gaceta Municipal, cuando haya recursos económicos 

suficientes para su edición. 

9. autorizar con su firma los actos y resoluciones del alcalde y de la corporación municipal; 

y, 

10. Los demás atinentes al cargo de secretario. 



Links servicios prestados Secretaria Municipal Procedimientos, 
Requisitos y Formatos 

 

 Formato de elaboración de fierro 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Formatos/2015/Format
o%20de%20elaboracion%20de%20fierro.pdf 

 Formulario para matricula de armas 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Formatos/2015/Formul
ario%20para%20matricula%20de%20armas.pdf 

 

 Procedimiento para revisión de Escrituras Públicas  Dominio Pleno  

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20para%20revision%20de%20Escrituras%20Publicas%20%20Dominio%20Pleno
%20AMDC.pdf 

 

 Procedimiento Recurso de Apelación 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20Recurso%20de%20Apelacion.pdf 

 

 Procedimiento Recurso de Revisión 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20Recurso%20de%20Revision.pdf 

 

 Procedimiento solicitud de terrenos ejidales en Dominio pleno 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20solicitud%20de%20terrenos%20ejidales%20en%20Dominio%20pleno.pdf 

 

 Procedimiento y requisito para elaborar fierros 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20y%20requisito%20para%20elaborar%20fierros.pdf 

 

 Procedimiento y Requisito para la matrícula de arma 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20y%20Requisito%20para%20la%20matricula%20de%20arma.pdf 
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 Procedimiento y Requisitos para la matrícula de Fierro 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20y%20Requisitos%20para%20la%20matricula%20de%20Fierro.pdf 

 

 Procedimientos Notas de Crédito 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimientos%20Notas%20de%20Credito.pdf 

 

 Requisitos  para revisión de Escrituras Públicas  Dominio Pleno AMDC 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20%20para%20revision%20de%20Escrituras%20Publicas%20%20Dominio%20Pleno%20A
MDC.pdf 

 

 Requisitos Nota de Crédito 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/nota%
20de%20credito%20completa.pdf 

 

 Requisitos para contraer matrimonio civil 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20para%20contraer%20matrimonio%20civil.pdf 

 

 Requisitos para la Exoneración de Impuestos de Bienes Inmuebles PJ –PN 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20para%20la%20Exoneracion%20de%20Impuestos%20de%20Bienes%20Inmuebles%20PJ
%20_PN.pdf 

 

 Requisitos solicitud de terrenos ejidales en Dominio pleno 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20solicitud%20de%20terrenos%20ejidales%20en%20Dominio%20pleno.pdf 
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 Procedimiento Autentica de Constancia de Vecindad 

 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20Autentica%20de%20Constancia%20de%20Vecindad.pdf 

 

 Procedimiento para autorización de venta de terreno 

 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20para%20Autorizacion%20de%20Venta%20de%20Terreno.pdf 

 

 Procedimiento para Constancia de Naturaleza Jurídica 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20para%20Constancia%20de%20Naturaleza%20Juridica.pdf 

 

 Procedimiento para Contratistas, Proveedores y Consultores  

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20para%20Contratistas%20Proveedores%20y%20Consultores%20de%20la%20A
MDC.pdf 

 

 

 Procedimiento para emisión de Constancia de Litigio y Remedida de B- M 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimiento%20para%20emision%20de%20Constancia%20de%20Litigio%20y%20Remedida%
20de%20B_%20M.pdf 

 

 Procedimientos y Requisitos para emitir Constancia de Vecindad 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Procedimiento/2015/Pr
ocedimientos%20y%20Requisitos%20para%20emitir%20Constancia%20de%20Vecindad.pdf 
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 Requisito para autorización de venta de terreno 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
ito%20para%20autorizacion%20de%20venta%20de%20terreno.pdf 

 

 

 Requisitos para Autentica de Constancia de Vecindad 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20para%20Autentica%20de%20Constancia%20de%20Vecindad.pdf 

 

 Requisitos para Constancia de Naturaleza Jurídica 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20para%20Constancia%20de%20Naturaleza%20Juridica.pdf 

 

 Requisitos para Contratistas  

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20para%20Contratistas%20de%20la%20AMDC.pdf 

 

 Requisitos para emisión de Constancia de Litigio y Remedida de B-M 

http://portalunico.iaip.gob.hn/Archivos/DISTRITOCENTRAL/Estructura/Requisitos/2015/Requis
itos%20para%20emision%20de%20Constancia%20de%20Litigio%20y%20Remedida%20de%20
B_%20M.pdf 
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