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SERYICIOS PRESTADOS DFJARTAMtrNTO DE
SBCRETh.RIA MUMCIPAL

N Servicio
prestado

Descripción
del seruicio

Tasas y
derechos

procedimientos requisitos fom¡atos

1 Autorización Libros
contables para
negocios

0.50 Tramite personal
se presenta ante
la secretaria
Municipal para el
respectivo
tramite.
Se procede a
foliar y sellar el
libro contable.
Se elabora la
autorización que
describe nombre
de negocio,
ubicación del
mismo va
firmada por el
Alcalde
Municipal
Se traslada al
Departamento
de tesorería
para la
facturación y su
cancelación.

Permiso de
operación o
escritura de
constitución
de
comerciante
Solvencia
Municipal
Tarjeta de
identidad

No hay
formatos

2 Matrimonio l.Celebración
de matrimonió
civilen la
uunici§axaaa

2.celebracion
de Matrimonío
Civila -
Domicilio área
Urbana

3.Celebracion

1300.00

1400.00

1600.00

.r. Tramite personal

se presentan los

contrayentes ante
la Secretaria

Municipal a

presentar la

Documentación
solicitada

* Una vez revisada

minuciosamente la

* Certificación
de nacimiento

{. Constancia de

soltería
+ Constancia de

no parentesco

entre los

contrayentes

* Constanciade
antecedentes

No hay
formato



de Matrimonio
Civila
Domicilio en
área Rural

4.Celebracion
de matrimonio
a extranjeros

S,Certifrcacion
de Matrimonio

L'1,000.00

150.00

Documentación se

procede a elegir la
fecha que deseen

los contrayentes

contraer
matrimonio
Se traslada al

Departamento de
Tesorería para la

facturación y su

respectiva

cancelación

Se procede a
realizar la

celebración del
Matrimonio civil
por el Alcalde

Municipal en la

fecha antes
acordada.

La secretaria

traslada el

expediente al

Registro Nacional

de las Personas

para la respectiva
inscripción.

+

+

a

+
penales

Fotocopia de
identidad de
ambos (no

contraseña)
Declaración
jurada de
bienes

muebles

{especificando
marcas) o
bienes

inmuebles
(especificando

la dirección y
colindancías)

Certificado
médico de no

tener
enfermedades

transmisibles y
problemas

mentales
Fotocopia de

identidad de
los dos testigos
mayor de 21

años que

sepan leery
escribir que no

sean familiares

de los

cofltrayentes
Fotocopia de la

solvencia de
los

contrayentes y
de los testigos
Otros

requishos

Autorización

obli,gatoria de
sus legítimos
padres {no
padrastros)

Fotocopia de
identidad de

los padres

{.

+

f.'

,,

t?.



3 constancia l.constiancia
de vecíndad

2.

L 50.00 .i. Tramite personal
ante la secretaria
Municipal para
realizar el
presente tramite

* Se traslada al
Departamento de
Tesorería
Municipal para su
facturación y
cancelación

t, Tramite
personat

+ Tarjeta de
identidad

* Solvencia
Municipal

No hay
furmato

4 certificaciones Acuerdos y
Resoluciones
de la
Municipalidad

L0.00 Se procede a
certl'ficar punto
de acta copia fiel
de su original

§olicitud por
escrito
dirigida a la
Secretaria
Municipal
Copia de
identidad
Solvencia
Munícíoal

No hay
formato


