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PROPOSITO

Formalizar el compromiso entre la comunidad y el Estado, a través de la Gerencia General de la
Empresa Matriz ENEE, sobre la ayuda y la forma en que la misma se brindara.

ALCANCE

Consiste en la aprobacion de proyecto por parte del Estado de Honduras a través de la ENEE y el
compromiso que la comunidad adquiere en cuanto a la contraparte que este tiene que aportar.,

PERSONAL QUE INTERVIENE

Dibujante

® Director de FOSODE

* Gerente General Empresa Matriz ENEE
* Ingeniero Supervisor

* Analista de Control

* Representante de la Comunidad

DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

* FOSODE: Fondo Social de Desarrollo Eléctrico
e ENEE: Empresa Nacional de Energia Eléctrica
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NORMATIVA

Ley General de la Industria Eléctrica
¢ Ley constitutiva de la Empresa Nacional de Energia Eléctrica
e Leyde Municipalidades

POLITICAS

Se reconocen como representantes legales de la comunidad a:

e El patronato de la comunidad, identificado con la constancia de inscripcion en la
municipalidad correspondiente, a través de su presidente.

* El Alcalde Municipal como autoridad superior del municipio.

¢ Un Diputado del Congreso que pertenece al departamento.
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Dibujante

1. Reunién con 1.1 Atiende en
representante al representante de la comunidad
de la comunidad con quien previamente se ha

programado reunién, la que es

coordinada mediante llamada
telefonica, una vez que el proyecto
de comunidad a la cual representa se
tiene en la lista de SOLICITUDES
INGRESADAS.

1.2 Imprime presupuesto y listado de Dibujante 3 min
materiales del proyecto de la
comunidad del archivo digital creado
en el proceso de “ESTIMACION
PRESUPUESTARIA E INCLUSION EN
LISTADO DE SOLICITUDES
INGRESADOS".

1.3Entrega de forma fisica presupuesto Dibujante 3 min
y listado de materiales al Director de
FOSODE.

1.4 Anuncia y Presenta ante el Director Dibujante 3 min
al representante de la comunidad.

1.5 Explica al representante de Ia Dibujante y Director | 15 min
comunidad la forma en que se les | FOSODE
brinda la ayuda y cudl es el aporte
que ellos deberan hacer.

1.5.1. Entrega el presupuesto y lista | Director FOSODE 5 min
de materiales necesarios para el
proyecto
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2. Socializacién de |2.1Informa a la comunidad lo acordado Representante de |a Variable
temas en la reunién con el Director y | Comunidad
abordados en deciden si se comprometen con
reunion aportar la contraparte.
2.2 5i la comunidad acepta aportar la Representante de la Variable

contraparte se presenta nuevamente | Comunidad
a la Direccién del FOSODE, con una
constancia firmada por todos los
miembros del patronato en el que se
comprometen en aportar |la
contraparte para el desarrollo del
proyecto.

Obs: si la comunidad no obtiene los
fondos en el instante el procedimiento
no concluye sino que queda en espera,
hasta que la comunidad pueda aportar
la contraparte.

2.3Recibe al representante de |a Dibujante y Analista de | 10 min
comunidad quien se presenta a | Control
entregar la constancia en la que se
comprometen en aportar la contra
parte del costo del proyecto.

2.4Revisa el documento remitido por el
representante de la comunidad.
3. Anélisis del [3.1 Se retne con El Gerente General | Director del FOSODEy | Variable

proyecto de Empresa Matriz ENEE para analizar | Gerente General
electrificacion. y determinar cudndo y en qué | Empresa Matriz ENEE
forma se dard la ayuda a la
comunidad
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Programacidon
de fecha para
firma de acta de
compromiso

4.1 Programa fecha para firma de acta
de compromiso entre la ENEE vy el
representante de la comunidad;
basado en la agenda disponible de
ambas partes.

Entre Director del FOSODE vy

dibujante.

Dibujante y el representante de

la comunidad (mediante

llamada telefénica)

Dibujante

15 min

Autorizacion,
elaboracion Y
firma de acta
especial de
entrega de
materiales

5.1 Autoriza la elaboracién del Acta
especial de entrega de materiales
entre la Empresa Matriz ENEE y La
Comunidad.

5.2 Redacta el Acta especial de entrega
de materiales que ser4 firmada por
Gerente General Empresa Matriz
ENEE de La Empresa y el
Representante de la Comunidad.

5.3 Recibe al representante de |la
comunidad para que firme el Acta
especial entrega de materiales. (lee
y explica cada parte del Acta
Especial).

5.4 Firma el Acta Especial de Entrega
de Materiales en presencia del
Director del FOSODE.

5.5 Etiqueta folder con nombre de la
comunidad para el envio del Acta
Especial a firma a la Gerencia
General Empresa Matriz ENEE.

5.6 Adjunta al Acta Especial de Entrega
de Materiales; (Documentacién
respaldo)

e Copia de |Identidad del
representante de la comunidad

Director de FOSODE

Dibujante / Ingeniero
Supervisor

Dibujante/ Ingeniero
Supervisor

Representante de la

comunidad

Dibujante

Dibujante/ Ingeniero
supervisor

3 min

7 min

7 min

5 min

5 min

15 min
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Credencial del Tribunal
Supremo Electoral (en caso de
ser un Alcalde Municipal o un

Diputado del Congreso
Nacional)
* Copia de la constancia de

inscripcion del patronato en la
municipalidad (si o
representante es el presidente
del patronato)

Estimacién presupuestaria del
proyecto y listado de
materiales necesarios para la
construccion del mismo

6. Firma del Acta
especial de
entrega de
materiales

L

6.1 Registra en archivo digital de
novedades la salida a firma para
Mdxima Autoridad Ejecutiva el
folder con el Acta Especial de
Entrega de Materiales y |Ia
documentacién respaldo.

6.2 Remite el folder etiquetado con

nombre de la comunidad, Acta

Especial de Entrega de Materiales y

la documentacion descrita en la

actividad anterior para firma del

Gerente General Empresa Matriz

ENEE.

6.3 Firma Acta Especial de Entrega de
Materiales.

6.4 Regresa el folder con el Acta
Especial de Entrega de Materiales a
la Direccion FOSODE.

6.5 Recibe el folder con el Acta Especial
firmada por Gerente General
Empresa Matriz ENEE.

6.6 Registra en archivo digital de
novedades el regreso de firma de
Gerencia General del folder con el

Dibujante/ Ingeniero
Supervisor

Director FOSODE

Gerente General
Empresa Matriz ENEE

Gerencia General

Dibujante / Ingeniero
Supervisor

Dibujante/
Supervisor

Ingeniero

3 min

20 min

Variable

Variable

3 min
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Acta Especial de Entrega de
Materiales y la documentacién
respaldo

oficina del Director Supervisor

FIN DEL PROCEDIMIENTO

6.7 Traslada la documentacién a la | Dibujante/ Ingeniero | 2 min

]
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DIAGRAMA DE FLUJO

FIRMA DE ACTA ESPECIAL DE ENTREGA DE MATERIALES

Departamento de Planificacién, Monitoreo '
Supervision de Proyectos

Direccién FOSODE
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Supervision de Proyectos Direccion FOSODE Empresa Matriz|[ENEE
— Dibujante/ Dibujante/
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Supervisor adjunta pervisor registra
al acta especialde en archivo digital de cc:u;;‘orl: ::dd;h Z| :‘::::‘in::;;'
SiRERde novedades & salds Gerente General de materiales
materiales & firma del Gerente EmpresaMatri
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Acta de Validacion

Mediante esta acta los abajo firmantes validamos que el disefio del procedimiento:

Furo de Ado Eopecol e erﬂ-«%p de Aroleicles ;esla
propuesta mds conveniente a los requerimientos y necesidades de la empresa, y se recomienda a
la Direccién de Organizacién y Métodos continuar con el proceso de legalizacion del mismo a
través de la resolucién gerencia correspondiente.
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COMPROMISO DE SOCIALIZACION DE PROCEDIMIENTO / NORMA INSTITUCIONAL

En mi condicién de ofe D) ovlo. de. ?\an'iﬁanﬂ:;n.Mombfw y Supivision de .?{OYQJ'?’S
estoy consciente que los procedin‘*nientos debidamente legalizados son dorm'as Institucicmales_dér
estricto cumplimiento, por lo tanto por este medio me COMPROMETO en cumplir con la
responsabilidad de socializar y hacer del conocimiento pleno del personal bajo mi cargo y en
aquellas oficinas regionales n donde - se aplique el
Procedimiento:__ Firnu de ado axloufcj de zn}wga de. mu}uiajes

Aprobado mediante Resolucién Gerencial N":&Fﬁs-?)ﬂ% -201% de fecha: 04 -Jebo 2018
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