
Primer Paso copiar el archivo en la PC, elaborar la planilla y luego quemar en otro CD.
Advertencia : antes de poder registrar cualquier informacion al abrir el excel le aparecera un mensaje Advertencia de seguridad las macros se ha desabilitado

luego de darle aceptar ya podra ingresar la informacion de su planilla sin ningun problema

 Este documento ha sido elaborado para las empresas que tienen mas de cinco empleados, en el cual se registrara los siguientes datos:
RTN:
Nombre de la Empresa o Agente Retenedor:
Direccion:
Telefono:
Correo Electronico:
Representante Legal
Responsable Presentacion y Pago

Los siguientes datos no se registraran ya que la hoja automaticante los genera
No. Empleado                                                  RTN                                                           Nombre de la Empresa

El número de identidad solamente registrara los datos sin guiones, de igual manera un pasaporte u otro



Registrara el primer nombre y el segundo nombre, si no existe el segundo apellido dejar vacio el campo.
El ingreso anual,  se debe registrar el total ganado durante el año.
El calculo del impuesto y el costo de emisión se calcula automáticamente.
Hay que digitar la fecha de ingreso y si el empleado fue retirado durante el año escribir la fecha de retiro.
si el empleado es de tercera edad de le clic a la celda de tercera edad y seleccione  la

Una vez finalizado de registrar los datos, se presiona la tecla Ctrl-R Mayuscula y automáticamente el programa
totalizara el Ingreso Anual, el calculo del impuesto, total de impuesto, costo de la emisión y el total de la emisión
Esta información será grabada en un CD y devuelta por personal de confianza a las instalaciones de Atención del ciudadano(AER).

Cualquier duda al respecto Favor llamar a los telefono 2217-0143, 2217-0144, 2217-0145 EXT. 177, 178, 131, 128



RTN:

Nombre de la Empresa o Agente Retenedor:

Direccion:

Telefono:

Correo Electronico:

Representante Legal
Responsable Presentacion y Pago

No. Empleado RTN Empresa Nombre de Empresa Identidad Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido  Ingreso Anual  Calculo Impuesto  Costo Emision Fecha Ingreso Fecha Retiro Tercera Edad

Declaracion Impuesto Vecinal
Impuesto Vecinal 2012


























































































































































































































































































































































