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SECRETARIA DE ESTADO :
EN EL DESPACHO DE ENERGIA
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CIRCULAR
SEN-SGRMSG-01- 2020

PARA: TODO EL PERSONAL SEN

DE: Licenciada U\ﬂ&

Andrea Hernandez
Subgerente de RecursosMatenales y Servic

ASUNTO: SOLICITUD DE COMBUSTIBLE

FECHA: 27 de enero de 2020

Por este medio adjunto formato de Solicitud de Combustible que a partir de la fecha debe ser el
utilizado por todo el personal SEN, el mismo debe ser remitido a la Subgerencia de Recursos
Materiales y Servicios Generales en fisico con firma y sello del Director/Jefe de cada &rea solicitante.

Se deben completar todos los datos que el formato indica, una vez la requisicion sea entregada a esta

Subgerencia, se procedera a realizar una inspeccion del kilometraje de los vehiculos con el propésito
de llevar un mejor control.

Es importante hacer mencion que no se aceptaran reembolsos de combustible sin que estos estén
debidamente justificados y sin previa autorizacion de la Gerencia Administrativa.
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C.c: Archiva "
Lic. Ludovico Vides — Gerencia Administrativa

Colonia Tepeyac, Calle Yoro, P)Im]uv Q, S1, conuiguo a Farmacia Kielsa
Tegucigalpa M.ID.C., Honduras Tel: +;\'5(’)4:_\. 2232-83500 al 8529
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SECRETARIA DE [STADO
INTLDESPACHO DI [NLRGIA

CIRCULAR SEN-UCI-001-2020

PARA: TODO EL PERSONAL SEN

DE: LICENCIADA ALEJANDRA AMAYA

Jefe Unidad de Comunicacion Institucional

ASUNTO: FESTEJO A LOS CUMPLEANEROS SEN
FECHA: 10 de enero de 2020

Por este medio, hacemos de su conocimiento, que se retomara la celebracion de los cumplearios,
para los colaboradores de la Secretaria de Estado en el Despacho de Energia (SEN), a final de cada
mes, por lo cual se solicitara la contribucion de veinte (20) lempiras, que se entregara a Maria
Eugenia Guerrero Valladares, esa cantidad se solicitara cada tres meses.

Agradecemos la participacion de todos los colaboradores, a fin de fomentar el comparierismo.

Asimismo, informamos que el manejo de los recursos esta a cargo de la Sub Gerencia de
Presupuesto y la Unidad de Comunicacion Institucional.

Atentamente

CC. Archivo

Tegucigalpa, M.D.C,, Francisco Morazan, Honduras
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