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E s t i m a d a S r a . G a b r i e l a : 

P o r e s t e m e d i o r e m i t o n u e v a m e n t e a u s t e d las f u n c i o n e s a r e a l i z a r e n e l D e p a r t a m e n t o d e 
T r a n s p a r e n c i a : 

1. D e l e g a r las f u n c i o n e s a l p e r s o n a l a s u c a r g o . 
2. S u p e r v i s a r l as f u n c i o n e s d e transcripción y redacción d e las páginas w e b q u e 

r e a l i z a e l p e r s o n a l a s u c a r g o . 
3. R e s p o n s a b l e d e la Coordinación y m a n e j o d e e v e n t o s s o c i a l e s d e la e m p r e s a . 
4. E n c a r g a d a d e la comunicación c o n l o s d i f e r e n t e s m e d i o s d e p r e n s a q u e c u b r e n a la 

e m p r e s a . 
5. Atención a t o d o s l o s m e d i o s d e comunicación q u e s o l i c i t e n información d e la 

6. R e c i b i r l o s a r c h i v o s electrónicos d e l D i a r i o O f i c i a l la G a c e t a d e l D e p a r t a m e n t o d e 
Transcripción d e D a t o s . 

7. Revisión d e C o n t r a t o s d e l D i a r i o O f i c i a l la G a c e t a O n - l i n e . 
8. R e v i s a r q u e e l D i a r i o O f i c i a l la G a c e t a d i g i t a l sea i g u a l a la versión e s c r i t a . 
9. H a c e r p r o c e d i m i e n t o s p a r a a l o j a r las g a c e t a s e n la página w e b . 
10. V e r i f i c a r t o d o e l c o n t e n i d o d e la página W e b . 
11. A c t u a l i z a r e l c o n t e n i d o d e t o d a s las páginas w e b d e la e m p r e s a (Página w e b d e la 

E N A G , P o r t a l d e T r a n s p a r e n c i a y La G a c e t a D i g i t a l ) . 
12. A r c h i v a r e l c o n t e n i d o d e la W e b . 
13. R e s p o n s a b l e d e la Publicación d i a r i a d e la G a c e t a O n - L i n e . 

14. A s i s t e n c i a y S o p o r t e a l o s s u s c r i p t o r e s d e la G a c e t a D i g i t a l . 
15. A d m i n i s t r a r y s u p e r v i s a r l o s u s u a r i o s d e las s u s c r i p c i o n e s e n línea. 
16. R e s p o n s a b l e d e r e c i b i r t o d a la información q u e se publicará e n e l p o r t a l d e 

T r a n s p a r e n c i a . 

E N A G . 
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17. R e s p o n s a b l e d e r e a l i z a r e l d e b i d o p r o c e d i m i e n t o p a r a la publicación d e t o d a la 
información d e la E N A G e n e l P o r t a l d e T r a n s p a r e n c i a . 

18. A d m i n i s t r a r l as páginas W e b y m a n t e n e r l a s a c t u a l i z a d a s c o n las l i c e n c i a s y 
p r o g r a m a s r e q u e r i d o s p a r a su b u e n f u n c i o n a m i e n t o . 

19. R e a l i z a r c o p i a s d e r e s p a l d o d e las páginas w e b . 
20. O t r a s q u e s e l e a s i g n e n a l c a r g o 

A g r a d e c i e n d o d e a n t e m a n o s u atención a l p r e s e n t e . 

A t e n t a m e n t e ; 

rtely E^trádñ Avila 
partameiito de Personal 

Ce. Archivo 
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