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A」CA」Din MuN重CI甘Å」 D岳SÅN東Å ANÅ 」A PÅZ

REQU重SITOS PARA PRESTACION DE SERVICIOS POR EL DEPARTAMENTO DE

SECRETARIA MUNICIPAL

No �Descripciondelservicio �Requisitos 

1 �Elaboraci6ndeconstancias �SedebeconocerlaconductadelapersonadequlenSe 
trata,dondeviveyparaquelanecesita,COPiadela 

documentacionpersonal,PagarenteSOreriaelvalordela 

COnStanCia 

2 �Elaboraci6ndecerti鯖cacionesdepuntode �Lainformaciondebedeestarenellibrodeactasde 
actas �reunionescomoacuerdoquehantomadolacorporacion 

3 �Elaboraci6ndedominiosplenos �1.Presentarsolicitud, 

2.Pagarloquecorresponde, 

3.Debeserterrenommicipal,privadoou心ano, 

4.Tenerdocumentodelterrenodondeloacreditecomo 

due撮0(りク 

5.Ptesentarcopiadepagosdelimpuestodedosotres 

狐os加r各s, 

6.Tenerelpl狐Odelapropiedadasunombre. 

CoRR喜O EL要C丁慮6NICO: santanamuni@yahoo.es T重し: +504 9762-7570



Å」CÅ」DhA MuN霊C暮PÅ」 D里SÅN痛h ÅNA LÅ PÅZ

4 �Elaboraci6ndeexpedie加esmatrimoniales �1.Certificaciondeestadocivil. 

2.Constanciadeparentesco 

3.Copiadeidentidad 

4.Copiadesolvenciammicipal 

5.Examenesmedicos 

6.Antecedentespenales 

7.Presentardeclaraciondebienessitienenlos 

COntrayente(CataStrO) 

8.Copiadeidentidaddelostestigosnodebeser 

Parientes,Saberleeryescribir 

9.Autorizaciondelospadressiloscontrayentesson 

menorede21創ios 

10.Siyatienen坤ospresentarlaboletadenacimientoo 

Partidadenacimientooriginal 

11.SoIvenciamunicipaldelostestigos 

12.Cancelarelvalordelmatrimonio 

5 �Elatoraci6nderecomendacionesdetral)giv �Sedebeconocerlaconductadelapersonaquesolicita, COPiadedocumentacionpersonal,experiencialat)Oral, 

PagarenteSOre正aelvalordelaconstancia 

Co慮R喜O ELEC丁R6N暮CO: §antanamuni唾かahoo.e§　丁重」: +504 9762-7570



Å」CÅLD王Å MuNICI胃Å」 D且SANTh A軸A LÅ PÅZ

Ana Lucla BenlteZ Benl

6 �Controlymangjodec両achicaparaayudas �1.Copiadedocumentospersonales(identidad,SOIvencia 

municipal). 

2.Referenciamedicadesalud. 

3.Fac血rasdemedicamento. 
SOCialesyotrosgastospequefios 

4.Silaayudaesporpagodetransportepresentar 

(revision,licenciaeinfomedelaactividか 

5.Fotografias. 

7 �Redacci6ndeactasycertificaci6nde �Otorgarlosalosdepartanentossolicitantesentiempoy 
acuerdos �fomapararealizartranitesmunicipales. 

8 �Autorizaci6nyfoliadodelibros �Cancelarentesoreriaelvalorasignadoporfoliacionde 
1ibro ヽ 

¥車軽 

Secretaria Municipal

Co慮R宣O EしたC丁最6NICO: santanamuni@yahoo.es T重し:十504 9762-7570


