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Master

RAFAEL ANTONIO NUNEZ SOLORZANO
Comisionado Coordinador a.i.

Comision de Control de Gestion

Su Oficina

Estimado Master Nuifiez:

El objeto de la presente es dar cumplimiento al Articulo 13 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica remitiendo la informacion correspondiente al mes de diciembre del presente
ano (OFICIO CCG-0057-2020), en relacion a:

A. CIRCULARES

1. MEMORANDUM FC-059-02-12-2019, emitido por este Decanato, dirigido a las Autoridades
de las Escuelas de Biologia, Fisica, Matematica y Microbiologia; informando que instrucciones
de las diferentes Unidades Administrativas de la UNAH, la fecha de recepcién de
documentacioén para cualquier tramite correspondiente al afio 2019, serd el dia viernes 13 de
diciembre de 2019.

2. MEMORANDUM FC-060-09-12-2019, emitido por este Decanato, dirigido a las Autoridades
de los Institutos de la Facultad de Ciencias, informando que instrucciones de las diferentes
Unidades Administrativas de la UNAH, la fecha de recepcion de documentacién para cualquier
tramite correspondiente al afio 2019, ser4 el dia viernes 13 de diciembre de 2019.

3. MEMORANDUM FC-061-09-12-2019, emitido por este Decanato, dirigido a las Autoridades
de las Escuelas e Institutos de Biologia, Fisica, Matematica y Microbiologia, y Directores de
los Institutos Hondureiio Ciencias de la Tierra, de Investigaciones en Microbiologia, y de
Investigacion de Energia, remitiendo copia de la circular No.053-2019 de la SEDP, donde se
informa que se posponen los procesos de concurso de personal hasta segunda orden.

4. MEMORANDUM FC-062-13-12-2019, emitido por este Decanato, dirigido a las Autoridades
de las Escuelas e Institutos de Biologia, Fisica, Matematica y Microbiologia, y Directores de
los Institutos Hondurefio Ciencias de la Tierra, de Investigaciones en Microbiologia, y de
Investigacion de Energia, solicitando el cumplimiento de la circular SEDP No.55-2019.
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B. ACTAS

Me permito informarle que en el mes de diciembre esta Decanatura y sus Escuelas no emitieron
actas.

C. ACUERDOS

Me permito informarle que en el mes de diciembre esta Decanatura y sus Escuelas no emitieron
actas.

D. RESOLUCIONES FIRMES

Me permito informarle que en el mes de diciembre esta Decanatura y sus Escuelas no emitieron
resoluciones firmes.

Este informe cumple con los criterios de evaluacion solicitada por Usted.

Sin otro particular, me suscribo de Usted.

Cc: Archivo
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ANO ACADEMICO “IRMA LETICIA SILVA DE OYUELA”
MEMORANDUM FC-059-02-12-2019

Para:
MSc. Elia Sarmiento Ié{Sc.d'Eim:‘giar é(’?ilf;dMejla
Directora Escuela de Biologia mb & O oo u

MSc. Miguel Edgardo Avila

O/‘ waa Director Escuela de Matematica

MSc. Ana Maritza Erazo Milla

Coordinadora Carrera Biologia :
i e c Ramén Antonio Enamorado / 7 Iy
£ L Ca.rcan}o @rh r@/‘ Coordinador Carrera de Matematica &
Jefe Depto de Biologia ;

(B /-‘2(‘ 0\ MSc. Pedro Madrid

MSc. Iris Rodriguez Yefe Depto. Matcusitica P

Jefe Depto de Biologia Celular

MSc. Juan Antinez /

MSc. Thelma Maria Mejia Jef Depto. de Estadistica

Jefe Depto de Ecologia v aturales

MSc. Juan Leonardo Vargas

MSc. Alejandro Galo Roldan Jefe Depto. de M stica Aplidada

Director Escuela de Fisica
MSc. Felipe Garay —-'> ‘ﬂﬂ £, é ]];Fa.c]tilkat;nnalB :lml;;i biolood
Coordinador Carrera de Flsma TIECIons, ERGICRL - TER oS IDR e

e~ /9 )

Dr. Edgardo Tzoc

~Ing. Addi Carranza Coordinador Carrera de Microbiologia

:\: /<~ Jefe Depto Gravitacion Altas Energias

™~
e A, ; Dra. Milena Vanegas \E"
O~/ ~ MSc. Manuel Rodriguez Nl : 7
N ot s Diépits de Flsica. de a Tistis Jefe Depto. de Bionalisis e Inmunolo 6}3
“MSc. Ramén Enrique Chavez ﬁrg ged“t: ]c?l:];;izrobiolo in
Jefe Depto. Materia Condensada pro- &l
: . Dra. Maritza Canales
-Ing. David Aguilar Armijo . ;
oo nakon Ciives Mictxhigis. Jefe Depto. Parasitologia
“Dra. Elisabeth Espinoza Canales
Coordinadora de la Carrera de Geologia
Asunto: FECHA QUE SE ESTARA RECIBIENDO DOCUMENTACION PARA

TRAMITES DEL ANO 2019 EN LA DECANATURA
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De:

Estimadas Autoridades:

Esta Decanatura, muy respetuosamente y a fin de darle cumplimiento a todos los tramites
administrativos que se emanan de cada una de sus Escuelas, y atendiendo instrucciones de las
diferentes Unidades Administrativas de la UNAH, se les informa que hasta el Viernes 13 del
- presente mes y afio, se recibird documentacién para cualquier tramite. De lo contrario favor
enviarla hasta el préoximo afio 2020.

Siendo responsabilidad de cada unidad académica, los tramites tardios, dado que se verian afectados
en la generacion de atrasos administrativos. :

Atentamente,

Cc: Archivo
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MEMORANDUM FC-060-09-12-2019

Para:

D u"\"f/f C-iz 1S

LOURDES ENRIQUEZ FLORES Masier A2~

e MARCO ANTONIO FLORES BARAHONA
_ Heetora Director Instituto Investigaciones en Energia

MASTER |

LIDIA TORRES L' PO ¢ lizliq

Directora Instituto Ciencias de la Tierra

Aer Coclone 027 |

Asunto:

De:

Estimados Directores:

& Esta Decanatura, muy respetuosamente y a fin de darle cumplimiento a todos los tramites
administrativos que se emanan de cada una de sus Escuelas, y atendiendo instrucciones de las
diferentes Unidades Administrativas de la UNAH, se les informa que hasta el Viernes 13 del
presente mes v aiio. se recibird documentacion para cualquier tramite. De lo contrario favor
enviarla hasta el proximo afio 2020.

Siendo responsabilidad de cada unidad académica, los tramites tardios, dado que se verian
afectados en la generacion de atrasos administrativos.

Atentamente,

Cc: Archivo
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ANO ACADEMICO “IRMA LETICIA SILVA DE OYUELA”

MEMORANDUM FC-061-09-12-2019

UNAH
ESCUELA DE MATEMATICAY

Para:

MSc. Elia Sarmiento~
Directora Escuela de Biologia

MSc. Alicia Cidrcamo”
Jefe Depto de Biologia

MSc. Iris Rodriguez -
Jefe Depto de Biologia Celular

MSc. Thelma Maria Mejia”
Jefe Depto de Ecologia
Naturales

y Recursos

S; MSc. Alejandro Galo Roldan

Director Escuela de Fisica

AIng. Addi Carranza

3y ] Jefe Depto Gravitacion Altas Energias
NI

5 9 /, <X N MSc. Manuel Rodriguez

U e Jefe Depto deFisica de la Tierra
I

“\MSc. Ramén Enrique Chavez
= Jefe Depto. Materia Condensada

MSc. Miguel Edgardo Avila ~
Director Escuela de Matematica,

MSc. Pedro Madrid
Jefe Depto. Matematica Pura

| (‘Ii \
22§11 CienCiAS DY LA COMPUFACION

' N
MSc. Juan Antinez | - PG?%?%_&L
Jefe Depto. de Estadi _Egcm 7[2}’ ' VU AeRA

MSc. Juan Leonardo Vargas
Jefe Depto. de Matematica Aplicada

] ‘IOO
Dra. Ekaterina Bonilla L et
Directora Escuela de Microbiologia 0\\\.7/, \\‘(
Dra. Milena Vanegas
Jefe Depto. de Bionalisis € Inmunologia {k
/

Dra. Silvia Pineda
Jefe Depto. de Microbiologia

Dra. Maritza Canales
Jefe Depto. Parasitologia

Dra. Lourdes Enriquez Flores
Directora IM

MSc. Lidia Torres
Directora o Ciencias de Ia T1e
a 2707

\iLic Marco Antonio Flores Barahona

Director
Energia

Instituto  Investigaciones en

Asunto: CIRCULAR No.53 SEDP-2019
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MEMORANDUM FC-061-09-12-2019

Qxigu«r

De: NABIL KAWAS
Decano

Estimadas Autoridades:

Para su conocimiento y demas fines adjunta la CIRCULAR No.053-SEDP-2019, emitida por la
Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal, donde se nos informa que estan pospuestos los
procesos de concurso para el Personal Docente, hasta segunda orden.

Atentamente,

Ce: Archivo

]



S E D P Tel: 2216-6110 Ext: 110069
Correo Electrdnico: sedp@unah.edu. hn

UNAH

UNIVERSIDAD NACIONAL SECRETARIA EJECUTIVA DE & _.,._;:
AUTONOMA DE HONDURAS DESARROLLO DE PERSONAL '_“_
CIRCULAR N° 053-2019
1 AH
4 de diciembre de 2019 = FAcuLTEDh:J‘ CIENCIAS
DECANATO
RECIBIDO POR DELMY
. ecin et AL wora:0:4994
5 SENORES (AS)
: DIRECTORES CENTROS REGIONALES
DECANOS
JEFES DE DEPARTAMENTO
PRESENTE.

Estimados Sefiores (as):

Por este medio la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal (SEDP), informa que se
posponen los procesos de concurso para el personal docente hasta segunda orden. Una vez
que-se hagan los anélisis pertinentes se les haré llegar la programacién y calendarizacién

respectiva.
Atentamente,
P
DE PERSONAL
SE""P:lAP«A EIECUTINF
DE DESARRGLLY
NEPERSDMAL
cc: Rectoria
Archivo
/MAM.

“La Educacion es la primera Necesidad de la Republica”
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MEMORANDUM FC-062-13-12-2019

Para:

%L Dra. Milena Vanegas

MSec. Elia Sarmiento Qom:l "%  Jefe Depto. de Bionalisis e Inmunologia A

Directora Escuela de Biologia [~ - 1o/ “/ WH@
Dra. Lourdes Enriguez ]

MSc. Alejandro Galo Roldan Directora IIM }«7 &= @RE
](r] S 1. :

Director Escuela de Fisica

' MSc. Lidia Torres POR: —na ,
MSc. Miguel Edgardo Avila Directora Instituto Ciencipggieye Tierra b [(2 [ (9
Director Escuela de Matematica - ‘i 4 am

i
Lic Marco Antonio Florés-H%arahena-'
Director Instituto Investigaciones en
Dra. Ekaterina Bonilla Energia

Directora Escuela de Microbiologia ~~ R o
Tlen Sadnon

>~ Qo (ool 26(11199/19 16-12-09

N Z

Asunto: CIRCULAR SEDP No.55-2019

UNAH
ESCUELA DE MATEMATICA Y
CIENCIAS DE LA COMPUTACION

1
RECIB!DO POR: CDG‘N ~

recnallect-\Q  Hora [DF 30

De:

Estimadas Autoridades:

Tengo a bien adjintales la CIRCULAR SEDP-No.55-2019, de fecha 17 de diciembre del presente
afio, con el fin de APLICAR ESTRICTAMENTE lo que establece en el cumplimiento de Ley
para los procesos de Contratacion de Servicios Técnicos y/o Profesionales, y considerando que
existe disponibilidad financiera en sus presupuestos.

Atentamente,

Ce: Archivo
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!

' podra darse inicio a la relac:on contractual de trabajo.

UNAH

UNIVERSIDAD NACIONAL
.| AUTONOMA DE HONDURAS

SECRETARIA EJECUTIVA DE
DESARROLLO DE PERSONAL.

CIRCULAR SEDP-No. 55-2019

Jueves 12 de diciembre de 2019

- ~
e

RES (AS):

N-“UNIVERSITARIA, ‘COMISION DE CONTROL DE GESTION, VICERRECTORIA

JUNTA DE DIR

: :‘--ACADEMICA VICERRECTORIA DE" ORIENTACION & "ASUNTOS . ESTUDIANTILES, VICERRECTORIA DE
RELACIONES INTERNACIONALES, SECRETARIA GENERAL, COMISIONADO UNIVERSITARIO, CONSEJO. -

UNIVERSITARIO, AUDITORIA INTERNA, ABOGADO GENERAL, DECANOS (AS), DIRECTORES (AS) DE
CENTROS UNIVERSITARIOS REGIONALES, SECRETARIOS EJECUTNOS TESORERA GENERAL, DIRECTORES
(AS) ACADEMICOS, JEFES (AS) DE DEPARTAMENTO, COGRDINADORES (AS) DE CARRERA,
COORDINADORES '(AS) DE CENTROS DE RECURSOS DE APRENDIZAJE DE EDUCACION A DISTANCOA,

INSTITUTO TECNOLOGICO DE TELA.
ESTIMADOS (AS) FUNCIONARIOS (AS)-

A fin de definir los procesos de suscr:pcnon de Contratos por Prestacion de Servicios Profesmnales y técnicos que
ejecutan las diferentes unidades académicas y administrativas de la UNAH, a la Comunidad Universitaria hace de

conocimiento lo siguiente:

Que"en aplicacién del principio de eficacia, establecido en el articulo N° 5 de la Ley de Contratacion del Estado
“La Administracién esta obligada a planificar, programar, organizar, ejecutar, supervisar y controlar las actividades
de contratacion de modo que sus necesidades se satisfagan en el tiempo oportuno y en las mejores cﬁ‘n_d’iciones
de costo y calidad. '

Cada drgano o ente sujeto a esta Ley, preparara sus programas anuales de contratacién o de adquusmon dentro
del plazo que reglamentariamente se establezca, considerando las necesuﬂades 2 sat:sfacer 3

Los procedimientos deben estructurarse, reglamentarse e interpretarse de forrna tal que permrtan la seleccu.‘:n d
la oferta méas conveniente al interés general. En condiciones de celendad ‘racionalidad y eficiencia; en tod
momento el contenido prevalecera sobre Ja forma y se facilitara la subsanacién de los defectos insustanciales.

La Administracién incorporaré el uso de tecnolagias en la gestién de los sistemas de contratacién de modo qu

se puedan automatizar y dar la publicidad a los procedimientos. Los Reglstros de proveedores y Contratistas se -

mantendran en registros electrénicos (SAFI).
Por lo anteriormente expuesto se sollqta respetuosarnente tomar en conmderacnon los 5|gusentes lineamientos:

1. La Unidad Académica-o Administrativa sohatara dictamen a la Secretarla EJECUtIVa de Desarrollo de Personal
(SEDP), a efecto de determinar si es factible o no la contratacién del profesional, debiendo de remitir con ' treinta
dias antes (30), el perfil de al menos dos (2) profesionales idéneos para la contratacnon sin dlcho dictamen no

2. Deser factible y aprobada la contratacion respectiva, la unidad ejecutora proc edera a elaborar la propuesta del
contrato respectlvo incluyendo la documentacién de soporte que se detalla a cont:nuaaon

“La Educacio’n es fa bn'mera Necesidad de la Republica”
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2 sy e —

) 2 5 RTN numérico (1 copia)

?

: CC Recton’a
: CCarchNo

P4 1 Toda remision de contrato debe venir debidamente firmaday se[lada por el Decano (a) de ia.Facultad Director

(a} deT Centro‘Universitario Regional o Direccién respectiva.

2.2 Solicitud de Contratacién elaborada a través del Slstema A'd'ii-i'i'r:mi'strativb Financiero (SAFI), firmada por el Jefe

de la Unidad y el Administrador remitida en fisico'y de forma virtual a través del mismo sistema (Original y 4

copias).

23 El Contrato de Servicios profesionales o de consultoria elaborada a través del SAFL, debe estar firmado por el

(5 ejemplares).

ifitie el Contrato....

26 Tarjeta de Identidad (1 copia)
2.7 Recibo de |la Empresa Nacional de Energia Eléctrica (1 copia)
2.8 Constancia de Antecedentes Policiales y Judiciales vigente.

2.9 Presentar resultados de examen toxicoldgico de un laboratorio clinico certificado con normas y procedimientos
de calidad, maximo con una semana de haberlo realizado.

2.10 Declaracidn jurada que establezca que el contrato es su Unica fuente de ingresos, en caso de que esto sea
asi y que establezca que no tiene familiares dentro del primer grado de consanguinidad dentro de la institucion.

2.11.Los Extranjeros que suscriban contratos bajo esta modalidad deberdn presentar el permiso de trabajo
otorgado por la Secretaria de Trabajo y Seguridad Social de |la Republica de Honduras.

2.12 Copia del carnet de colegiacion profesional y constancia de solvencia de dicho colegio.

3. En consideracién a lo anterior y en aplicacién del articulo No. 24 de la Ley de Procedimientos Administrativo,
todo acto de contratacion y revision del procedimiento administrativo que se realice con forme a derecho, sera
responsablhdad de la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal, por !0 que Ia competencia de este acto se
ejercera por el 6rgano que la tenga atribuida por la Ley (SEDP). o

4. Las contrataciones que se realicen al margen de la ley y fuera de la 'Eb.rfi'ﬁéféncia y atribuciones de la SEDP, serd
responsabilidad administrativa y laboral del Jefe de la unidad o departamento u otro funcionario encargado del
area que haya realizado la contratacion sin los requisitos legales, quien asumira la responsabilidad establecida en
los articulos No. 323, 324 y 325 de la Constitucién de la Republica, interrelacionado con el articulo No. 35 de la

- Ley de Procedimientos Administrativos y demés Leyes aplicables,

Se solicita a las diferentes unidades académicas y administrativas que procedan a elaborar la(s) propuesta(s) de
contratacion respectiva(s) para su andlisis de manera objetiva, debiendo de cumplir con cada uno de los

z

parame’cros de esta Circular, en caso de incumplimiento no se recon ninguna relacion contractual de trabajo.

SECRETARIA EJEOUTRA
DE DESARROLLO
DE PERSONAL




