
N° Etapa Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto envio a:

1

Contribuyente se presenta a

solicitar informacion sobre los

permisos de materiales de

construcion 

1- Listado de Requisitos 

1- El Director de Justicia informa al

contribuyente de los requisitos a

presentar para poder otorgarle el permiso

para el traslado de material de

construccion.

5 Minutos
Directo de Justicia 

Municipal
Contribuyente Informado

Solicitud del permiso

de traslado de

materiales de

construcion 

2

Solicitud del permiso de

traslado de materiales de

construcion 

1-Identidad, 

2- Solvencia Municipal.

3-Documentacion del terreno

donde se sacara el material de

construcion

1- El director de Justicia revisa la

documentacion presentada.
5 Minutos

Directo de Justicia 

Municipal

documentacion 

aprobada

Elaboracion de

permiso de traslado

de materiales de

construccion

3

Elaboracion de permiso de

traslado de materiales de

construccion

1- Formato de permiso de

materiales de construccion.

1- El Director de Justicia Municipal

elabora el permiso de materiales de

construccion.

10 Minutos
Directo de Justicia 

Municipal

Permiso aprobado para

trasladar el material de

construccion

Pago del recibo

4 Emision de recibo de ingreso

1-Permiso aprobado para

trasladar el material de

construccion,  

2- Plan de arbitrios

1- La encargada de Control Tributario

emite el recibo de pago.
5 Minutos Jefe de Control Tributario Recibo emitido Pago del recibo

5 Pago del recibo 1- Recibo emitido

1- La Asistente de Tesoreria imprime

recibe de pago, 

2- La Asistente de Tesoreria recibe valor

de recibo y lo ingresa a caja general, 

3- La Asistente de Tesoreria sella y firma

recibo y lo entrega a contribuyente.

5 Minutos Asistente de Tesoreria Recibo Pagado

Firma y Sello en el

permiso de traslado

de material

6
Firma y Sello en el permiso de

traslado de material
1- Recibo  pagado

1- El Director de Justicia revisa el recibo

de pago, 

2- El Director de Justicia firma y sella el

permiso de traslado de material de

construccion.

2 Minutos
Directo de Justicia 

Municipal

Permiso de traslado de

material firmada y

sellada 

Entrega de permiso

7 Entrega de permiso
1- Permiso de traslado de

material firmada y sellada 

1- El Director de Justicia entrega al

contribuyente el permiso de traslado de

materiales de construccion.

2 Minutos
Directo de Justicia 

Municipal

Permiso de traslado de

material entregada.
Fin del proceso
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