
PROCEDIMIENTO
PARA EMISION DE LICENCIAS DE RÓTULOS Y POSTES

GERENCIA DE CONTROL DE LA CONSTRUCCIÓN

REALIZA CORRECCIONES O 
INGRESA REQUISITOS

REVISA E INGRESA 
SOLITUD Y GENERA 

AVISO DE PAGO

PROFESIONAL VPV

CONTROL DE CALIDADASESOR ESPECIFICO
(ÁREA VPV PROFESIONAL)

CONTRIBUYENTE

CONTRIBUYENTE
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PRESENTA SOLICITUD 
PARA PRE 

APROBACION
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GERENCIA

SECCIÓN DE COBROSGERENTE
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INGRESA ANEXOS

REVISA EXPEDIENTE, 
ELABORACIÓN DE 

INFORME, REVISION DE 
B.I. FIRMA INFORME Y 

ELABORACIÓN DE 
LICENCIA

ENTREGA 
LICENCIA
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SECCION DE COBROS VPV 2DO NIVEL AER

SI CUMPLE / 
REALIZA 

CORRECCIÓN

SI NO CUMPLE SE 
NOTIFICAN 

REQUISITOS 
FALTANTES

TECNICO 

REVISA 
DOCUEMNTACION, 

INFORME TECNICO Y 
LICENCIA 

APROBADO

FIRMA DE PERMISOCORRECCION
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PAGA VALOR DEL 
PERMISO DE RÓTULO

SE ENTREGA AVISO DE PAGO A 
CONTRIBUYENTE

RECEPCIÓN DE 
AVISO DE PAGO 

CANCELADO            
(4 COPIAS)

APOYO DE INGRESO 
DE EXP. EN 4TO 

PISO

SI NO CUMPLE

RECIBE EXP. 
FIRMADOS DE 

GERENCIA
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EL EXP. QUEDA 
PENDIENTE DE PAGO EN 

EL 2DO NIVEL

ENTREGA COMPROBANTES 
BANCARIOS

RECEPCION DE ANEXOS 

ENVIO DE EXP.

TRASLADO DE EXP A 4TO PISO

RECIBE EXPEDIENTES 
FIRMADOS DE COBROS
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