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N

° 

SERVICIO 

PRESTADO 

TASA Y DERECHO  PROCEDIMIENTO REQUISITO FORMATO  

1  

Atención he 

inscripción a las 

personas de la 

tercera edad del 

municipio  

 

 

 

 

 

En este Departamento 

de Planificación 

Desarrollo, Social y 

Económico todos los 

servicios que se brindan 

no tienen costo alguno     

 Tomarle la foto 
 Tomar los datos 

personales 
 Llenar el carnet 

con datos 
personales 

 Entregar 
laminado el 
carnet 

 

tener la voluntad 

de tener el carnet 

 

2   Inscripciones de 

patronatos, 

comités y juntas 

de Agua 

 Girar 
convocatorias 
para que estos 
entes hagan 
asamblea cada 

Realizar asamblea 

con los habitantes 

de cada 

comunidad para 
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año para elegir 
nuevas 
organizaciones  

 Se informa a los 
corporativos que 
organizaciones 
están ya 
organizadas para 
dar su debida 
Juramentación 

 Inscripción en los 
libros 
Municipales    

las 

estructuraciones 

o 

restructuraciones  
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3  

 

 Entrega de 

certificaciones a 

las organizaciones  

 Nombre del 
sector  

 Nombre del 
integrante de la 
organización  

  

4 Control del Centro 

Diurno de cuidado 

de la tercera edad  

  Verificar que las 
instalaciones y el 
personal este 
atendiendo 
debidamente  

  

5 Información o 

charlas a las 

organizaciones  

  Capacitaciones  
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6 Control de 

Fotocopia de 

Proyectos y 

compras del 

departamento de 

UTM 

 Fotocopiar 
proyectos y 
compras 
archivado de la 
oficina de 
tesorería   

 Organizarlo en la 
oficina de U.TM 

  


