
PROCEDIMIENTO
PARA EMISIÓN DE LICENCIAS EN GENERAL, ANTEPROYECTOS Y CAMBIOS DE USO 

GERENCIA DE CONTROL DE LA CONSTRUCCIÓN

REALIZA CORRECCIONES O 
INGRESA REQUISITOS

3

SI NO CUMPLE SE 
NOTIFICAN 

REQUISITOS 
FALTANTES

INGRESA SOLITUD

TECNICO(ÁREA TÉCNICO 
PROFESIONAL)

PROFESIONAL/ TECNICO 
RESPONSABLE DEL SECTOR

CONTROL DE CALIDAD
TECNICO

ASESOR ESPECIFICO
(ÁREA TÉCNICO PROFESIONAL)

CONTRIBUYENTE

CONTRIBUYENTE

JEFATURA ATP
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5

PRESENTA SOLICITUD 
PARA PRE 

APROBACION

REVISA LA 
DOCUMENTACION 

PRESENTADA 

10

CONTROL DE 
CALIDAD LEGAL

GERENTECONTROL DE 
CALIDAD

SI CUMPLE
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INGRESA ANEXOS

REVISA 
EXPEDIENTE

ENTREGA 
LICENCIA

GENERA ORDEN DE 
PAGO
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12

13
ENTREGA COMPROBANTE 

DE PAGO BANCARIO

GERENCIA

TECNICO ESPECÍFICO

COMPLETA REQUISITOS

SECCION DE COBROS

REVISA Y REALIZA 
LICENCIA U HOJA DE 

REQUISITOS

SI CUMPLE

SI NO CUMPLE SE 
NOTIFICAN 

REQUISITOS 
FALTANTES

REVISA EXPEDIENTE

SECCION DE COBROS

APRUEBA O 
RETIENE EL 
EXPEDIENTE

SI ES RETENIDO

PAGA VALOR DEL PERMISO 
DE CONSTRUCCION

RECIBE ANEXOS

SE REVISA INFORMACIÓN CON UNIDAD 
DE SUPERVISIÓN SI UN CASO APLICA O 

NO LA SANCIÓN DE MULTA

UNIDAD DE CAMPO

REVISA 
EXPEDIENTE

SUPERVISOR DE 
SECTOR DE CAMPO

SI ES RETENIDO SI ES RETENIDO

7

ENTREGA ORDEN DE PAGO 
AL CONTRIBUYENTE

5D

ESTE FLUJO DE PROCEDIMIENTOS SE APLICA 
PARA:
1. Emisión de permisos para Viviendas Unifamiliares.
2. Licencias no residenciales y edificios en general.
3. Permisos para Obras complementarias
4. Renovaciones y Remodelaciones.
5. Cambio de Usos.
6. Anteproyectos

VENTANILLA

TECNICO 

REALIZA LA 
INSPECCION Y 

ENTREGA INFORME

5A
SI REQUIERE 

INSPECCION DE 
CAMPO

2A

IMPRIME LICENCIA EN 
PAPEL ORIGINAL

9SOLICITA IMPRESIÓN DE 
LICENCIA EN PAPEL 

ORIGINAL

8

REVISA ANEXOS

5C

EXPEDIENTE PASA A 
ARCHIVOPARA CUSTODIA


