CAE

CIRCULAR No. ONCAE-025-2019

LA SECRETARIA DE COORDINACION GENERAL DE GOBIERNO Y LA DIRECCION PRESIDENCIAL
DE TRANSPARENCIA, MODERNIZACION Y GOBIERNO DIGITAL A TRAVES DE LA OFICINA
NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO (ONCAE)

PARA: Poder Legislativo, Poder Judicial, Ministerio Puiblico, Tribunal Superior de Cuentas,
Procuraduria General de la Republica, otros entes estatales sin adscripcion especifica, Secretarios
Coordinadores de Gabinetes Sectoriales, Secretarios de Estado, Presidentes Ejecutivos, Secretarios
Ejecutivos, Directores Ejecutivos, Gerentes Generales de las Instituciones de fla Administracion
Central, Descentralizadas y Desconcentradas, Instituciones del Estado y Otros organismos obligados
a la aplicacion de /a Ley de Compras Eficientes y Transparentes a Través de Medlios Electronicos y su
Reglamento.

Se les comunica que a partir del 28 de noviembre de 2019 estara habilitado el nuevo proceso def
Catalogo Electronico de VEHICULOS AUTOMOTORES, al cual se han incorporado Vehiculos
Automotores de mayor demanda dentro de las instituciones gubernamentales, estos productos han
sido seleccionados mediante el proceso de Licitacién Plblica Nacional No. ONCAE-CM-VA-006-
2019 "CONVENIO MARCO VEHICULOS AUTOMOTORES”, realizado por LA ONCAE, para la
seleccion de proveedores y los productos, a los que podran acceder desde el portal
www honducompras.gob.hn Catdlogo Electrénico. La adquisicién de estos productos se hard a
través del Catalogo Electrénico, todo organismo que se financie con fondos publicos debera acatar
los siguientes lineamientos:

1.- PRODUCTOS SUJETOS A LA OBLIGATORIEDAD DE LA COMPRA POR CATALOGO
ELECTRONICO.

Como resultado la licitacién en referencia se han incorporado productos, dentro del rubro de

VEHICULOS AUTOMOTORES, que comprenden las siguientes categorias:

RUBRO > BREVE DESCRIPCION

Vehiculos Automotores Vehiculos Automotores

2.- PROVEEDOR INGRESADOS AL CATALOGO ELECTRONICO VEHICULOS AUTOMOTORES,
Los proveedores que forman parte del presente CATALOGO ELECTRONICO son los siguientes:

IMPORTADORA DE VEHICULOS, S.A. DE C.V.
GRUPO Q HONDURAS S.A. DE C.V.

EMILIO J. JAAR & CIA., A. de R.L. SUCS.
REPUESTOS Y AUTOMOVILES S.A. (REASA)
AUTOEXCEL S.A DE C.V.
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3.- ZONAS DEL PAIS SUJETAS A LA OBLIGATORIEDAD DEL USO DEL CATALOGO
ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES.
Las zonas del pais para las cuales es obligatorio el uso del CATALOGO ELECTRONICO de
Vehiculos Automotores son las siguientes:

ZONAS GEOGRAFICAS | CIUDADES

No.

| 1 | Zonas Urbanas de Francisco Morazan | Tegucigalpa

| Intibuca: La Esperanza
| 2 | Zonas Urbanas del Centro Comayagua: Comayagua, Siguatepeque |
' | | La Paz, La Paz _
| 3 | Zonas Urbanas de Cortés san Pedro Suyla, |
| | Puerto Cortés _ .
Yoro: Yoro, El Progrese, Olanchito |

| 4 | Zonas Urbanas del Norte I Atlantida: La Ceiba, Tela
Colén: Tocoa, Tryjillo |

I : Chol
‘ 5 | Zonas Urbanas del Sur Choluteca: Choluteca |

. . _ Valle: Nacaome
| | l Santa Barbara: Santa Barbara

6 Zonas Urbanas de Occidente | O P EUER (QIRREREas
‘ | Copan: Santa Rosa de Copan |

| Lempira: Gracias
] | o : )
|7 Zonas Urbanas de Oriente El Paraiso: El Paraiso, Danli
| | | Olancho: Juticalpa, Catacamas
| . ) | Gracias a Dios: Puerto Lempira: Brus Lagunaw
Z | | D

| ina isu Y GraC|as_a lis - | Islas de la Bahia: Roatdn

4.- VIGENCIA

El nuevo proceso del CATALOGO ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES tendrd una
vigencia de un (1) afo, contados a partir del 28 de noviembre del afio 2019 y finalizando el 30 de
noviembre del afioc 2020. Segun lo establecido en el Reglamento de Ley de Compras Eficientes y
Transparentes a Través de Medios Electrénicos Articulo 39, inicio de la ejecucion. El suministro de
bienes o servicios adquiridos a través del CATALOGO ELECTRONICO inicia una vez finalizada la
catalogacién y publicada mediante circular, la habilitacion del catadlogo respectivo en
HonduCompras, a partir de la cual se iniciard el plazo de vigencia del CONVENIO MARCO,
sefalado en el articulo 36 de su Reglamento.

5.- OBLIGACIONES DE LOS PROVEEDORES CON |QS__ENTES ADJUDICATARIOS O
COMPRADORES

a. Mantener y cumplir las condiciones ofertadas en el CATALOGO ELECTRONICO vy las
contenidas en el CONVENIO MARCO.

A
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Consultar regularmente HonduCompras para mantenerse al tanto de cualquier informacién
de interés en relacion a los convenios suscritos.

Informar inmediatamente a la ONCAE de manera obligatoria sobre desabastecimientos,
retiro, falta de disponibilidad o cualquier otra circunstancia que impida la entrega de los
productos ofertados en el catalogo electrénico, a través del GLPI con el link siguiente:
https://soporte.honducompras.gob.hn/front/helpdesk.fag.php .

Mantener actualizada la informacién difundida en el CATALOGO ELECTRONICO.

Mantener actualizada toda la documentacién relativa a su acreditacién como proveedor de
CATALOGO ELECTRONICO.

Realizar los trdmites completos para recibir sus pagos y presentar la documentacién en

tiempo y forma.

Proceder durante la vigencia del CONVENIO MARCO, de acuerdo a la declaracion de
integridad suscrita en la Licitacion Publica Nacional No. LPN-ONCAE-CM-VA-006-2019.
Asistir obligatoriamente a las capacitaciones relativas a los ajustes o mejoras del
CATALOGO ELECTRONICO.

Aceptar todas las ordenes de compra oficiales emitidas a través del CATALOGO
ELECTRONICO, salvo en el caso de las excepciones establecidas en el presente
CONVENIO.

Reponer piezas defectuosas de productos de acuerdo a la garantia de fabricante.

Asignar una persona de contacto permanente, para la atencion de las instituciones.
Proporcionar su mejor precio a los usuarios de CATALOGO ELECTRONICO, de
comprobarse que el oferente proporciona o vende el mismo producto a otros clientes
estatales por un valor menor del que se encuentra en el CATALOGO ELECTRONICO estara
obligado a brindar el mismo trato u oferta a los usuarios de CATALOGO ELECTRONICO.

. Actuar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las demoras

que puedan presentarse por razones imputables al proveedor.

Informar cualquier causa de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion de que fuere objeto
en cualquier etapa de la ejecucién contractual.

Cualquier otra incluida en el pliego de condiciones y en el CONVENIO MARCO.

OBUGACIONES DE LOS ENTES ADJUDICATARIOS O COMPRADORES

a)

b)

c)

Solicitar a LA ONCAE los accesos necesarios para ingresar al CATALOGO ELECTRONICO.
Considerar como primera opcién de compra los productos o servicios incluidos en el
CATALOGO ELECTRONICO.

En caso de que, en el CATALOGO ELECTRONICO, existiera un bien o servicio con
caracteristicas no exactas al solicitado, pero cuya adquisicién no afecta de manera
sustancial el objeto de la compra, el ente debe adquirir e! bien o servicio que mas se
asemeje a su requerimiento,

S
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d) Los érganos del Estado que compren a través del CATALOGO ELECTRONICO, son
responsables del pago.
e) Presentar la Orden de Compra a acompanado de toda la documentacién correspondiente.

7.- PRODUCTOS DENTRO DEL CATALOGO ELECTRONICO.

Su institucion debe de considerar para toda compra relacionada con el rubro de VEHICULOS
AUTOMOTORES el Articulo 12 del “Reglamento de la Ley de Compras Eficientes y Transparentes a
Través de Medios Electronicos que textualmente dice: £n ef caso que, dentro de/ CATALOGO
ELECTRONICO, existird un bien o servicio con caracteristicas no exactas al solicitado, pero cuya
adquisicion no afecta de manera sustancial el objeto de compra, el ENTE ADQUIRIENTE debe
adquirir el bien o servicio que mds se asemeje a su requerimiento con base al articulo 3 de la Ley”.
A continuacion, se detalla los productos que se encuentran en el CATALOGO ELECTRONICO (Ver
Anexo N° 1),

8.-  COMPRAS POR FUERA DEL CATALOGO ELECTRONICA SEGUN LA REFORMA DEL RLCE
EN EL ARTICULO 44, ACOMPANADO DELA DECLARACION JURADA Y FORMULARIO F-i-
008,

A todas las instituciones comprendidas en el ambito de aplicacién de la Ley de Compras Eficientes y

Transparentes a Través de Medios Electronicos con el objetivo de facilitar la gestion administrativa a

todas las unidades de compra pone a disposicién la Declaracién Jurada de verificacién de Productos

No Disponibles acompanado del Formulario F--008 en el CATALOGO ELECTRONICO.

Deben remitir a esta Oficina Normativa todo Formulario F-I-008 Debidamente firmada y sellado por
el Gerente Administrativo y visto bueno del CPC, acompafiado de la Declaracion Jurada representa
una no objecion de oficio por parte de LA ONCAE sin mas tramite que la evidencia de recibido. Asi
mismo dicha declaracion jurada debera venir firmada por el Gerente Administrativo en forma fisico y
contar con acuse de recibido por parte de LA ONCAE, el cual dara fe que dentro del CATALOGO
ELECTRONICO no existe un bien o servicio con caracteristicas exactas al solicitado, sin embargo, LA
ONCAE puede objetar dicha declaracion, si identifica incumplimiento a las normas vigentes; en ese
caso que LA ONCAE objete dicha declaracion posteriormente notificard al suscriptor, a la maxima
autoridad y a los entes contralores.

Las instituciones que no remitan la documentacion completa, dicha solicitud seran automaticamente
nulas.

9.- CONDICIONES DE COMPRA MAS VENTAJOSAS POR FUERA DEL CATALOGO
ELECTRONICO
En el caso que una institucion demuestre que puede obtener condiciones mas ventajosas que las
presentadas en el catdlogo, en términos de precio, garantias, plazo de entrega y calidad, antes de
autorizar la compra fuera del CATALOGO ELECTRONICO, LA ONCAE debera dar la opcién a los
proveedores del CATALOGO ELECTRONICO, de que igualen o mejoren las condiciones ventajosas
presentadas. En el caso que no se iguale o mejore la oferta se invitard al proveedor fuera de
catdlogo a incorporarse al mismo, siempre y cuando cumpla con los mismos requisitos técnicos,

x
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legales y financieros de los proveedores ya incorporados al CATALOGQ ELECTRONICO. En el caso
especifico de solicitudes de compra por fuera del Cataloge, por condicidn ventajosa en cuanto a
“calidad"”, ésta debera venir documentada con el dictamen técnico, que demuestre que realmente
existe mejor calidad, el cual contempla un_periodo de 30 dias para realizar este proceso.

10.- NULIDAD DE LAS COMPRAS POR FUERA DEL CATALOGO ELECTRONICO

Seran nulos todos aquellos procesos de compras de bienes o servicios que, habiendo sido
incorporados en el CATALOGO ELECTRONICO, se realicen fuera de éste. La DPTMGD, por medio
de LA ONCAE, declarard de oficio o a peticion de parte, la nulidad del proceso de compra
realizado. Contra esa resolucion cabran los recursos que disponen las Leyes Administrativas del pais.
Los procesos que se declaren nulos en razén del incumplimiento del articulo 3, Ultimo parrafo de La
Ley, deberd LA ONCAE, por medio de la DPTMGD, comunicarlo al Tribunal Superior de Cuentas
(TSC) o al Ministerio Publico (MP) para la aplicacién de sanciones administrativas, civiles o penales
que fueran procedentes.

11.-  ATENCION POR PARTE DE LOS PROVEEDORES A LOS ENTES ADQUIRIENTES

Todos los proveedores dei CATALOGO ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES se han
comprometido a proveer una asistencia oportuna a todos los ENTES ADQUIRIENTES. Para este
efecto se ha establecido tres personas de contacto por parte del proveedor con la siguiente funcion:

' | TIEMPO MAXIMO PARA
CATEGORIA DESCRIPCION RESPONDER
A | Responsable de atender érdenes de | 24 horas después de recibida a |
NIVEL A compra, consultas, quejas o comunicacién o la institucidén puede
solicitudes de las instituciones. pasar a la linea de atencion B.
o Responsable de dar respuesta en | 48 horas después de recibida la
NIVEL B caso de que el nivel A, no brinde | comunicacién o la institucion puede
respuesta en las primeras 24 horas. | pasar a la linea de atencion C.
Responsable de dar respuesta en |72 horas después de recibida la
NIVEL C caso de que el nivel B, no brinde | comunicacion o la institucion puede
respuesta en las primeras 48 horas. | pasar a LA ONCAE. |

Los datos del personal responsable de atender a los entes adquirientes, por parte de cada
P P
proveedor se encuentran en el Anexo N° 2 de la presente Circular.

12.-  ORDENES DE COMPRA DE CATALOGO ELECTRONICO
La Orden de Compra de CATALOGO es el Formulario HC-01, que es emitido de manera
automatizada por “HonduCompras”. Una vez impresa la orden de compra esta debe ser firmada y
sellada por el o los funcionarios autorizados para tal efecto; y registrade el compromiso a nombre
del proveedor en el Sisterna de Administracion Financiera “SIAFI” o su equivalente. La fecha de
emision de la orden de compra aparece en el formulario HC-01.
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El plazo de vigencia de la orden de compra se cuenta a partir del dia en que el ente contratante
entrega al proveedor el documento HC-01 (orden de compra) firmado y sellado, entrega el F-01 det
SIAFI o su equivalente en el caso de las instituciones que ejecutan su propio presupuesto y la firma y
sello de recibido por EL PROVEEDOR, o via correo electrénico con el control de lectura.

Una orden de compra se considera oficial una vez que ha sido firmada y sellada, registrada en el
compromiso financiero y ha sido comunicada de manera fisica al PROVEEDOR. La orden de compra
oficial tiene naturaleza contractual.

Si el Proveedor con el menor precic no cuenta con el volumen de vehiculos requeridos por la
institucion para la entrega del bien en tiempo y forma la institucién debera comprar las unidades con
las que cuenta dicho proveedor, el cual deberd darse de baja inmediatamente no cuente con el
stock y cuente con la Orden de compra debidamente presentada, para que la institucién adquiera la
cantidad supletoria al sequndo lugar del Catalogo Eiectrénico.

13- APERTURA DE CREDITO

Si asf lo estiman conveniente, los proveedores de CATALOGO ELECTRONICO podran solicitar a un
ENTE ADQUIRIENTE que por primera vez les emite una orden de compra por CATALOGO
ELECTRONICO la apertura de crédito mediante el formulario estdndar para ese efecto, conforme al
Anexo N° 3 de la presente circular.

14.- RECEPCION DE ORDENES DE COMPRA.

La orden de compra oficial se considera formalizada hasta que el ENTE ADQUIRIENTE entregue la
Orden de Compra, y EL PROVEEDOR la reciba firmada y sellada, de manera fisica o por correo
electronico acompafiada del correspondiente comprobante de la reserva presupuestaria a nivel de
compromiso denominada FO1 o el equivalente en la Institucién ENTE ADQUIRIENTE.

15.- _CUMPLIMIENTO DE LAS ORDENES DE COMPRA
EL PROVEEDOR esta obligado a aceptar toda orden de compra por parte de los ENTES
ADQUIRIENTES y cumplir en los mismos términos de su oferta las condiciones técnicas, de precio,
calidad, marca, modelos, y plazos de entrega pactadas en la misma. Se exceptla de esta obligacion
las ordenes de compra que se encuentren comprendidas en las siguientes circunstancias:

a)  Ser emitidas por Unidades de Compra que se encuentren publicadas en la lista de

Instituciones en mora con proveedores de CATALOGO ELECTRONICO.

b)  Ordenes de compra cuyo periodo de vigencia ha expirado.

c)  No contar con la legalidad requerida.

d)  No contar con el producto disponible en sus bodegas.

No obstante, las excepciones indicadas en la presente clausula, si El PROVEEDOR aceptan una
orden de compra, no podréd excusar su falta de cumplimiento basado en los incisos a, b, ¢ y d, esta
cldusula. Todo rechazo deberéd realizarse por escrito con copia a LA DPTMGD a través de LA
ONCAE dentro de las primeras 24 horas habiles siguientes al hecho. No podra alegar rechazos
justificados los proveedores que no cumplan con el presente parrafo.
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16.- VIGENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA

Entre la fecha de emisién de la orden de compra desde el sistema y la fecha de notificacién oficial al
proveedor, no debe mediar mas de gquince (15) dias calendario. Posterior a este plazo EL
PROVEEDOR no esta obligado a recibir la orden de compra.

En el caso de que la orden de compra sea aceptada por EL PROVEEDOR, este deberd cumplir con
todas las condiciones establecidas en la orden. El plazo de entrega de los productos comienza a
partir del dia de la notificacion oficial de la orden de compra.

17.-  METODO DE COMPRA POR CATALOGO ELECTRONICO

Las ordenes de compra de vehiculos automotores serdn generadas en el Sistema de C.E. si cumple
de la siguiente manera:

La adquisicién de los vehiculo Automotores para el aho 2019 estdn regidas por el Decreto Ejecutivo
PCM-036-2019, por lo que las adquisiciones seran Unicamente para las instituciones que se
encuentran en la excepcién del PCM-036-2019, en el Articulo 1 pérrafo 1, y el Articulo 2 Literal |),
donde menciona textualmente "Se prohibe en lo que resta del afio 2019, la compra y
arrendamiento de vehiculos y equipo de oficina, asi como arrendamiento de nuevos inmuebles por
parte _de las instituciones de la administracién _Central y de las Instituciones Descentralizadas:
excepto lo anterior, no aplica los servicios vinculados a salud, educacién seguridad y defensa”.

Para aquellas instituciones que hagan caso omiso del presente decreto sera responsabilidad de las
instituciones conforme al Articulo 32 Organos responsables Parrafo segundo de la Ley de
Contratacién del Estado.

Para realizar las compras por Catalogo Eiectrénico los entes adquirientes deberdn remitir una
solicitud firmada y sellada por la maxima autoridad de la institucién, dirigida a esta Oficina
Normativa (ONCAE), en la cual deberd especificar: La cantidad y el item del vehiculo a adquirir,
segun las fechas maximas de entrega de solicitudes designada por la ONCAE, en ejecucién al
calendario siguiente:

Por parte de las Instituciones

Mes ! Fech_al
Noviembre 2019 | 28 de noviembre a las 1:00 P.M.
Abril 2020 - 15 de abril a las 1:.00P.M. |
Julio 2020 [ 15 de Julio a las 1:00 P.M.
Octubre 2020 - |15 de octubre a las 1:00 P.M.

A partir de dicha solicitud la ONCAE procedera a solicitar la oferta econdmica por medio de un
oficio, o correo electrénico oficial, en donde se les indicaran a todos los proveedores que hayan sido
adjudicados segun la Resolucién de Adjudicacién del Proceso Licitatorio en mencién, que deberan
presentar su oferta econdémica para dichas compras en un lapso posterior de 5 dias hébiles ué de

ey,
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acuerdo al tiempo estipulado en la notificacion electrénica, en donde las instituciones que remitan
solicitud de compra deberdn de nombra a una persona para la apertura de la oferta econdmica; las
cuales estaran establecidas solamente en las fechas siguientes:

Mes ~ Fecha 1
29 de noviembre a las 3:00 P.M.
24 de abril a las 4:00 P.M.

24 de Julio a las 4:00 P.M.

23 de octubre a las 4:00 P.M.

Noviembre 2019
| Abril 2020
. Julie 2020
Octubre 2322

De existir algun cambio en las fechas la ONCAE comunicara de forma oficial a las instituciones y a
los proveedores sobre la modificacion de fecha de apertura de ofertas; Las compras a partir de
enero 2020 seran reguladas por la normativa vigente a la fecha.

18.- ATENCION A PROVEEDORES POR PARTE DE LOS ENTES ADQUIRIENT

Los proveedores del CATALOGO ELECTRONICO DE VEHICULOS AUTOMOTORES podran
contactar en caso de consultas o moras de érdenes de compra a los siguientes contactos (tres) por
parte del ente contratante, segun su funcién:

| ] TIEMPO MAXIMO PARA |
—CAI'EG(_)RIA | DESCRIPCION ) RESPONDER - |
Auxiliar de ! Responsable de emitir drdenes de 24 horas después de recibida la
compra, comunicacion, EL PROVEEDOR
Compras | . .
R ‘ |_puede pasar a la linea de atencion B.
Responsable de dar respuesta en 48 horas después de recibida la
| Jefede | casodequeelnivel A nobrinde | comunicacion, EL PROVEEDOR
| Compras respuesta en las primeras 24 puede pasar a la linea de atencién C.
| ~ horas. o
' Responsable de dar re?puesta en | 72 horas después de recibida la
| Gerente caso de que el nivel B, no brinde comunicacidn, EL PROVEEDOR
| Administrativo respuesta en las primeras 48 | puede pasar a LA ONCAE.
horas.

19.-  PAGO

Los ENTES ADQUIRIENTES, son responsables del pago, para lo cual, a EI PROVEEDOR
seleccionado, dentro del plazo establecido en el catalogo, se le debera entregar, junto con la orden
de compra, el formulario de ejecucién del gasto (F-01) a nivel de compromiso, del pago de los
productos de la orden de compra registrado en el Sistema de Administracién Financiera o en su
caso, en el sistema propio, autorizado en la institucion contratante, al momento de facturar el bien la
institucion deberd presentar la Documentacién legal y fiscal requerida para facturar entregar los
vehiculos para lo cual serd imperativo que presente:

y B
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» Constancia de retencién de impuestos.

e Formularios de Vida Diligencia debidamente llenos, firmados y sellados por la maxima
autoridad, para lo cual deberéd entregar un juego por cada proveedor al cual sea ejecutada la
compra por Catdlogo Electronico. (Ver Anexo 4).

» La Institucion debera contar con el sistema de facturacion oficial de acuerdo con la SAR.

De no presentar dicha documentacion al proveedor en tiempo y forma en la entrega del producto
del expediente con los documentos descritos anteriormente, el concesionario no estad en la
obligacién de hacer entrega del vehiculo ni de facturar la compra, hasta que la institucién haga
entrega de la informacion; el proveedor inmediatamente procedera a notificar a la ONCAE de forma
oficial detallando los sucesos suscritos.

Sin embargo la institucién podra acordar con el proveedor una fecha de entrega de documentacién
posterior a la entrega del vehiculo siempre y cuando quede constancia de la fecha que se
presentaran y que ambas partes estén de acuerdo; De entregar los vehiculos y facturarlo sin la
entrega de la documentacién correspondiente; lo cual serd totalmente responsabilidad del
proveedor, por lo cual la institucién no podra reasignar o adjudicar la compra a otro concesionario,
sin la remisién de la documentacioén acreditativa que justifique legalmente la anulacién, por lo cual
se girara una autorizacion, por parte de la ONCAE.

El PROVEEDOR se compromete a realizar todos los tramites correspondientes y presentar la
documentacién que corresponda, y registros necesarios para recibir sus pagos, y hacer posible
cuaiquier tramite inherente a la ejecucion del Convenio.

20.- MORA Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EN MORA
Se establece que una institucién se encuentra en mora cuando por causas imputables a esta no se
encuentre en la Tesoreria General de la Republica, o su equivalente, la autorizacién de desembolso
para el pago del suministro a nivel de devengado, en un plazo maximo de (45) cuarenta y cinco dias
calendarios contados a partir de la presentacién correcta de los documentos de cobro. No podrén
alegar incumplimiento de la Institucion, los proveedores que presenten en forma incompleta o
incorrecta los documentos de cobro. Los proveedores podrén reportar a LA DPTMGD a través de LA
ONCAE las Instituciones en mora por 6rdenes de compra de CATALOGO ELECTRONICO, mediante
comunicacién escrita acompafada por sus documentos acreditativos que como minimo seran:
a) Copia de Orden de compra de CATALOGO ELECTRONICO firmada y sellada por la
autoridad competente, acompanada de comprobante de recibido por EL PROVEEDOR.
b)  Copia de F-01 firmado y sellado o su equivalente registrado en e! momento del gasto
denominado compromiso, como una reserva de crédito por el total de la obligacion
adquirida,
c}  Copia de Acta de recepcion definitiva firmada por el funcionario responsable,
d)  Copia de la ficha de inventario de bienes (en los casos que corresponda),
e) Copia de Factura,
fi Copia de Solvencia vigente de la SAR;
g)  Cualquier otro documento que acredite dicha deuda.

‘R
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Al momento de recibir un reporte por mora, LA DPTMGD a través de LA ONCAE solicitara a la Institucion
reportada el comprobante del registro del F-01 en el momento del gasto denominado devengado. Si
estd en devengado corresponde al proveedor realizar el tramite ante la Tesoreria General de la Republica
o su equivalente, caso contrario se procedera a incluir a dicha Institucion a la lista de mora. El proveedor
debera notificar si no se le realizo el page de la orden de compra; El nombre de una Institucién podré ser
retirado de la Lista de Instituciones en mora una vez que se registre el gasto en momento de devengado,
la Institucién comunicara junto con sus documentos acreditativos dicho hecho a LA DPTMGD a través de
LA ONCAE, por lo cual previa comprobacién se retirard de la lista de instituciones en mora, caso
contrario se mantendré enunciada en dicha lista; sin perjuicio de la comunicacién que pueda realizarse a
los entes de control interno v fiscalizacion.

21.-  LUGARY FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES

EL PROVEEDOR se compromete a entregar todos los productos del CONVENIO MARCO, en las
Direcciones que aparecen en las Ordenes de Compra y en aquellas zonas para las cuales ha presentado
oferta. EL PROVEEDOR debera entregar ef producto en el almacén del ente adquiriente y en la direccién
establecida en la Orden de Compra. EL PROVEEDOR se encuentra obligado a informar a los ENTES
ADQUIRENTES las condiciones de manejo y almacenaje de los productos para evitar situaciones de dafio
0 corrosion por agentes atmosféricos o ambientales que puedan ocasionar dafios o mal funcionamiento
de los productos, todos los productos deberan funcional de manera dptima, son verse afectados por las
condiciones tropicales de temperatura, humedad y precipitacidn. Una vez que el Comprador reciba a
satisfaccién los bienes procedera con el tramite correspondiente para hacer efectivo el pago al
PROVEEDOR.

22.- PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES
Los plazos de entrega del presente CATALOGO ELECTRONICO se cuentan segun la siguiente tabla:

PARA LOS PRODUCTOS DEL RENGLON 1: Catalogo Electrénico de Vehiculos Automotores:

Unidades Plazo de Entrega

De 1 a 15 unidades 30 dias Habiles
De 16 a 50 Unidades 60 dias habiles
De 51 en adelante 120 dias habiles

Si EL PROVEEDOR al momento de recibir una orden de compra no puede cumplir en los tiempos
estipulados, tiene que notificar por escrito de manera inmediata al comprador su desabastecimiento y
copiar a LA ONCAE para proceder a dar de baja el producto, en caso que requiera solicitud de ampliacién
de plazo para entrega, debe hacerlo con solicitud escrita al ENTE ADQUIRIENTE con copia a LA ONCAE,
en caso de no hacerlo queda obligado al cumplimento de los plazos de entrega establecidos. En tal caso
el comprador podra proceder de la siguiente forma:

a. Podra ampliar el tiempo de entrega siempre y cuando este no exceda de 7 dias habiles
adicionales al plazo establecido.

b. El comprador podré verificar si el siguiente proveedor con el precio mas bajo puede realizar la
entrega en el tiempo estipulado y en ese caso, podra anular la orden de compra y generar una
nueva al proveedor que le ofrece mejores condiciones de entrega.

'y
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EL PROVEEDOR que no pueda cumplir con las condiciones de entrega establecidas debera notificar a LA
ONCAE |a baja temporai de este producto o en su defecto LA ONCAE podra hacerlo de oficio.

El Plazo de la Entrega de los Bienes sera contado a partir de la formalizacién de la Orden de Compra.
Siempre y cuando mediare causa justificada Los proveedores podran solicitar a la institucion ENTE
ADQUIRIENTE la ampliacién del plazo de entrega de los productos solicitados, quedando a criterio del
ENTE ADQUIRIENTE la conveniencia de ampliar el plazo o anular la orden de compra. En el caso de
anular la orden de compra, la Institucién debera comunicar por escrito a LA ONCAE quien procedera a
dar de baja temporal al producto del proveedor que no puede atender dicha orden de compra, a fin de
que los ENTES ADQUIRIENTES pasen a la siguiente oferta. En los casos de incumplimiento de los plazos
de entrega, por razones imputables a EL PROVEEDOR, las entidades del Estado aplicaran la multa
correspondiente, por cada dia calendario de atraso, conforme a lo establecido en las Disposiciones
Generales del Presupuesto vigentes y al “Articulo No. 72 de /a Ley de Contratacion del Estado. Una vez
entregados los bienes en la direccion del ENTE ADQUIRIENTE comienza a correr el periodo de garantia de
los mismos, en los casos que aplique garantia de los bienes”,

23.- GARANTIA DE LOS BIENES

El plazo de garantia de los bienes se establece de acuerdo a la garantia del Fabricante por lo menos 36
meses o 24,000 kilémetros (Lo que ocurra primero), para el Renglén 1 o su garantia de rendimiento
aproximado de kilometraje sea inferior a las estipuladas en Catilogo Electrénico de Vehiculos
Automotores,

Todo ente adquiriente debe ejecutar conforme a esta garantia, los plazos de reposicién de un bien son
los siguientes:

PARA LOS PRODUCTOS DEL RENGLON 1: Catalogo Electrénico de Vehiculos Automotores

Garantia de los Bienes
Unidades Plazo de Entrega
De 1 a 15 unidades 30 dias Habiles
De 16 a 50 Unidades 60 dias habiles
De 51 en adelante 120 dias habiles

24.- RECLAMOS POR DEFICIENCIAS EN EL SUMINISTRO Y PLAZO DE REPOSICION DE LOS
PRODUCTOS DEFECTUQSOS.

Como producto defectuoso se entendera los desperfectos de fabrica de los productos suministrados, EL
PROVEEDOR responderd por estos defectos segln lo establecido por el fabricante. No se entendera
como producto defectuoso aquellos que se generen por mal uso del producto. Si a juicio de los ENTES
ADQUIRIENTES, los productos no se reciben a conformidad o EL PROVEEDOR no hubiese cumplido con
los requisitos de la orden de compra, las mismas tendrén el derecho de rechazar la entrega o podran
ordenar a EL PROVEEDOR la correccion y/o reposicion de los bienes sin costo adicional alguno. El Plazo
para reposicién de productos defectuosos es similar al plazo de entrega de la orden de compra,
contados a partir de la notificacion del ENTE ADQUIRIENTE y siempre y cuando esta notificacidn se haga
dentro del periodo de garantia de los bienes.

)
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Si EL PROVEEDOR sin justificacién se reusare a la reposicién de los productos defectuosos, esto se
anotara en el Registro de incumplimiento de CONVENIO MARCQ. Seran también a cargo exclusivo de EL
PROVEEDOR toda clase de gastos que se ocasionen al reponer los productos objeto del suministro que
al momento de la inspeccion final, hubiesen sido detectados con dafios, deterioros, contaminaciones,
defectuosos o deficientes, comprobados por las entidades compradoras. El plazo para reposicion de
productos defectuosos es similar a los establecidos en la clausula VIGESIMA SEGUNDA. En el caso que
se detecten dafios, deterioros, defectos o deficiencias en mas de un 20% de los productos de un renglén
de productos, EL PROVEEDOR estara en la obligacién de reemplazar en todas las instituciones del Estado
los productos de ese renglén.

25.- QUEJAS
La queja es el mecanismo mediante el cual los entes del Estado participantes en la modalidad de
CONVENIO MARCO, que forman parte de un CATALOGO ponen en conocimiento a LA DPTMGD a
través de LA ONCAE, el incumplimiento de parte de los proveedores de sus compromisos contractuales
a fin de que esta realice las actuaciones de investigacion que fueren necesarias y, en el caso de
determinarse el incumplimiento, se aplique la sancién que corresponde a cada caso concreto. Es motivo
de presentacion de queja:
a) Entrega de productos que no satisfacen los requerimientos establecidos en el CONVENIO
MARCO,
b) Entrega productos que disminuyan o restrinjan los derechos o servicios adquiridos; o menoscaben
el interés publico,

¢} No realizar los cambios de los productos defectuosos,

d) No realizar las reparaciones respectivas solicitadas,

e) Presentar informacién desactualizada,

)  Entregar productos con piezas defectuosas,

g) Vender productos cuya comercializacidn se encuentre prohibida en el territorio nacional,
h) Rechazar érdenes de compra sin razédn justificada,

i) Incumpiir con los plazos de entrega,

j).  No entregar productos vencidos

k) Cualquier otra incluida en el pliego de condiciones, en el CONVENIO MARCO y la normativa
administrativa aplicable.

26.- REMISION DE QUEJA A LA ONCAE

Para que una queja de una institucion a un proveedor comprendido en el CATALOGO ELECTRONICO
proceda, la misma debera ser recibida en LA ONCAE de marera oficial, misma que debera ser remitida
junto a los siguientes documentos:

a. Formulario F-I-006 "QUEJAS/RECLAMO/SUGERENCIA”, acompafnado con oficio de remisién.

b. Orden de compra generada mediante CATALOGO ELECTRONICO con el respectivo acuse de
recibido por parte del proveedor, conteniendo firma y sello de la autoridad superior
correspondiente, misma que deberéa encontrarse vigente.

c. FO1, o documento equivalente.

d. Todas las comunicaciones sostenidas electronicamente con EL PROVEEDOR en cuanto al
incumplimiento.

Pagina 12 de 23



e. Lla queja deberd ser remitida a LA ONCAE a mas tardar 90 dias calendario después de recibida
por EL PROVEEDOR.

27.-  SUJECION DE JURISDICCION Y RECURSOS.

En aplicacion al Articulo 22 de la Ley de Contratacion del Estado como Ley supletoria. Los ENTES
ADQUIRIENTES y EL PROVEEDOR harén todo lo posible para resolver amigablemente mediante
negociaciones directas informales, cualquier desacuerdo o controversia que se haya suscitado entre ellos
en virtud o en referencia a las érdenes de compra que se generen durante la ejecucidn del CONVENIO y
vigencia del CATALOGO, para lo cual se podra integrarse mesa de resolucién de disputas de acuerdo a
lo establecido en el convenio que se suscriba. Cualquier divergencia que se presente sobre un asunto
que no se resuelva mediante un arreglo entre EL PROVEEDOR y los ENTES ADQUIRIENTES, debera ser
resuelto por este dltimo, quien previo estudio del caso dictara su resolucién y la comunicara al
reclamante. EL PROVEEDOR podra interponer contra la resolucién que emita el ENTE ADQUIRIENTE los
recursos que estime conveniente contra la resolucion correspondiente de conformidad a la ley de
Procedimientos Administrativos. Una vez agotada la instancia administrativa quedara expedita la via
judicial ante los Tribunales de lo Contenciose Administrativo

’|r I.--:.r B!

YR 4% /77
{ ?..-""I"j, !
SOFIA m‘ﬁbu&,_&@ﬁm PALMA
DIRECTORA ONCAE
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ANEXO 1

RUBRO: VEHICULOS AUTOMOTORES
Para todas las zonas (de zona 1 a la zona 8)

1. VEHICULO (1) TIPO PICK UP 4X4
Secretaria de Seguridad

2. VEHICULO (1.1 SECRETARIA DE SEGURIDAD) TIPO PICK UP 4X4

;
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ANEXO 2

OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO

Formulario Unico HC-003

FORMULARIO DE ESCALAMIENTO DE ATENCION DEL PROVEEDOR

1 GENCRALES
FERAHNE DL PRUVEESDR

Emilio j.Jaar & Cia 5. de R.LSucs [ CASAJAAR

MM ER T DE ZTONYEMNIC MARCD

LPN-ONCAE CM-FA-005-2019

| Homduras (&, Comayayiieln, . 9 calle.

Rarrio concepoinn

AVEN DA

Sta v st ave

CORRED ELEC RONILE

ML Uk LALA
LAY

Yrilany midenceiicas ajaarbn.com

Tugucigulpa M.I)I.C

TELEF OIS

iress it b pasdrd a b feea e stenciiin L

Datas de 2 persona que atendun d ses Gedezs de campra de as institpcianes v Brindard i3 priners fava de avencide A
Exté peesons vstala 09lgaca a brivdar urs re<ouesta en fas primeray 28 hoqas despods de recibida b soliciud nla

T3AT-02TH EXT=0, L, 204

NIVEL 4

MOMBRE

Licencindi, Yalany Midence Recartc

TELsF LY

22370278 -extensidn 204, Fax 223M-1847

CARGE

Kepreseniunte Legal
G801- 196704179

e

'.i..i'J'-lh' TH EX ':.. .'-l1'..'

| Matng de ia perana an la inea de atosoudn B @ gqueen acudicd L cesfouc.én en ot caen de po reebir resnuests o
| atepmion oportuna en la linea de stoncon A Esta persana estars ablgeda a srindar una respuesta ea bas primaezas 48
horax después de recibda by solicted o 2 nsrinssan pasard a fa linea de steaciom .,

NIVEL B

SCEARRET

2237-0278 ~extensron (0, fay L2 IHET
Asistenty de Serencia

ko OIF ENT "

ARG -TURE-2T445

SELLLAR

[ = ")

Mirrrio i segurox veliculos.reg®ecasafaarhn.com

NIVFL €

| thtas debe peesonaen Ly linea de aeenc1idn £, a quisn scgice fa e e o1 2 casa e neooes e iespuesaa 2 aténgion
st o0 L 1= de atensing B Esta pumote caaca cblgeds o brondar una cesonoatg pe Lae promerss 72 Raras
< " g " TR e R |
despures de recibida o soliciud o s atie ey g bl de esciie de la mera de avica de o GNCAE.

RS Henry Barnfana ===
= 22370278 —extension 209, Fax 22381897
Canle Departamento por cn —
“o T8 WENTTAL [Bany-1082 02464
CELULAR B -
Tl

g LeapdShou g fuud Ko

‘il-.[__

.
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I. GENERALES
| NOMERE DEL PROVEEDOR: imparodirs de Yehxulm, 54, de OV,

NUMERD DE CONVENID MARCD:
2. DATOS DEL PROVEEDOR
DIRECCION Edilicio IMYVESA
COLONLA; Boulevard del Sur Contiguo o Muieo del Nifio
AVERNIDA
CORRED ELECTROMNICO: rled ot [l im vese.hn
ND, DF CASA: ——
CIUDAD: San Pedre Sula
TEEFCIRIOE 2556-5200
¥ L} L) » ] P 141 U ¥ & 4 »
4| 4
I I
HOMBRE: Joid David Fasous
TELEFOMIOH 2556-5200 Ext 119
CARGD: Carenle de Venim
No. DE IDENTIDAD: | 1601-1970-0097¢
[ CELLILAR: P7RO-0390

. poy

| Moric J.ql.l"ﬂt_
TELEFOHO; [ 253s-3200
CARCGO: Gevene Finandem /Adminhirolise
P, DE IDEMNTIDAD, G103 -1970-0087 &
CELULAR: Q4721847
E- ML ) moguiiar@limveso

HOMBRE Helan Kalat

TELEFCHCH 2556-5700 Exn 105

CARGC: Gurento General

Na. D [DENTIDAD: 050)-1967-07172 i
CELULAR; Q47 5-5070

RYFAN kel n@hnvem.hn

-
FE

¥
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1. GENERALES ! T == ) - sliiESElET s MNTl
NOMBRE DEL PROVEECOR. ALUTOEXGEL S A, I:IE cV NUMERQ DE CONVENIO MARCO: LPN-ONCAE-CHLVA-DTE
2018

2 DATOSDELPROVEEDOR = e e b T ]
DIRECCION: Residencial La Hacienda, Bnu]award Florenma frente a! Morite |

| COLONIA: Residencial La Hacienda ____| NO. DE CASA: sin numero
 AVENIDA: Boulevard Florericia . CIUDAD: Tegucigalpa M.D.C.
CORREOQ ELECTRONICO: TELEFONOS: 2231-1335 2205-4260

Rarnan exceiautomotriz.com
A—MQEMEEL NMHEWMENTG EEAM

Datos de Ia pemmmmmﬁimmm#mmdemm esy b brindars |2
atencién A, anﬁmmmdubﬂpﬂahﬂnmuna respuesta eniﬂprﬁ'll_;ig_ﬂa aras desplds de recibida fa
solicitud o |a institucion pasard = la linea de stendon 8. - s

NOMBRE: Victor Hermandez | No. DE iDENTIDAD 0601 1583 08504
TELEFONQG: 2231-1335 ext. 4110 CELUL.F'-R 2456-2208
| CARGO: Asesar Comercial E-MAIL v r&rngndez@axcalautumgmz com
T | == e .::NWELB IR AR

"NOMBRE_ Francis Ruiz - TNo 'ﬂE'IDENTTDAu
"TELEFONO: 2231-1335 CF_LLJLAH 3200-9402

CARGO: Garuntu %ﬁlmi du vs-nlns

NDMBRE AnicnioLan : "No. DE IDENTIDAD. 01-2511-3014-02565

 TELEFONO' 2231-1335 N | CELULAR: 8624-0715 "
 CARGO: Garents Ganeral E-MAIL: alarin@excelautomotriz.com Za

(
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MOMORE DEL PROVEEDOR GRUPO Q HONDURASSADECV
MNUMERD DE CONVENIO MARTD LN ONCAL OMb WA gk 301y

DIRECCIOMN Baulevard Contro Amere s Froenie o Cenirs Comes il P lags Mo aflore

COLGMIA ] Tres Carmimnas
1

AvErliA

CORRECQ ELECTRONICO | e -ld-'l'-‘1'i:'ij'5-'.;fi.1-.'—*l'
MO DE CAGRA
CILITA D lur -!)‘,H!}e}

'l[lEFIde 75 A3G0-R& 17 L 2103 © N4 5L 1)
3. DATOS DE L’:J.": F'F. N"5 ABLES DE ESC ﬁLA'IH' NTO UE A T'*;I.':I'-h'

 NIVELA
Dt de | persona que stieriderd las drdenes dﬂumplrlhhl Hmlmhnm ¥ brndark h e Bk de stencdn A Eas
porscna estach abligadi » beidar una respuoesta en g e 24 hbras et i ricibicda s sohertid o b instaucion
pasard o'l linka de atenciidn 8]

RLMEIRE Mario Guillermo Valladres Gutiesre:

TELEFONG 22904427 ext 2102 o 31929437

LARGO l:lp\:nlﬁ'}t?..p“-i,-l". wal i L "”""'"‘”'E’

HNa CIE 10§ IiI_IIJﬁ_xLI_ . 0By Lgbi.o gLy

CELLALAR CELFT L

[ ML I'u\!d_l-_-_&!'!.';hrL.ULﬂ LLeT) ¥
MNIVELS

Dato: de lo personpaen lolinga de atenodn B, o guren acuding b inftmeodo en ¢ taso de no recibi resposits o alencion
epotuna un b bnes de stencion A, Esta persna evtard aligads 4 brodar una respossta en las prmeras 48 hosas deipuoss
e resibics le solicitud o hﬂﬂlh&ﬁn_ﬁ&u_iig hines de steniicn C

ROMARE Fernando Humberto Aguilsr -

TELEFONC 122904427 ext 2113

-:_:.H..u 1 Lurrpnite che ;'r-11n+.1--.-_

Ko, DE IDENTIDAD | oim ',:-;-'EL.."_"'":’* -

CELULAR JAg1-947%

E-MAIL taguilar @irupog.com - __ i
NIVELC

Dhabiss che b periona an la lnea de atoncian L, 4 guien acadich b insttucion en o) caso de 0 recibir respUEtE © atencin
oprGttu e en 14 lives de slendicn B Evto peesatin et obligeda a beandy Ui fegilesta o las priroeeas 73 horsd desgioks de

bercilalila b st |icitush o by instizuionn passhnd ab lines de atencidn de & i e wiuda de Js ONCAE,

RO Pablo Rerne Fermandes

TELEFONG [ 22904427 ext.2160 S
CARGD {,um:u de Post-vents Pas

[ No. OE IDENTIDAD. | o801 1980-317

CEL L AR 3140-3195

L bl pri'im\r_;r'__-‘ Q":‘le!dluj_.ﬂ.'la{ﬂlll A B

B
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1N
INOMBRF DEL PROVEEDOR REPUESTOS Y ALTOMOVILES S.A. (REASA]

CAE

MUMERD DE COMVEMNIT MARCD

2. DATOS DFL PROVEFDOR

LPNOMCAE-CM-VA-D05-2018

CIRRE TN BLVD MORAZAN ZOMA LOS CASTANOS,
COLOMIA LOS CASTANDS

AVENIDIA N/A

COHRED ELECTRONICT ilgpes@raged il

N 0F OARA [ Faltal

CUSIAD TEGLCIGALPA

TELEFOMOS

regdtucksn pasard o lireae de ateroldn B

22214000 ERT 208

3. DATOS DE LOS RESPONSABLES DE ESCALAMIENTO GE ATENCION

HIVEL A

|Catos dn la persona oue atendech las drdones G compra dn iaa alfuciches y BOINGaNE |6 privsera, Trne 08 Blencion A
Eata persors estard oblignda a bAndar Une respuesin on (e primems 24 horss despude 98 Tecibida 8 solichud © I

TTe X124 IVONNE LOPEZ

TULEFONGD 71214010 EXT 308

CARGO GEREMTE CORERCIAL

Moy [HF W MTIIAL DROY-4 60284

CELLLAR 31918738

£ MAR AggsiSreany he
MIVEL B

Datos dir I pornona an ia finea de stencidn B, & guien soudrd @ matlucidn e ol caso 0 g recibin Mapuesl o MenCitn
coorfung en i Tnoa de atenckde A Ests porsong estard oolgaca 8 BANdar Lng rpunsta an e Drimecas 41 hores
despuds Oo Fecibida b BoRcitud O I8 IRettucsSn paset B B ines O stencitn C

HRABME ALAN LARACH KAFATI
TELEE NG 2229410 EXT V6R

(o ARG GERENTL FINAMCIERO
Py O3 1L WTEERALS B2YMAC022)

ELLEL AR bRRR I ALY

S TES:§

plarachi®redes hn
e

MIVEL

oporiung 8 e inen de stencidn B Esls persona eslard cOdigeds & Drndar Uil respusse o0 los primeras T2 o

Datcs o0 'o persora on ia linoe de Menckdn C lwmﬂﬂu'ﬁut.n-tnﬁﬂmd-m@rthwﬂdﬁ:H
deapuds de recibida [ sslici®ud o Ie iraltuchin pasard & b nea de aecde de e mess e syuda de e ONCAE

NOMBRE JORGE DEMETRID KAFAT
TELEFOND 22214040 EXT A4
CARTGO HRECTOR EHCUTIVO

No D DEMTIDAD 0BG1-1961-02637
CELLLAR TT2tASA0ERT 148

EMAL teatatidnreass bo

o
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ANEXO 3
OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL
ESTADO

_ Formulario Unico HC-002 ,
APERTURA DE CREDITO COMPRAS POR CATALOGO ELECTRONICO

NOMBRE DEL CLIENTE {INSTITLICICON): | CODIGO DE INSTITUCION

| NOMBRE DE LA UNIDAD DE COMPRA:

2. DATOS DE LA UNIDAD AUTORIZADA PARA COMPRAS
DIRECCION: PERSOMNAS AUTORIZADAS PARA FIRMAR ORDENES DE

COMPRA (NOMBRE Y FIRMA)

COLONIA: N°. DE CASA:

AVENIDA: CALLE o 1. NOMBRE FIRMA
i CIUDAD: ] ,
_CORREQ ELECTRONICO: B 2. NOMBRE FIRMA

TELEFONO B

OTROS DATOS DE INTERES: INDICAR SI SERA REQUERIDAD UNA O AMBAS FIRMAS

3. DATOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DEL PROCESO DE COMPRA

1. NOMBRE: - NO. DE IDENTIDAD: S
TELEFONO CELULAR:

| E-MAIL 3 B . __ CARGO: _

| 2. NOMBRE: - NO. DE IDENTIDAD ___
TELEFONO! - CELULAR

| E-MAIL CARGO: -

| 3. NOMBRE: - _NO. DE IDENTIDAD: 4

| TELEFONO: L CELULAR: __ ]
E-MAIL CARGO

4. DATOS DEL GERENTE ADMINISTRATIVO O COOORDINADOR DE UNIDAD EJECUTORA DE COMPRAS

|1 NOMBRE: NO. DE IDENTIDAD:
TELEFDMD: CELULAR
| E-malL CARGO:

POR MEDIQ DE LA PRESENTE CERTIFICO QUE LA INFORMACION PRESENTADA EN ESTE FORMATO ES ALITENTICE,

FIRMA GERENTE ADMINISTRATIVO CIUDAD: ; DE: DE: 20
Los datos contenidos en este formulario deberan coincidir con la orden de compra emitida por Catalogo Electrénico. Al

suscribir el presente formulario el Gerente Administrativo o el funcionario de nivel equivalente se compromete a realizar
todos los trdmites inherentes a la recepcidn de los productos conforme a lo establecido en la Ley de Contratacion del
Estado y su Reglamento; asi como los tramites requeridos para gue una vez el producto sea recibido a satisfaccion se
proceda al pago correspondiente.
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ANEXO 4

Formulario
FORMULARIO DE VIDA DILIGENCIA

FORMULARIO DE IDENTIFICACION Y VINCULACION PARA PERSONAS EXPUESTAS
POLITICAMENTE (PEP)
(NACIONALES Y EXTRANJEROS)
PERSONA EXPUESTA POLITICAMENTE (PEP): Aquellas que desempefian o han desempefiado
funciones publicas destacadas en el pais o en un pafls extranjero, los nacionales o extranjeros a
quienes una organizacion internacional les ha confiado una funcion destacada dentro o fuera del
pais, y que por su capacidad de influencia en las decisiones estatales, sus relaciones de negocio
con personas o sociedades, o sobre procesos publicos de cualquier naturaleza, pueden utilizar
su influencia para su propio beneficio o de un tercero. (Ejemplos Presidente o Vicepresidente de
la Replblica, Designado Presidencial, Ministro, Magistrado de diversas instituciones, Diputado y
Diputado Suplente en el Congreso Nacional, Fiscal General y Adjunto, Alcalde, Regidor,
Tesorero u otro cargo Municipal, Mandos Superiores de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional;
Poticia Militar de Orden Plblico, Presidente, Gerente General o Director Ejecutivo entre otros
cargos de Instituciones de Gobierno, Comisionados, Embajadores, etc. y cualquier otra que la
Distribuidora estime conveniente).
Sucursal u Oficina:
I. Datos Generales Persona Natural que firma en Representacion de la Institucion.

Cddigo del Cliente:

_No;ge Completo del Representante Legal:
N° de |dentificacion: Fecha de
Vencimiento: / / No. de RTN:

Il. Datos familiares hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad del PEP

Nombre  Completo  del

Padre: Nombre Completo de la Madre:
| Nombre Completo de los hijos(as): “

1 |2

3 4

5 6

Nombre Completo de los

abuelos: Nombre Completo de los abuelas
1 1

2 2 R
Nombre Completo de los hermanos(as)

1 2

3 4

5 b

Nombre Completo_de los_nietos(as)

)
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3 4 o

Nombre  completo  del

suegro: Nombre completo del suegra:

Nombre completo de los cufiados(as):

1 |2

3 4

Nombre  completo  del

Yerno(s): Nombre completo de la nuera(s):

1 1

D JIZ -

Ill. ¢Mantiene relacion a nivel de socio o accionista con alguna empresa nacional o extranjera?
Nombre | Direccion
Empresa RTN Pais Constitucidn % participacién /Teléfono

IV. Relacionados de caracter Personal y/o Empresarial, son las personas ‘que ostentan una
responsabilidad significativa en el control de una empresa juridica, donde un PEP es accionista o
socio, representante legal, gerente u otro relacionado.

Nombre ‘
Completo Nacionalidad Cargo Direccion

Declaro bajo juramento que los datos manifestados en el presente formato son veridicos y en
caso de que esta informacion cambie, me comprometo a notificarlo inmediatamente por escrito,
autorizo a la Distribuidora para que pueda verificarlos cuando lo considere necesario.

Firma del
Funcionario Lugar v Fecha

USO EXCLUSIVO DE LA DISTRIBUIDORA DE VEHICULOS

Aprobacién Relacién Inicial del Cliente PEP

Declaro haber cumplido con el proceso de Debida Diligencia en el conocimiento dei Cliente,
conforme al Programa de Cumplimiento, de acuerdo a lo requerido en la "Ley para la
Regulacion de Actividades y Profesiones No Financieras Designadas (APNFD)" y su respectivo
Reglamento.

S
-
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Nombre

completo  del

Asesor de

Ventas Lugar y Fecha

Firma de Aprobacion Gerente de Ventas

Observaciones:

Nombre y firma
del Gerente de

Ventas Lugar y Fecha ]
Aprobacion final

por: (Nombre

Completo) Firma

Se entendera por primer y segundo grado de consanguinidad o afinidad los
siguientes:

Primer y segundo grado de consanguinidad: Padre, Madre, Abuelos y Abuelas,
Hermanos, Hijos, Nietos

Primer y segqundo grado de afinidad: Cufiados, Nuera,
Yerno, Suegros

£
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