*x %k Y Kk *x

G INSTITUTO HONDURENO DEL
GOBIERNO DE LA TRANSPORTE TERRESTRE

REPUBLICA DE HONDURAS

PORTAL DEL TRANSPORTISTA
PRE-CENSO DE CARGA

MANUAL DE USUARIO

VERSION 1

12/05/2017


http://transporte.gob.hn/

Contenido

1.
2.

3.

(0] 1= 4 1Yo 1= PR 3
D= 1Yol o] o OO OO PSPPRTPTPRR 3
MELOAO AE INGIES0. .uveiieerrieeeiieeeeeeteeeeectteeeeeteeeeeetbeeeesitbeeeessbaeeeeasbaeeeasreeeeasbaeeeeasbesessasbesesanreseennns 3
PaNTalla de INICI0. ceeeeeeeiie ettt et et et e st e st e s ba e s bee e abe e st e e s baeeatas 4
MENU & NAVEZACION. ..ccuvveieeireee ettt ecttee e eetee e eeetreeeesiteeeeestbeeeesabeeeesbbeeseasbaeeesasbesessasseeesanseneennns 5
Realizar Pre-Censo de Transporte de Carga........eucueerieerieenniieeiieesieesieesieessieessieeesaeeesveesseeenens 6
Ver mis Pre-Censos REAIIZATOS. ....ccoviiiiiiiieeieeeite ettt ettt st e b e e 8
Pre-Censos Validados POr THTT .......eiii ettt e et e e s ete e e e e e s s atae e e s nteeeesnsaeeesnnneeeeanns 9

2

INTSTITUTO HONDURENO DEL TRANSPORTE TERRESTRE



MANUAL “PORTAL DEL TRANSPORTISTA PRE-CENSO DE CARGA” VERSION 1

1. Objetivos.
Mostrar el funcionamiento detallado del portal del transportista para facilitar el uso a sus usuarios

registrados.

2. Definicion.
El Portal del Transportista, es una plataforma web disefiada para facilitar al transportista el envié de
sus solicitudes y un mejor control sobre ellas, permitiéndole mantenerse informado del estado de

sus tramites dentro del Instituto Hondurefo del Transporte Terrestre (IHTT).

3. Método de Ingreso.

3.1 Ingresa a la Pagina Web del IHTT www.transporte.gob.hn desde tu navegador web
en tu computadora. (véase Figura 1.)
3.2 En la seccién de portales haz clic en el boton de Consecionario para acceder al

portal del transportista. (véase Figura 1.)
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3.3 Luego se mostrara la pantalla de inicio de sesién, donde se procedera ingresar el
usuario y contrasefia que fue asignado por el IHTT. (véase Figura 2.)

- o s - | Figura2.
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Inicio de Sesidn.

*Usuario.

*Contrasefia.

4. Pantalla de Inicio.

4.1 Una vez ingresando al portal del transportista se mostrara la pantalla de inicio la
cual contara con:
4.1.1 Menu de Navegacién: cuenta con los enlaces a las diversas opciones de
navegacion del portal del transportista. (véase Figura 3.)
4.1.2 Barra de Informacion: Indica el usuario que inicio sesiéon y también
encontramos el botdn de cerrar sesion. (véase Figura 3.)
4.1.3 area de Contenido: mostrara el contenido relevante a medida sea
seleccionado desde las opciones de menu. (véase Figura 3.)
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5. Menu de Navegacion.

Permite acceso a las diferentes opciones de informacion del menu del transportista y cuenta con

las siguientes opciones: (véase Figura 4.)

5.1 Inicio: Nos lleva a la P4gina de inicio del Portal.

5.2 Mi Perfil: Muestra un breve resumen del perfil del transportista que ha iniciado
sesion.

5.3 Permisos y certificados: Muestra la informacién acerca de los permisos de
explotacién y certificados de operacién del transportista.

5.4 Permisos Eventuales: Muestra la Informacidn de los Permisos Eventuales Emitidos
por el IHTT.

5.5 Censo: Despliega un Sub-Menu con las opciones de realizar un Pre-Censo de Carga
y de visualizacién de Pre-censos Realizados y el estado en el que se encuentran.

5.6 Estado de Cuenta: Muestra la informacién de los avisos de cobro emitidos al
transportista por el IHTT.

5.7 F-TT-01: Muestra el enlace al Formulario Unico de peticién de solicitud para que el
transportista pueda solicitar sus tramites.

Figura 4.

Menu.
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B
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6. Realizar Pre-Censo de Transporte de Carga.

6.1 En el menu de navegacion seleccionar la opcion “CENSO” y Luego seleccionar la
opcién “Pre-Censo de Carga”. (véase Figura 4.)
6.2 Se mostrara la ficha de Pre-Censo de Carga
6.3 Dicha Ficha esta dividida en las Siguientes secciones:
6.3.1 SERVICIO: en esta seccion el transportista debe seleccidn el tipo
de servicio, la modalidad de servicio y la categoria de servicio de
la unidad a ser censada. (véase Figura 5.)

Figura 5.
Seleccione el Tipo de Servicio Seleccione la Modalidad de Servicio Seleccione la Categoria de Servicio
Servicio de Transporte Publico Carga v Carga Especializada v Carga Especializada de Materiales y Residua ¥ . .
Servicio.

6.3.2 DATOS DEL TITULAR: El sistema tomara automaticamente los
datos del titular del usuario que inicio sesién en la plataforma.
(véase Figura 6.)

6.3.3 DATOS DE CONTACTO: El sistema mostrara los diferentes
contactos con los que cuente el usuario permitiéndole
seleccionar uno. (véase Figura 6.)

.
Figura 6.
RTNSolicitante NombreSolicitante
ROGER ALBERTO v .
ROGER MOLINA S.A Titulary
Contacto.

6.3.4 DATOS DEL PERMISO DE EXPLOTACION: esta seccién estard
habilitada solo para el Servicio de Transporte publico de Carga,
siendo de caracter obligatorio llenar todas las casillas que se le
solicitan. (véase Figura 7.)

6.3.5 DATOS DEL CERTIFICADO DE OPERACION: en esta seccién se
deberan llenar los datos del certificado de operacién de la
unidad a censar. (véase Figura 7.)

Permiso de Explotacion: Flgu ra 7_
Permiso Expediente Emisién Vence .
Titulary
Concesionario RTN Concesionario Contacto

Certificado de Operacién:

Certificado Expediente Emisién Vence
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6.3.6

Informacién del Vehiculo:

Placa RTN Propietario

INFORMACION DEL VEHICULO: En esta seccién se llenara la
informacidon referente al vehiculo de carga a censar
correspondiente al certificado de operacion ingresado.

(véase Figura 8.)

Figura 8.

Propietario del Vehiculo

Vehiculo.

Marca Motor Chasis

Color Afio

Ancho en Metros Alto en Metros

Largo en Metros Cantidad de Ejes

Adjunte la Documentacién Soporte:

DOCUMENTACION SOPORTE: en esta seccién el transportista
deberd adjuntar la informacion soporte solicitada por el IHTT
para la Validacién del Pre-Censo de carga. Dicha informacion
Se debe escanear un documento por pagina y
subirse en un solo archivo PDF (tamafio maximo
de 20 Mb). EI Archivo debe ser perfectamente
legible para validar la informacion
ingresada. (véase Figura9.)

Figura 9.
Se debe escanear un documento por pagina y subirse en un S N
Documentos & AnexaraelPre- ot rmenmoietouh e ] Soporte
ingresada
o Permiso de Explotacion(En Caso de Ser Servicio de Adjuntar Archivo:

Transporte Publico de Carga
n Certificado de Operacidn (Obligatorio)*

g Boleta del Revision del Vehiculo (Obligatorio)*

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Guardar

6.3.7

6.3.8

BOTON GUARDAR: deberd hacer clic sobre el botén guardar
una vez llenada toda la ficha de Pre-Censo y adjuntado el
archivo de soporte, si no se mostrara un mensaje de error
indicando los datos pendientes a ingresar por el usuario. (véase
Figura9.)

Una vez Enviado Guardado, aparecera un mensaje de éxito en
el envio del Pre-censo para la verificacion del IHTT.
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7. Ver mis Pre-Censos Realizados.

7.1 Para poder ver todos los pre-Censos realizados deben dar clic en el menu de
navegacion en la opcidon de Censoy luego seleccionar la opcién Mis Censos.
(véase Figura 4.)

7.2 Se mostrara la Bandeja de Pre-Censos Realizados, donde se encuentran
clasificados por estados: (véase Figura 10.)

7.2.1 Pendientes de Revisién.

7.2.2  Aprobados (Censados).
7.2.3 Anulados.

N Figura 10.

Honduras Portal de Transportistas

Usuario  08011990088880 Cerrar Sesion B an d eJ a.

Bandeja de mis Pre-Censo de Carga
e

PENDIENTES DE REVISION APROBADOS ANULADOS

B pecuisos v ceRrmcanos

B ceruisos evenruaes
e Codigo de Pre-Censo Placa Etapa Estado Fecha de Emisién Ver Detalle

B0 4 asd23423 Pre-Censo Enviado Pendiente Revision 09/05/2017 16:49:51 | L] IA‘ Ve r Deta | |e

B csrao0 o cumna

7.3 Para ver el detalle de cada Pre-Censo Enviado, haz Clic sobre el icono de
carga en la columna de ver detalle y mostrara en una ventana emergente la
informacién enviada. (véase Figura 11.)

PRE-CENSO DE TRANSPORTE DE CARGA Figura 11.
Codigo Pre Censo [ Etapa [ _ Bt?dn _ [ Fecha Enwvio | Deta | |e .
4 [ Pre-Censo | Enviado Pendiente Revision [ 09f05/2017 |
Rin Nombre 1
Nombre RTH
Empresa Tipo Contacto
Correoc Correo L |
Permiso Explotacidén Certificado
RTH Concesionario Expediente
Concesionario Emisidn 09/o5/2017
Expediente Vencimiento 09 /05 2017
Emision Modalidad Carga Especializada
Vencimiento _ |l eEtagons i;:?;lE:pecia lizada Equipo/Maquinaria
Tipo Permiso Carga
IORMACION DELVEHICULO  onsuagionEs
RTH Observaciones prueba de sistema
Propietaric
Placa asd23423
Marca
Motor
Chasis
Color
Aiigl
Anchao,
Alto
Largo

NHumero Ejes
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MANUAL “PORTAL DEL TRANSPORTISTA PRE-CENSO DE CARGA” VERSION 1

8. Pre-Censos Validados por IHTT

8.1 Unavez validado el Pre-Censo en el IHTT recibira a su correo electrénico
un mensaje para que se presente a las instalaciones del instituto, para
hacerle entrega de su censo. (véase Figura 12.)

Figura 12.

Notificacion.

Estimado/a |

Se le notifica que su Pre-Censo fue aprobado con exito. Con codigo: Censo-Carga-00003

Favor presentarse a las oficinas del Instituto Hondurefio del Transporte Terrestre por su
Comprobante de Censo

Atentamente,
Instituto Hondurefio del Transporte Terrestre

www_transporte_gob_hn

8.2 Sisu informacién no pudo se validad, recibira un correo electrénico con
un mensaje de notificacidn de los requerimientos pendientes, para que
se presente al alas instalaciones del IHTT con la documentacién faltante
para hacerle entrega de su documento de Censo.
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