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INFORME 

 
Para: Jairo Edén Gómez Amaya 
Oficial de Información  
De: Elvin Neptaly Mejía Alvarado 
Contador Municipal 
 
Asunto: Atribuciones Unidad Administrativa 
 
En el siguiente informe detallo cada una de las atribuciones del Departamento de 
Contabilidad y Presupuesto. 

 Elaboración de Rendición de Cuentas Municipales Trimestrales para 
presentarla a la Corporación Municipal, a la Secretaria de SGJD y T.S.C. 

 
 Elaboración de informe trimestral de proyectos Municipales para presentarlo 

a la Corporación Municipal y a la secretaría de SGJD. 
 

 Elaboración de Estados Financieros para presentarlos a la Contaduría 
General de la República. 
 

 Registro de Ingresos en el sistema SAMI.  
 

 Verificar la aplicación de la codificación presupuestaria. 
 
 

 
 
                                   

 


