MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@vahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.11-2019

PARA: Jefes de departamentos

DE: Departamento de Recursos Humanos

ASUNTO: Capacitacion de controles internos y codigo de ética.
FECHA: 19 de noviembre de 2019.

Reciba un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

Por este medio se les esta comunicando que el dia lunes 25 de noviembre se
estara impartiendo la capacitacion de Controles internos, Codigo de Conducta
Etica del Servidor Publico con el objetivo de conocer y fortalecer sus
conocimientos en el area laboral y administrativa de cada departamento

municipal.

SHORA: 9:00 am 12:00pm A
SAUGAR: Salon Municipal /,g
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MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.11-2019

PARA: Jefes de departamentos

DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Rol de Horarios de hora de almuerzo
FECHA: 20 de noviembre de 2019.

Reciba un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

Por este medio y dando seguimiento a la circular enviada del Reglamento
Interno de Trabajo se les solicita hacer el rol de los 45 minutos que corresponden
en la hora del almuerzo, en los departamentos que esta personal a su cargo, a
partir del mes de diciembre se le solicita llevar un libro de registro donde ellos
marquen la hora de salida y entrada de la hora del almuerzo asi llevar control
de cumplimiento del mismo, se estara monitoreando cada quincena de cada mes
el libro de registro.

Articulo #17 El horario de trabajo sera por tiempo corrido, sin cerrar el
mediodia para no afectar al contribuyente, y seré rotado entre el personal de los
departamentos con el fin de no cerrar las oficinas

Favor presentar el rol de turnos de hora del almuerzo al depart

“\\Recursos Humanos.
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MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.11-2019

PARA: Empleados Municipales

DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Cambio de nimero de cuenta
FECHA: 06 de noviembre de 2019.

Reciba un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

Por este medio se les comunica lo siguiente, por medio acuerdo corporativo en
punto No 8 del acta No 48 sesion ordinaria celebrada el 01 de noviembre
autorizan el traslado de cambio de cuentas a Banco de Occidente de todos los
empleados permanentes.

Para poder pagar la primera quincena del mes de noviembre se les solicita hacer
llegar a este departamento la copia de la nueva cuenta al mas tardar =Y

miércoles 13 de noviembre.
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