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CIRCULARES DICIEMBRE 2019

FECHA N° DE CIRCULAR ASUNTO
04-12-2019 SEDIS-RRHH-036-2019 Pago de Aguinaldo
05-12-2019 SEDIS-RRHH-038-2019 Donacion de Juguetes
13-12-2019 SEDIS-RRHH-039-2019 Jornada de Fumigacién
24-12-2019 SEDIS-RRHH-040-2019 Programacion de Vacaciones
24-12-2019 SEDIS-RRHH-041-2019 Notificacion a Directores, Su

Gerente, jefes de unidades.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-036-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que laboran bajo la modalidad de contrato de trabajo, que por razones
presupuestarias, el pago del décimo tercer mes de salario (aguinaldo)
correspondiente al afio 2019 se realizara en base a once (11) salarios. El pago del
mes restante se hara efectiva con el pago del salario del mes de diciembre de 2019.

Favor tomar nota.
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CIRCULAR

SEDIS-RRHH-038-2019 ;

En el marco de la celebracion de las fiestas navideiias y como un acto de voluntariado social !
de los empleados de esta Secretaria de Estado, se notifica a todos los empleados de la SEDIS
que el dia viemes 06 de diciembre del afio en curso se llevard a cabo la campaiia de
recoleccion de juguctes a ser donados a los nifios mas necesitados y en extrema pobreza del

pais.

Se estara concediendo tiempo la tarde del dia viernes 06 de diciembre para que los que deseen
realizar un donativo, puedan comprar el juguete y hacer entrega del mismo en las oficinas de
la Subgerencia de Recursos Humanos, ubicadas en el segundo piso del Edificio Los

Halcones.

Se agradece de antemano su colaboracion y apoyo a esta campaiia.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-039-2019

-

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que laboran en el Edificio Los Halcones y en el Edificio Tepeyac que el dia viernes
13 de diciembre del presente afo, se realizara una jornada de fumigacion contra
insectos y ratas, a partir de la 1:00 p.m.

Por lo anterior, se les solicita no dejar a la intemperie alimentos y utensilios de uso
personal.

La hora de marcacion de salida sera a las 1:00 p.m.

Favor tomar nota.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-040-2019

Se comunica a todos los Sub Secretarios de Estado que en atencion a la Circular
No. 001-DSM-SGJD-2019, de fecha 19 de diciembre de 2019, emitida por la
Secretaria de Gobernacién, Justicia y Descentralizacion, las labores de esta
Secretaria de Estado deben ser continuas e ininterrumpidas durante las fiestas de

fin de ano.

Por lo anterior, favor brindar a esta Subgerencia de Recursos Humanos la
programacion de vacaciones del personal bajo su cargo (Directores, Coordinadores
y Jefes de Unidad), vacaciones que deberan ser debidamente aprobadas en el

Portal del Empleado.

Favor tomar nota.

Subgerente de Recursos Humanos
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-041-2019

Se comunica a todos los Directores, Sub Directores, Subgerentes, Coordinadores y
Jefes de Unidad de la Secretaria de Desarrollo e Inclusion Social que en atencion a
la Circular No. 001-DSM-SGJD-2019, de fecha 19 de diciembre de 2019, emitida
por la Secretaria de Gobernacion, Justicia y Descentralizacion, es necesario que
exista personal presente en todas las unidades para brindar el respectivo servicio y
dar continuidad a las actividades de esta Secretaria de Estado.

Por lo anterior, la ausencia de sus personas y del personal a su cargo debera estar
debidamente respaldada con los respectivos permisos ingresados al Portal del
Empleado (permisos especiales, vacaciones, etc.).

Se estaran realizando supervisiones de personal periddicas para verificar el

cumplimiento de esta disposicion. Caso contrario, se tomaran las correspondientes
medidas disciplinarias.

Favor tomar nota.

Subgerente de Recursos Humanos
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