
   

             

Departamento 
 

MUJER, NIÑEZ Y FAMILIA 

 

 

Nombre 
 

CLAUDIA PATRICIA CASTELLANOS 
 

ABOGADA 

 

 

 

Funciones 

�
 ASESOR LEGAL, ATENCION A BENEFICIARIOS, 

 
 

�
 ATENCION A BENEFICIARIOS 

 
 

�
 TRAMITES EN EL R.N.P. DE INSCRPICION DE MENORES 

 
 

�
 INSCRIPCION POR OMISION DE NIÑOS Y ADULTOS 

 
 

�
 MAYORES DE UN AÑO 

 
 

�
 RECTIFICACION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO 

 
 

�
 TRAMITE DE CEDULA 

 
 

�
 SOLICITUD DE PARTIDA DE NACIMIENTO 

 
 

�
 CONCILIACION DE REGIMEN DE VISITA 

 
 

�
 GUARDA Y CUSTODIA 

 
 

�
 PENSION ALIMENTICIA CONCILIATORIA 

 
 

�
 CONSEJERIA DE NIÑOS Y ADOLESCENTES 

 
 

�
 DFENSA DE LOS MENORES EN RIESGO SOCIAL EN LOS 

 
 

�
 JUZGADOS DE NIÑEZ E IHNFA 

 
 

�
 CAPACITACIONES A CENTROS EDUCATIVOS 

 



                        

Departamento 
 

MUJER, NIÑEZ Y FAMILIA 

 

Nombre 
 

DORIS MAGDALENA DERAS VIDAL 
 

ABOGADA 

 

 

Funciones 

�
 ASESOR LEGAL, ATENCION A BENEFICIARIOS, 

 
 

�
 ATENCION A BENEFICIARIOS 

 
 

�
 TRAMITES EN EL R.N.P. DE INSCRPICION DE MENORES 

 
 

�
 INSCRIPCION POR OMISION DE NIÑOS Y ADULTOS Y MAYORES DE UN AÑO 

 
 

�
 RECTIFICACION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO 

 
 

�
 TRAMITE DE CEDULA 

 
 

�
 SOLICITUD DE PARTIDA DE NACIMIENTO 

 
 

�
 CONCILIACION DE REGIMEN DE VISITA 

 
 

�
 GUARDA Y CUSTODIA 

 
 

�
 PENSION ALIMENTICIA CONCILIATORIA 

 
 

�
 CONSEJERIA DE NIÑOS Y ADOLESCENTES 

 

 

�
 DFENSA DE LOS MENORES EN RIESGO SOCIAL EN LOS JUZGADOS DE NIÑEZ 
E IHNFA 

  

�
 CAPACITACIONES A CENTROS EDUCATIVOS 

 



                        

Departamento 
 

MUJER, NIÑEZ Y FAMILIA 

 

Nombre 
 

IVETH ALEJANDRA PEREZ GARCIA 
 

ABOGADA 

 

Funciones 

�
 ASESOR LEGAL, ATENCION A BENEFICIARIOS, 

 
 

�
 ATENCION A BENEFICIARIOS 

 
 

�
 TRAMITES EN EL R.N.P. DE INSCRPICION DE MENORES 

 
 

�
 INSCRIPCION POR OMISION DE NIÑOS Y ADULTOS Y MAYORES DE UN AÑO 

 
 

�
 RECTIFICACION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO 

 
 

�
 TRAMITE DE CEDULA 

 
 

�
 SOLICITUD DE PARTIDA DE NACIMIENTO 

 
 

�
 CONCILIACION DE REGIMEN DE VISITA 

 
 

�
 GUARDA Y CUSTODIA 

 
 

�
 PENSION ALIMENTICIA CONCILIATORIA 

 
 

�
 CONSEJERIA DE NIÑOS Y ADOLESCENTES 

 

 

�
 DFENSA DE LOS MENORES EN RIESGO SOCIAL EN LOS JUZGADOS DE NIÑEZ 
E IHNFA 

  

�
 CAPACITACIONES A CENTROS EDUCATIVOS 

 



                        

Departamento 
 

MUJER, NIÑEZ Y FAMILIA 

 

 

Nombre 
 

KIMBERLY BEATRIZ CORDOVA BARAHONA 
 

SECRETARIA 

 

 

 

 

Funciones 

�
 RECOPILACION DE DATOS DE BENEFICIARIOS EN LA FICHA. 

 
 

�
 ARCHIVO DE EXPEDIENTES 

 
 

�
 CONTROL DE LLEGADA DE LOS BENEFICIARIOS 

 
 

�
 ARCHIVO DE MEMORANDOS 

 
 

�
 CONSULTAS DE BENEFICIARIOS VIA TELEFONO 

 
 

�
 PREPARACION DE INFORMES MENSUALES 

 
 

�
 REQUISICION DE MATERIALES EN LA BODEGA MUNICIPAL 

 

 

�
 CAPACITACIONES A CENTROS EDUCATICOS DE LA CONVENCION DE 
LOS DERECHOS DEL NIÑO 

  

�
 TOMAR FOTOS PARA LOS INFORMES MENSUALES DE BENEFICIARIOS 

 
 

�
 ARREGLO Y DECORACION DE OFICINA ALUCIVO AL NIÑO 

 



                        

Departamento 
 

MUJER, NIÑEZ Y FAMILIA 

 

 

Nombre 
 

RAMONA LEIVA REYES 
 

ASEADORA 

 

 

 

 

Funciones 

�
 ASEO DE LA OFICINA DE DEFENDORIA DE LA NIÑEZ 

 
 

�
 SERVICIOS DE CONSERJE 

 
 

�
 LLEVAR MEMORANDO A LAS OFICINAS DEL EDIFICIO 

 

 

�
 CUBRE LAS FUNCIONES DE OTRAS ASEADORAS MIENTRAS SE ENCUENTRAN 
DE VACACIONES 

 

 


