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CAPITULO I
INFORMACION GENERAL

A) BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 

El presente Plan Operativo Anual de la Municipalidad de San José de Comayagua: se ha elaborado en cumplimiento al artículo 171 de la Ley de Municipalidades
que literalmente dice:  Al Alcalde Municipal, a través del personal administrativo le compete la formulación y elaboración del presupuesto por programas anual.
Para este fin, se elaboran los planes operativos anuales, así como el desarrollo de actividades que contribuyen al  desarrollo integral del Municipio así como la
estimación o la proyección de los ingresos y egresos del periodo. Enfocándose  con las actividades que beneficien a la población, para disminuir el grado de
pobreza, solventando las necesidades básicas, con el fin de realizar metodología de trabajo que se utilizará en dicho Proceso, se emitirán los respectivos
instructivos, manuales, formularios y calendarios de actividades para llevar a cabo la formulación del presupuesto. El plan se integra de lineamientos de gobierno
para mejorar el desarrollo del Municipio en los servicios de salud, educación, protección social, promoción del turismo, mejoras en infraestructura, promoción del
aspecto económico en nuestro municipio.

1) Constitución de la República de Honduras.

 Artículo 294. Autonomía Municipal

2) Ley de Municipalidades (Decreto 134-90): 
 Artículo 25, sobre las Competencias Generales y Funcionamiento de la Corporación Municipal.
 Artículo 43, sobre Facultades de la Alcaldía Municipal
 Artículo 74, sobre los Impuestos, Tasas, Servicios y Contribuciones.
 Artículo 87, sobre los Créditos y Transferencias.
 Artículo 92, sobre el Presupuesto.

3) Ley Orgánica del Presupuesto
 Artículo 9, sobre las Etapas del Proceso Presupuestario
 Artículo 11,  sobre el Contenido de los Presupuestos.
 Artículo 12, sobre el Contenido de los Presupuestos de Ingresos.
 Artículo 14, sobre las Técnicas Presupuestarias.
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MISION: La Municipalidad de San José de Comayagua, una institución basada en el fomento del Desarrollo y bienestar de la población e impulsada a la

descentralización  y normalización de la gestión pública. 

VISION: Una institución con capacidad de gestión y transparencia para el desarrollo de nuestro municipio.

B) OBJETIVOS DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 

OBJETIVO GENERAL:

El Plan Operativo Anual 2020 ha sido elaborado con el  fin de lograr y  garantizar  la  proyección, seguimiento y cumplimiento del  Plan de Desarrollo

Municipal PDM 2018-2025, sujetando este, al Plan de Inversión Municipal del presente año, el actual POA permitirá medir indicadores de cumplimiento

anual en los diferentes programas donde se enmarcan los reglones de inversión, la planificación con proyección, plasmada estratégicamente en periodo

anual permitirá de San José de Comayagua ser un municipio con acceso a servicios básicos de calidad, bajo una estrategia de desarrollo local sostenible,

garantizando la seguridad, participación ciudadana, respeto a los derechos humanos, igualdad, equidad de género y una cultura de protección de los

recursos naturales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

 Dar cumplimiento a los artículos donde se enuncia planificación en la Ley de Municipalidades.

 Asegurar mediante la planeación el cumplimiento de actividades de los diferentes programas que reflejan el presupuesto municipal 2020.

 Dar cobertura al Plan de Inversión Municipal 2020, enmarcado en el Plan de Desarrollo Municipal 2018-2025.

 Garantizar el cumplimiento y como resultado generar indicadores de desempeño anual que permitan la toma de decisiones.

 Cumplir con los factores básicos organizacionales de la institución.

 Orden, control y cumplimiento de las funciones atribuidas en tiempo y forma.
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OBJETIVOS ESTRATEGICOS:

1. VIDA MEJOR:  Propiciar la participación de la comunidad para enfrentar en forma conjunta la solución de problemas, ampliar el acceso a servicios

públicos a toda la población del municipio, captando impuestos plasmados en el plan de arbitrios 2020 para el sostenimiento de los mismos, mejorando

la calidad en educación, salud, vivienda, cultura, participación ciudadana, atención a la niñez y adolescencia, proyectos para la mujer, vivienda para la

mujer, al adulto mayor, promoviendo el turismo en las diferentes aldeas y caseríos, entre otros. 

OBJETIVOS OPERATIVOS:

 Educación:  apoyar en la construcción de aulas, módulos, cercas, salones de reunión, dotación equipos, materiales didácticos, bolsón, becas y

apoyos de otros en la educación. 

 Salud: construcción y mejoramiento en el saneamiento de agua, módulos de pilas y letrinas, alcantarillado sanitario, filtros purificadores de agua y

transferencias a organizaciones para la salud

 Vivienda: mejoras en la vivienda a personas de escasos recursos, pisos, techos, electrificación pública y mejoras de calles.

 Preservación del patrimonio municipal: Construcción y mejoras en el patrimonio municipal. 

 Participación Ciudadana: apoyando a la población, cabildos informativos, dotación de ataúdes y raciones alimentarias.

 Niñez y Juventud: apoyo a la niñez, capacitaciones, aspectos extracurriculares y otros. 
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 Atención al adulto mayor: ejecución del proyecto de atención al adulto mayor, retornado migrante, centros de cuidado y campañas de desarrollo y

equidad de género.

 Atención integral a la mujer, vivienda, materiales y herramientas, todo el municipio: proyectos para la mujer y mejoramiento de viviendas para

la mujer, capacitaciones y centros de reuniones en las diferentes comunidades. 

2. PRO- HONDURAS: propiciar la participación de toda la ciudadanía en la preservación y protección de los recursos naturales, nuestro ecosistema y el

aprovechamiento de los mismos en forma racional, viveros municipales, prevención en la contaminación ambiental, manejo de los desechos sólidos del

municipio, promover el desarrollo de las actividades productivas que mejoren el nivel y la calidad de vida de los habitantes, mejoras en las carreteras y

calles de accesos a las áreas productivas. 

 Protección y conservación de los recursos naturales:  conservación de los recursos naturales, viveros, alcantarillado, tren de aseo limpieza de

áreas municipales y calles. 

 Apoyo a las actividades productivas del municipio:  apoyar al pequeño productor, mejoras a las carreteras, cales y puentes de acceso en el

municipio en zonas productivas y de casco urbano, impulsando el comercio y la semilla criolla como patrimonio municipal. 

3. TODOS POR LA  PAZ: preservar la integridad física y los bienes materiales de los habitantes, promover y ejecutar ferias patronales seguras y otros

eventos en apoyo a organizaciones e instituciones de seguridad social (iglesias), construcción y mejoramiento de canchas deportivas, aéreas recreativas

y promoción de eventos deportivos. 

      -Apoyo al deporte, bandas de música, construcción de canchas deportivas y aéreas recreativas.
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 Seguridad ciudadana: construcción de aéreas recreativas, canchas, parques, mejoras de campos deportivos, seguridad y vigilancia, ampliación de

alumbrado y compras de equipo de vigilancia. 

4. INFRAESTRUCTURA: ejecución de proyectos de obra gris, en la construcción de edificios y obras municipales, puentes, calles y carreteras de acceso al

municipio  y  mejoras  continúas  en  las  diferentes  aéreas  de  infraestructura  municipal,  maquinaria,  mobiliario  y  equipos  de  oficina  para  un  mejor

desempeño. 

     -Mejoramiento de calles y puentes, enchapados de calles, mantenimiento de maquinaria, adquisición de equipos de oficina y otros. 

 Adquisición y mantenimiento de equipo, mobiliario y maquinaria: Adquisición y mantenimiento de equipo, mobiliario y maquinaria.

5. FONDOS DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL: Aportaciones a la mancomunidad, Tribunal Superior de Cuentas y Asociación de Municipios de Honduras

AMHON, fondos de instituciones descentralizadas. 

     -Cumplimiento con lo establecido en el pago de porcentajes en base a las transferencias recibidas del Gobierno Central (Tribunal Superior de Cuentas 

     TSC, Mancomunidad AMUPROLAGO, Asociación de Municipios de Honduras AMHON).

C)  ALCANCE DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 

El Plan Operativo Anual determina sus actividades en base a los programas que opera La Municipalidad, mismos que enmarcan diferentes ejes temáticos ya

plasmados en el Plan de Desarrollo Municipal 2018-2015, el POA en cuestión se basa en el Plan de Inversión Municipal aprobado para el presente año

fiscal, con una referencia periódica del 01 de enero al 31 de diciembre de 2020.
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D) INFORMACION GENERAL DE LA MUNICIPALIDAD 

OBJETIVOS DE LA MUNICIPALIDAD:

La municipalidad de San José de Comayagua,  Departamento de Comayagua se  rige por  lo  establecido en la  Constitución de la  República,  Ley de

Municipalidades y su reglamento, Plan de Arbitrios y otras disposiciones internas establecidas, sus principales objetivos son:

 Velar porque se cumpla la Constitución de la República y las Leyes.

 Asegurar la participación de la comunidad en la solución de problemas del municipio.

 Alcanzar el bienestar social y material del municipio ejecutando programas de obras públicas y servicios.

 Preservar el Patrimonio Histórico y las tradiciones cívico- culturales del Municipio; fomentarlas y difundirlas por sí o en colaboración con otras entidades

públicas o privadas.

 Propiciar la integración regional.

 Proteger el ecosistema municipal y el medio ambiente.

 Utilizar la planificación para alcanzar el desarrollo integral del Municipio; y, Racionalizar el uso y explotación de los recursos municipales, de acuerdo con

las prioridades locales y los programas de desarrollo nacional.

VALORES: 

 Ética profesional

 Responsabilidad

 Amabilidad 

 Honradez

 Igualdad 

 Equidad 

 Trabajo

 Transparencia 
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E) IDENTIFICACION DE LA ESTRUCTURA PROGRAMATICA 

PROGRAMAS
ACTIVIDADES CORRESPONDEN A:

 
UNIDADES EJECUTORAS

 
RESPONSABLES

 CODIGO DENOMINACION

1 y 2
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SERVICIOS
GENERALES

MUNICIPALES

SERVICIOS
PUBLICOS 

 
 
 
 
 
 
 

Administración Superior Alcaldía Municipal Alcalde/Vice-Alcaldesa

Auditoria Municipal Auditor Interno Municipal
Secretaría Municipal Secretaria Municipal Secretario(a) Municipal
Tesorería Municipal Tesorería Municipal Tesorera Municipal 
Administración General Municipal Administración General Administrador(a) Municipal 
Presupuesto Municipal Presupuesto Municipal Jefe de Presupuesto y Contabilidad Municipal
Administración Tributaria Administración Tributaria Jefe de Administración Tributaria
Administración Catastral Departamento de Catastro Jefe de Catastro
 Unidad Ejecutora De Proyectos Unidad Ejecutora de Proyectos Jefe de Unidad de Proyectos
Maquinaria Municipal Uso y Manejo de Maquinaria Municipal Operador de Maquinaria Municipal
Dirección de Justicia Municipal Dirección de Justicia Municipal Director de Justicia Municipal
Oficina Municipal de la Mujer OMM Oficina Municipal de la Mujer OMM Encargada de la Oficina Municipal de la Mujer 

OMM
Unidad Municipal Ambiental (UMA) Unidad Municipal Ambiental (UMA) Jefe de la Unidad Municipal Ambiental (UMA)
Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico 

Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Jefe de Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Cementerio Municipal Dirección de Justicia Municipal Director de Justicia Municipal
 Alcantarillado Sanitario Unidad Municipal Ambiental (UMA)

Administración Tributaria 
Jefe Unidad Municipal Ambiental (UMA)
Jefe de Administración Tributaria 

Tren de aseo Unidad Municipal Ambiental (UMA)
Administración Tributaria 

Jefe de la Unidad Municipal Ambiental (UMA)
Administración Tributaria

Servicios de Educación Alcaldía Municipal Alcalde Municipal/Regidor Municipal 
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PROGRAMAS
ACTIVIDADES CORRESPONDEN A:

 
UNIDADES EJECUTORAS

 
RESPONSABLES

 CODIGO DENOMINACION

3
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DESARROLLO
SOCIAL

CULTURAL Y
COMUNITARIO

Encargado
Servicio de Salud Alcaldía Municipal Alcalde Municipal/Regidor Municipal 

Encargado
Vivienda Unidad Ejecutora de Proyectos/ 

Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Alcalde Municipal/Jefe Unidad de Proyectos/ 
jefe de Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Cultura Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Alcalde Municipal/ Vice-Alcaldesa Municipal/ 
Desarrollo Comunitario, social, económico y 
Turístico

Deportes Alcaldía Municipal Alcalde Municipal/Vice-Alcaldesa

Participación Ciudadana  Alcaldía Municipal Corporación, empleados municipales y 
ciudadanía en general 

Turismo Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Jefe de Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Seguridad Ciudadana Dirección de Justicia Municipal Director de Justicia Municipal
Niñez y Juventud Oficina Municipal de la Mujer

Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Coordinadora OMM/Vice-Alcaldesa Municipal/
Jefe de desarrollo comunitario 

Atención a la Mujer Oficina Municipal de la Mujer Coordinadora OMM/Vice-Alcaldesa Municipal
Atención al Adulto Mayor Oficina Municipal de la Mujer Coordinadora OMM/Vice-Alcaldesa Municipal
Atención a personas con Capacidades 
Especiales

Oficina Municipal de la Mujer Coordinadora OMM/Vice-Alcaldesa Municipal

4 DESARROLLO Y
PROTECCIÓN
AMBIENTAL

Protección, conservación y mejoramiento
de los Recursos Naturales

Unidad Municipal Ambiental Jefe Unidad  Municipal Ambiental/Regidor 
municipal

´´Trabajamos por las presentes y futuras generaciones porque San José de Comayagua Merece lo Mejor´´

mailto:municipalidad_sanjose@yahoo.com


32

REPÚBLICA DE HONDURAS

ALCALDÍA MUNICIPAL
San José de Comayagua, Comayagua

municipalidad_sanjose@yahoo.com

PROGRAMAS
ACTIVIDADES CORRESPONDEN A:

 
UNIDADES EJECUTORAS

 
RESPONSABLES

 CODIGO DENOMINACION
Prevención de la Contaminación 
Ambiental

Unidad Municipal Ambiental Jefe de Unidad Municipal Ambiental/Regidor 
Municipal

5
 

DESARROLLO
ECONOMICO

Actividades Productivas Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Alcalde Municipal, Jefe de Desarrollo 
Comunitario, social, económico y Turístico, 
Oficina Municipal de la Mujer OMM

Apoyo al desarrollo de la pequeña 
Empresa Agrícola y artesanal

Desarrollo Comunitario, social, 
económico y Turístico

Alcalde Municipal/Jefe de Desarrollo 
Comunitario, social, económico y Turístico 
OMM

6 INFRAESTRUCTUR
A MUNICIPAL

Construcción, Supervisión de Obras y de
Vías de Comunicación

Unidad Ejecutora de Proyectos Alcalde Municipal/ Unidad Ejecutora de 
Proyectos

F) PLAN OPERATIVO ANUAL 

PROGRAMA: 01 y 02- SERVICIOS MUNICIPALES GENERALES Y SERVICIOS PUBLICOS
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UNIDADES
UNIDAD

EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

CODIGO
RESPONSABL

E

1
 
 
 

Administración
Superior
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Alcalde
Municipal

Presidir las sesiones de la Corporación Municipal; 
Cumplir y hacer cumplir la normativa municipal; Dirigir
la actividad administrativa de la Alcaldía; Ejercer la 
representación legal de la municipalidad; Ordenar los 
pagos de conformidad con la normativa vigente; 
Adoptar las medidas que sean necesarias para el 
cumplimiento de los cometidos municipales, dando 
cuenta a la corporación Municipal; gestión y 
coordinación interinstitucional.

Liderar como alcalde municipal, 
actuando como el representante legal
de la Municipalidad siendo la máxima 
autoridad administrativa.

Pago de póliza de caución anual y 
declaración jurada 

Cumplimiento de las leyes y 
reglamentos gubernamentales 
oficializados y vigentes. 

Presentarla entes de la fecha 
limite 

 Mantenimiento del orden Público Tomar todas las decisiones 
necesarias para asegurar el bienestar
general de la población Municipal.

Coordinación interinstitucional 

 Coordinación eficiente y eficaz en la planeación y 
toma de decisiones y de esta manera asegurar el 
bienestar poblacional con administración de fondos 
debidamente documentada, transparente y 
participativa.

Aplicar la Ley de Municipalidades y 
las Disposiciones Generales del 
Presupuesto de Ingresos y Egresos 
de la República 2020.

Proyectar seguridad ciudadana 
desde el aspecto 
administrativo.

 Aplicar la Ley de Contratación de 
Estado

Contribuir al bienestar social 
celebrando convenios impacte 
positivamente el desarrollo municipal. Como mínimo cinco cabildos 
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UNIDADES
UNIDAD

EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

CODIGO
RESPONSABL

E
Alcalde

Municipal

y

Corporación
Municipal.

Contratos, convenios y ordenanzas Emitir todas las ordenanzas que se 
requieran para asegurar el orden 
público, la higiene y el saneamiento, 
la protección de los recursos 
naturales y las demás que precisen 
para el bienestar de la población.

abiertos ejecutados en el año

 Aprobar  y presentar informes de rendición de 
cuentas en tiempo y forma así como toda la 
documentación que se requiere para poder subsanar 
los aspectos administrativos de manejo de fondos 
públicos. 

Cumplir con los porcentajes 
establecidos en la ejecución de la 
Transferencia del Gobierno Central.
Administración y ejecución de fondos 
en tiempo planificado y posterior 
presentación de informes.

Sujetarse al Plan de Inversión 
Municipal 2020 y aprobar el 
mínimo del sugerido de 
modificaciones 
presupuestarias. 

  Seguimiento del  Plan de Desarrollo Municipal. Coordinar con la comunidad el 
establecimiento de prioridades para la
planificación anual y para la fijación 
de metas de presupuesto por 
programas, en base al Plan de 
Desarrollo Municipal y Plan Inversión 
Municipal.

Lograr el mayor porcentaje 
planificado. 

 Aprobar y dar seguimiento al Plan Operativo anual 
2020

Comprobar la ejecución de 
Inversiones, adquisiciones y la 
correcta aplicación de la transferencia
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UNIDADES
UNIDAD

EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

CODIGO
RESPONSABL

E
otorgada por el Gobierno de la 
Republica en base al Plan de 
Desarrollo Municipal PDM y al 
presupuesto aprobado.

Aprobar y dar seguimiento al Plan de Inversión 2020 No sobrepasar los porcentajes 
establecidos en base a ley  

Autorizar el proceso administrativo y judicial correspondiente partiendo de la Mora tributaria 
Recuperar la mota tributaria  100% de recaudación fiscal
Asistencia a sesiones y cabildos abiertos en base a la
calendarización aprobada Asistencia y cumplimiento Participación 100%

Auditoria 
Municipal
 
 
 

Vigilar y verificar que los recursos públicos se 
inviertan correctamente en el cumplimiento oportuno 
de las políticas, programas, proyectos y la prestación 
de servicios y adquisición de bienes del sector 
público. 

Fiscalizar todos los actos de la 
Corporación Municipal y demás 
Dependencias.

Elaboración de informes de 
auditoria 

Fortalecer los mecanismos necesarios para prevenir, 
detectar, sancionar y combatir los actos de corrupción
en cualquiera de sus formas

Contar oportunamente con la 
información objetiva y veraz que 
asegure la confiabilidad de los 
informes y estados financieros.

Efectuar la revisión y elaborar 
el dictamen sobre la rendición 
de cuentas.

Lograr que todo servidor público, sin distinción de 
jerarquía asuma plena responsabilidad por sus 
actuaciones, en su gestión oficial.

Elaborar el control interno por 
Departamentos integrando todos sus 
componentes.

Elaborar informe de evaluación 
y control interno y enviarlo al 
Tribunal superior y posterior 
presentarlo ante la 
Corporación. 
Para dar seguimiento de las 
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UNIDADES
UNIDAD

EJECUTORA
FUNCIONES Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

CODIGO
RESPONSABL

E
recomendaciones contenidas 
por el TSC.

Desarrollar y fortalecer la capacidad administrativa 
para prevenir, investigar comprobar y reportar el 
manejo incorrecto de los recursos del estado

Promover el desarrollo de una cultura
de probidad y ética pública. 

Supervisar el registro, custodia,
administración, posesión y uso 
de los bienes del estado.

2
 

Secretaría  
Municipal

Secretaria
Municipal

Convocar  y  concurrir  las  sesiones  ordinarias  y
extraordinarias que presida el Alcalde Municipal y su
Corporación, registrando lo tratado en las mismas en
el  libro  de  actas,  mismo  que  deberá  archivar,
custodiar y procesar mediante certificaciones de los
puntos  ahí  establecidos  cuando  lo  requieran  los
procedimientos  administrativos  municipales,
quedando demostrado a  través de su firma y sello la
veracidad de lo expuesto con transparencia como lo
demanda la ley. 

Cumplimiento de la Ley de 
Municipalidades 

 Autorización de libros contables y otros, transcribir y
notificar  acuerdos  y  ordenanzas  a  quienes
corresponda,  recibir  documentación  de  diferentes
solicitudes y dar el procedimiento correcto a cada una
de  ellas,  realizar  el  preciso  registro  en  cuanto  a
dominios  plenos  y  emitir  certificaciones  de  las
mismas, así como el trámite de matrimonios civiles. 

Elaboración de todas las  actas de las
sesiones celebradas por la 
Corporación Municipal.

Remisión anual de copia de actas a 
Gobernación y Archivo Nacional.

.-Extendidas todas las 
certificaciones autorizaciones y 
vistos buenos que se soliciten.

Asistir los cabildos abiertos que se programen 
durante el año con participación activa y registrar la 

Cumplimiento de la Ley de 
Municipalidades

 Participación activa 
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E
documentación necesaria para validar los mismos.

3 Tesorería 
Municipal

Tesorería 
Municipal

Administrar eficientemente los recursos monetarios 
de ingresos y egresos de la municipalidad por 
concepto de pago de impuestos, Tasas, Préstamos, 
Subsidios, Donaciones, transferencias etc.
 
 
 

Pago de póliza de caución anual
Presentarla antes de la fecha 
limiteActualización de declaración jurada 

de bienes 

Cancelar mensualmente los 
compromisos contraídos por la 
Municipalidad y aprobados por la 
Corporación Municipal.

Pagos efectuados 
contemplados en el 
presupuesto y que llenen los 
requisitos legales 
correspondientes incluyendo la 
retención de impuestos.

Registrar las cuentas Municipales en 
libros Autorizados al efecto.

Libros de registro de Cuentas 
Municipales al día.

Informar mensualmente a la 
Corporación Municipal del 
movimiento de Ingresos y Egresos.

Informe de Ingresos y Egresos 
mensuales.

Elaborar mensualmente las 
conciliaciones bancarias.

Conciliaciones Bancarias al 
día.

Administración
General  

Control administrativo interno de 
calidad 

Archivo general debidamente 
documentado 

Presentar en tiempo y forma la 
documentación requerida por entes 
de control externo e interno por los 

No afectar las fechas de 
transferencia al cumplir a 
cabalidad lo requerido 
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4 
Administración

General
Municipal 

Planificar, organizar, ejecutar y controlar las tareas de
dirección y coordinación permanente en las diferentes
unidades municipales de acuerdo a las instrucciones 
del Alcalde Municipal, Coordinación en conjunto con 
los departamentos de carácter administrativo 
asegurando que su ejecución sea correcta, en tiempo
y forma.

que se rige la municipalidad, 
respaldado por resultados 
transparentes y veraces 
Manejo y control de aspectos del 
personal en coordinación con 
administración superior

Aplicar el Reglamento Interno 
Municipal 

Manejo  y control de la calidad de 
proceso de pagos, debiendo dar 
como resultado una base de datos 
física municipal completa en tiempo y 
forma 

Proceso de pagos limpio y sin 
interrupciones 

Manejo y control de bienes muebles e
inmuebles municipales  

Mantener actualizada la base 
de datos municipal como 
soporte de posteriores 
auditorias 

Uso controlado y eficiente del 
material y equipo de oficina 

Cubrir el aspecto 
funcionamiento con dotaciones 
justas de material que no dé 
lugar a la mala inversión de los 
mismos por cada 
departamento. 

Capacitación del personal 
(coordinación interna/externa)

Un equipo de trabajo 
actualizado en referencia a 
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Declaración jurada anual 

leyes y disposiciones 
oficializadas del estado

Presentarla antes de la fecha 
limite 

5 Contabilidad y 
Presupuesto 

Departamento 
de contabilidad
y presupuesto 

Elaborar el anteproyecto de presupuesto de acuerdo 
a los objetivos y metas definidas por la Corporación 
Municipal y según el Plan de Inversión Municipal.

Tramitar todas las órdenes de pago 
emitidas por las dependencias 
Municipales, verificando y 
actualizando los saldos de los 
renglones Presupuestarios.

Un Presupuesto por programas
elaborado y aprobado.

Ejecutar el Presupuesto y actualización de los saldos 
disponibles por Asignaciones.

Realizar todas las operaciones que 
impliquen la ejecución del 
Presupuesto.

Una rendición de cuentas y 
liquidación del Presupuesto 
elaborada y aprobada.

Controlar todas las Operaciones Financieras y llevar 
los registros en el sistema SAFT.
 

Presentar la ejecución anual de 
Presupuesto y Rendición de Cuentas.

Informes mensuales 
elaborados.

Elaborar mensualmente los Informes 
y estados Financieros.

Información contable y 
Financiera al día.
 
 

Elaborar anualmente el cierre 
contable.
Mantener actualizada la información 
financiera Municipal

Dar atención a todos los contribuyentes que se 
presentan a realizar el pago de impuestos de acuerdo
a la Ley de Municipalidades, Tasas y Servicios fijados
en el Plan de Arbitrios vigente.

Recibir y liquidar las declaraciones de
los Impuestos

Una base de datos de 
contribuyentes actualizada.
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6 Administración 

Tributaria
Departamento 
de 
administración 
tributaria.

Hacer un Plan Anual de actividades identificando los 
contribuyentes por tipo de impuestos, Tasas por 
servicios Municipales.

Enviar los requerimientos de cobro a 
los contribuyentes morosos Un Plan de actividades 

ejecutado.
Coordinar con la Corporación Municipal la 
elaboración de un Plan para la recuperación de la 
Mora.

Mantener actualizada toda 
información Tributaria.

Recuperación de la mora 
Tributaria en un 100%

7 Administración 
Catastral

Departamento 
de Catastro

Atención de calidad a los contribuyentes Dar cobertura a todos los tramites 
que se presentan en relación al 
departamento 

Eficiencia y eficacia en el 
desarrollo de las actividades 

Llevar el control del Catastro Municipal y verificar la 
morosidad en el pago del impuesto sobre bienes 
muebles  e inmuebles y arrendamiento de terrenos en
títulos privados de la municipalidad.

 
 
 

Mantener actualizada la base de 
datos del Catastro Urbano y Rural.

Una base de datos del Catastro
Municipal debidamente 
actualizado.
 
 
 

Enviar las Notificaciones de Avaluó 
Catastral.
Supervisar las construcciones de 
acuerdo a los permisos de 
construcción otorgados.

*Realizar inspección y mensura de 
terrenos cuando sea solicitado.

Delimitación del perímetro y levantamiento catastral e 
inventario de bienes muebles e inmuebles urbanos y 
rurales en el término municipal.

Delimitación de los perímetros 
urbanos rurales de las diferentes 
aldeas.

Brindar un mejor servicio a la 
ciudadanía y mejorar la 
recaudación de impuestos.
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8
Unidad 
Ejecutora de 
Proyectos 

Unidad de 
Proyectos.

Perfilación, Coordinación, planificación, organización, 
ejecución, control y seguimiento de las Obras de 
Infraestructura que ejecuta la Municipalidad.
 
 
 
 
 
 
 

Coordinación, control y seguimiento 
en la ejecución del Plan de Inversión 
Municipal.

.Ejecución del plan de inversión
de una manera participativa 
entre la comunidad beneficiada
y la Municipalidad.

Elaboración seguimiento y 
verificación de cumplimiento de cada 
uno de los contratos celebrados  para
cada obra

Informe trimestral de proyectos 
ejecutados y en ejecución a 
nivel del Municipio.

Proponer diseño e implementar 
sistemas de ejecución de proyectos 

Un expediente actualizado 
durante la ejecución de cada 
uno de los proyectos 
ejecutados y completos al 
finalizar la obra.

Mantener actualizado los techos de 
Contratación de obra y materiales y 
suministros de acuerdo a las 
Disposiciones Generales del 
Presupuesto del año 2020.

Cumplimiento a las 
Disposiciones generales del 
Presupuesto en respecto a la 
Contratación de obras y 
materiales y Suministros.

9 Maquinaria 
Municipal 

Operador de 
maquinaria 
municipal 

Manejar y controlar el estado físico y funcionamiento 
de la maquinaria Municipal.
 

Control de horometraje y 
combustibles.

Mantener la maquinaria 
Municipal en buen estado.
 

revisión de maquinaria antes de 
empezar a operar funciones
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10 Dirección de 

Justicia 
Municipal

Director(a) de 
Justicia 
Municipal

Velar permanentemente por el cumplimiento de las 
leyes, ordenanzas y regulaciones que propicien el 
mantenimiento del orden publico Atender diariamente los 

requerimientos que se le demanden

 

Coordinar actividades con la 
Corporación Municipal, Alcalde,
Departamento de Catastro, 
Admón. Tributaria, UMA entre 
otros.
 

Velar por el cumplimiento de Plan de Arbitrios Vigente

11
Oficina 
Municipal de la 
Mujer 

Encargada de 
la oficina 
Municipal de la
Mujer OMM

Garantizar el cumplimento de los derechos de las 
mujeres, niñez, juventud y adulto mayor , formular, 
desarrollar, promover y coordinar la ejecución y el 
cumplimiento de la política de la mujer a través del 
segundo plan de igualdad y equidad de género en 
Honduras 2010-2022, cuyo objetivo es trabajar 
erradicando la violencia y reconociendo la igualdad 
de las mujeres y  desarrollo sostenible, reconocemos 
que hay compromisos y voluntades de todos los 
actores por mejorar y dar bienestar a sus 
comunidades y en especial a las mujeres.

Facilitar la relación entre el gobierno 
local y las mujeres para garantizar 
que sean tomadas en cuenta sus 
necesidades prácticas y estratégicas 
en la planificación y presupuesto 
municipal a fin de construir políticas 
públicas orientadas a lograr la 
igualdad y equidad de género.

Coordinación interna municipal 
entre los diferentes 
departamentos con enfoques 
similares, interinstitucional con 
entes que regulan y controlan 
los casos de población en 
vulnerabilidad (derechos 
humanos). 
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12 

Unidad 
Municipal 
Ambiental 
(UMA)

Jefe de la 
Unidad 
Municipal 
Ambiental 
(UMA)

Desarrollar todas las políticas comunales pertinentes 
y fomentar la protección del Medio Ambiente en la 
comunidad, cuyas actividades son Coordinar los 
proyectos ambientales ejecutados en el municipio, 
responder a las observaciones y emitir 
pronunciamientos u opinión pertinente a los 
organismos medio ambientales, coordinar proyectos 
de reciclaje urbano en la comunidad, realizar visitas a
terrenos de acuerdo a las denuncias interpuestas  por
la comunidad y velar por el cumplimiento del plan de 
arbitrios vigente

Administrar los recursos naturales en 
coordinación con diferentes 
instituciones relacionadas con la 
temática ambiental. 

Desarrollar una excelente 
coordinación interinstitucional y
entregar informes en tiempo y 
forma a la Corporación 
municipal.

Dar seguimiento a las 
recomendaciones de Auditoría 
Ambiental realizada por el 
Tribunal Superior de Cuentas 
TC

13 Desarrollo 
Comunitario 
Social 
Económico y 
Turístico 

Jefe de 
Desarrollo 
Comunitario 
Social 
Económico y 
Turístico

-Actualización de Línea Base en todo el municipio 
Promover y potenciar la participación de la 
comunidad organizada en los distintos sectores 
sociales. 
-Capacitación en concienciación a la comunidad 
sobre la responsabilidad y compromiso social 
respecto a la construcción, mantenimiento y buen uso
de los proyectos.                                                           
-Capacitaciones a las diferentes organizaciones 

El mejoramiento de la calidad de vida 
de la población y especialmente  
sectores sociales más vulnerables. 
Coordinación con ONGs cooperantes 
e interesadas en el desarrollo local, 
actualización de la información 
municipal respecto a los diferentes 
ejes temáticos como salud, 
educación, infraestructura, desarrollo 

Información municipal 
actualizada, indicadores de 
desarrollo en ascenso.
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locales.                                                                          
–Coordinar de actividades con los diferentes 
departamentos municipales como UMA, Justicia y 
proyectos.                                                                      
-Fomentar el emprendedurismo local y desarrollo de 
actividades productivas a nivel municipal.                    
-Incentivar el desarrollo del turismo en el municipio.    
-Registro de las organizaciones locales en el 
municipio                                                                       
-Reunión con líderes comunitarios y organizaciones 
locales, participación en la priorización de proyectos.

socioeconómico y población.
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PROGRAMA 03: DESARROLLO SOCIAL, CULTURAL Y COMUNITARIO.

UNIDADES UNIDAD
EJECUTORA

FUNCIONESA Y PRODUCTOS OBJETIVOS ESPECIFICOS METAS

CODIGO ACTIVIDAD

1 Servicios de 
Educación

Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Construcción, Mantenimiento y 
reparación de centros educativos

Colaborar  activamente  con  la
comunidad en la atención de los
problemas educativos
 
 
 

Provisión de mantenimiento 
preventivo de las escuelas.
 
 

Subsidios para eventos escolares

Dotación de material didáctico y equipo 
escolar
Bolsón escolar

2 Servicios de Salud Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Construcción Mantenimiento y reparación
de centros de salud.

Colaborar activamente con la 
comunidad en la solución de la 
problemática en salud.
 
 

Provisión del mantenimiento 
preventivo a centros de salud y 
personas necesitadas.

Subsidios para programas de salud.

Dotación de medicamentos a personas 
de escasos recursos económicos o que 
lo ameriten 

3 Vivienda Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 

Colaborar con la comunidad en la 
búsqueda de soluciones en situaciones 
que puedan poner en riesgo la integridad 

Seguimiento al proyecto  para el 
mejoramiento de viviendas. Beneficiar a la población más 

vulnerable como prioridad 
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departamentos 
municipales

física de los habitantes en el marco 
referente a vivienda.

4 Cultura Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Promover el desarrollo y preservación 
cultural a través de diferentes actividades
que involucren a toda la población. 

Promover el desarrollo cultural.
Subsidiar  parcial o total los 
eventos culturales que organice 
la comunidad.

 Preservar el patrimonio del 
Municipio

 Aplicar   normas de 
preservación del patrimonio.

Incentivos económicos a 
Bibliotecaria Municipal. Aporte a la educación 

5 Participación 
Ciudadana

Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Organización y capacitación  de la 
comunidad

 Diferentes actividades de 
involucramiento poblacional

 

Comunidad con participación 
activa 

 

Coordinación con la Comisión Ciudadana
de Transparencia y Comisionado 
Municipal
Promoción de los mecanismos de 
participación ciudadana

6 Turismo Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Organización y capacitación  de la 
comunidad

Promover el desarrollo del 
Turismo.

Ejecutar plan de actividades 
para promover y desarrollar el 
turismo en el Municipio.

Promover la participación de la 
Juventud y los propietarios de 
lugares Turísticos para desarrollar
el turismo en el Municipio.

Desarrollo del turismo en el 
municipio.

Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 

Impulsar el desarrollo del turismo 
en sitios que actualmente no se 
están explotando como zonas 

Lograr la visita de turistas, 
contribuyendo al desarrollo y la 
economía del municipio.

´´Trabajamos por las presentes y futuras generaciones porque San José de Comayagua Merece lo Mejor´´

mailto:municipalidad_sanjose@yahoo.com


32

REPÚBLICA DE HONDURAS

ALCALDÍA MUNICIPAL
San José de Comayagua, Comayagua

municipalidad_sanjose@yahoo.com

departamentos 
municipales

Creación del Departamento de turismo turísticas, como punto de partida 
realizando un inventario de todos 
los lugares con potencial turístico 
en el municipio.
Identificar, acondicionar y 
promocionar los sitios de atractivo 
turístico del municipio para que 
formen parte del corredor turístico 
Joya de los Lagos.
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7 Seguridad 
Ciudadana

Alcaldía 
Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Preservar la integridad física y los bienes 
materiales de los habitantes del 
Municipio.

Promoción y ejecución de ferias 
Patronales seguras y otros eventos.

Apoyo a Organizaciones e Instituciones 
de Seguridad social (Iglesias).

Construcción, Mejoramiento de Canchas 
Deportivas.

Promoción y desarrollo de eventos 
deportivos.

Construcción de parques y otras áreas 
recreativas. 

Promover acciones con la Policía 
Nacional  para ejercer la vigilancia
en el Municipio

Promoción del deporte en la 
localidad.

Prevención del delito mediante la 
formación de Valores en la 
ciudadanía.

Promover acciones en conjunto 
con La Policía Nacional, Juzgado 
de Paz para la prevención del 
delito.

Contar con áreas de recreación 
sana para la ciudadanía para la 
prevención  de los vicios y actos 
delictivos.

Patrocinio de eventos deportivos
(campeonatos, cuadrangulares y
otros) a nivel de todo el 
Municipio.

Apoyo a centros dedicados a la 
formación de valores en el 
Municipio.

Construcción y mantenimiento 
de parques y otros lugares 
recreativos.
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8 Niñez y Juventud Oficina 
Municipal de la 
Mujer OMM

 
Contribuir al desarrollo social  de la Niñez
y adolescencia e incidir en la formulación 
y la aplicación de políticas públicas 
vinculadas con este sector de la 
Población

 
Ejecución de proyectos en 
beneficio de la Niñez y Juventud 
del Municipio.

Celebración del día del Niño

Celebración de un cabildo 
abierto de niños y de jóvenes

Velar por la vigencia de los derechos 
reconocidos en instrumentos Nacionales 
e Internacionales en cuanto a niñez y 
juventud.

9 Atención Integral a
a la Mujer

Oficina 
Municipal de la 
Mujer OMM

Incidir activamente en los procesos de 
Planificación, implementación y 
monitoreo de las políticas públicas 
Municipales que Beneficien el desarrollo 
integral de las mujeres y sus 
organizaciones.
 
 
 

Ejecución de proyectos en 
beneficio de la Mujer.

Organización y capacitación a 
mujeres y grupos organizados.

Capacitaciones a mujeres
 
 

Un cabildo abierto de Mujeres
 
 

10 Atención al Adulto 
Mayor

Oficina 
Municipal de la 
Mujer OMM

Velar por el cumplimiento de la ley del 
Adulto mayor

Organización y coordinación con 
la directiva del adulto mayor.

Ejecución de proyectos que 
beneficien la calidad de vida del 
adulto mayor, en coordinación con
entidades gubernamentales y no 
gubernamentales. 

Un cabildo abierto del adulto 
mayor
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Dotación de raciones alimentarias 
al adulto mayor.

Capacitación al adulto mayor 
Seguimiento de proyecto Centro 
de cuidado Diurno Hogar de los 
Abuelos financiado con fondo de 
la SEDIS

Organizar eventos de Participación al 
Adulto Mayor.

Celebración de cena Navideña 
del adulto mayor
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PROGRAMA 04: DESARROLLO Y PROTECCIÓN AMBIENTAL.

UNIDADES
UNIDAD EJECUTORA PRODUCTOS

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

METAS
CODIGO ACTIVIDAD

1  Renovación, Conservación 
y Mejoramiento de los 
Recursos Naturales

Unidad Municipal 
Ambiental UMA

Cumplimiento de las normas legales sobre 
protección  del bosque, las cuencas 
hidrográficas, Campañas de prevención de 
incendios
Y Prevención de Desastres Naturales

Renovación, 
conservación y 
mejoramiento de los 
recursos naturales

 
 
 

Seguimiento y 
Cumplimiento de 
ordenanzas 
municipales.

Delimitación de micro 
cuencas
Mantenimiento del 
vivero Municipal

Capacitación sobre 
diferentes temas sobre 
medio ambiente

2 Prevención de la 
contaminación Ambiental

Unidad Municipal 
Ambiental UMA 

Mantenimiento de normas de higiene pública y 
saneamiento básico Velar por mantener 

condiciones adecuadas 
del medio ambiente

.-Ejecución de 
Proyectos y actividades
de saneamiento 
Ambiental.

Tren de Aseo Alcaldía Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Mantenimiento de normas de higiene y 
saneamiento básico.

 

Mantener la limpieza del 
casco urbano.

Promover la limpieza en 
todo el Municipio.

Recolección tributaria 
del 100% de la 
población
Recolección de basura 
en todos los hogares 
del casco urbano de 
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San José de 
Comayagua.

Alcantarillado Sanitario Alcaldía Municipal y 
diferentes 
departamentos 
municipales

Mantenimiento preventivo de alcantarillados.
Seguimiento del 
proyecto de 
alcantarillado

Control y cobro de 
tarifa por servicios y 
evitar la Morosidad

PROGRAMA 05: DESARROLLO ECONOMICO.
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UNIDADES UNIDAD EJECUTORA PRODUCTOS

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

METAS
CÓDIG
O

ACTIVIDAD

1
 
 

Actividades 
productivas
 
 
Apoyo en el 
desarrollo de la 
pequeña empresa

Departamento de Desarrollo Comunitario, 
Económico, Social y Turístico en coordinación 
con Alcalde Municipal. ONGs cooperantes y 
grupos organizados de las comunidades
 
 

Promover el desarrollo de 
actividades económicas basadas
en el patrimonio del municipio.

Protección y desarrollo 
de los recursos del sub 
suelo.

Promoción y desarrollo 
turístico.

Capacitación a 
productores
 Ejecución 
actividades de 
apoyo a 
productores.
Apertura 
reparación y 
mantenimiento 
de acceso a 
lugares turísticos
del Municipio y 
zonas 
productivas.

Promover el desarrollo de las 
actividades productivas que 
estimulen el desarrollo de la 
microempresa

Inducción de 
actividades de apoyo y 
grupos organizados

Capacitación 
apoyo a grupos 
organizados.

PROGRAMA 06: INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL
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UNIDADES UNIDAD
EJECUTORA

PRODUCTOS

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

METAS

CÓDIGO ACTIVIDAD
1  Construcción y 

supervisión de 
obras y vías de 
comunicación 

Unidad Ejecutora 
de Proyectos en 
coordinación con 
Alcalde Municipal 

Construcciones, adiciones, 
ampliaciones, mejoras de sistema de 
agua potable, carreteras, calles y obras 
urbanísticas diversas.

Velar porque la 
infraestructura del 
Municipio establezca 
indicadores de ascenso y 
la existente se mantenga 
en óptimas condiciones.

.Construcción, 
adición, mejoras de 
sistema de agua 
potable, edificios 
municipales, vías de 
comunicación y otros.

San José de Comayagua, Comayagua enero 2020

P.M. Mario Mancia Mejía
Alcalde Municipal
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