ALCALDIA MUNICIPAL DE CHOLUTECA

CHOLUTECA, HONDURAS C.A.
Barrio el Centro, Frente a la Catedral
Tel: 2782-0011 2782-0021 Fax: 2782-3815

DE: ENRIQUE ALVAREZ
JEFE DE COMPRAS Y SUMINISTROS

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y
SUMINISTROS DURANTE EL ANO 2019

N° DESCRIPCION ACTIVIDADES

1 Octubre 1. Realizar érdenes de compras de materiales de
construccion para uso interno de la alcaldiay
Donaciones a diferentes comunidades de la
ciudad de Choluteca.

2. Realizar Memorandum de entrega para copias a
las diferentes imprentas.

3. Recibir solicitudes firmadas por el alcalde para
ayudas.

4. Recibir requisiciones de los diferentes
departamentos de la alcaldia municipal de
Choluteca.

5. Control de recibos de los diferentes Mercados y
Terminal Municipal de Choluteca.

6. Control de Cartas de Ventas.

7. Suministro de material de oficina a los diferentes
departamentos de la Alcaldia Municipal de
Choluteca.

8. Entrega de donaciones.

9. Realizar cotizaciones.

10. Remitir érdenes para pago de Proveedores.

11. Remisién y posteo de facturas de Combustible.

12. Control y entrega de Informe de Cemento
descargado en la bodega municipal.

13. Compra de Medicamento para abastecer Clinica
del Adulto y del Nifio.

14. Compra de reactivos y utensilios para abastecer el
Laboratorio clinico Municipal.

nrigue Alvarez
fe de Corpyiras y Suministros

Choluteca Avanza con Transparencia y Solidaridad




