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DE:            ENRIQUE ALVAREZ 

               JEFE DE COMPRAS Y SUMINISTROS 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y 

SUMINISTROS DURANTE EL AÑO 2019 

N° DESCRIPCION ACTIVIDADES 
1 Octubre  1. Realizar órdenes de compras de materiales de 

construcción para uso interno de la alcaldía y 

Donaciones a diferentes comunidades de la 

ciudad de Choluteca. 

2. Realizar Memorándum de entrega para copias a 

las diferentes imprentas. 

3. Recibir solicitudes firmadas por el alcalde para 

ayudas. 

4. Recibir requisiciones de los diferentes 

departamentos de la alcaldía municipal de 

Choluteca. 

5. Control de recibos de los diferentes Mercados y 

Terminal Municipal de Choluteca. 

6. Control de Cartas de Ventas. 

7. Suministro de material de oficina a los diferentes 

departamentos de la Alcaldía Municipal de 

Choluteca. 

8. Entrega de donaciones. 

9. Realizar cotizaciones. 

10.  Remitir órdenes para pago de Proveedores. 

11. Remisión y posteo de facturas de Combustible. 

12. Control y entrega de Informe de Cemento 

descargado en la bodega municipal.  

13. Compra de Medicamento para abastecer Clínica 

del Adulto y del Niño. 

14. Compra de reactivos y utensilios para abastecer el 

Laboratorio clínico Municipal. 

 

 


