" MUNICIPALIDAD DE CATACAMAS

Departamento de Olancho, Honduras, C.A.

_aos )

4

/\'/'/
'] ]

: CATACAMAS

Orgullo de Olancho

/

CERTIFICACION

La infrascrita Secretaria Municipal de Catacamas CERTIFICA QUE: en el Libro de
Actas Municipales que se llev el afio 2018, se encuentra el Acta No.11 de Sesién
Ordinaria celebrada por la honorable Corporacién Municipal el jueves 15 de marzo del
mismo afio, encontrdndose el OCTAVO: Caja Chica: El regidor Oscar Antonio Calix
mociona se modifique el punto donde se aprobé la caja chica y se aumente a L.
~30,000.00 mensuales, lo secunda el regidor José Vidal Benitez._ El regidor Luis
Antonio Lobo mociona se apruebe el reglamento de caja chica, el cual fue elaborado
por la comisién que nombro la corporacién municipal, lo secunda el regidor Walter
Noel Acosta._ Se sometieron a votacién las mociones anteriores y por unanimidad la
corporacién municipal Acuerda: Acuerdo No.5.0.059-2018: 1) Modificar el acuerdo
corporativo No.5.0.024-2018: la corporacién municipal acuerda: aprobar fondo de
caja chica por L. 30,000.00 (Treinta mil lempiras) mensuales._ 2) aprobar el
reglamento de caja chica siendo el objetivo y alcance: Objetivo: regular y establecer las
normas y la utilizacién del fondo de caja chica._ Alcance: El fondo de caja chica servira
Unica y exclusivamente para facilitar el buen funcionamiento de la administracién
municipal, permitiendo la compra en efectivo de insumos e implementos urgentes
para el desarrollo de una actividad y cuyo costo no exceda de lo establecido en el
reglamento._ Quedan derogados cualquier otro reglamento, normas y/o disposiciones

existentes sobre el fondo de caja chica que se opongan a esta reglamentacion y que se
hubieren aprobado por corporaciones anteriores.
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REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION
DEL FONDO DE CAJA CHICA

CONSIDERANDO: Que los Municipios son entes auténomos, entre cuyos postulados se
~ encuentra ia facultad para ejercer Ia fibre administracién y la toma de decisiones propias
dentro de la ley, los intereses generales de la nacién, el municipio mismo y sus programas

de desarrollo.

A}

CONSIDERANDO: Que La Corporacién Municipal dentro del ejercicio de sus funciones le
Corresponde ejercer entre otras facuttades la emisién de reglamentos y manuales para el
buen funcionamiento de la municipalidad.

POR LO TANTO: En uso de las facultades que estdn investidas y en aplicacién del Articulo
12, numeral 2, y Articulo 25; numerales 1,4y 8; de la Ley de Municipalidades vigente.

La Corporacién Municipal del Mmunicipio de Catacamas, Departamento de Olancho en
sesién ordinaria No. 11 de fecha 15 de marzo de 2018, acuerda aprobar el presente

Reglamento de Administracién Y Manejo del Fondo de Caja Chica.

CAPITULO |

OBJETIVO Y ALCANCE

Articulo 1. Objetivo.- El presente reglamento tiene por objeto regular y establecer las
normas y la utilizacién del fondo de caja chica.

Articulo 2. Alcance.- EL fondo de caja chica servird nica y exclusivamente para facilitar el
buen funcionamiento de la administracién municipal, permitiendo la compra en efectivo
de insumos e implementosrurgente‘s para el desarrollo de una actividad, y cuyo costo no

exceda de lo establecido en este reglamento.

Articulo 3. Ambito de aplicaclén.- Se sujetardn a las disposiciones establecidas en este
Reglamento, las diferentes dependencias administrativas, autoridades de Ia municipalidad

y el empleado responsable de su administracién y manejo.
CAPITULO 1i
DEFINICIONES

Articulo 4. Para efecto del presente reglamento se entiende por:
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a) E fondo de caja chica.- Es un fondo de efectivo disponible para efectuar gastos

pequefios o menores; y por los cuales resultaria muy €Ngorroso y caro extender un

Municipalidad,

b) Administrador/custodio del fondo de caja chica.- Empleado responsable de la custogis
del efectivo, administracién Y Uso conforme a Ias disposiciones de este reglamento.

€) Blenes de menor cuantia Bienes de hasta el 20% incluido impuesto del valor asignado
para el fondo de caja chica.

d} Méxima autoridad: Alcalde Municipal

b) Los recursos Propios generados,

Articulo 7, De Ia 3pertura del fondo de Caja chica.- En funcién de jas necesidades de Ias

diferentes dependencias de la Municipalidad Y a la disponibilidag Presupuestaria, para
Proceder a | apertura del fondo de Caja chica al inicip de cada ejercicio fiscal se
observarsn jos Procedimientgs siguientes:

o a) Obtener fa autorizacion de I Corporacién Municipal
Barrio El Centre, Ave. Piedra Blanca, Top; 27994243, 21994843, Fax: 27994504 o
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b) Una vez aprobada fa solicitud, esta sera enviada al departamento de Contabilidad i

Presupuesto y/o Tesoreria para que se emita el cheque o con pago a través del banco a
nombre de! empleado municipal nombrado como responsable del manejo y

administracion del fondo;

Articulo 8. De la creacidn del fondo.- El fondo de caja chica, se crearé con cheque, y seré
entregado a nombre del empleado municipal nombrado como responsable del manejo y
administracién del mismo, este debers cambiar el cheque y mantener el efectivo con las
seguridades apropiadas bajo su custodia, e ir utilizando el fondo de caja chica conforme

las necesidades lo requieran.
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Articulo 9. Cuantifa de los Pagos.- El valor méximo por cada pago o desembolso no podré
sobrepasar de (Lps. 500.00).

CAPITULO IV
DE LA DESIGNACION, UTILIZACION Y PROHIBICIONES DEL FONDO DE CAJA CHICA

Articuio 10. Designacién de ia custodia, manejo y administracién.- La designacion de la
persona para la custodia, manejo y administracién del fondo de caja chica, Ia realizars el
Alcalde Municipal, la persona nombrada debers cumplir con el siguiente perfil;

a) Ser empleado de la municipalidad del 4rea administrativa, que tenga un minimo de 90
dias cumplidos al servicio de la municipalidad

b) Haber recibido la induccién de custodia, manejo y administracién del fondo de caja
chica por parte del departamento de Recursos Humanos, Contabilidad o Tesorerfa.

Articuio 11. Cambio de administrador del fondo.- En caso de vacaciones, enfermedad,

comisidn, o ausencia temporal justificada de Ia persona responsable del manejo del fondo
de caja chica, el Alcalde Municipal encargaré su administracién a otro empleado municipal

de preferencia del mismo departamento, para lo cual se suscribirs un acta de entrega —
recepcién, Ia que se archivars en el expediente de caja chica, para el registro y controi del
departamento de Contabilidad, Presupuesto o Tesoreria.

En caso de rotacién o traslado administrativo de la persona responsable de la custodia,
manejo y administracién del fondo de caja chica a otra unidad administrativa de la
Municipalidad, es obligacién del Alcaide Municipal o Gerencia Administrativa lievar a cabo
el proceso de entrega / recepcion del fondo de caja chica, mediante una acta suscrita por
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