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1. Catastro Municipal y Adm inistracion Tributaria.
- Esunadependenciadela Municipalidad.La oficina encargadade Illevarelcontroly
elregistro dela base de datosde todosloscontribuyentesnaturalesy juridicos.
- Archivardocumentacionconelfinde inventariarlaspropiedadesurbanasyrurales
qgue conformantodo eltérmino municipal.
- Registrosen ellibro diario dela recaudacién deingresos Tributariosy de
Recuperaciéonde mora Tributaria.

- Implementaciéon delSistemade Adm inistracidn Financieratributaria (SAFT)

2. Clasificacion de Im puestos Municipales
-Impuesto Sobre BienesInmuebles(UrbanosyRurales)
-Impuesto Personal
-Impuesto Sobrelndustria,ComercioyServicios
-Impuesto Selectivo a losservicios de la Telecomunicacidén
-Otroslingresos Operativos.
- Elaboracién de planostopogrdfico de terrenos (croquis)
- M edicién de Terrenos
- Inspeccion de terrenos
- Venta de lotesde terrenosen elcementerio general

- Elaboracién Permiso operacionde Negocios

3. Cargos Adm inistrativos

3.1 Jefe de Catastro Municipaly Administraciéon Tributaria
v W ilson Rolando NufiezValerio

3.2 Secretario
v Jacinto Henrigue M éndez Andino.

3.3 Perito Evaluadorde Catastro Municipal

v Blanca M argarita RodasdelCid.

4. Legalizacion de Propiedades en diferentes categorias
- Dominios Plenos
- Dominios U til

- Concesiéon Municipal

Barriéo EIl Centro, calle Francisco Morazdn, frente al parque Padre Francisco Antonio Mdarquez.
Telefax 2787-68-50- Giiinope Depto. El Paraiso, Honduras C.H.
Contribuyamos juntos en el pago de los im puestos para el engrandecim iento de nuestro querido y bello municipio
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PRINCIPALES ACTIVIDADES DE ESTA OFICINA MUNICIPAL
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS

l. Aspectos Adm inistrativos:
> Impuesto Sobre BienesInmuebles
v Requisitos:
. PresentarFotocopiadedocumento de propiedad que lo acredite com o

propietario delinmueble.

. Identificacion deltipo de categoriade documentacidon
. Enumeraciéon delosinmuebles.

. Identificacion de prediosiesurbano o Rural.

. Fotocopiade tarjetade lIdentidad delpropietario.

. Area de Construcciéon de la edificacion.
. IMPORTANTE: EIl inmueble que se encuentre ubicado dentro de la
jurisdiccién municipal.

v Procedimiento:

. Llenar el formulario de la ficha de Declaracién Jurada de Bienes
inmuebles (Datos generales del propietario y datos generales del
inmueble. Etc).

. Llenar el formato de la hoja de cédlculo para efectos de determinar el
pago correspondiente del impuesto.

. Identificacion deldrea del terreno en metros cuadrados tratdandose de
bienesurbanosypormanzanasenelcaso de terrenosrurales:tomando
en consideraciéon (topografiadelsuelo:Plano,onduladoyquebradoy el
tipo de cultivo segln tabla de valores.)

. Identificacion de la categoria del area de: la construccién (Inferior,
econdmica, intermedia y de lujo)

. Una vez teniendo toda la informaciéoén requerida se procede a la
facturacion para el pago correspondiente en la oficina de Tesoreria
M unicipal (registro, calculo, facturacién y cancelacidn)

. Hoja de mantenimiento cuando algin inmueble sufre cambios como
ser: Cambio de propietario, segregaciones, Incorporacion de mejoras
etc.

. Proceso final: Ser archiva y custodia de la informacidén.
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> Impuesto Personal
v Requisitos:
. Ser mayor de edad
. Vecino y residente de este municipio
. Tasacién fijaporun valorde L. 35.00 cada afio.
. IMPORTANTE: No hay fuentesde trabajo fijoyla mayoriasonde
vocacién agricola,porlo tanto;son de economiainformal

v Procedimiento:

. Registro en la base de datos como contribuyente Natural.
. Se determina elvalor adeudado.
. Se procede a elaborarla facturaciony posteriormenteseenvia la orden

a la Oficina de Tesoreria municipal para su cancelacidn respectiva.

. Se le extiende la tarjeta de solvencia municipal

> Impuesto Sobre Industria Comercio y Servicio.
v Requisitos:
. Recepcidén de la declaraciédn jurada por volumen de venta del ejercicio
fiscal del afio anterior.
. Archivo de la declaracidn

v Procedimiento:

. De acuerdo al flujo de ventas reportado se procede al cdlculo del
impuesto respectivo

. Se elaboralaorden o la facturade pago paraserenviada ala oficina de
la Tesoreria Municipal.

. Una vez cancelado se le extiende el respectivo recibo y el Permiso de
operacion correspondiente al periodo fiscal vigente.

. La mayoriadenegocios delmunicipio son de economia informaly para
elpago serealizaen base aunatasacién fijadebidamenteaprobado en

el plan de arbitrios vigente.
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> Impuesto Selectivo a los Servicios de la Telecomunicaciéon.
v Regquisitos:

. La Empresade Telefonia M dvilpresentaladeclaraciéon juradaante
“CONATEL/AMHON/MUNICIPALIDAD”

. RealizarGestién decobro

. Recepcidén de la declaraciéon jurada por volumen de venta del ejercicio
fiscal del afio anterior.

. Archivo de la declaracidén

v Procedimiento:

. De acuerdo al flujo de ventas reportado se procede al calculo del
impuesto respectivo

. Se elaboralaorden o la facturade pago paraserenviada ala oficina de
la Tesoreria Municipal.

. Una vez cancelado se le extiende el respectivo recibo y el Permiso de
operacion correspondiente al periodo fiscal vigente.

. La mayoriadenegociosdelmunicipioson de economia informaly para
elpago se realizaen base aunatasacidon fijadebidamenteaprobado en

el plan de arbitrios vigente.

1. Otros Ingresos operativos:
> Elaboracion de Croquis
v Requisitos:
. Presentar solicitud a la Honorable Corporaciéon Municipal
. Fotocopia Documento de propiedad
. Fotocopiade Tarjetade Identidad
. M antenerlimpioeldrea de trabajopararealizareltrabajodecampo

v Procedimiento:

. Se recibe el Oficio dela Honorable Corporacion Municipalde lasolicitud
presentada porelciudadano debidamente aprobada.
. Contactacion con elciudadano para agendar el trabajo de campo.
. Se procede a la elaboracién del plano solicitado.
. Hacer el Respectivo pagoen Tesoreria Municipal segin el drea totalen
manzanas de acuerdo a la tabla de valores.
- Croquis
- M edicién

- Inspeccién
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> Permisos Operacion de Negocios (Renovacién y Apertura)

v Requisitos:
. Presentar solicitud de Apertura de negocio.
. Fotocopia Tarjeta de Identidad.
. Fotocopia del Registro Tributario Nacional (R.T.N.)
. Fotocopia de la Solvencia Municipal vigente
. Certificacion del punto de acta del Patronato, previa solicitud del

ciudadano.

. Fotocopia de Licencia Sanitario o constancia del promotor de salud
publica.
. Fotografia de la parte frontal del negocio y croquis de llegada al

establecimiento comercial
. Respetar la ordenanza municipal en cuanto a horarios y regulaciones

estipuladas en la ley de Policia convivencia Ciudadana.

v Procedimiento:

. Recepcidn y archivo de la documentacion requerida
. Elaboraciéon y entrega del permiso correspondiente
. Realizar el pago correspondiente en Tesoreria Municipal

- Valordel permiso de Operaciéon

- Pago mensualidad de negocio
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LEGALIZACION DE PROPIEDADES EN DIFERENTES CATEGORIAS
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS
v CATEGORIA DEDOMINIO PLENO

Requisitos:
- Llenar solicitud a la Honorable Corporacién M unicipal

- Presentar antecedentes de documento originales de la propiedad

- Ultim o documento debidamente autenticado

- Fotocopia delrecibo sobre bienesinmuebles delafio vigente

- Fotocopia delrecibo actualy de la solvencia municipal.

- Fotocopia de la tarjeta de identidad.

- Acta de matrimonio del interesado (a). Si es soltero; constancia de solteria y si es
viudo; Certificaciéon de la defunciéon delconyugue.

- En caso de ser casado o unido en unién libre; presentar la autorizaciéon por
escrito delinmueble por parte delconyugue.

- Partida de nacimiento originaly actualizada del interesado

- Nimero telefénico del propietario.

- M antener limpio de maleza delinmueble

Procedimientos
- Recepcion del Oficio de la Honorable Corporacién Municipalde la solicitud apobada
- Agendarla fecha con elciudadano para realizareltrabajo de la inspeccién de campo.
- Elaboracién de croquis de la propiedad
- Em itir Dictamen y hacer entrega del mismo a la Honorable Corporacién Municipal a

través de la Secretaria M unicipalparala aprobacién final.

v CATEGORIA DEDOMINIO UTIL

Requisitos:
- Llenar solicitud a la Honorable Corporacién M unicipal
- Fotocopia delrecibo actualy de la solvencia municipal.
- Fotocopia de la tarjeta de identidad.
- Partida de nacimiento originaly actualizada del interesado
- Nuimero teleféonico del propietario.
- M antener limpio de maleza delinmueble
- Certificaciéon del punto de acta del acuerdo del patronato para dar el trdmite

correspondiente a la solicitud
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Procedimientos

Recepcion del Oficio de la Honorable Corporacién Municipalde la solicitud aprobada
porelciudadano
Agendarcon elciudadano pararealizareltrabajodecampo.

Em itirDictamen de conformidad yhacerentrega alaCorporacién Municipal

parasu aprobacién final.

v CATEGORIA DECONCESION MUNICIPAL

Requisitos:

Llenar solicitud a la Honorable Corporacién M unicipal
Fotocopia de la tarjeta de identidad

Fotocopia de la solvencia municipal

Partida de nacimiento originaly actualizada.

Certificacion delpunto de acta de la aprobaciéon delpatronato.

Procedim ientos:

Recepcion del Oficio de la Honorable Corporacién Municipalde la solicitud aprobada
porelciudadano

Agendarcon elciudadano pararealizareltrabajodecampo.

Em itirDictamen de conformidad yhacerentrega alaCorporacién Municipal

parasu aprobacidén final.
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