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PARA: Gerentes, Jefes de Deptos. y Unidades |

De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gene; N2
Asunto: Proceso para Tramites de Contratos.

Fecha: 05 de Noviembre de 2019

Por este medio y con instrucciones del Alcalde Municipal, se les hace de su

conocimiento que la Ruta que seguira la documentacién para la Elaboracién

de Contratos de Equipo y Obras, sera la siguiente: de la Gerencia de Obras

y_Servicios Publicos remitird el Oficio con la Documentacién requerida

directamente a los Procuradores, quienes a la vez deberan revisar la
ﬁ »
"

descripcion de los Conceptos de las Obras a Realizar, una vez revisado lo

trasladaran a la secretaria para que realice la Elaboraci6n de los Contratos
siguiendo las recomendaciones técnicas solicitadas en el Oficio, una vez
elaborado los Procuradores Verificaran que los Contratos vayan enmarcados
dentro de la Ley y Observaran que se haya consignado en ellos las
especificaciones técnicas, Una vez revisados deberan ser remitidos al Depto.

de Presupuesto para que realice la asignacion presupuestaria y utilizar los

conceptos especificados en el Contrato y Oficio, una vez realizada la

asignacion estos seran enviados al Depto. de Control y Supervisiéon (Sabas
Castell6n) quien los revisara y realizara la supervisiones de campo durante
la Ejecucion de los Proyectos descritos en los Contratos, y presentara un
informe Fotografico para los tramites de pago, una vez revisado los

contratos estos seran enviados a la Gerencia General para su respectiva
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remision, firmas y registro de los mismos, quien sera el responsable de

llevarlos a firma del Sr. Alcalde Municipal, y posteriormente enviados a la

Gerencia Administrativa para que esta realice la revision completa de la

documentacion y la elaboracién de la Orden de Pago utilizando los mismos

conceptos especificados en el Contrato y Oficio. Las cuales una vez

elaboradas y firmadas seran enviadas al Depto. de Contabilidad para su

b
respectiva revision contable y firm%z la misma, las cuales seran trasladas al ..
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cheque.

Atentamente,
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Alcalde Municipal —
Gerencia Administrativa / Gerencia Obras y Servicios / Tesoreria Municipal
Presupuesto / Procuraduria / Contabilidad / Control y Supervisién (Sabas)
Archivo.
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Memorandum MCH 066/19

PARA: Joel Discua / Gerencia de Obras y Servicios R
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Generaﬂ : A‘
Asunto: Convocar a Contratista de Maquinaria

Fecha: 04 de Noviembre de 2019 -

Por este medio le estoy solicitando convocar a todo los Proveedores de

Magquina y Equipo, a una reunién a desarrollarse el dia martes 05/11/2019 a

los 0200 PM. en el Salon Consistorial Municipal, para tratar asuntos
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PARA: Gerentes, Jefes de Deptos. y Unidades
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gene |
Asunto: Reunion de Trabajo.

Fecha: 01 de Noviembre de 2019

Por este medio y con instrucciones del Alcalde Municipal, les estoy
convocando a Reunion de Trabajo, la cual se desarrollard el dia lunes

04/11/2019 a las 10:00 A.M. en el Salén Consistorial Municipal, favor

tomar nota y ser puntuales con la convocatoria, donde se tratardn asuntos

relacionados con el desempefio de sus funciones.

Atentamente,

Copia: Alcalde Municipal
Archivo.
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA, CORTES
Listado de Asistencia Reunion Deptos. de Ingresos Fecha: 01/11/2019

Salon Consistorial Municipal

Nombre Funcionario

Dependencia

Firma
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MEMORANDO MCH 67/19

PARA: Marden Escobar - Gerente Administrativo
Joel Discua - Gerente de Obras y Servicios Pablicos
Rubén Espinal - Tesorero Municipal
Marlon Oliva - Procurador Municipal
Wilfredo Romero -~ Contador Municipal

De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General
Asunto: Revision de Contratos.
Fecha: 05 de Noviembre de 2019

Por este medio les estoy convocando para que envien al personal que se
describe en la lista, para una Reunién de Trabajo, la cual se desarrollara el

dia Miércoles 06/11/2019 a las 09:00 A.M. en la Oficina de esta Gerencia,

con el prop6sito de Organizar un Equipo de Trabajo para la revisién de los

Contratos. G- 201 AS T é\i@b\
[ yimtliney \
Convocar a:
- Claudia Pineda - Asistente de Tesoreria
- Marlon Menocal - Encargado de Cheques
- Blanca Inestroza - Elaboracién de Ordenes de }
- Carolina Duarte - Control y Seguimiento

Alejandra Gutiérrez - Archivo Contable
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Memorandum MCH 069/19
PARA: Manuel Iraheta / Jefe la UMA.
De: P.M. Manuel Vallecillo - Gerente Gene: 3
Asunto: Informe
Fecha: 21 de Noviembre de 2019

Por este medio le estoy solicitando presentar un informe detallo de todas las
donaciones recibidas durante el presente afio en cada uno de los Viveros
Municipales y Centros Turisticos, acompaiiado de su respectiva factura y
comprobante de entrega, con el Propésito que el Depto. de Bienes Municipales
proceda a realizar el Levantamiento de Inventario correspondiente
considerando que todas estas donaciones, las empresas las hacen del

conocimiento a la SAR para que les rebajen los impuestos, por lo que Tribunal

Atentamente, o Letona 8%

Copia: Alcalde Municipal
Ger. Planificacién
Depto. de Bienes Municipales
Archivo Municipal
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Memorandumy MCH 070/19

PARA: Jorge Portillo - Gerente Control de Ingresos
Tulio Zuniga - Gerente de Planificacion y Urbamsnf\ )
Maria Dolores Guardado - Directora de Justicia
Altagracia Abreu - Jefa de Control Tributario
Néstor Muiioz - Jefe de Recuperacién por Morosidad //3
Armando Alvarenga - Jefe de Contribucién por Mejords
Claudia Pineda - Asistente Tesoreria Municipal
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P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General AN

Reunioén de Trabajo.

21 de Noviembre de 2019

Por este medio y con instrucciones del Sr. Alcalde Municipal, les estoy \(g
A\

convocando a Reunién de Trabajo, la cual se desarrollard el dia viernes
agenda:

1. Debiendo presentar cada uno un Informe del Comportamiento:

Ingresos a su Cargo.
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