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MUI{ICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departamento de Cortés, Flonduras, Centroamérica

Tels: 2669 -370A/7669 -2010/2669 -2011Eax:2669 - 3558
Pagina !Veb: www.municholoma.com

CIRCULAR MCH 08

Gerentes, lefes de Deptos. y Unidades

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Proceso para framites de Contratos.

05 de Noviembre de 2019

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio y con instrucciones del Alcalde Municipal, se les hace de su

conocimiento que la Ruta que seguirála documentación para la Elaboración

de Contratos de Equipo y Obras, será la siguiente: de la Gerencia de Obras

y §ervicio_s Publicos remiürá el Oficio con la Documentación requerida

directamente a los Procuradgre§, quienes a la vez deberán r.rbulorl?,

descripción de los Conceptos de las Obras a Realizar, una vez revisado lo

trasladaran a la secretaria para que realice la Elaboración de los Contratos

siguiendo las recomendaciones técnicas solicitadas en el Oficio, una vez

elaborado los Procuradores Verificaran que los Contratos vayan enmarcados

dentro de la Ley y Observaran que se haya consignado en ellos las

especificaciones técnicas, Una vez revisados deberán ser remitidos al Depto.

de Presupuesto para que realice la asignación presupuestaria y utrlizar los

conceptos especificados en el Contrato y. Oficio, rtrra vez realizada la

asignación estos serán enviados al Depto. de Co-ntrol )r Supervisión (Sabas

Castellón) quien los revisara y realizarala supervisiones de campo durante

la Ejecución de los Proyectos descritos en los Contratot y presentara un

informe Fotográfico para los tramites de pago, una vez revisado los

contratos estos serán enviados a la Gerencia General para su respectiva
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remisión, firmas y registro de los mismos, quien será el responsable de

llevarlos a firma del Sr.. Alcalde Mqoigipal, y posteriormente enviados a la

GeEqcia Administrativa para que esta realice la revisión completa de la

documentación y la elaboración de Ia Orden de Pago utilizando los mismos

conceptos especificados en el Contrato y Oficio. Las cuales una vez

elaboradas y firmadas serán enviadas al Depto. de Contabilidad para su
C\-,

respectirza revisión contable y firmÑie la misma, las cuales serán trasladas

su respectivo registro y elaboraci

cheque.

Atentamente,
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Copia: AlcaldeMunicipal
Gerencia Administrativa / Gerencia Obras y Servicros / Tesorerla Municipal
Presupuesto / Procuraduría / Contabilidacl / Control y§upervisién (§abas)
Arcluvo.

G§rGñc*ffi
AD'ut,\lt§Inanv¿

F§qrytoo

¡ $áah$,& Re¡,p¿tu,a/¿t¿¿a¿ de ?adsa, . , / Wfu;WMW



ffiffi
MUNIICIPALIDAD DE CI{OLO}dA

Departamento de Corlés, Honduras, Centroamérica
Tels: 2669 - 37AA/ 2669 - 2Añ/2669 - 201L Fax: 2669 - 3558

Pagina Weh: www.municholoma.corlU

|oel Discua/ Gerencia de Obras y Servicio

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General

Convocar a Contratista de Maquinaria

04 de Noviembre de 2019 '

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio le estoy solicitando corwocar a todo

Maquina I¡ EÉips a una reunión a desarrollarse el clia

los ü2:00 P.M. en "e.F Salón Consistorial Municipaf

relacionados con el Proceso de Contratación, Tramites

Facturación al momento de recibir el pago.

I
Nrod,

los Proveedore§_ de

martes A5/fi/2A19 a

para tratar asuntos

ipo dg.

,'\ 20 
Ii

Akalde Municipal
Gerencia Adrninistrativa /
Tesoreda Municipal //
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Copia:

Presupuesto
y Seguimiento (Sabas).
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fuTUNICTPALTDAD DE CHOLOMÁ
üepartamento de Cortés, Honduras, Centroamérica

TeIs: 26SS - 37üü/ 2669 - 2ü10 12669 - izlfi" Fax: 2669 - 3SSB
Pa eina !Veb: lsww.municholoma.comu

MEMORANDO ¡€§lI 65/l$

Gerentes, jefes de Deptos. y Unidades

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Reunión de Trabajo.

01 de Noviembre de 2019

FARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio y con instrucciones del Alcalde Municipal, les estoy

convocando a Reunión de Trabajo, la cual se desarrollará el día lunes

A4/fi./2A19 a las 10:00 A.M. en el Salón Consistorial Municipal, favor

tomar nota y ser puntuales con la convocatoria, donde se tratarán asuntos

relacionadns con el desempeño de sus funciones.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Archivo.
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§alon Consistorial Municipal
N" Nombre Funcio*ario Dependencia Firma
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MUNICIPALIDAD DE CHOLOMA
Departamento de Cortés, Honduras, Cenkoamérica

Tels: 2669 -370A/2669 -2A10/2669 - 2011 Fax:2669 - 3558

Pagina Web: ww¡¡¡.munigholo{na.cornU

MEMORANDO MCH 67 /L9

PARA: Marden Escobar - Gerente Administrativo
loel Discua - Gerente de Obras y Servicios
Rubén Espinal - Tesorero Municipal
Marlon Oliva - Procurador Municipal
Wilfredo Romero - Contador Municipal

De:

Asunto:

Fecha:

Contratos.

Convocar a:

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Revisión de Contratos.

05 de Noviembre de 2019

Por este medio les estoy convocando para que envíen a1 personal que se

describe en la lista, para una Reunión de Trabajo, la cual se desarrollará el

día Miércoles 06/11/2A§ a hs 09:00 A.M. en la Oficina de esta Gerencia

con el propósito de Organizar un Equipo de Trabajo para la revisión de los

O5-4a't$11 {"
;., *. ül

Claudia Pineda - Asistente de Tesorería

Marlon Menocal - Encargado de Cheques

Blanca Inestroza - Elaboración de Ordenes de

Carolina Duarte - Confrol y Seguimiento

Alejandra Gutiérrez - Archivo Contable Vr7
uÉ 1ü'Tejeda - Elaboración de Contratos

y Urbina - Elaboración solicitudes de Pago Obras.

Copia: Aicalde lvfunicipal / Archivo.
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Manuel lrall.eta / Jefe Ia UMA.

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente

Informe

2'1. de Noviembre de 20L9

PARA:

De:

Asunto:

Fecha:

Por este medio le estoy solicitando presentar un informe detallo de todas las

donaciones recibidas durante e1 presente año en cada uno de los Viueros

Municipalrt y Centros Turísticos, acompañado de su respectiva factura y

comprobante de entrega, con el Propósito que el Depto. de Bienes Municipales

proceda a realizar el Leoantamiento de lnrsentario correspondiente

considerando que todas estas donaciones, las empresas las hacen del

conocimiento a la SAR para que les rebajen los impuestos, por 1o que Tribunal

Superior de Cuentas pedirá rendición sobre estas donaciones.

Atentamente,

Copia: AlcaldeMunicipal
Ger. Planificación
Depto. de Bienes Municipales
Archivo Municipal
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]orge Portillo - Gerente Control de Ingresos
Tulio Zuniga - Gerente de Planificación y Urba
María Dolores Guardado - Directora de |usticia
Altagracia Abreu - ]efa de Conkol Tributario
Néstor Muñoz - ]efe de Recuperación por Morosidad
Arrnando Alvarenga - |efe de Contribución por Mejo
Claudia Pineda - Asistente Tesorería Municipal

P.M. Manuel Vallecillo - Gerente General

Reunión de Trabajo.

2L de Noviembre de 2019

este medio y con instrucciones del Sr. Alcalde les estoy

convocando a Reunión de Trabajo, la cual se desarrollará el día viernes

22/11/2019 a las 10:00 A.M. en esta Gerencia, donde se fratará la sig$

agenda:

L. Debiendo presentar cada uno un Informe del Comportamient

Irugresos a su Cargo.

Se espera puntual asistenc
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Atentamente,
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