ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departamenta de Recursas FHumanas

CIRCULAR
Comayagua, 06 de Noviembre, 2019

PARA: JEFES DE DEPARTAMENTOQO
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DE: JOSE ROBERTO MEJIA
Jefe de Recursos Humanos N

Por este medio les solicito la programacion de vacaciones 2020, del

personal de su departamento a mads tardar el 30 de noviembre, 2019 y les
agradeceré apegarse al programa, de no ser asi se les devolveran las

vacaciones que no estén dentro de la programacion.

Sin otro particular me suscribo de ustedes.

Atentamente,

Cc: Alcalde Municipal
Cc: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departamenta de Recurnsas Humanas

CIRCULAR
Comayagua, 13 de Noviembre, 2019

PARA:

DE:

Jefe de Recursos Humanos

Por este medio me dirijo a ustedes para solicitarles que deben llevar un
control de entradas y salidas de los vehiculos y motocicletas propiedad de
esta Institucién y los domingos ninguna motocicleta podrd salir del
estacionamiento. En el caso de las motocicletas de Desarrollo Comunitario,
podran salir si presentan un permiso firmado por el jefe inmediato, Oscar
Armando Lépez, de lo contrario neo.

En espera que tomen nota de lo anteriormente solicitado, me suscribo de
ustedes.

Atentamente,

Cc: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departamento de Recunses FHumanas

CIRCULAR
Comayagua, 16 de Noviembre, 2019

PARA: TODO EL PERSONAL

DE: JOSE ROBERTO MEJIA MEJIA,
Jefe de Recursos Humanos A

Este afio se les envié circular sobre la hora del aIEﬁ%@TZﬁ: ’én vista que se les ha
olvidado la norma, les envio el presente en forma de recordatorio: Se ha
observado que personal de las diferentes oficinas se da a la tarea de comer en
horas laborales en las oficinas, lo cual no es correcto, por lo que les recuerdo
que el horario reglamentado para ello (Almuerzo) es a medio dia (12:00 M Y
12:30 PM) y media hora por turnos, manteniendo siempre la atencion

al publico.

Debido a ello, le solicito con todo respeto hacer uso ordenado y racional del
area de cocina en horas autorizadas, Por lo tanto la Gnica persona autorizada
para permanecer en esta area son las encargadas de la Cocina. Queda
prohibido la permanencia del personal en este sitio, excepto al tiempo del
almuerzo (Treinta minutos).

Agradeciendo su atencién me suscribo de ustedes.

Atentamente,

Cc: Alcalde Municipal
Cc: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
29 de Noviembre, 2019

PARA: TODO EL PERSONAL P
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DE: JOSE ROBERTO MEJIA MES].
Jefe de Recursos Humaﬁb”{_’{jﬁfggmm- 5,
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Por este medio me dirijo a ustedes para comunicarles que a partir

del lunes 02 de diciembre, 2019, es obligatorio para todos los

empleados presentarse con su uniforme de lunes a sabado.

En espera que tomen nota de lo anteriormente expuesto, me suscribo

de ustedes.

Atentamente,

CC: Alcalde Municipal
CC: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
29 de Noviembre, 2019

PARA:

Jefe de Recursos Humaﬁij:ts\%:?gamﬁwﬁﬁ- :
Snf0s g

Por este medio me dirijo a ustedes para comunicarles que a partir

del lunes 02 de diciembre, 2019, es obligatorio para todos los

empleados presentarse con su uniforme de lunes a sabado.

En espera que tomen nota de lo anteriormente expuesto, me suscribo
de ustedes.
Atentamente,

CC: Alcalde Municipal
CC: Archivo



