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SERVICIOS QUE PRESTA EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA 
no Servicios Procedimientos Requisitos Formato Tazas 
1 

Atención a los 
contribuyentes en 
solicitudes de 
información financiera 

Sohcitud de su nombre 
Tramite a realizar 

Presentarse a 
tesorería y 
solicitar el 
servicio a prestar 

No tiene ningún 
valor porque el 
departamento no 
ejecuta cobros 
directos basados 
en tazas. Los 
pagos son 
facturados por el 
departamento de 
tributación. 

2 Emisión de cheque 
Autorización del alcalde, que 
se presente a la tesorería 
municipal con la 
documentación solicitada 
previamente. 

Contrato, factura, 
presentación 
orden de compra, 
documentos 
personales, 
firmar 
documentación 
financiera. 

Oficial de la 
municipalid 
ad con 
condición 
no 
negociable 

No tiene ningún 
valor porque el 
departamento no 
ejecuta cobros 
directos basados 
en tazas. Los 
pagos son 
facturados por el 
departamento de 
tributación. 

3 Emisión de recibos de 
otras tazas 

Que el Contribuyente se 
presente a esta municipalidad 
y lo solicite. 

Realizar el pago 
en efectivo para 
extender 
comprobante de 
pago 

Oficial de 
sistema 
SIMAFI 
para 
Lucerna, 
Ocotepeque 

No tiene ningún 
valor porque el 
departamento no 
ejecuta cobros 
directos basados 
en tazas. Los 
pagos son 
facturados por el 
departamento de 
tributación. 

4 Cobros de los ingresos 
de esta municipalidad 

Facturación previa por el 
departamento de tributación 
de bienes u otros bienes. 

Que se le haya 
realizado el 
trámite 
correspondiente 
en el 
departamento 
responsable 

No tiene ningún 
valor porque el 
departamento no 
ejecuta cobros 
directos basados 
en tazas. Los 
pagos son 
facturados por el 
departamento de 
tributación. 

Y para los fines que se estime conveniente se extiende la presente en el Municipio de 


