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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 
MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2019 

 
Mes Actividades 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NOVIEMBRE 

 Cierre del mes y actualización de saldos en el sistema. 
 Cierre diario en el sistema al cuadrar ingresos con tesorería. 
 Elaboración de informe de ingresos diarios del 

departamento de administración tributaria para ser 
entregado al departamento de auditoria interna. 

 Cuadrar ingresos del mes con el departamento de auditoria 
interna. 

 Cuadrar y distribuir ingresos diarios del sistema SAFT, para 
ser ingresados al sistema SAMI. 

 Realice informe del IAIP mes de octubre del año 2019. 
 Emisión de permisos de operación de negocios 
 Emisión de solvencias municipales solicitadas por 

ciudadanos. 
 Ingresar declaraciones de impuesto personal de ciudadanos 

del municipio. 
 Facturación de servicios diarios y trámites solicitados por los 

contribuyentes. 
 Emisión de avisos de cobro de bienes inmuebles e industria 

y comercio de  Aldea e Puente y barrios del casco urbano. 
 Colaborar con otros departamentos en labores y trabajos 

mancomunados. 
 Otras actividades asignadas por los superiores. 
 Inspección de negocios en diferentes comunidades. 
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