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MUNICIPALIDAD DE SAN FERNANDO OCOTEPEQUE

NOMBRE DEL PUESTO JEFA DE CONTROL TRIBUTARIO
UNIDAD DEPARTAMENTO CONTROL TRIBUTARIO
GRUPO OCUPACIONAL DIRECCION

OBJETIVO DEL PUESTO

Planificar y ejecutar la administracion tributaria municipal en las areas de atencion y registro de
contribuyentes, emision de solvencias, facturacién, cobranza y auditoria fiscal.

SUPERIOR INMEDIATO ADMINISTRADOR MUNICIPAL/ ALCALDESA

PERSONAL BAJO SU MANDO NINGUNO
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2.
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FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES BASICAS
Conformar y actualizar un registro de contribuyentes por impuestos, tasas por servicios,
derechos y permisos de operacion de negocios.
Controlar la operacion de toda actividad econémica ubicada en el termino municipal para efecto
de pagos de permiso de operacion.
Coordinar acciones con la Unidad de Tesoreria con relaciéon al movimiento de pagos y cuentas
por cobrar y concentrar una estrategia de recuperacion de la mora.
Elaborar avisos de cobro para los contribuyentes morosos y asi disminuir la mora tributaria.
Brindar atencion al contribuyente, para el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
Velar porque se cumplan las disposiciones del plan de arbitrios vigente en cuanto a montos
fechas y formas de pago.
Cumplir con cualquier otra actividad en pro de una mejor gestion tributaria.




